АДМИНИСТРАЦИЯ САРГАТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.12.2013                                                                          № 1317-п
р.п. Саргатское

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача путевки в лагеря дневного пребывания, расположенные на территории Саргатского муниципального района Омской области»
Руководствуясь статьями 6, 12-14 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Саргатского муниципального района Омской области от 06.12.2010 № 962-п «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг в Саргатском муниципальном районе»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача путевки в лагеря дневного пребывания, расположенные на территории Саргатского муниципального района Омской области», согласно приложению.

2. Обеспечить размещение настоящего постановления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте www.sargat.omskportal.ru, опубликовать в средствах массовой информации.

3. Постановление Администрации Саргатского муниципального района Омской области от 04.05.2012 № 311-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача путевки в лагеря дневного пребывания, расположенные на территории Саргатского муниципального района Омской области»» признать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника Управления образования Администрации Саргатского муниципального района Омской области А.И Голубенко.
Глава 

муниципального района                                                                                     О.А. Исаев

Приложение

к постановлению Администрации Саргатского муниципального района Омской области 
от 30.12.2013 № 1317-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

"Выдача путевки в лагеря дневного пребывания, расположенные на территории Саргатского муниципального района Омской области"
Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача путевки в лагеря дневного пребывания, расположенные на территории Саргатского муниципального района Омской области" (далее – административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Управлением образования Администрации Саргатского муниципального района Омской области (далее – Управлением образования) на выдачу путевки в лагеря дневного пребывания, расположенные на территории Саргатского муниципального района Омской области (далее – муниципальная услуга).
Круг заявителей

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица - родители (законные представители детей) (далее  - заявители).

Получателями муниципальной услуги являются физические лица - дети школьного возраста, обучающиеся в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Саргатского муниципального района Омской области.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Место нахождения Управления образования: 646400 Омская область, р.п. Саргатское, ул. Коммунальная, 9.

4. График работы Управлением образования:

понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 8.30 до 17.00;
суббота - выходной день;

воскресенье - выходной день;

обеденный перерыв - с 12.30 до 14.00.

5. Справочные телефоны Управления образования: +7-38178-21-147.

6. Адрес электронной почты Управления образования: Sarg_obraz@mail.ru в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": 

7. Адрес официального сайта Управления образования: www.sargat.omskportal.ru в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":

8. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется Управлением образования:

- по телефону;

- путем направления письменного ответа на заявление заявителя по почте;

- путем направления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи ответа на заявление заявителя;

- при личном приеме заявителей;

- в виде информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

- путем размещения информации в открытой и доступной форме на официальном сайте Управления образования: www.sargat.omskportal.ru в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – Единый портал) и государственной информационной системе Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" (далее – Портал Омской области).

9. При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты Управления образования подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

1) размещения на официальном сайте Управления образования: www.sargat.omskportal.ru;

2) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении Управления образования;

3) использования средств телефонной связи;

4) проведения консультаций специалистом Управления образования при личном обращении.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

10. Выдача путевки в лагеря дневного пребывания, расположенные на территории Саргатского муниципального района Омской области.
Наименование органа власти, предоставляющего

муниципальную услугу
11. Муниципальная услуга предоставляется Управлением образования.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанные с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги

12. В случае принятия решения о выдаче путевки в загородное стационарное учреждение отдыха и оздоровления детей (далее - загородное оздоровительное учреждение):

- организация отдыха детей и подростков в каникулярное время в лагере с дневным пребыванием детей.
Срок предоставления муниципальной услуги

13. Места в лагерях с дневным пребыванием детей предоставляются учащимся муниципальных общеобразовательных учреждений, расположенных на территории Саргатского муниципального района Омской области 

Директор муниципального учреждения, в котором в каникулярное время функционирует лагерь с дневным пребыванием детей, ежегодно в январе месяце календарного года, на основе проведенного мониторинга потребности в организации отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием детей направляет в Управление образования заявку с указанием количества детей муниципального учреждения, желающих посещать лагерь с дневным пребыванием детей. 

Управлением образования ежегодно в феврале месяце календарного года проводится оценка потребности в организации отдыха и оздоровления детей в лагерях с дневным пребыванием детей и формируется реестр муниципальных учреждений, на базе которых планируется организация работы лагерей с дневным пребыванием детей. 

Приказ о зачислении ребенка в лагерь с дневным пребыванием детей издается директором муниципального учреждения, на базе которого функционирует лагерь с дневным пребыванием детей, не позднее чем за 2 рабочих дня до начала оздоровительной смены в лагере с дневным пребыванием детей.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Конвенцией о правах ребенка (Нью-Йорк, 20 ноября 1989 г.) (текст Конвенции опубликован в Ведомостях Съезда народных депутатов СССР и Верховного Совета СССР от 7 ноября 1990 г. №45 ст.955, в сборнике «Действующее международное право» т. 2);

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (текст опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. №237, текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. №6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. №7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 г. №7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. №4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. №4 ст. 445);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. №70-71, в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. №95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. №19 ст. 2060);

- Законом Российской Федерации «Об образовании» от 10 июля 1992 г. №3266-1 (текст Закона опубликован в Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации от 30 июля 1992 г., №30, ст. 1797);

- Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав потребителей» (текст документа опубликован в издании «Ведомости СНД и ВС РФ», 09 апреля 1992, N 15, ст. 766);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 июля 2010 г. № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 7 марта 1995 года № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» (текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 20 марта 1995 г. №12 ст. 1053);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 05 июля 2001 г. № 505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 11 июля 2001 г. №130, в Собрании законодательства Российской Федерации от 16 июля 2001 г. №29 ст. 3016);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 г. № 679 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 21 ноября 2005 года, № 47 ст. 4933);

- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 17 марта 2003 года  № 20 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.4.1204-03» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 3 июня 2003 г. №106 (специальный выпуск), в приложении к «Российской газете» - «Новые законы и нормативные акты», 2003 г., №24);

- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 19 апреля 2010 года № 25 «Об утверждении СанПиН 2.4.4.2599-10» (текст постановления опубликован в «Российской газете» - Федеральный выпуск от 09 июня 2010 года № 5203 (124);

- Постановлениями Правительства РФ «Об обеспечении отдыха и оздоровления и занятости детей» на текущий календарный год;

- Распоряжениями Правительства Омской области «Об обеспечении отдыха и оздоровления несовершеннолетних» на текущий год;

- СанПиН 2.4.4.2599 -10 «Гигиенические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей в период каникул»;

- СанПиН 2.2.4.548-96, «Гигиенические требования к микроклимату производственных помещений», СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03 «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
15. В целях получения муниципальной услуги заявитель (получатель) представляет следующие документы:

Заявление составляется в единственном экземпляре - подлиннике и подписывается заявителем, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств.

К Заявлению прилагаются следующие документы: 

- паспорт заявителя;

- подлинник и копия свидетельства о рождении ребенка или паспорта ребенка (при достижении возраста 14 лет);

- оригинал медицинской справки о состоянии здоровья (предоставляется непосредственно в лагерь с дневным пребыванием детей);

- подлинник и копия свидетельства об опекунстве (в случае если над ребенком установлено опекунство). 

Запрещается требовать от заявителя представления документов, а также осуществления согласований, не установленных действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также предоставления документов, которые могут быть получены Управлением образования, муниципальными учреждениями посредством межведомственного и внутриведомственного взаимодействия в электронной форме.
Исчерпывающий перечень 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, служат следующие факты:

- вид и состояние документов, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание, в том числе наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, повреждений;

- наличие факсимильных подписей, содержащихся на представляемых документах.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
предоставлении муниципальной услуги
17. Заявителю может быть оказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- непредставление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 15 Административного регламента, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие мест в лагерях с дневным пребыванием детей; 

- представление неполных и (или) заведомо недостоверных сведений и документов. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
18. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
19. Максимальный срок приема одного получателя муниципальной услуги при подаче документов - 15 минут.

20. Максимальный срок выдачи документов одному получателю муниципальной  услуги - 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
21. Заявления и прилагаемые к нему документы, поступившие в письменной форме, в том числе посредством почтовой связи, регистрируются в день их поступления.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги
22. Муниципальная услуга предоставляется в здании Управлением образования. Центральный вход здания оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании.

На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным местам является бесплатным.

Муниципальная услуга предоставляется специалистами Управления образования в кабинетах, расположенных в здании.

Данные кабинеты соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Рабочее место специалистов Управления образования оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 

При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
23. Критериями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;

- предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа;

- предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и документов;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и выдача заявителю результата муниципальной услуги.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к административному регламенту.
Прием и регистрация заявления
25. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управления образования заявления и документов, указанных в пункте 15 административного регламента.

26. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем:

а) на личном приеме;

б) по почте;

27. Должностное лицо Управления образования ответственное за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет реквизиты заявления и наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 15 административного регламента;

28. В ходе личного приема должностное лицо Управления образования ответственное за предоставление муниципальной услуги, обязано:

- представиться заявителю, назвав фамилию, имя, отчество и должность;

- в случае необходимости давать разъяснения заявителю по предоставляемой муниципальной услуге.

29. В случае непредставления заявителем одного или нескольких документов, предусмотренных пунктом 15 административного регламента, должностное лицо Управления образования ответственное за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю письменное уведомление (сообщает в устной форме на личном приеме либо направляет сообщение в электронной форме в случае поступления заявления и документов в форме электронного документа) о необходимости представления в установленный срок недостающих документов и делает на заявлении отметку об уведомлении заявителя о необходимости представить недостающие документы.

30. Должностное лицо Управления образования, ответственное за прием и регистрацию заявления и документов, после регистрации поступивших документов направляет их начальнику Управления образования с использованием информационной системы.
31. Начальник Управления образования, получив с использованием информационной системы поступившие документы, определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.
32. В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, информационная система регистрирует их автоматически, а также формирует подтверждение об их регистрации и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.
Максимальный срок выполнения административных действий по приему и регистрации заявления – 3 календарных дня.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
33. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, указанных в пункте 15.
34. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу документов, указанном в пункте 15 административного регламента.
Экспертиза представленного заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется в течение 3календарных дней.

35. По результатам экспертизы должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит реестр детей, претендующих в лагеря дневного пребывания, и в соответствии с установленным графиком выдачи путевок оформляет путевки и предоставляет ее родителям.
36. Результатом процедуры является выдача путевок несовершеннолетним в лагеря дневного пребывания.

Максимальный срок выполнения административных действий по административной процедуре – 3 календарных дней. 
37. В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, информационная система обеспечивает получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.
Формирование и выдача заявителю результата муниципальной услуги
38. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, (в случае положительного решения) направляет заявителю уведомление о необходимости получить путевку несовершеннолетним в лагеря дневного пребывания, указанным в заявлении (лично либо заказным письмом).

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению муниципальной услуги
39. Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Управления образования, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

40. Текущий контроль исполнения административных процедур осуществляется должностными лицами Управления образования.

Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и

качества предоставления муниципальной услуги
41. Текущий контроль осуществляется постоянно путем проведения должностным лицом Управления образования, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.

42. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются один раз в три года (на основании полугодовых или годовых планов работы), внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

43. Периодичность проведения проверок устанавливается председателем начальником Управления образования.
Ответственность должностных лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муниципальной услуги
44. Должностные лица Управления образования, ответственные за исполнение административных процедур, предусмотренных административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка их исполнения.
Требования к формам контроля за предоставлением муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений

и организаций

45. Заявители могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами Управления образования положений административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.

46. По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
47. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Управления образования.

48. Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- отказ Управления образования, должностного лица Управления образования, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, предусмотренных пунктом 12 административного регламента, либо нарушение установленного срока таких исправлений;- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами.
49. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа начальнику Управления образования, предоставляющий муниципальную услугу;

50. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, направить жалобу по почте или с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с использованием Единого портала, Портала Омской области.

51. Жалоба должна содержать:

- наименование структурного подразделения органа местного самоуправления Омской области, а также должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) структурного подразделения органа местного самоуправления Омской области, а также его должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления Омской области, а также его должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

52. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения далобы.
53. Жалоба, поступившая в орган местного самоуправления Омской области, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
54. По результатам рассмотрения жалобы орган местного самоуправления Омской области, предоставляющее муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

55. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из решений, указанных в пункте 66 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

56. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к административному регламенту

«Выдача путевки в лагеря дневного пребывания,

 расположенные на территории Саргатского

 муниципального района Омской области»

Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах муниципальных общеобразовательных учреждений

	
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес учреждения 
	ФИО    

руководителя
	Телефон
	Электронный  адрес 

	1. 
	Управление  образования Администрации Саргатского муниципального района Омской области
	646400 Омская область, р.п. Саргатское, ул. Коммунальная, 9
	Голубенко Александр Ильич
	21-147
	Sarg_obraz@mail.ru


	2. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение  «Андреевская средняя общеобразовательная школа»
	646411 Омская область, Саргатский район, с. Андреевка, ул. 1 мая, 1
	Якушина

Ольга

Борисовна
	32-167
	ascool_08@mail.ru>

	3. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Баженовская средняя общеобразовательная школа»
	646406 Омская область, Саргатский район, с. Баженово, ул. Кооперативная, 56 Б
	Савельева

Наталья 

Тимофеевна
	34-521
	<bschule@mail.ru>



	4. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Верблюженская средняя общеобразовательная школа»
	646404, д. Верблюжье, ул. Почтовая, 14, Саргатский район, Омская область
	Воробьев Игорь Михайлович
	33-182
	<werbluschje@mail.ru>



	5. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Нижнеиртышская средняя общеобразовательная школа» 
	646402 Омская область, Саргатский район, село Нижнеиртышское улица Центральная, дом № 18
	Васильков Александр Владимирович
	34-337
	<nsoch@mail.ru>



	6. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Новотроицкая средняя общеобразовательная школа» 
	646419 Омская область, Саргатский район, с. Новотроицк, ул. Центральная, 1 
	Пушка

рева Елена Викторовна
	38-224
	k.tatjana.m@mail.ru>



	7. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Хохловская  средняя общеобразовательная школа
	646414 Омская область, Саргатский район, с. Хохлово, ул. Центральная,1
	Медведева Ольга Григорьевна
	37-186
	<xoxlovoschool@mail.ru>



	8. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Увалобитиинская средняя общеобразовательная школа»
	646421 Омская область, Саргатский район, с. Увальная Бития,  ул. Школьная,9
	Андреев Виктор Максимович
	34-127
	<bitija@rambler.ru>

	9. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Шараповская средняя общеобразовательная школа» 
	646418, Омская область, Саргатский район, с. Щербаки,  ул. Кооперативная, 56


	Товстуха Ольга Викторовна
	36-147
	<plisovags@rambler.ru>

	10. 
	Муниципальное  казенное образовательное учреждение «Ивановская средняя общеобразовательная школа» 
	646410 Омская область, Саргатский район, д. Ивановка, ул. Комсомольская, 11
	Сазонов Сергей Викторович
	35-139
	<sazonovsv@mail.ru>

	11. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Преображеновская средняя общеобразовательная школа»  
	646403 Омская область, Саргатский район, д. Преображеновка, ул. Центральная, 27 А
	Шерстюкова Ольга Михайловна
	39-521
	<preobrschkola@mail.ru>

	12. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Десподзиновская  средняя общеобразовательная школа»
	646408 Омская область, Саргатский район, д. Десподзиновка, ул. Школьная 13
	Муратова Мария Васильевна
	34-747
	<nameoleg@ya.ru>

	13. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Михайловская средняя общеобразовательная школа»
	646407, Омская область, Саргатский район, д. Михайловка, ул. Специалистов 1А
	Луговик Альбина Михайловна
	39-648
	<mihsoch@mail.ru>

	14. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Саргатская основная  общеобразовательная школа»
	646400, Омская область, р.п. Саргатское, ул. Худенко, 67
	Камшилова Лариса Петровна
	21-041
	<moycargatskaiooh@mail.ru>

	15. 
	Муниципальное казенное образовательное учреждение «Саргатский лицей»
	646400, Омская область, р.п. Саргатское, ул. Тарская, 12
	Эдельман Лариса Ивановна
	21-375
	<sargatskashcola@yandex.ru>


Приложение 2

к административному регламенту

«Выдача путевки в лагеря дневного пребывания,

 расположенные на территории Саргатского

 муниципального района Омской области»

Блок - схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Выдача путевок в загородные оздоровительные учреждения и организация отдыха детей и подростков в каникулярное время в оздоровительных учреждениях с дневным пребыванием детей и загородных стационарных учреждениях отдыха и оздоровления детей»








НЕТ
ДА




 


Приложение 3

к административному регламенту

«Выдача путевки в лагеря дневного пребывания, 

расположенные на территории Саргатского

 муниципального района Омской области»
Форма заявление родителей (законных представителей детей)

на получение путевки в загородное оздоровительное учреждение

                                                                                                     В уполномоченный орган по 

                                                                                                    организации и обеспечению  

                                                                                                    отдыха детей Саргатского


муниципального района


Омской области

                                                                                                    от ________________________

                                                                                                   ___________________________

                                                                                                    проживающий (-ая) по адресу

____________________________

___________________________,

тел._________________________

                                                                                                  ___________________________

____________________________,

Место работы, должность______

____________________________

____________________________

заявление.


Прошу предоставить моему ребенку

фамилия, имя, отчество_________________________________________________________

дата рождения_________________________________________________________________

школа________________________________________________________________________

класс_________________________________________________________________________

путевку в загородный оздоровительный лагерь_____________________________________

                                                                                                    (указать наименование лагеря)

на __________________смену.

«_______» ______________20__года                                                 _________________

                                                                                                                                                    (подпись)

Дата подачи заявления: «_______» ___________20__года

Время подачи заявления: «_____» часов «__________» минут

Специалист  ______________ _____________________

                                (подпись)                        (И.О. Фамилия)



















Предоставление услуги в Учреждении 





Зачисление ребенка в Учреждение 


и издание соответствующего локального акта





Решение о приеме в Учреждение 





Отказ в предоставлении услуги 





Рассмотрение принятого заявления





Подача документов (заявления) от заявителей


для приема в Учреждение 


 





Выбор родителями (законными представителями детей)


Учреждения, осуществляющего организацию отдыха и оздоровления детей 











