АДМИНИСТРАЦИЯ САРГАТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
01.11.2021                                                                                  № 362-п
р.п. Саргатское
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, продление срока действия спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд»


	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Саргатского муниципального района Омской области от 29.09.2021 № 328-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Саргатском муниципальном районе Омской области», руководствуясь Уставом Саргатского муниципального района Омской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, продление срока действия спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Саргатский вестник» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте www.sargat.omskportal.ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Саргатского муниципального района Омской области М.А. Дорофеева.

Глава 

муниципального района                                                                   В.В. Хохлов

Приложение 
к     постановлению    Администрации

Саргатского муниципального  района Омской                                      области

от 01.11.2021 № 362-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Присвоение, продление

срока действия спортивных разрядов «второй спортивный

разряд», «третий спортивный разряд»
Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного

регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, продление срока действия спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) по видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта, разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по присвоению либо продлению срока действия спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд» (далее - присвоение спортивных разрядов), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями являются:

1) физкультурно-спортивные организации (в том числе спортивные клубы), учреждения дополнительного образования, где спортсмен проходит спортивную подготовку;

2) спортсмены - граждане Российской Федерации, проживающие на территории Саргатского муниципального района или их законные представители.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена непосредственно в Отделе физической культуры и спорта Администрации Саргатского муниципального района Омской области (далее - Отдел ФКС), по телефону, почте, в том числе электронной почте, посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте                         www.sargat.omskportal.ru (далее - интернет-сайт Саргатского района), в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), в государственной информационной системе Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» по адресу: pgu.omskportal.ru (далее - Портал Омской области).
4. При ответах на телефонные звонки или устные обращения граждан специалист Отдела ФКС, ответственный за предоставление информации о муниципальной услуге, подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела ФКС, фамилии, имени, отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок, наименовании его должности. Время разговора не должно превышать десяти минут.

5. При невозможности специалиста Отдела ФКС, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на начальника Отдела ФКС или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги по обращениям, поступившим по электронной почте, предоставляются в Отдел ФКС по электронной почте не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.
7. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах Отдела ФКС размещена на интернет-сайте Саргатского района, в сети Интернет, на Едином портале, Портале Омской области.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

8. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение, продление срока действия спортивных разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд».
Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

9. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией в лице структурного подразделения Администрации – Отделом ФКС в соответствии с функциями, предусмотренными Положением об Отделе ФКС. Непосредственными исполнителями муниципальной услуги являются специалисты Отдела ФКС. 
10. При предоставлении муниципальной услуги межведомственное информационное взаимодействие не осуществляется.

11. При предоставлении муниципальной услуги специалистам Отдела ФКС запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления Администрацией муниципальных услуг.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) Приказ Отдела ФКС «О присвоении спортивных разрядов «второй спортивный разряд»;

2) Приказ Отдела ФКС «О продлении срока действия спортивных разрядов «второй спортивный разряд»;

3) Приказ Отдела ФКС «О присвоении спортивных разрядов «третий спортивный разряд»;

4) Приказ Отдела ФКС «О продлении срока действия спортивных разрядов «третий спортивный разряд»;

5) Уведомление в форме информационного письма об отказе в присвоении или в продлении срока действия спортивных разрядов.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

13. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца со дня регистрации представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 5. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещается на интернет-сайте Саргатского района, на Едином портале, Портале Омской области.

Отдел ФКС обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на интернет-сайте Саргатского района, а также в соответствующих разделах Единого портала, Портала Омской области.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
15. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляется в Отдел ФКС:
1) представление на присвоение либо продление срока действия спортивного разряда «второй спортивный разряд», «третий спортивный разряд», заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя, согласно прилагаемой форме (приложение № 1) к настоящему административному регламенту;

2) копия протокола или выписка из протокола официального соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм и (или) требований Единого всероссийского спортивного классификатора и условий их выполнения, в том числе о победах в поединках;

3) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанная председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей официальные соревнования;

4) две фотографии размером 3 x 4 см. В случае подачи представления и документов в электронном виде, фотографии представляются заявителем в течение 3 рабочих дней с момента регистрации представления и прилагаемых к нему документов;
5) копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации); 
6) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа. 

16. Представление и документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, подаются заявителем в течение 4 месяцев со дня выполнения спортсменом норм и (или) требований Единого всероссийского спортивного классификатора и условий их выполнения.
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении органов исполнительной власти Омской области,

органов местного самоуправления Омской области и иных

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,

и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

17. Другие документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Омской области, муниципальными правовыми актами, не предусмотрены.
Подраздел 8. Запрет требовать от заявителя совершения

излишних действий

18. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления, либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», государственных и муниципальных услуг в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010                                      № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а)
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б)
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданные заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в)
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г)
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) наличие в представленных к рассмотрению документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, исполнение документов карандашом.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

20. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

21. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие результата спортсмена, указанного в представлении, нормам и (или) требованиям Единой всероссийской спортивной классификации и условиям их выполнения;

2) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения официального соревнования, на котором спортсмен выполнил соответствующую норму и (или) требование ЕВСК и условия их выполнения.

3) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;
4) неполный перечень документов, указанных в пункте 15 административного регламента;

5) нарушение срока подачи представления и документов, предусмотренного пунктом 16 административного регламента. 

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной услуги

22. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Омской области, муниципальными правовыми актами, не предусмотрено.
Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 13. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

24. Срок ожидания заявителя в очереди на личном приеме в Отделе ФКС при подаче представления и документов, предусмотренных пунктом 15 настоящего административного регламента, или при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Подраздел 14. Срок регистрации заявления, в том числе

в форме электронного документа

25. Представление и прилагаемые документы, предусмотренные пунктом 15 настоящего административного регламента, регистрируются в день поступления в Отдел ФКС уполномоченными специалистами Отдела ФКС.

26. В случае поступления представления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме после окончания рабочего дня, его регистрация осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме в выходной или нерабочий праздничный день, его регистрация осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.
27. Представление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее через МФЦ, регистрируется в базе данных системы электронного документооборота и делопроизводства Отдела ФКС.
Подраздел 15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами его заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

28. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних, предпочтительнее на первых этажах зданий.
29. Информация о графике работы Отдела ФКС размещается на первом этаже при входе в здание Администрации, в котором расположен Отдел.

30. Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.

31. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:
1) сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресе интернет-сайта Саргатского муниципального района, электронной почты Администрации, Отдела ФКС;

2) текст административного регламента, в том числе;

- краткое изложение процедуры предоставления муниципальной услуги в виде блок-схемы;

- образец заполнения представления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений и действий (бездействия) Отдела ФКС, а также специалистов, должностных лиц Отдела ФКС при предоставлении муниципальной услуги.
32. Места ожидания и места для заполнения заявлений соответствуют комфортным условиям, оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, составляет не менее 3 мест.

33. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, предусмотрено оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды (гардероба) для заявителей.
34. Муниципальная услуга предоставляется специалистами Отдела ФКС в кабинетах, расположенных в здании.
35. Рабочее место специалиста Отдела ФКС, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к правовым и информационным базам данных, печатающими и копирующими устройствами, позволяющими своевременно в полном объеме получать справочную информацию и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы и канцелярские принадлежности в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.
36. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе не допускается одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей одним специалистом.
Подраздел 16. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги

37. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);

2) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);

3) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);
4) доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов).
38. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Отдела ФКС, ответственными за предоставление муниципальной услуги, должно составлять не более 2, продолжительностью не более 30 минут каждое.

Подраздел 17. Иные требования, в том числе учитывающие

особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

и особенности предоставления муниципальной услуги

в электронной форме

39. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить представление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (содержащиеся в них сведения) в МФЦ, а также в форме электронного документа, подписанного соответствующей электронной подписью, через Единый портал и (или) Портал Омской области.
При получении муниципальной услуги в электронной форме заявитель использует электронную подпись, полученную в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 
Качество представленных электронных документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.

40. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала и (или) Портала Омской области заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги путем заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) получение результата предоставления муниципальной услуги;

4) получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

6) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Отдела ФКС, должностного лица ФКС.

41. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа на бумажном носителе.

42. В случае направления представления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 15, через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов в Отдел ФКС.
В случае если представление и прилагаемые документы представлены заявителем (представителем заявителя) лично через МФЦ, заявителю выдается расписка в получении заявления и документов.

При наличии в представлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления и прилагаемых документов Отдел ФКС обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного настоящим административным регламентом.

43. В целях повышения территориальной доступности муниципальной услуги, предоставляемой по принципу «одного окна» МФЦ вправе привлекать организации предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 
Подраздел 1. Состав административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

44. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

2) проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов;

3) принятие решения о присвоении/отказе в присвоении (продление срока действия/отказ в продлении) спортивных разрядов;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2. Прием и регистрация представления и прилагаемых

документов

45. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов является обращение заявителя с представлением о присвоении квалификационного разряда согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту и документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента в Отдел ФКС, в МФЦ, на Единый портал и (или) Портал Омской области.
46. Прием и регистрация представления и документов, прилагаемых к представлению, осуществляются специалистом Отдела ФКС, специалистом МФЦ при подаче документов в МФЦ.
47. При регистрации представления и прилагаемых документов, представленных заявителем лично, специалист Отдела ФКС определяет предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, проводит проверку:

1) на наличие необходимых документов, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента;

2) на отсутствие оснований для отказа в принятии документов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента.
48. После проведения специалистом Отдела ФКС проверки документов, регистрирует в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому представлению номера и указанием даты подачи документов.
49. Процедура регистрации представления производится в течение 1 рабочего дня с момента их представления.

50. Результатом административной процедуры по приему и регистрации представления и прилагаемых документов являются регистрация представления и прилагаемых документов в журнале и формирование личного дела заявителя.

51. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист Отдела ФКС, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Подраздел 3. Проведение экспертизы представления и прилагаемых

документов
52. Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация документов заявителя, указанных в пункте 15 настоящего административного регламента.

53. Специалист Отдела ФКС проводит экспертизу представленных документов и проводит проверку:

1) на соответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации по форме и содержанию;

2) на отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 21 настоящего административного регламента;
3) в случае установления соответствия представленных документов требованиям законодательства и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченный специалист Отдела ФКС готовит проект приказа Отдела ФКС о присвоении либо продлении срока действия спортивного разряда;

4) в случае установления несоответствия представленных документов требованиям законодательства и наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченный специалист Отдела ФКС готовит проект уведомления об отказе в присвоении либо продлении срока действия спортивного разряда;

5) проекты документов специалист передает начальнику Отдела ФКС для принятия решения.
54. Результатом административной процедуры является письмо о возврате заявления в случае наличия оснований для такого возврата либо при отсутствии оснований для возврата заявления - выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.

55. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры - 15 рабочих дней.

56. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист Отдела ФКС, ответственный за предоставление муниципальной услуги.
Подраздел 4. Принятие решения о присвоении/отказе

в присвоении (или продление срока действия) спортивных

разрядов «второй спортивный разряд», «третий спортивный

разряд»
57. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение начальником Отдела ФКС документов, прошедших экспертизу.

58. Начальник Отдела ФКС принимает решение в форме подписания приказа Отдела ФКС о присвоении либо продлении срока действия спортивных разрядов, либо уведомления об отказе в присвоении, либо в продлении срока действия спортивных разрядов.

59. Специалист Отдела ФКС вносит запись о присвоении (продлении срока действия) спортивных разрядов в зачетную квалификационную книжку, заверяет печатью Отдела ФКС и подписью специалиста Отдела ФКС.
60. Результатом административной процедуры по подготовке проекта приказа является направление проекта приказа начальнику Отдела ФКС.

61. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры - 35 рабочих дней.

62. Должностным лицом, ответственным за принятие решения о присвоении либо продлении срока действия спортивных разрядов, является начальник Отдела ФКС.
Подраздел 5. Выдача результата предоставления муниципальной

услуги

63. Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанный и зарегистрированный приказ Отдела ФКС о присвоении либо продлении срока действия спортивных разрядов или уведомление об отказе в присвоении либо в продлении срока действия спортивных разрядов.

64. Специалист Отдела ФКС доводит до сведения заявителя SMS-сообщением, по электронной почте, посредством телефонной связи по телефонам, указанным в представлении заявителя, одновременно заявителю сообщается о дате и времени явки к специалисту Отдела ФКС за получением результата оказания муниципальной услуги.

65. Специалист Отдела ФКС выдает при обращении заявителя копию приказа Отдела ФКС о присвоении (продлении срока действия) спортивных разрядов или письменный отказ в присвоении (продлении срока действия) спортивных разрядов.

66. Результатом административной процедуры является выдача зачетной классификационной книжки и нагрудного значка, соответствующего спортивному разряду.
67. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры - 6 рабочих дней.

68. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги, является специалист Отдела ФКС, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

69. В случае поступления представления через МФЦ результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя выдается в МФЦ, а в случае подачи комплексного запроса в МФЦ – только в МФЦ.
Подраздел 6. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.

70. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

Подраздел 7. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились

 
71. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены.
Подраздел 8. Предоставление информации о порядке предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала и Портала Омской области

72. На Едином портале, Портале Омской области для заявителей обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования формы представления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 
Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной

услуги

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением должностными лицами положений

настоящего административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

73. За соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами Отдела ФКС положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется текущий контроль.
74. Текущий контроль соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами Отдела ФКС настоящего административного регламента осуществляется начальником Отдела ФКС. 
75. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником Отдела ФКС. 
76. Текущий контроль осуществляется путем выборочной проверки личных дел заявителей посредством проведения контрольных действий в рамках проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами Отдела ФКС положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов для выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения и жалобы Отдела ФКС.

77. При выявлении нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Отдела ФКС указывают на выявленные нарушения и осуществляют контроль за их устранением.
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления проверок

полноты и качества предоставления муниципальной услуги

78. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Отдела ФКС, специалистов, должностных лиц Отдела ФКС.

79. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании плана контрольных действий Отдела ФКС и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

80. Плановые проверки проводятся не реже чем 1 раз в 2 года на основании приказа Отдела ФКС, внеплановые проверки проводятся на основании приказа Отдела  ФКС.
81. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются основание, цель, программа проверки, проверяемый период деятельности, дата начала и окончания проверки, должностные лица, осуществляющие проверку, информация о деятельности Отдела ФКС в части предоставления муниципальной услуги, факты нарушения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и устанавливаются сроки устранения нарушений.

82. Отдел ФКС в срок, установленный в справке о результатах проверки, устраняет выявленные нарушения и составляет отчет об их устранении с приложением подтверждающих документов.

Подраздел 3. Ответственность специалистов, должностных лиц

Отдела ФКС за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

83. За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги специалисты, должностные лица Отдела ФКС несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том

числе со стороны граждан, их объединений и организаций

84. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Отдел ФКС индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами Отдела ФКС положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

85. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Отдела ФКС нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

86. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны объединений граждан и организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Отдела ФКС нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Отдела ФКС, а также должностных лиц, муниципальных служащих Отдела ФКС, МФЦ, работника МФЦ

87. Заявитель может обратиться в Отдел ФКС с жалобой в следующих случаях: 
1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса, поступившего в МФЦ;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Омской области и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа Отдела ФКС, должностного лица или работника Отдела ФКС, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ, возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
88. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Отдел ФКС. Жалобы на решения и действия (бездействие) Начальника Отдела ФКС  подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно начальником Отдела ФКС. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ подаются руководителю МФЦ, Министру труда и социального развития Омской области (далее – учредитель МФЦ).

89. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела ФКС может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Отдела ФКС, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ, может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
90. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения информации на официальном сайте в сети «Интернет», на информационных стендах, Едином портале, Портале Омской области.

Консультирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие), осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами Отдела ФКС, в том числе по телефону, при личном приеме.

91. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

92. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

93. Жалоба, поступившая в Отдел ФКС, МФЦ, учредителю МФЦ подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
94. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
95. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

96. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению
в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
97. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона                     № 210-ФЗ, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
98. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Разделом, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру.
Приложение N 1

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Присвоение, продление

срока действия спортивных разрядов "второй

спортивный разряд", "третий спортивный разряд"

                               ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
    на  присвоение  (или  продление  срока  действия)  спортивного  разряда
"второй спортивный разряд"
__________________________
    по ____________________________________________________ код вида спорта
__________________________________
               (указать вид спорта)

	Ф.И.О. спортсмена
	Дата рождения спортсмена
	Дата и место проведения соревнований
	Наименование соревнований, номер в ЕКП, календарном плане
	Спортивная дисциплина, возрастная группа, показанный результат
	СДЮШОР ДЮСШ, спортклуб
	Место учебы, работы
	Ф.И.О. тренера

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель              физкультурно-спортивной               организации
______________________________________ Ф.И.О. руководителя
                (М.П.)
              (подпись)
                                Заключение:
    Присвоить  (или  продлить  срок  действия)  второй спортивный разряд по
______________________________________
                                         (указать вид спорта)
___________________________________________ Ф.И.О. спортсмена
    Начальник Отдела ФКС Администрации
    Саргатского муниципального района
    __________________________________ Ф.И.О.
                                                                  (подпись)
Приложение N 2

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Присвоение, продление

срока действия спортивных разрядов "второй

спортивный разряд", "третий спортивный разряд"

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
на  присвоение  (или  продление  срока  действия)  спортивного  разряда
"Третий спортивный разряд"
__________________________
по ____________________________________________________ код вида спорта
__________________________________
(указать вид спорта)
	Ф.И.О. спортсмена
	Дата рождения спортсмена
	Дата и место проведения соревнований
	Наименование соревнований, номер в ЕКП, календарном плане
	Спортивная дисциплина, возрастная группа, показанный результат
	СДЮШОР ДЮСШ, спортклуб
	Место учебы, работы
	Ф.И.О. тренера

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель             физкультурно-спортивной                организации
______________________________________ Ф.И.О. руководителя
         (М.П.)
         (подпись)
                                Заключение:
Присвоить   (или  продлить  срок  действия)  третий  спортивный  разряд  по
_________________________________________
                                             (указать вид спорта)
    ___________________________________________ Ф.И.О. спортсмена
    Начальник Отдела ФКС Администрации
    Саргатского муниципального района
    __________________________________ Ф.И.О.                                                                  (подпись)
Приложение N 3

к административному регламенту предоставления

муниципальной услуги "Присвоение, продление

срока действия спортивных разрядов "второй

спортивный разряд", "третий спортивный разряд"

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги по присвоению, продлению

срока действия спортивных разрядов

┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
Прием и регистрация представления                       
└────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
\/
┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│         Проведение экспертизы представления и прилагаемых документов         
└────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
\/
┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│    Принятие решения о присвоении/отказе в присвоении (продление срока    │
│                      действия) спортивных разрядов                       │
└────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
\/
┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│          Выдача результата предоставления муниципальной услуги           │
└──────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
