АДМИНИСТРАЦИЯ САРГАТСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
САРГАТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17 марта 2021 года                                                                                   № 54-п
р.п. Саргатское

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»
Руководствуясь Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области, Администрация Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» согласно приложения к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Саргатский муниципальный вестник» и разместить в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Саргатского городского поселения (www.sargat.omskportal.ru).
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования.

Глава Саргатского
городского поселения                                                                                 С.В. Троян
Приложение

к Постановлению Администрации Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области

от  17 марта  2021 г.  №  54-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,
земель или земельных участков, расположенных на территории
Саргатского городского поселения, государственная собственность
на которые не разграничена, без предоставления земельных участков
и установления сервитута, публичного сервитута»
Раздел I. Общие положения

Глава 1. Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее - административный регламент) регулирует порядок рассмотрения заявлений о выдаче разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута.

Глава 2. Круг заявителей

2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица, которым необходимо использование земель или земельных участков, находящихся муниципальной собственности Саргатского городского поселения, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, за исключением земельных участков, предоставленных гражданам или юридическим лицам, в случаях  предусмотренных статьями 39.33, 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации.
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке, доверенности (далее – представитель заявителя).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Глава 3. Наименование муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» (далее - муниципальная услуга).

Глава 4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области (далее - Администрация).

5. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного взаимодействия участвует Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области.

6. Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг (далее - перечень услуг).
Глава 5. Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) постановление Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена;

2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 6. Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена (далее – заявление о перераспределении земельных участков).

Глава 7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Земельным кодексом Российской Федерации;

4) Федеральный законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
5) Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6) Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7) Федеральным законом "О персональных данных";

8) Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости";

9) постановлением Правительства РФ от 27 ноября 2014 года № 1244 «Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;

10) постановление Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

11) приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 25 декабря 2015 года № 975 «Об утверждении форм выписок из Единого государственного реестра недвижимости, состава содержащихся в них сведений и порядка их заполнения, а также требований к формату документов, содержащих сведения Единого государственного реестра недвижимости и предоставляемых в электронном виде»;

12) постановлением Правительства Омской области от 24 июня 2015 года № 170-п «О Порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, публичного сервитута»;

13) постановлением Правительства РФ от 12 ноября 2020 г. № 1816 «Об утверждении перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории, перечня случаев, при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не требуется получение разрешения на строительство, внесении изменений в перечень видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и о признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»;
14) постановлением Правительства Омской области от 31 мая 2017 года № 150-п «Об установлении случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство на территории Омской области»;

15) Уставом Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области;

17) настоящим регламентом.

Глава 8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при обращении с заявлением о перераспределении земельных участков:

1) заявление по форме согласно приложениям № 1 – 2 к настоящему административному регламенту (далее - заявление); Электронная форма заявления размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал), в государственной информационной системе Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» (http://www.pgu.omskportal.ru) (далее - Региональный портал), на сайте Администрации городского поселения (http://www.sargat.omskportal.ru) в сети «Интернет».
2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если заявление подается представителем);

3) схема размещения объектов, содержащая адресные ориентиры, площадь (протяженность) объектов;

4) схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, на которой планируется размещение объекта. Схема границ составляется с использованием материалов инженерно-геодезических изысканий и сведений государственного кадастра недвижимости и должна содержать в текстовой и графической части следующие сведения о землях или части земельного участка, необходимых для размещения объекта:

- описание границ с указанием координат характерных точек (смежные землепользователи, обеспеченность подъездными путями, наличие охраняемых объектов (в том числе природных, культурных));

- характеристики поворотных точек, дирекционных углов, длин линий;

- характеристики и расположение существующих инженерных сетей, коммуникаций и сооружений;

- охранные (для размещений линейных объектов), санитарно-защитные (при наличии) и иные зоны (в том числе проектируемые);

- принятые условные обозначения;
5) копия согласованного в установленном порядке проекта благоустройства территории, если для размещения объекта необходима подготовка такого проекта;

6) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок (в случае, если предполагается размещение объектов на земельном участке);
7) документы, подтверждающие отнесение объекта к видам объектов, установленным постановление Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно при обращении с заявлением о перераспределении земельных участков:

1) заявление;

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае, если заявление подается представителем);

3) схема размещения объектов, содержащая адресные ориентиры, площадь (протяженность) объектов;

4) схема границ земель или части земельного участка на кадастровом плане территории, на которой планируется размещение объекта. Схема границ составляется с использованием материалов инженерно-геодезических изысканий и сведений государственного кадастра недвижимости и должна содержать в текстовой и графической части следующие сведения о землях или части земельного участка, необходимых для размещения объекта:

- описание границ с указанием координат характерных точек (смежные землепользователи, обеспеченность подъездными путями, наличие охраняемых объектов (в том числе природных, культурных));

- характеристики поворотных точек, дирекционных углов, длин линий;

- характеристики и расположение существующих инженерных сетей, коммуникаций и сооружений;

- охранные (для размещений линейных объектов), санитарно-защитные (при наличии) и иные зоны (в том числе проектируемые);

- принятые условные обозначения;
5) копия согласованного в установленном порядке проекта благоустройства территории, если для размещения объекта необходима подготовка такого проекта;

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок (в случае, если предполагается размещение объектов на земельном участке);

2) документы, подтверждающие отнесение объекта к видам объектов, установленным постановление Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, приложенных к ним для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) неразборчивое заполнение Заявления;

2) заполнение карандашом текста Заявления;

3) серьезное повреждение заявления или прилагаемых документов, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

4) наличие в тексте заявления приписок, зачеркнутого текста и иных исправлений, не подтвержденных заявителем;

5) заявление не подписано заявителем или подписано лицом, полномочия которого не подтверждены документально;

6) несоответствие заявления установленной форме.

14. В случае поступления документов в электронной форме основанием для отказа в приеме документов является невозможность прочтения в полном объеме текста документов и его реквизитов, а также отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если заявление подается представителем заявителя).

15. Заявителю должны быть указаны причины отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- заявление от заявителя о приостановлении муниципальной услуги;

- на основании определения или решения суда.

17. Основанием для прекращения работы по заявлению о предоставлении муниципальной услуги является отзыв заявления, который оформляется письмом заявителя.

18. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) заявление и прилагаемые к нему документы не соответствуют пунктам 10, 11 Административного регламента, либо в представленных документах и (или) заявлении содержатся недостоверные сведения;
2) в заявлении указаны предполагаемые к размещению объекты, не предусмотренные Перечнем «Виды объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 03 декабря 2014 года № 1300;

3) земли или земельный участок (часть земельного участка), на использование которых испрашивается разрешение, предоставлены физическому или юридическому лицу;

4) земли или земельный участок (часть земельного участка), на использование которых испрашивается разрешение, используются на основании разрешения, выданного в соответствии с Регламентом, либо разрешения, выданного в порядке, установленном статьей 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

5) размещение объектов повлечет нарушение ограничения использования земельных участков в случаях, установленных Земельным кодексом Российской Федерации, федеральными законами, либо ведет к нарушению требований градостроительных, противопожарных, санитарных норм и иных требований законодательства;

6) размещение объектов не соответствует установленному виду разрешенного использования земельных участков либо повлечет за собой ограничение использования земельного участка (территории) общего пользования, а также ограничение доступа на территорию общего пользования третьих лиц;

7) в заявлении указана цель использования земель или земельного участка (части земельного участка), не соответствующая назначению объекта (объектов), для размещения которого (которых) испрашивается разрешение;

8) в отношении земель или земельного участка (части земельного участка), разрешение на использование которых испрашивается, имеется ранее поступившее заявление другого лица, отвечающее требованиям, предъявляемым к заявлению и прилагаемым к нему документам;

9) заявление подано в отношении земель или земельного участка (части земельного участка), не находящихся в государственной или муниципальной собственности и (или) не расположенных на территории Омской области;

10) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в установленном порядке.

В решении об отказе в выдаче разрешения указывается соответствующее основание отказа
Глава 13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

19. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

Глава 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги

20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Глава 15. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

21. Заявление, поступившее в письменной форме, регистрируется в день его поступления специалистом Администрации, ответственным за ведение делопроизводства 

22. Регистрация заявления, поступившего в форме электронного документа через Единый портал и (или) через Региональный портал, осуществляется специалистом Администрации, ответственным за ведение делопроизводства не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

В случае поступления заявления в форме электронного документа через Единый портал и (или) Региональный портал в нерабочий (праздничный) день его регистрация осуществляется специалистом Администрации, ответственным за ведение делопроизводства в первый, следующий за ним рабочий день.

Глава 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами заполнения заявления и исчерпывающим перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами

23. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, требованиями пожарной безопасности. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должны быть обеспечены условия для беспрепятственного получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

24. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды (гардероба) для заявителей.

25. На территории, прилегающей к зданию Администрации городского поселения, должны быть организованы места для парковки автотранспортных средств.

26. Зал ожидания и места для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками), столом и необходимыми канцелярскими принадлежностями для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании Администрации городского поселения, но не менее 3 мест.

27. Место непосредственного приема заявителей должно соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста Администрации городского поселения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. Также в месте непосредственного приема заявителей должна быть предусмотрена информационная табличка (вывеска) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

28. Рабочее место специалиста Администрации городского поселения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к правовым и информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствами.

29. На информационном стенде в вестибюле Администрации городского поселения размещаются информация о номерах телефонов для справок, графике приема граждан Главой городского поселения, заместителем Главы Администрации, специалистами Администрации, адресах электронной почты Администрации, электронных адресах сайта Администрации, Едином портале и (или) Региональном портале в сети «Интернет».
Глава 17. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

30. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области.

Местонахождение: 646400, Омская область, Саргатский район, р.п. Саргатское, ул. Коммунальная, д. 9.

Контактный телефон: 8 -(38178)-21-600.

Адрес электронной почты: admsargorpos@yandex.ru
График приема:

понедельник, среда, – с 9 ч. 00 до 17 ч. 00 мин.

пятница – с 9 ч. 00 до 16 ч. 30 мин.
перерыв на обед – с 12 ч. 30 мин. до 14 ч. 00 мин. 
вторник, четверг – не приемные дни.
31. Адрес официального сайта Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области в сети «Интернет»: http://sargat.sargat.omskportal.ru/omsu/sargat-3-52-251-1/poseleniya/sargatskoe-gorodskoe.
32. Заявители могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

1) на информационном стенде, размещенном в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга;

2) при личном консультировании специалистом Администрации;

3) с использованием средств телефонной связи;

4) с использованием сети «Интернет»;

5) по письменному обращению заявителя в Администрацию;

6) в средствах массовой информации.

33. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, на официальном сайте органа местного самоуправления в сети Интернет, в виде настоящего административного регламента.

34. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Глава 18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

35. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) доля граждан, использующих механизм получения муниципальной услуги в электронной форме (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших муниципальную услугу в электронной форме, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);

2) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);

3) доля обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов).

Глава 19. Требования, учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

36. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (содержащиеся в них сведения), в форме электронного документа, подписанного соответствующей электронной подписью, через Единый портал и (или) Региональный портал.

Качество представленных электронных документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.

37. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) запись на прием в Администрацию для подачи запроса о предоставлении услуги;

3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги путем заполнения электронной формы заявления;

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;

5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

8) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего.

38. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения:

1) постановления Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, по выбору заявителя в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, или на бумажном носителе;

2) мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по выбору заявителя в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, или на бумажном носителе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Глава 20. Перечень административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги

39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, первичная проверка и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

2) запрос документов и недостающей информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

3) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги;
5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

§ 1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления
и прилагаемых к нему документов

40. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем документов, указанных в пункте 11 настоящего административного регламента.

41. Документы, указанные в пункте 11 настоящего административного регламента заявитель вправе представить:

- лично или через представителя;

- посредством почтовой связи на бумажном носителе;

- по электронной почте;

- посредством системы «Личный кабинет» Единого портала и (или) Регионального портала.

42. Заявление в форме электронного документа представляется по выбору заявителя:

- путем заполнения заявления, форма которого размещена на официальном сайте Администрации, в том числе посредством отправки через систему «Личный кабинет» Единого портала или Регионального портала;

- путем направления электронного документа в Администрацию городского поселения на электронную почту.

43. Заявление, предоставленное заявителем в форме электронного документа, подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

- электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

- усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью:

- лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

- представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

44. При оказании муниципальной услуги в электронной форме документы, указанные в пункт 11 настоящего административного регламента, представляются в электронном виде.

45. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления и прилагаемых к нему электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заявители вправе использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2.1 Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
46. При приеме заявления с необходимыми документами специалист, ответственный за прием документов, в соответствии с административным регламентом:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, полномочия представителя действовать от имени заявителя;

2) проверяет реквизиты заявления и наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) направляет поступившие заявление и документы (содержащихся в них сведений) на регистрацию.

47. После регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги заявление и приложенные к нему документы передаются Главе городского поселения. Глава городского поселения, получив поступившие документы, определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

48. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

49. В случае обращения заявителя с заявлением и прилагаемыми документами в МФЦ, прием и регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляется ответственным специалистом МФЦ в день обращения.

Специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет действия, предусмотренные подпунктами 1 – 3 пункта 46 настоящего административного регламента и направляет личное дело заявителя для рассмотрения в Администрацию.

§ 2. Запрос документов и недостающей информации
в рамках межведомственного информационного взаимодействия

50. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов к должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

51. Ответственный специалист в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления и приложенных к нему документов направляет в порядке, предусмотренном статьей 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ) межведомственные запросы о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

52. Сведения, полученные в результате межведомственных запросов, приобщаются ответственным специалистом к заявлению и прилагаемым к нему документам.

53. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

54. В случае самостоятельного представления заявителем документов, указанных в пункте 10 настоящего административного регламента, запросы в рамках межведомственного взаимодействия не направляются.

§ 3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги

55. Основанием для начала административной процедуры является передача заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение специалисту Администрации.

56. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела жилищно-коммунального комплекса, строительства, архитектуры и землеустройства Администрации (далее – отдел строительства и землеустройства).

57. Специалист отдела строительства и землеустройства после получения документов, полученных в результате межведомственного информационного взаимодействия, рассматривает заявление и прилагаемые документы.

58. При наличии оснований, предусмотренных подпунктами 1 - 3 пункта 18 настоящего административного регламента, в течение пяти рабочих дней со дня поступления ему заявления и документов, полученных в результате межведомственного информационного взаимодействия, специалист отдела строительства и землеустройства готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием всех причин возврата заявления.

59. При наличии оснований, предусмотренных подпунктами 4 - 10 пункта 18 настоящего административного регламента, в течение десяти рабочих дней со дня поступления ему заявления и документов, полученных в результате межведомственного информационного взаимодействия, специалист отдела строительства и землеустройства готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием всех оснований для отказа.

60. Проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается на подпись Главе городского поселения.

61. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается Главой городского поселения, регистрируется специалистом, ответственным за делопроизводство и выдается заявителю.

62. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела строительства и землеустройства в течение десяти рабочих дней готовит проект постановления Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена и передает его Главе городского поселения на подпись.

63. Глава городского поселения в течение одного рабочего дня рассматривает проект постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории подписывает и передает его специалисту, ответственному за делопроизводство для регистрации.

64. Подписанное Главой городского поселения постановление Администрации в течение одного рабочего дня регистрируется специалистом, ответственным за делопроизводство.

65. Заверенная копия постановления Администрации передается специалисту отдела строительства и землеустройства для выдачи заявителю. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры не может превышать тридцать дней.

§ 4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

66. Выдача постановления Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе осуществляется специалистом отдела строительства и землеустройства.

67. По выбору заявителя постановление Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги могут быть направлены в форме электронного документа. Постановление Администрации о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в электронном виде представляет собой файл формата PDF или TIFF (электронный образ документа), заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии на бумажном носителе.

Электронный образ документа должен обеспечить визуальную идентичность его бумажному оригиналу в масштабе 1:1. Качество представленных электронных образов документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты. Если бумажный документ состоит из двух и более листов, электронный образ такого бумажного документа формируется в виде одного файла.

68. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

69. Результатом является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

§ 5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

70. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее - заявление об исправлении ошибок), представленное заявителем в Администрацию городского поселения в произвольной форме с приложением документов, содержащих опечатки и (или) ошибки.

71. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации городского поселения, уполномоченный рассматривать заявление об исправлении ошибок, осуществляет исправление таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня представления в Администрацию городского поселения заявления об исправлении ошибок.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист Администрации городского поселения, уполномоченный рассматривать заявление об исправлении ошибок, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня представления в Администрации городского поселения заявления об исправлении ошибок в форме электронного документа (подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии с федеральным законодательством и (или) документа на бумажном носителе (по выбору заявителя, указанному в заявлении об исправлении ошибок).

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

72. За соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется текущий контроль.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет Глава городского поселения, путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

73. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании индивидуальных правовых актов (распоряжений) Главы городского поселения. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалобы заявителя, а также иных обращений граждан, их объединений и организаций.

74. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных административным регламентом.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

75. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновным должностным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципальных служащих

76. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов Администрации в досудебном и судебном порядке. Заявители могут обжаловать действия или бездействие специалистов Администрации Главе городского поселения, обратившись с жалобой лично или направить письменное обращение.

Глава проводит личный прием заявителей в понедельник с 14.00 по 15.00. Заявители принимаются без предварительной записи в порядке живой очереди.

77. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в ходе исполнения муниципальной услуги и решение, принятое по результатам рассмотрения его обращения, вышестоящему органу, вышестоящему должностному лицу.

78. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

79. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

80. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

81. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

82. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

83. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

84. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

85. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или об отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалования решения в судебном порядке.

86. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

Приложение № 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

В Администрацию Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области

ЗАЯВЛЕНИЕ
физического лица о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	

	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя

	дата рождения:
	«
	
	»
	
	
	
	г.

	место рождения:
	

	

	документ, удостоверяющий личность: 
	
	серия
	
	№
	

	выдан:
	

	(наименование органа выдавшего документ, удостоверяющий личность)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.,
	код подразделения:
	
	-
	
	

	зарегистрирован(а) по адресу:
	

	(полностью адрес регистрации по месту жительства)

	

	контактный телефон:
	
	

	адрес электронной почты (e-mail):  
	

	идентификационный номер налогоплательщика:
	

	страховое свидетельство государственного пенсионного страхования №
	

	в лице представителя: 
	

	

	фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя

	дата рождения:
	«
	
	»
	
	
	
	г.

	место рождения:
	

	документ, удостоверяющий личность:
	
	серия
	
	№
	

	выдан:
	

	(наименование органа выдавшего документ, удостоверяющий личность)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.,
	код подразделения:
	
	-
	
	

	зарегистрирован(а) по адресу:
	

	(полностью адрес регистрации по месту жительства)

	

	контактный телефон:
	
	

	адрес электронной почты (e-mail):  
	

	идентификационный номер налогоплательщика:
	

	страховое свидетельство государственного пенсионного страхования №
	

	действующего на основании доверенности
	

	                                                                                                       (указываются реквизиты доверенности)

	

	

	Прошу предоставить разрешение на использование: (нужное отметить «V»)

	
	земельного участка (части земельного участка), с кадастровым номером

	
	,

	находящегося в муниципальной собственности Саргатского городского поселения,

	

	
	земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на 

	территории Саргатского городского поселения, в кадастровом квартале
	

	

	без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута 

	площадью
	
	кв. метров
	в соответствии со схемой границ предполагаемых 

	(-ого) к использованию земель (земельного участка) в  целях размещения
	

	

	

	


	Срок  использования земель или земельного участка
	

	                                                                                                                                       (не более 5 лет)

	

	Даю согласие на приведение земель или земельного участка в состояние, пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием, выполнение необходимых работ по их рекультивации, в случае если размещение объектов привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах земель или земельного участка; осуществление сноса или демонтажа объектов, если их наличие приводит к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством.


	Настоящим, Я,
	

	(Фамилия, Имя, Отчество (при наличии))

	в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года «О персональных данных» в целях предоставления мне земельного участка даю Администрации Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области согласие на обработку (в том числе автоматизированную) моих персональных данных: фамилии, имени, отчества, даты и места рождения, паспортных данных (включая регистрационные данные паспорта), адреса регистрации по месту проживания и места жительства, идентификационного номера налогоплательщика, страхового номера лицевого счёта гражданина в системе обязательного пенсионного страхования, номера телефона, адреса электронной почты).

В случае отзыва настоящего согласия обязуюсь направить письменное заявление в Администрацию Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области с указанием даты прекращения действия согласия.

Субъект персональных данных уведомляется о том, что в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных в соответствии с частью второй статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».


Сведения, указанные в заявлении, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения.
	Результат рассмотрения заявления, прошу предоставить следующим способом (нужное отметить «V»):

	
	в виде бумажного документа посредством личного обращения в Администрацию Саргатского городского поселения

	
	в виде бумажного документа, направленного посредством почтового отправления на почтовый адрес, указанный в настоящем заявлении

	
	в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, направляемого посредством системы «Личный кабинет» Единого портала или Регионального портала

	
	в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, направляемого посредством электронной почты на адрес электронной почты, указанный в настоящем заявлении


Приложения:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


«___» __________ 20___ г.

                 ____________________            ____________________________

                            (подпись)                                (расшифровка подписи)
Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута»

В Администрацию Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области
ЗАЯВЛЕНИЕ
юридического лица о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, земель или земельных участков, расположенных на территории Саргатского городского поселения, государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута
	

	

	(полное наименование заявителя – юридического лица)

	

	юридический адрес организации:
	

	

	место нахождения организации:
	

	

	ОГРН
	
	ИНН
	
	КПП
	
	

	контактный телефон:
	
	

	адрес электронной почты (e-mail):  
	

	в лице руководителя:
	

	(наименование должности)

	

	фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) руководителя юридического лица

	

	страховое свидетельство государственного пенсионного страхования №
	

	в лице представителя: 
	

	

	фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя

	дата рождения:
	«
	
	»
	
	
	
	г.

	место рождения:
	

	документ, удостоверяющий личность:
	
	серия
	
	№
	

	выдан:
	

	(наименование органа выдавшего документ, удостоверяющий личность)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.,
	код подразделения:
	
	-
	
	

	зарегистрирован(а) по адресу:
	

	(полностью адрес регистрации по месту жительства)

	

	контактный телефон:
	
	

	адрес электронной почты (e-mail):  
	

	идентификационный номер налогоплательщика:
	

	страховое свидетельство государственного пенсионного страхования №
	

	действующего на основании доверенности
	

	                                                                                                       (указываются реквизиты доверенности)

	


	Прошу предоставить разрешение на использование: (нужное отметить «V»)

	
	земельного участка (части земельного участка), с кадастровым номером

	
	,

	находящегося в муниципальной собственности Саргатского городского поселения,

	

	
	земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на 

	территории Саргатского городского поселения, в кадастровом квартале
	

	

	без предоставления земельного участка и установления сервитута, публичного сервитута 

	площадью
	
	кв. метров
	в соответствии со схемой границ предполагаемых 

	(-ого) к использованию земель (земельного участка) в  целях размещения
	

	

	

	


	Срок  использования земель или земельного участка
	

	                                                                                                                                       (не более 5 лет)

	

	Даю согласие на приведение земель или земельного участка в состояние, пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием, выполнение необходимых работ по их рекультивации, в случае если размещение объектов привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах земель или земельного участка; осуществление сноса или демонтажа объектов, если их наличие приводит к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством.


	Настоящим, Я,
	

	(Фамилия, Имя, Отчество (при наличии))

	в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27 июля 2006 года «О персональных данных» в целях предоставления мне земельного участка даю Администрации Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области согласие на обработку (в том числе автоматизированную) моих персональных данных: фамилии, имени, отчества, даты и места рождения, паспортных данных (включая регистрационные данные паспорта), адреса регистрации по месту проживания и места жительства, идентификационного номера налогоплательщика, страхового номера лицевого счёта гражданина в системе обязательного пенсионного страхования, номера телефона, адреса электронной почты).

В случае отзыва настоящего согласия обязуюсь направить письменное заявление в Администрацию Саргатского городского поселения Саргатского муниципального района Омской области с указанием даты прекращения действия согласия.

Субъект персональных данных уведомляется о том, что в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных, оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных в соответствии с частью второй статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».


Сведения, указанные в заявлении, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения.
	Результат рассмотрения заявления, прошу предоставить следующим способом (нужное отметить «V»):

	
	в виде бумажного документа посредством личного обращения в Администрацию Саргатского городского поселения

	
	в виде бумажного документа, направленного посредством почтового отправления на почтовый адрес, указанный в настоящем заявлении

	
	в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, направляемого посредством системы «Личный кабинет» Единого портала или Регионального портала

	
	в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, направляемого посредством электронной почты на адрес электронной почты, указанный в настоящем заявлении


Приложения:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


«___» __________ 20___ г.

                 ____________________            ____________________________

                            (подпись)                                (расшифровка подписи)
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