Администрация  

Павлоградского муниципального района 

Омской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И  Е

от 10.05.2012 № 363-п
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения
 на вступление в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет, проживающим 
на территории Павлоградского муниципального района.
(в редакции Постановления от 17.06.2022 № 304-п)

В соответствии с пунктом 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным Постановлением Администрации Павлоградского муниципального района Омской области № 119-п от 24 февраля 2012 г.,             П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на вступление в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет, проживающим на территории Павлоградского муниципального района (прилагается).

2. Юристам Администрации Павлоградского муниципального района обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги выдачи разрешений на вступление в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет, проживающим на территории Павлоградского муниципального района.

3. Разместить текст настоящего постановления на официальном сайте Павлоградского муниципального района www.pavlograd.omskportal.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Павлоградского муниципального района О.В. Зозуля.

Глава муниципального 

района                                                                                                      А.Н. Капля

Приложение 
к постановлению Администрации Павлоградского муниципального района

Омской области

от 10.05.2012 № 363-п
Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак 
лицам, в возрасте от 16 до 18 лет, проживающим на территории 
Павлоградского муниципального района
I Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, в возрасте 
от 16 до 18 лет, проживающим на территории Павлоградского муниципального района (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность процедур Администрации Павлоградского муниципального района Омской области (далее Администрация), осуществляющих полномочия  в области предоставления гражданам муниципальной услуги.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста 16 лет, зарегистрированные по месту жительства на территории Павлоградского муниципального района, имеющие основания для вступления в брак до достижения брачного возраста, граждане, желающие вступить в брак с несовершеннолетними, достигшими возраста 16 лет.

1.3. Заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги, могут быть физические лица, указанные в пункте 1.2. настоящего Административного регламента.
От имени заявителя на предоставление муниципальной услуги                   в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, справочных телефонах Администрации, адресе официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Официальный сайт), адресе электронной почты Администрации размещается в печатной форме на информационном стенде, оборудованном в здании Администрации,                  а также размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Омской области» (далее - Региональный портал), а также на Официальном сайте по адресу: (http://pavlograd.omskportal.ru).

Электронные адреса:
- Регионального портала: http://pgu.omskportal.ru;

- Единого портала: http://www.gosuslugi.ru.
Адрес, справочный телефон для консультаций граждан, график работы Казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Павлоградского района Омской области» (далее – МФЦ): 
Место нахождения МФЦ: Омская область, р.п. Павлоградка,                     ул. Зеленая, д. 10. График работы МФЦ: пн.-чт. с 9-00 до 17-00, пт. С 10-00 до 16-00, без перерыва не обед.  Справочные телефоны МФЦ: 8 (381 72) 2-30-29, 2-33-55, 2-30-25. Адрес электронной почты МФЦ: pavlogra_csv@omskmintrud.ru.

Справочная информация может быть получена заинтересованными лицами посредством личного обращения (устного либо направленного                 в  письменной форме или в форме электронного документа), посредством телефонной связи, путем ознакомления с ней на информационном стенде в здании Администрации, на Едином портале, Региональном портале и на Официальном сайте.
Доступ к Справочной информации осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения                    с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.5.
Требования к размещению и оформлению информации.

Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить:


- при личном обращении;


- по телефону;


- по почте;


- по электронной почте;


- на официальном сайте Администрации Павлоградского района сети Интернет,  адрес сайта  www.pavlograd.omskportal.ru.


- на Портале государственных и муниципальных услуг, адрес  www.pgu.omskportal.ru

На информационном стенде и в сети Интернет размещается  следующая информация:

- текст регламента;

- заявление на предоставление муниципальной услуги.

1.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  подробно и в корректной форме информирует обратившихся граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа или организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист четко произносит слова, избегает параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывает разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В случае если специалист, к которому обратился гражданин, не может ответить на данный вопрос в настоящий момент, он предлагает гражданину назначить другое удобное для гражданина время для консультации;


1.7. Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой, понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста, оформившего ответ.

 II Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на вступление в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет, проживающим на территории Павлоградского муниципального района предоставляется Администрацией Павлоградского муниципального района, в лице юриста Администрации Павлоградского муниципального района (далее специалист). 


2.2. Заявителям предоставляется возможность получения муниципальной услуги в МФЦ.

2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в связи, с чем заявителям выдается постановление Администрации Павлоградского муниципального района «О разрешении на вступление в брак» в соответствии с Приложением 3 к настоящему административному регламенту;

- принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в связи с чем, заявителям оформляется отказ в виде  постановления Администрации Павлоградского муниципального района «Об отказе в разрешении на вступление в брак» в соответствии с Приложением 4 к настоящему административному регламенту.

2.4.  Сроки предоставления муниципальной услуги.

- решение о предоставлении муниципальной услуги должны быть приняты в течение 30 дней со дня обращения со всеми необходимыми документами.

Решение о предоставлении муниципальной услуги, в случае если документы были направлены заявителем по почте, должны быть приняты в течение 30 дней со дня получения всех необходимых документов.

- решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги должны быть приняты в течение 30 дней со дня обращения со всеми необходимыми документами.
В случае представления заявления через МФЦ срок, указанный в пункте 2.4, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 2.6, в Администрацию

2.5. Настоящий Регламент по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации; 

- Семейным Кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 15 ноября 1997 г. № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;

- Уставом Павлоградского муниципального района Омской области.

2.6. Перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги (подаются при личном обращении или по почте):

- заявление (-я) несовершеннолетнего (-их), достигшего (-их) возраста 16 лет, о выдаче разрешения на вступление в брак (заявление пишется лично от руки) по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- заявление гражданина (заявление пишется лично от руки), желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

- документ, подтверждающий наличие уважительных причин для вступления в брак (справка о беременности невесты, документы о рождении ребенка, совместном проживании одной семьей и т.п.);

- паспорт гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет.
В случае предоставления вышеуказанных документов настоящего административного регламента по почте, все приложенные к заявлению копии документов должны быть нотариально удостоверены.

Предоставление иных документов для оказания муниципальной услуги не требуется.
2.6.1 В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителей может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии                       с законодательством Российской Федерации или при наличии технической возможности        посредством      и      идентификации    и
аутентификаци в Администрацию с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях                    и о защите информации».
При   предоставлении   муниципальной услуги   в   электронной   форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений                 о физическом лице в указанных информационных системах;
- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

- непредставление заявителем документов, указанных  в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- предоставление заявления и документов  неуполномоченным лицом;

- отсутствие у заявителя законных оснований на получение муниципальной услуги;

- недостоверность представленных заявителем документов;

- несовершеннолетняя (-ий) не достигла (не достиг) возраста 16 лет.
2.8.1 Администрация не вправе требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления Омской области, органов государственной власти и (или) подведомственных органам государственной власти                       и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона                            от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон  № 210-ФЗ), в соответствии с федеральным и областным законодательством;
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе                   в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных              в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии                      с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,                        за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется безвозмездно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении заявителя в орган местного самоуправления – 15 минут. 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
Время регистрации письменного обращения заявителя на получение муниципальной услуги – один день.

Срок регистрации заявления, поданного в электронной форме, на получение муниципальной услуги - один день.

2.12. Продолжительность приёма по вопросам оказания муниципальной услуги составляет 25 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещение, в котором осуществляется приём граждан, должно иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи, должно быть укомплектовано необходимой мебелью, средствами технического оснащения, связи, иметь достаточное освещение. Двери кабинета оборудуются вывеской с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего приём граждан.


Помещения должны быть оборудованы местами для ожидания заявителями очереди на подачу заявлений на предоставление муниципальной услуги, местами для информирования заявителей и заполнения ими необходимых документов, местами для приёма заявителей в процессе предоставления муниципальной услуги.
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Организация предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна»  на базе МФЦ осуществляется при наличии соглашения о взаимодействии, заключённого в установленном порядке.

Предоставление муниципальной услуги по принципу «одного окна» осуществляется после обращения заявителя (его представителя) в МФЦ с соответствующим заявлением, взаимодействие Администрации Павлоградского муниципального района Омской области осуществляется с МФЦ без участия заявителя.

В случае приема заявителя специалистами МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии, МФЦ выполняет административные процедуры Администрации Павлоградского муниципального района Омской области, предусмотренные пунктами 3.2, 3.3, 3.6 раздела III настоящего Административного регламента и направляет личное дело заявителя для рассмотрения в Администрацию.
2.14 Для получения муниципальной услуги заявителям представляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через Единый портал и Портал Омской области путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений, использования личного кабинета для обеспечения однозначной                           и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).
Заявителям обеспечивается возможность получения информации                о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале и Портале Омской области.

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять                       с использованием Единого портала и Портала Омской области получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.                                                                                                                                                    

При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 18.1 административного регламента, обеспечивается возможность направления сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.
2.15. Возможность получения муниципальной услуги                                 по экстерриториальному принципу, отсутствует.
III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


-  прием заявлений и проверку документов граждан;


-  регистрация заявления;


-  подготовка и согласование проекта решения о предоставлении муниципальной услуги;


- информирование гражданина об исполнении муниципальной услуги (либо отказе) и выдачу гражданину соответствующего документа.

3.2. Прием заявлений и проверка представленных документов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявлений и проверке документов является обращение заявителя в Администрацию с представлением полного комплекта документов, необходимых для предоставления гражданам муниципальной услуги.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист, ответственный за прием предоставления муниципальной услуги.


Специалист:


- устанавливает предмет обращения, проверяет документы, удостоверяющие личности заявителей;


- осуществляет проверку представленных заявителями документов, в том числе наличие всех необходимых документов для принятия решения по предоставлению гражданам муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего регламента;


- проверяет правильность указанных в заявлении данных на их соответствие данным в представленных документах, отсутствие в заявлении и документах неудостоверенных исправлений и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание;


- при представлении заявителями оригинала документа и незаверенной копии документа сверяет копии с подлинником каждого документа, заверяет каждую копию с расшифровкой фамилии, проставляя дату сверки копии и оригинала документа, либо штампом «Копия верна».


При отсутствии у заявителей необходимых документов или при несоответствии представленных документов требованиям настоящего регламента, специалист уведомляет заявителей о наличии выявленных обстоятельств, препятствующих приему представленных документов. В этом случае специалист объясняет заявителям суть выявленных несоответствий в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению, указывая действия и их последовательность, которые должны совершить заявители.

Время выполнения административной процедуры составляет не более 30 минут.

3.3. Регистрация заявления.


Основанием для начала исполнения административной процедуры по регистрации заявления является факт завершения административной процедуры по приему заявлений и проверке документов;


Специалист, ответственный  за регистрацию поступающих заявлений:


- ставит на заявлении штамп, в который вписывается дата регистрации и входящий номер заявления;


- регистрирует заявление в Журнале входящей корреспонденции, где указывается регистрационный номер, фамилия, имя, отчество, почтовый адрес автора; краткое содержание; дата регистрации.


- направляет зарегистрированное заявление Главе Администрации.


Время выполнения административной процедуры составляет не более 25 минут при личном обращения гражданина и 2 дня при поступлении заявлений по почте и электронной почте.
В МФЦ осуществляется прием и выдача документов только при личном обращении заявителя (его представителя). 

При наличии в заявлении указания о выдаче постановления на разрешение вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет или решение об отказе в выдаче такого разрешения через МФЦ по месту представления заявления Администрация обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, установленного пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.
3.4 Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем:                  
а) на личном приеме;

б) по почте, в том числе электронной; 

в) в форме электронного документа в порядке, предусмотренном пунктом 18 административного регламента.

В случае непредставления заявителем одного или нескольких документов, предусмотренных административным регламентом, должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, направляет заявителю письменное разъяснение (сообщает в устной форме на личном приеме либо направляет сообщение в электронной форме                   в случае поступления заявления и документов в форме электронного документа) о необходимости представления недостающих документов                  и делает на заявлении отметку об уведомлении заявителя о необходимости представить недостающие документы.

В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, информационная система регистрирует                       их автоматически, а также формирует подтверждение об их регистрации                 и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.

3.5. Подготовка и согласование проекта решения о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является факт завершения административной процедуры по регистрации документов в журнале регистрации.


Ответственным за выполнение данной административной процедуры является юрист Администрации.


Время выполнения данной процедуры составляет не более 20 дней.


Результатами данной процедуры является подготовка и согласование постановления для разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет (или отказа).


При подготовке проекта постановления по предоставлению услуги специалист:

- проверяет данные заявителя и представленные им сведения;

- анализирует данные, представленные заявителем, с целью определения прав заявителя на получение муниципальной услуги в соответствии с действующими нормативными документами.


В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист готовит проект постановления об отказе  в представлении заявителю муниципальной услуги (приложение 4).

Специалист, подготовивший проект постановления, подписывает его и передает на проверку и согласование первому заместителю Главы, ответственному за данное направление работы.
 Результатом административной процедуры является подписанное постановление о предоставлении (отказе) заявителю муниципальной услуги
3.5.1 В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, информационная система обеспечивает получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги                        и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.

3.6. Информирование гражданина об исполнении муниципальной услуги (либо отказе) в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является факт завершения административной процедуры по подготовке и согласованию проекта постановления.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры специалист, ответственный за регистрацию входящих и исходящих документов.

Время выполнения данной процедуры составляет не более 5 дней. Результатами данной процедуры является информирование заявителя о предоставлении (либо отказе) муниципальной услуги и выдача постановления на разрешение вступление в брак лицам, достигшим возраста 16-ти лет.
3.6.1. В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, должностное лицо, ответственное                            за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает направление                    с использованием информационной системы результатов предоставления муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.
3.7.
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования формы заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru или Портала государственных и муниципальных услуг Омской области по адресу: www.gosuslugi.omskportal.ru.
3.8. В случае, если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе представить в Администрацию непосредственно, направить почтовым отправлением подписанное заявителем письмо                       о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок                    с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки, в том числе с использованием Единого портала   и Регионального портала.

Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок производится специалистами Администрации                в соответствии с порядком организации и ведения делопроизводства. После регистрации письмо о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок передается ответственному специалисту, предоставляющему муниципальную услугу.

В течение 5 рабочих дней с момента регистрации письма                          о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок ответственный специалист рассматривает письмо о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок и, в случае подтверждения наличия опечаток и (или) ошибок, подготавливает соответствующие исправления в документ, содержащий опечатки и (или) ошибки.

В случае, если ответственный специалист, самостоятельно выявил              в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечатки и (или) ошибки, в течение 5 рабочих дней                          он подготавливает соответствующие исправления в документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, и вручает его заявителю по почте, электронной почте, посредством Единого портала и Регионального портала.

3.9. Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.10. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении государственной услуги, за получением которого они обратились не предусмотрены.
IV Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги.

4.1. Первый заместитель Главы, руководитель аппарата Администрации Павлоградского района осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги.
4.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя:

- выявление неправомерно принятых решений по предоставлению  муниципальной услуги, и других ошибок (нарушений) в работе должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
- проведение проверок соблюдения и исполнения юристами положений настоящего регламента носит выборочный характер, или по конкретному обращению заявителя (-ей) не согласных с оказанной муниципальной услугой.
В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Должностные лица Администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, при предоставлении муниципальной услуги руководствуются положениями настоящего административного регламента и несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц
5.1. Заявитель (-и) имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц уполномоченных на предоставление муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

 5.2. Граждане, имеющие право на предоставление муниципальной услуги, в соответствии с настоящим регламентом вправе обжаловать в досудебном порядке на приеме у Главы муниципального района:

- отказ в приеме документов для получения муниципальной услуги;

- отказ заявителю  в предоставлении муниципальной услуги в части выдачи разрешения на вступление в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет;

- отказ заявителю в предоставлении мотивированного решения по отказу в предоставлении услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, вступление в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет;

- необоснованное затягивание установленных настоящим административным регламентом сроков осуществления административных процедур, а также другие действия (бездействия) и решения должностных лиц Администрации.
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, является подача заявителем жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе                     или в форме электронного документа;

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично                            в Администрацию, через МФЦ, направить жалобу по почте или                             с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с использованием Единого портала, Регионального портала.

Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение                                3 календарных дней с момента поступления в Администрацию.

Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения органа местного самоуправления, а также должностного лица, ответственного                             за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения                   о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) структурного подразделения органа местного самоуправления, а также его должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением               и действием (бездействием) структурного подразделения органа местного самоуправления, а также его должностного лица, ответственного                        за предоставление муниципальной услуги.5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати дней с момента ее регистрации.
5.5. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.6. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема, либо направлена по почте, или передана ответственному за работу с обращениями граждан работнику Администрации.
5.7. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.8. Каждый гражданин имеет право получить, а должностные лица Администрации обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.
Приложение № 1 

к административному регламенту муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на вступление 
в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет» 
	Главе Павлоградского муниципального района ______________(Ф.И.О.)___________                                     

	


от ______________________________,

(Ф.И.О.)

прожив. по адресу:_________________

_________________________________

Телефон:_________________________

заявление

Прошу разрешить  мне в возрасте ___ лет  вступить в брак ___________ с _____________________(ФИО), так как _______________________(причина) 

  

«____» ________ 20___ г.                                   
       ____________(подпись)     
                                                                                              



 

 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на вступление 
в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет» 
	Главе Павлоградского муниципального района ____________________(Ф.И.О.)                            

	


от ______________________________,

(Ф.И.О.)

прожив. по адресу:_________________

_________________________________

Телефон:_________________________

заявление

Прошу разрешить  вступить со мной в брак гражданке (-ину) _______ (ФИО), в возрасте ___ лет ___________ месяцев, так как ________________(причина) 

 


«____» _________ 20___ г.                                   
       ____________(подпись)     
                                                                                      
Приложение № 3 

к административному регламенту муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на вступление 
в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет» 
Администрация  

Павлоградского муниципального района 

Омской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И  Е

от __________________
О разрешении на вступление в брак


На основании заявления _______________, руководствуясь ст.13 Семейного кодекса Российской Федерации – ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Разрешить несовершеннолетней (-му) ________________ (Ф.И.О.), _____________(дата рождения), вступить в брак с _________________(Ф.И.О) ___________(дата рождения).

Глава муниципального 

района                                                                                                    
Приложение № 4 

к административному регламенту муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на вступление 
в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет» 
Администрация  

Павлоградского муниципального района 

Омской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И  Е

от __________________
О отказе разрешения на вступление в брак


На основании заявления _______________, руководствуясь ст.13 Семейного кодекса Российской Федерации – ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Отказать в разрешении несовершеннолетней (-му) ________________ (Ф.И.О.), _____________(дата рождения), вступить в брак с _________________(Ф.И.О) ___________(дата рождения) в связи с _____________(причина отказа).

Глава муниципального 

района                                                                                                    
Приложение № 5 

к административному регламенту муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на вступление 
в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет» 
Блок схема предоставления муниципальной услуги

Прием заявлений и регистрация  заявления на вступление

в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет


Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на вступление

в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет


Подготовка и согласование проекта решения 
о предоставлении муниципальной услуги




Подготовка постановления Администрации                 Подготовка документа 
о выдаче разрешения на брак лицам                              об отказе
в возрасте от 16 до 18 лет                                              в предоставлении услуги

Выдача гражданину постановления 

Администрации  о выдаче разрешения 

на брак лицам  в возрасте от 16 до 18 лет                                                                          
Приложение № 6
к административному регламенту

муниципальной услуги «Выдача разрешений

на вступление в брак лицам в возрасте от 16 до 18 лет»
___________________________________________________________

(наименование органа, в который направляется жалоба, 
либо ФИО соответствующего должностного лица)

____________________________________

(Ф.И.О. гражданина, адрес проживания, телефон)

ЖАЛОБА


На __________________________________________________________________________
(Решение, действие (бездействие) которого обжалуется)

Суть жалобы:


_____________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий) с указанием оснований, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с принятым решением, действием, бездействием)
Перечень прилагаемых документов:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(дата)

подпись
 



 
