АДМИНИСТРАЦИЯ

ПАВЛОГРАДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29.08.2017                                                                                                 № 448-п

р.п. Павлоградка

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения 

земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории»
В соответствии со статьей 11.10. Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 3 части 1 статьи 15 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 4 статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Павлоградского муниципального района Омской области, порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденных постановлением Администрации Павлоградского муниципального района Омской области от 24.02.2012    № 119-п,  Администрация Павлоградского муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» согласно приложению.

2. Разместить текст настоящего постановления на официальном сайте Павлоградского муниципального района Омской области.
5.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Павлоградского муниципального района Омской области Дизера Д.И.
Глава муниципального района                                                  А.В. Сухоносов

	
	Приложение

к постановлению Администрации Павлоградского муниципального района Омской области 
№  448-п   от  29.08.2017


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования регламента

  
 1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения результативности и качества оказания муниципальной услуги, открытости и доступности ее оказания и регулирует порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления.
Подраздел 2. Круг заявителей

2. Получателями муниципальной услуги являются физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).
Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Информацию о предоставлении муниципальной  услуги заявитель получает непосредственно в Комитете имущественных отношений Администрации Павлоградского муниципального района Омской области (далее  - Комитет) по адресу: 646760, Омская область, р.п. Павлоградка, ул. Ленина, д. 62, график работы: понедельник - четверг с 8.30 до 18.15, пятница с 8.30 до 17.00 (перерыв с 12.30 до 14.00) предпраздничный рабочий день на 1 час короче, а также, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники, посредством размещения на официальном сайте Павлоградского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), на информационном стенде. Телефон для справок: 8(38172)31430; 8(38172)23444. Адрес официального сайта Павлоградского муниципального района в сети Интернет: www.pavlogradomskportal.ru; адрес электронной почты Администрации Павлоградского муниципального района Омской области: pavlograd@omskportal.ru, адрес электронной почты Комитета  umspav@mail.ru.
В соответствующем разделе сайта Павлоградского муниципального района в сети Интернет размещается текст Административного регламента с приложениями и краткое описание процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о результатах предоставления муниципальной услуги.

4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается должностными лицами Администрации Павлоградского муниципального района, уполномоченными на предоставление муниципальной услуги (далее - должностными лицами) уполномоченного подразделения, при личном или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение по электронной почте или по номеру телефона для справок.

5. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа исполнительной власти  района, структурного подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица, принявшего телефонный звонок.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

6. Муниципальная услуга по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Павлоградского муниципального района Омской области (далее – Администрация), в лице Комитета.

8. В случае, если для предоставления муниципальной услуги требуется получение документов и (или) информации от иных государственных и муниципальных органов власти, межведомственное информационное взаимодействие осуществляется в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

9. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные органы и организации.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заявителю постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории с приложением утверждённой схемы расположения земельного участка;

- уведомление об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

11. Юридическим фактом, подтверждающим предоставление муниципальной услуги, являются:

- утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

- уведомление об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

12. Срок предоставления муниципальной услуги  составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

В срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок, необходимый для принятия указанного решения, срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации (далее – Кодекс) (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, 
№ 211-212, 30.10.2001);

- Градостроительным кодексом Российской Федерации (Российская газета, № 290, 30.12.2004;Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; Парламентская газета, № 5-6, 14.01.2005);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4148; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001);

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, ст. 3822; Парламентская газета, № 186, 08.10.2003; Российская газета, № 202, 08.10.2003);

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, № 31, ст. 4017; Российская газета, № 165, 01.08.2007; Парламентская газета, № 99-101, 09.08.2007);
- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (Парламентская газета, № 8, 13-19.02.2009; Российская газета, № 25, 13.02.2009; Собрание законодательства Российской Федерации, 16.02.2009, № 7, ст. 776);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ) (Российская газета, № 168, 30.07.2010; Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (Парламентская газета, № 17, 8-14.04.2011);
-  Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия» (Собрание законодательства Российской Федерации, 20.09.2010, № 38, ст. 4823);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru) 09.12.2014);

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе» (далее – приказ Минэкономразвития России № 762)(Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru 18.02.2015);

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14 января 2015 года № 6 «О порядке взимания и размерах платы за возможность подготовки схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru 16.02.2015);

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 14 января 2015 года № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также требований к их формату» (далее – приказ Минэкономразвития России № 7)(Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru) 27.02.2015);

- Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 11 июня 2015 года № П/289 «Об организации работ по размещению на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» XML-схемы, используемой для формирования XML-документа – схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, в форме электронного документа» (Вестник Росреестра, № 2, 2015);
- Уставом Павлоградского муниципального района Омской области (портал нормативных правовых актов Российской Федерации Министерства юстиции Российской Федерации № ru555210002005001 от 10.11.2005,  Газета "Ваша Звезда" № 71-73 от 16.09.2005);
- иными действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Омской области, Павлоградского муниципального района Омской области.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги
14. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель предоставляет самостоятельно:

1) заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее также – заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги);

2) подготовленная заявителем схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;

3) копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.
15. Заявление представляется в свободной форме, или по рекомендуемой форме, указанной в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

у специалиста Комитета;

посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте, Едином и региональном порталах.

Подготовка схемы расположения земельного участка осуществляется в форме электронного документа.

Форма схемы расположения земельного участка, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе, требования к формату схемы расположения земельного участка при подготовке схемы расположения земельного участка в форме электронного документа, требования к подготовке схемы расположения земельного участка утверждены приказом Минэкономразвития России № 762.

Уполномоченный орган при наличии в письменной форме согласия лица, обратившегося с заявлением, вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка, в случае, предусмотренном подпунктом 3 пункта 2 настоящего Административного регламента.
В постановлении Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка, указываются:

1) площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

2) адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.

19. Заявление подается или направляется в Уполномоченный орган заявителем по его выбору лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Порядок и способы подачи заявлений, если они подаются в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», и требования к их формату утверждены приказом Минэкономразвития России № 7.

В случае подачи заявления лично копии документов для удостоверения их верности представляются с одновременным предъявлением оригиналов документов. Копии документов после проверки соответствия оригиналам заверяются лицом, их принимающим.

В случае подачи заявления лично заявителю выдается расписка в приеме документов по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, с указанием перечня представленных заявителем документов, даты и времени получения. В случае подачи заявления в форме электронного документа уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Комитет. В случае подачи заявления путем направления почтовым отправлением расписка в получении заявления и копий документов гражданину не выдается.

Подраздел 7. Запрет требовать от заявителя совершения излишних действий

20. Запрещено представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

21. Представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении Комитета, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"), в соответствии с федеральным и областным законодательством, муниципальными нормативно правовыми актами.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги

22. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
24. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;

2) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;
3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам;
4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
Подраздел 10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Подраздел 11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

26. Время ожидания заявителями в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Подраздел 12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

27. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в письменной форме, в том числе посредством почтовой связи или в электронной форме - рабочий день, следующий за днем поступления запроса в Администрацию.

Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги
28. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга и в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также мебелью, персональным компьютером с возможностью выхода в информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" и доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, средствами связи (телефон, электронная почта), канцелярскими принадлежностями, а также помещения должны обеспечивать  доступность для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

29. Информация (в электронной форме и на бумажном носителе) по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", государственной информационной системе Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области", на информационном стенде на 1-м этаже в здании, занимаемом Комитетом.

30. На информационном стенде размещается следующая информация:

1) настоящий Административный регламент;

2) иная информация по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

31. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) общее количество обращений, поступивших в Администрацию Павлоградского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

2) количество выданных заявителям разрешений на ввод;

3) количество отказов в выдаче разрешений на ввод.

32. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия должностных лиц Администрации Павлоградского муниципального района.

Подраздел 16. Иные требования

33. Сведения о месте нахождения Администрации Павлоградского муниципального района, местах предоставления муниципальной услуги, почтовых адресах, справочных телефонных номерах и адресах электронной почты для направления документов и обращений представлены на официальном сайте Павлоградского муниципального района омской области  в сети Интернет www.pavlogradomskportal.ru.

Подраздел 17. Особенности предоставления государственной услуги 
в электронной форме.
18. Для получения муниципальной услуги заявителям представляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через Единый портал и Портал Омской области путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений, использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).                                                                

18.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале и Портале Омской области.                                                                        

18.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала и Портала Омской области получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.                                                                                                                                                    

18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 18.1 административного регламента, обеспечивается возможность направления сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

Подраздел 1. Состав административных процедур
34. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- рассмотрение заявления и принятие решения;

- выдача результата оказания муниципальной услуги заявителю.
35. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием заявления

36. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию предусмотренных пунктом 14 настоящего Административного регламента и надлежащим образом оформленных документов.
36.1 Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем:                  
а) на личном приеме;

б) по почте, в том числе электронной; 

в) в форме электронного документа в порядке, предусмотренном пунктом 17 административного регламента.

В случае непредставления заявителем одного или нескольких документов, предусмотренных административным регламентом, должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, направляет заявителю письменное разъяснение (сообщает в устной форме на личном приеме либо направляет сообщение в электронной форме в случае поступления заявления и документов в форме электронного документа) о необходимости представления недостающих документов и делает на заявлении отметку об уведомлении заявителя о необходимости представить недостающие документы.

В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, информационная система регистрирует их автоматически, а также формирует подтверждение об их регистрации и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.
37. При личном обращении заявителя (представителя заявителя) сотрудник, осуществляющий прием документов:
- устанавливает предмет обращения;
- проверяет соответствие представленных документов описи или иному перечню документов (при их наличии);
- присваивает заявлению регистрационный номер;
- вносит сведения, указанные в заявлении в журнал.
38. При поступлении заявления и документов из многофункционального центра сотрудник, осуществляющий прием документов:

- присваивает заявлению регистрационный номер;

- вносит сведения, указанные в заявлении в журнал.

39. При поступлении заявления и представленных документов посредством почтового отправления с описью вложения сотрудник, осуществляющий прием документов:

- устанавливает предмет обращения;

- проверяет соответствие представленных документов описи вложения или иному перечню документов (при их наличии);

- присваивает заявлению регистрационный номер;

- вносит сведения, указанные в заявлении в журнал.
40. При поступлении заявления и документов, указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента, в электронной форме с использованием электронной почты, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, сотрудник, осуществляющий прием документов, проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи.
Содержание заявления в электронной форме должно соответствовать содержанию заявления в виде бумажного документа.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".

Сотрудник, осуществляющий прием документов, в течение одного рабочего дня направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее поступление в администрацию города Пензы данных документов.

Максимальный срок выполнения административных действий составляет один рабочий день.

41. В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки принимается решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения за получением государственной услуги и направляется заявителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи", которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается соответствующей усиленной квалифицированной подписью лицом, наделенным в установленном законом порядке указанной подписью, и направляется по адресу электронной почты заявителя.

42. Результатом административной процедуры является прием заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

43. Зарегистрированные в течение рабочего дня заявление с приложением документов (в случае их представления заявителем по собственной инициативе) передаются председателю Комитета для определения сотрудника, уполномоченного на направление межведомственных запросов, рассмотрение заявлений.

44. Сотрудник при обработке персональных данных заявителя обязан принимать необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от несанкционированного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий.

45. Сотрудник, осуществляющий прием заявлений, несет ответственность за нарушение режима защиты, обработки и порядка использования информации, содержащей персональные данные заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных запросов
46. Основанием для начала административного действия является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 14 настоящего Административного регламента, при поступлении сотруднику заявления и необходимых документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
47. Целью направления межведомственных запросов является выявление оснований для принятия решения об утверждении схемы или отказа в ее утверждении.
48. Межведомственные запросы направляются сотрудником, уполномоченным на оформление и направление межведомственных запросов, рассмотрение заявлений, в течение 5 рабочих дней с даты принятия заявления к рассмотрению.
49. При наличии технической возможности межведомственные запросы направляются в форме электронного документа путем заполнения электронной формы межведомственного запроса и его последующего направления на соответствующий адрес электронного сервиса, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственные запросы в форме электронного документа подписываются электронной подписью.

В случае отсутствия технической возможности межведомственные запросы направляются на бумажном носителе.

50. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с пунктом 46 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в принятии решения об утверждении Схемы или отказа в ее утверждении.

Подраздел 4. Рассмотрение заявления и принятие решения
51. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов в Комитет.
При рассмотрении заявления и представленных документов уполномоченный уполномоченные должностные лица Комитета:

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 24 настоящего Административного регламента, подготавливают и направляют заявителю мотивированный отказ в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;

- в случае если заявителем не представлены документы, указанные в пункте 14 настоящего Административного регламента, подготавливает и направляет в соответствующие органы (организации) межведомственные запросы в целях получения необходимых документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

- осуществляет проверку представленной заявителем схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории на соответствие ее требованиям законодательства Российской Федерации, с учетом документов территориального планирования, правил землепользования и застройки, проекта планировки территории, землеустроительной документации, положения об особо охраняемой природной территории, наличия зон с особыми условиями использования территории, земельных участков общего пользования, территорий общего пользования, красных линий, местоположения границ земельных участков, местоположения зданий, сооружений (в том числе размещение которых предусмотрено государственными программами Российской Федерации, государственными программами субъекта Российской Федерации, адресными инвестиционными программами), объектов незавершенного строительства;

- при отсутствии оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, указанных в пункте 24 настоящего Административного регламента, осуществляет подготовку проекта постановления;

- подготовленный проект постановления визируется председателем комитета имущественных отношений Администрации Павлоградского муниципального района Омской области и направляется на согласование соответствующим комитетам и отделам Администрации Павлоградского муниципального района Омской области для согласования подписания в срок, не позднее чем за три дня до истечения установленного срока рассмотрения заявления;
51.1. В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, информационная система обеспечивает получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.                                                                                                                      

Подраздел 5. Выдача результата оказания муниципальной услуги
52. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию следующих документов:

1) копии постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории с приложением пакета представленных заявителем документов;

2) письмо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории с приложением пакета представленных заявителем документов;

3) письмо о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории (далее - письмо о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков).
53. Сотрудник Комитета уполномоченный на выдачу результата оказания муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня:

1) осуществляет регистрацию по правилам делопроизводства;

2) извещает заявителя о необходимости получения результата оказания муниципальной услуги с указанием времени и места получения.

В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заявитель также может быть уведомлен о принятом решении письменно или в электронной форме.

54. Копия постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории с приложением пакета представленных заявителем документов выдается лично заявителю или его представителю.
Срок действия постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка составляет два года.

Отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории с приложением пакета представленных заявителем документов выдается заявителю лично или направляется заявителю почтой специалистом Администрации.
54.1 В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает направление с использованием информационной системы результатов предоставления муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

55. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Комитета  настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой, заместителем Главы и руководителем Комитета в форме плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

56. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год в форме изучения заместителем Главы и руководителем Комитета выданных схем расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

57. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случаях поступления в Администрацию Павлоградского муниципального района жалоб заявителей в связи с предоставлением муниципальной услуги и в пределах сроков рассмотрения указанных жалоб, предусмотренных пунктом 74 настоящего Административного регламента.

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц Администрации Павлоградского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

58.
Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за соблюдение требований, установленных настоящим Административным регламентом, иными правовыми актами, регулирующими вопросы осуществления предоставления муниципальной услуги.

59. По результатам проверок должностные лица, допустившие нарушения положений настоящего административного регламента и иных правовых актов, регулирующих вопросы осуществления предоставления муниципальной услуги, привлекаются к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации в соответствии с требованиями законодательства, регулирующего вопросы прохождения муниципальной службы в Российской Федерации.

Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги

60. Администрация Павлоградского муниципального района вправе принять решение о привлечении заявителей к участию во внеплановых проверках полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

К участию во внеплановых проверках привлекаются заявители, направившие в Администрацию Павлоградского  муниципального района жалобы в связи с предоставлением муниципальной услуги, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Подраздел 1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

61. Заявители, не удовлетворенные исполнением настоящего Административного регламента, имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации Павлоградского муниципального района, ее должностного лица, принимаемых (осуществляемых) в ходе исполнения настоящего Административного регламента, в досудебном (внесудебном) порядке.

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться с жалобой к Главе Павлоградского муниципального района Омской области в письменной форме или в форме электронного документа предложение, заявление или жалоба, а также устное обращение. Заявитель должен указать в жалобе адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа.

Заявитель имеет право на приложение к жалобе на действия (бездействия) должностных лиц Администрации необходимых документов и материалов в электронной форме.
Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

62.  Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

1)
действия (бездействие) уполномоченного органа и его должностных лиц, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной услуги;

2)
решения, принятые уполномоченным органом, его должностными лицами в ходе исполнения муниципальной услуги.

63. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области (далее - нормативные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) отказ Администрации Павлоградского муниципального района, должностного лица Комитета в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

7) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области.

Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы

64. Жалоба подается в Администрацию Павлоградского муниципального района в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

65. Жалоба может быть направлена по почте, на адрес электронной почты Администрации Павлоградского муниципального района, через официальный сайт, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, государственной информационной системы Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием проводится Главой, заместителем Главы в соответствии с графиком личного приема, который размещается на информационном стенде в здании Администрации Павлоградского муниципального района и на официальном сайте Администрации Павлоградского муниципального района.

66.
Ответ на жалобу не дается в случае, если в ней не указаны фамилия физического лица, индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, направивших обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

67.
В случае если в жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, такая жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

68.
В случае если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципального земельного инспектора или иного должностного лица, а также членов его семьи, Глава Павлоградского муниципального района Омской области вправе оставить такое обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить физическому лицу, индивидуальному предпринимателю или юридическому лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

69.
В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на такую жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается физическому лицу, индивидуальному предпринимателю или юридическому лицу направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

70.
В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, ответ на такую жалобу не дается. При этом лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

71.
В случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который им неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Администрация вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в уполномоченный орган. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

Подраздел 4. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

72. При рассмотрении жалоб, заявители  в отношении которых проводятся контрольные мероприятия, вправе знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалоб, если это не нарушает права, свободы, законные интересы других лиц или если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну.
Подраздел 5. Должностные лица, которым может быть направлена жалоба в досудебном (внесудебном) порядке

73. Заявители вправе направить письменную жалобу на действия (бездействия) должностных лиц предоставлявших муниципальную услугу:

1)  Главе Павлоградского муниципального района Омской области;

2)  руководителю Комитета.

Заявители вправе также обратиться на личный прием:

1)  к Главе Павлоградского муниципального района Омской области;

2)  к руководителю Комитета.

Личный прием проводится в соответствии с графиками личного приема, который размещается на информационном стенде в здании уполномоченного органа и на официальном сайте Павлоградского муниципального района Омской области.

Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы

74. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 календарных дней со дня ее регистрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, Глава Павлоградского муниципального района Омской области вправе продлить срок рассмотрения жалобы, но не более чем на 15 дней, уведомив о продлении срока рассмотрения жалобы заявителя.

Подраздел 7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

75. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1)  о признании жалобы обоснованной полностью либо в части;

2)  о признании жалобы необоснованной.

В случае признания жалобы обоснованной принимаются меры по устранению допущенных нарушений и привлечению к ответственности виновных лиц.

76.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

77.
В случае если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или отсутствием решения по ней, то он вправе обжаловать принятое решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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	Главе Павлоградского муниципального района Омской области

А.В. Сухоносову


ЗАЯВЛЕНИЕ

физического лица о выборе земельного участка на территории Павлоградского муниципального района Омской области и  утверждения схемы о предварительном согласовании места размещения земельного участка на кадастровом плане территории

1. Фамилия, имя, отчество заявителя: _____________________________________
___________________________________________________________________________.

2. Фамилия, имя, отчество, представителя физического лица (в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя):_____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

3. Дата рождения заявителя: ____________________________________________.

4. Паспортные данные заявителя: серия ___________ №____________, когда выдан ___________, кем выдан _____________________________________.

5. Свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (в случае, когда заявитель является индивидуальным предпринимателем): серия _____________ № ____________,          от ____________, кем выдан_________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
6. Адрес регистрации по месту жительства (пребывания) с указанием почтового индекса, а также адрес фактического места жительства заявителя (при наличии такового):____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

7. Контактные телефоны: ______________________________________________.
8. Прошу выбрать земельный участок муниципальной собственности/ государственная собственность, на который не разграничена на территории Павлоградского муниципального района Омской области, и утвердить схему  расположения земельного участка на кадастровом плане территории._________________________________________________________________
(разрешенное использование)

1) предполагаемое местоположения земельного участка _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

2) предполагаемый размер земельного участка с его обоснованием ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
3) испрашиваемое право _______________________________________________.

Приложение: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	


Я даю свое согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случае прямо предусмотренных действующих законодательством РФ), обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Заявитель: ___________________________________     _____________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           (фамилия, имя, отчество)                                                              (подпись)
«_____» ____________ 20____ года

	
	Главе Павлоградского муниципального района Омской области

А.В. Сухоносову


ЗАЯВЛЕНИЕ

юридического лица о выборе земельного участка на территории Павлоградского муниципального района Омской области и  утверждения схемы о предварительном согласовании места размещения земельного участка на кадастровом плане территории

1. Полное наименование юридического лица: ______________________________
___________________________________________________________________________.
     2. Фамилия, имя, отчество, должность руководителя юридического лица:_______________________________________________________________________________________________________________________.
     3. Наименование   и   реквизиты  документа,  удостоверяющего полномочия лица, подписавшего настоящее заявление: _______________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________.
     4. Адрес  фактического  места нахождения юридического лица (с указанием почтового индекса):________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________.
5. Свидетельство о государственной регистрации юридического лица: серия _____________ № ____________, от ____________, кем выдан ___________________ ___________________________________________________________________________.

6. Идентификационный номер налогоплательщика _________________________.

7. Контактные телефоны: ______________________________________________.

8. Прошу выбрать земельный участок муниципальной собственности/ государственная собственность, на который не разграничена на территории Павлоградского муниципального района Омской области, и утвердить схему  расположения земельного участка на кадастровом плане территории._________________________________________________________________
(разрешенное использование)

1) предполагаемое местоположения земельного участка _____________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

2) предполагаемый размер земельного участка с его обоснованием ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

3) испрашиваемое право _______________________________________________.

Приложение: _________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
	


Я даю свое согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случае прямо предусмотренных действующих законодательством РФ), обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных.

Заявитель: ____________________________________________________
                                                     (фамилия, имя, отчество, должность)                                      

                                                                                                                            _______________________    

                                                                                                                                       (подпись)
«_____» ____________ 20____ года
МП
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги
«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
	Предоставление заявителем в комитет заявления и прилагаемых к нему документов

	
	
	
	

	Лично или через представителя
	Почтовой (электронной) связью
	Портал

	

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	

	Истребование дополнительных документов в рамках межведомственного взаимодействия

	

	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	
	

	Вручение лично либо направление заявителю посредством почтовой (электронной) связи заявителю (представителю заявителя) письма комитета об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Вручение лично либо направление заявителю посредством почтовой (электронной) связи заявителю (представителю заявителя) постановления об утверждении схемы расположения земельного участка


