                  Администрация

Павлоградского городского поселения

Павлоградского муниципального района Омской области

646760, Омская область, р.п. Павлоградка, ул. Пролетарская,14

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

  от 07 .08.2015г. № 152-п 
      р.п.Павлоградка
Об утверждении административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги 

«Выдача заключений о разрешенном
использовании земельных участков 
в соответствии с Генеральным 
планом и правилами 
землепользования и застройки на
территории Павлоградского 
городского поселения 
Павлоградского муниципального 
района Омской области»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача заключений о разрешенном использовании земельных участков в соответствии с Генеральным планом поселения и правилами землепользования и застройки на территории Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области». 

2. Разместить настоящее Постановление на официальном сайте Администрации Павлоградского городского поселения в сети «Интернет».

И.О. Главы городского
 поселения                                                                                          Л.Д. Сухарева
Приложение

к  проекту постановления Администрации

Павлоградского городского поселения

от 07.08.2015г. №152-п 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача заключений о разрешенном использовании земельных участков в соответствии с Генеральным планом поселения и правилами землепользования и застройки на территории Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области»
1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования 

Настоящий Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления Администрацией Павлоградского городского поселения муниципальной услуги «Выдача заключений о разрешенном использовании земельных участков в соответствии с Генеральным планом поселения  и правилами землепользования и застройки на территории Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий Администрации Павлоградского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Описание заявителей

Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, юридические лица, физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей,  а также их представители с документами, подтверждающими их полномочия, обратившиеся в Администрацию Павлоградского городского поселения за выдачей заключения о разрешенном использовании земельного участка в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки (далее - заявители).                                                                                      
1.3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги
         1.3.1. Предоставление  муниципальной услуги осуществляет ответственный специалист Администрации Павлоградского городского поселения (далее -специалист).

          Место нахождения: улица Пролетарская, дом 14, р.п. Павлоградка, Омская область, 646760. 

          Почтовый адрес: улица Пролетарская, дом 14, р.п. Павлоградка, Омская область, 646760. 

Телефон для справок: 8(38172)3-17-51.
Адрес электронной почты в сети Интернет: Pavl_gorodskoe@mail.ru.
График работы Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области:

	Дни недели
	Время приёма

	Понедельник
	с 900 по 1700 перерыв на обед с1230по1400

	Вторник
	с 900 по 1700 перерыв на обед с1230по1400

	Среда
	с 900 по 1700 перерыв на обед с1230по1400

	Четверг
	с с 900 по 1700 перерыв на обед с1230по1400

	Пятница
	

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


Прием заявителей и выдача информации осуществляется ответственным специалистом: каждый день, с перерывом на обед с 12.30 до 14.00 час., пятница-работа с документами, суббота, воскресенье – выходные дни.

1.3.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется ответственным специалистом:
- при обращении заявителя в устной форме лично или по телефону;


- при письменном обращении заявителя в адрес Администрации Павлоградского городского поселения, в том числе в виде почтовых отправлений.

1.3.3. При обращении заявителя в устной форме или по телефону ответственный специалист подробно и корректно информирует о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, а также  предоставляет иную интересующую граждан информацию по вопросу предоставления муниципальной услуги.

          Время ожидания ответа при устном информировании заявителя не может превышать 20 минут.

При невозможности в момент обращения  заявителя ответить на поставленный вопрос ответственный специалист предлагает обратившемуся перезвонить в конкретный день и к назначенному сроку готовит ответ. 

1.3.4. При письменном обращении заявителя, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем почтовых отправлений или по электронной почте. 


Информация предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя, за подписью Главы Павлоградского городского поселения.

1.3.5. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Павлоградского городского поселения размещается на официальном сайте Администрации Павлоградского городского поселения.

          1.3.6. Размещаемая информация содержит:

- текст настоящего Административного регламента;

- форму заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к Административному регламенту);


- блок-схему последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги (приложение № 2 к Административному регламенту).


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка» (далее- муниципальная услуга).
     Наименование  органа,  предоставляющего муниципальную услугу

              2.2. Предоставление муниципальной услуги  осуществляет администрация города Татарска Новосибирской области и Многофункциональный центр.

      Управление по делам строительства, архитектуры и ЖКЖ администрации города Татарска Новосибирской области и специалисты Многофункционального центра обеспечивают процедуры предоставления муниципальной услуги.

      Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
Результат  предоставления муниципальной услуги

      2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

 -  выдача заявителю постановления (решения) на изменение вида разрешенного использования земельного участка;
 -  отказ в выдаче решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка.
 Срок  предоставления муниципальной услуги

2.4.  Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема заявления, при необходимости проведения публичных слушаний – 60дней.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заключений о разрешенном использовании земельных участков в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки;

- письменное уведомление об отказе в выдаче заключений о разрешенном использовании земельных участков в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется  в срок не позднее 30 дней с момента регистрации заявления о выдаче заключения о разрешенном использовании земельного участка в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
 - Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

 - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

 - Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

 - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 

 - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

 - Уставом Павлоградского городского поселения;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем

2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет в администрацию следующие документы:

 - заявление с просьбой о таком изменении (подается в местную администрацию); (Приложение № 1).
 - паспорт заявителя (копия);

 - правоустанавливающие документы на участок земли (договор аренды или свидетельство о собственности);

 - документы на сооружения, которые находятся на участке (при наличии таковых);

 - кадастровый паспорт участка или иные документы на него;

 - технические паспорта на здания, которые находятся на участке (если такие есть);

 Если использовать земельные участки для строительства, то  должны подать:

 - проект планируемого объекта; - проект участка от планировочной организации;

 - сведения о планируемом объекте (общая площадь, этажность, площадь застройки); - согласие от владельцев или собственников соседних участков, которые граничат с вашим; - согласие от других правообладателей этого земельного участка, целевое использование земельного участка
  Заявление должно обязательно содержать следующие реквизиты: 
- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя; 
- почтовый адрес, телефон для связи (при наличии); 
Текст заявления должен быть написан разборчиво, фамилия, имя, отчество заявителя, адрес его места жительства, телефон написаны полностью.
юридические лица: 

- копии правоустанавливающих документов на земельный участок и объект капитального строительства (при наличии объекта капитального строительства) – свидетельство о государственной регистрации права собственности,  договор аренды земельного участка с проектом границ земельного участка, свидетельство о бессрочном пользовании земельным участком;

- копии технических паспортов на объекты капитального строительства на территории земельного участка (при наличии таких объектов недвижимости);

- кадастровый план земельного участка.
 Заявление содержит:

 - копия доверенности (в случае необходимости);

- наименование юридического лица (для граждан – фамилию, имя, отчество);


- почтовый адрес и/или адрес электронной почты заявителя для направления ответа, телефон (по желанию);


- адрес земельного участка, по которому требуется выдать заключение о разрешенном использовании земельного участка в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки;

- личную подпись заявителя и дату. 

Для предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет обзорный план места расположения объекта, по которому требуется выдать заключение о разрешенном использовании земельного участка в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить
Муниципальная услуга выполняется без межведомственного взаимодействия, поскольку документы, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги законодательно не установлены.

Запрещено требовать от заявителя:

 - предоставления документов или информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении  органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются: 

- непредставление заявителем документов, предусмотренных частью 2.6.1  регламента;
- предоставление заявителем недостоверных сведений;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в

предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в выдачи заключения о разрешенном использовании земельного участка являются:

- несоответствие параметров земельного участка и объектов капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение, градостроительным регламентам;

- земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение, относится к земельным участкам, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или, для которых градостроительные регламенты не устанавливаются. 

Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно либо посредством электронной почты. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Сроки ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет:

- при подаче запроса – 30 минут;

- при получении результата или для получения консультации – 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация представленных заявления и документов производится должностными лицами, ответственными за прием документов, в день их подачи.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области. Центральный вход здания оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании.

На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным местам является бесплатным.

Муниципальная услуга предоставляется ответственным специалистом Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области в кабинете, расположенном в здании.

Данный кабинет соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудован противопожарной системой и средствами пожаротушения.
Рабочее место ответственного специалиста Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
 При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.
Зал ожидания укомплектован столом, стульями и информационными стендами.

           Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется,  в том числе путем использования информационных стендов с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

         Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении, предназначенном для приема документов. На информационном стенде размещается следующая информация:

         - полное наименование и месторасположение Администрации Павлоградского городского поселения,  предоставляющей муниципальную услугу, контактные телефоны, график работы, фамилию, имя, отчество и должность специалиста, осуществляющего прием и консультирование граждан;

         - извлечения из текста Административного регламента (процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы);

         - перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
         - образцы заполнения форм документов;
         - перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

         - информация о праве на  обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А 4, в которых размещать информационные листки.

 Текст информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления
муниципальной услуги


Основными показателями  доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:


- сокращение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги;


- возможность  получения  информации  о ходе предоставления  муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в МФЦ и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме

2.14.1 Предоставление муниципальной услуги может быть организовано на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

Для получения муниципальной услуги заявителям представляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через Единый портал и Портал Омской области путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале и Портале Омской области.

Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала и Портала Омской области получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур (блок-схема предоставления муниципальной услуги в  приложении № 2 настоящего административного  регламента):
- прием документов;
- рассмотрение заявления;

- подготовка и утверждение решения на изменение вида разрешенного использования земельных участок и объектов капитального строительства;

- выдача решения на изменение вида разрешенного использования земельных участок и объектов капитального строительства.
3.2. Прием и регистрация поступившего заявления

Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления  муниципальной услуги, является письменное заявление в Администрацию Павлоградского городского поселения, поступившее от заявителя лично, по почте или по электронной почте.


Письменное заявление подлежит обязательной регистрации в соответствии с правилами делопроизводства в течение трех дней с момента поступления и передачи  ответственному специалисту.
3.3. Рассмотрение заявления, принятие решения

3.2.1. Зарегистрированное заявление передается Главе Администрации Павлоградского городского поселения  или его заместителю для рассмотрения и резолюции.


3.2.2. Ознакомившись с заявлением,  Глава Администрации Павлоградского городского поселения или его заместитель дает письменное поручение ответственному специалисту для его дальнейшего рассмотрения и принятия решения.


3.2.3. Ответственный специалист принимает решение о порядке дальнейшего рассмотрения заявления:


- о выдаче заключения о разрешенном использовании земельного участка в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки;


- об отказе в выдаче заключения о разрешенном использовании земельного участка в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки.


3.2.4. Результатом выполнения административной  процедуры является выдача заключения о разрешенном использовании земельного участка в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки или подготовки письменного уведомления об отказе в выдаче заключения. 

3.3. Выдача заключений о разрешенном использовании 
земельных участков в соответствии с Генеральным планом города 
и Правилами землепользования и застройки


3.3.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает поиск информации о разрешенном использовании земельных участков в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, печать на бумажном носителе, подготовку сопроводительного  письма за подписью Главы Павлоградского городского поселения.


3.3.2. Выдача заключения о разрешенном использовании земельного участка в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки заявителю осуществляется при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, доверенному лицу при предъявлении документа,  подтверждающий его полномочия (подлинник или нотариально заверенную копию), а также документа, удостоверяющего личность.

3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги,  указанных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента, заявителю выдается письменное уведомление об отказе в выдаче заключения о разрешенном использовании земельного участка в соответствии с Генеральным планом поселения и Правилами землепользования и застройки. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги
4.1.Ответственный специалист Администрации Павлоградского городского поселения, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, несёт персональную ответственность за соблюдение, полноту и качество исполнения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц Павлоградского городского поселения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Павлоградского городского поселения, ответственным за организацию работы по исполнению настоящего Административного регламента.

4.3. Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий.

4.4. В случае выявления нарушений прав физических и (или) юридических лиц виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

5.1.
 Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области.

5.2.
Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- отказ Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, должностного лица Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.3.
 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, предоставляющих муниципальную услугу, является подача заявителем жалобы.

5.4.
 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области на решение (действие, бездействие) должностного лица Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

5.5.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, направить жалобу по почте или с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» с использованием Единого портала, Портала Омской области.

5.6.
Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 3 календарных дней с момента поступления в Администрацию Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области.

5.7.
 Жалоба должна содержать:

- наименование органа местного самоуправления Омской области, а также должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) структурного подразделения органа местного самоуправления Омской области, а также его должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) структурного подразделения органа местного самоуправления Омской области, а также его должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

5.8.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9.
Заявители имеют право обратиться в Администрацию Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10.
При обращении заявителя с жалобой срок ее рассмотрения не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации в Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, а в случае обжалования отказа должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок жалоба должна быть рассмотрена в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.11.
По результатам рассмотрения жалобы принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12.
Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из решений, указанных в пункте 5.7 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.14.
Жалобы заявителей остаются без рассмотрения в следующих случаях:

- в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи (жалоба остается без рассмотрения, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- текст жалобы не поддается прочтению (ответ на жалобу не дается, она не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

5.15.
Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

	Приложение № 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»
Главе Павлоградского  городского поселения

                                              А.В. Кошлакову

	от_______________________________   

_________________________________
зарегистрирован_______ по адресу:

_________________________________
_________________________________
тел. _____________________________                                                         


ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу подготовить и выдать в соответствии с Градостроительным кодексом РФ решение на изменение вида разрешенного использования земельного участка, принадлежащих мне на праве______________________________________________________

(собственность, аренда и др., указать реквизиты документа)  по адресу:__________________________________________________________
(адрес земельного участка)

для __________________________________________________________________ (строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта)
 __________________________________________________________________
___________________                                           __________________________

                       дата                                                                       подпись

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________
2) ________________________________________________________________
3) ________________________________________________________________
4) _______________________________________________________________
5) ________________________________________________________________
6) ________________________________________________________________
7) ________________________________________________________________
Отметки о принятии заявления

«_______» _______________ 20_____г. №_____

	Приложение № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Изменение вида разрешенного использования земельного участка»


БЛОК - СХЕМА

процедуры подготовки решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка
	Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в администрацию  заявление о подготовке решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка, 

а также прилагаемые к нему документы

	Специалист администрации , уполномоченный в области градостроительной деятельности (далее специалист), проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению

	

	
	
	 
	 
	 
	 
	
	

	
	
	 
	
	
	 
	
	

	при наличии всех документов:
	
	
	при наличии не всех документов:

	
	
	 
	
	

	
	
	отказывает в выдаче решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Вопрос о предоставлении решения  подлежит обсуждению на публичных слушаниях, проводимых в порядке, установленном градостроительным законодательством.

	

	
	
	 
	
	
	
	 
	

	Заключение о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления решения подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации

	
	
	

	На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении решения, осуществляется подготовка решения на изменение разрешенного вида использования земельного участка или об отказ в предоставлении такого решения с указанием причин принятого решения.

	
	
	 
	
	
	
	
	

	Решение на изменение разрешенного вида использования земельного участка подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации.

	
	
	
	

	Специалист направляет заявителю в порядке делопроизводства экземпляр решения на изменение вида разрешенного использования земельного участка.


