


Администрация

Нивского  сельского поселения

Павлоградского муниципального района

Омской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 31.08.2015 г.                                                                              № 35-п
Об утверждении Административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения»
(в редакции Постановлений: от 03.03.2016 г. № 38-п, от 06.02.2017 г. № 19-п, от 04.05.2018 № 30-п, от 06.11.2018 № 79-п)

В целях повышения эффективности реализации административной реформы, на основании Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», во исполнение постановления администрации  Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области  от 22.12.2012 г. №  18-п «О порядке разработки и утверждения  административных регламентов предоставления  муниципальных услуг», постановляю:

1. Утвердить административный  регламент утверждения административного регламента по предоставлению муниципальной услуги предоставления земельных участков из земель, находящихся в собственности Павлоградского муниципального района, на которых расположены здания, сооружения согласно приложению.
2. Данное постановление вступает в силу после его подписания. 
3. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и на официальном сайте Нивского сельского поселения  в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
Глава Нивского 

сельского поселения                                                        С.П.Басов                       
Приложение к постановлению 
Нивского сельского поселения
от 31.08.2015 г. № 35-п
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены здания, сооружения»

Раздел I. Общие положения

1.1 Предмет регулирования регламента

 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, находя​щихся в муниципальной собственности, на которых распо​ложены здания, строения, сооружения» (далее – регламент) разработан в це​лях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, которые расположены на территории Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, на которых расположены здания, сооружения (далее - муниципальная услуга), и определения срока и последовательности действий (административных процедур) при предостав​лении муниципальной услуги.
(внесены изменения Постановлением от 06.02.2017 г. № 19-п)

1.2 Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются граждане, в том числе граждане, являющиеся индивидуальными предпринимателями, и юридические лица либо их уполномоченные представители (далее – заявители) за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), имеющие в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в собственности Омской области (далее – заявители).
1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

 
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Нивского сельского поселения. Исполнителем муниципальной услуги является Администрация Нивского сельского поселения. 

Местонахождение Администрации Нивского сельского поселения: Омская область, Павлоградский район, р.п.Павлоградка, ул. Ленина, 45

Администрация работает по следующему графику: 
понедельник - пятница с 8:30 до 17:00, обед с 12:30 до 14:00, 
выходные: суббота, воскресенье.

Контактные телефоны: 8 (38172) 3-13-90

Адрес электронной почты:  nivselsov@mail.ru 
Официальный сайт Администрации: www.nvsk.pavlograd.omskportal.ru.

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района размещается:

- на информационных стендах, расположенных в здании;

- на официальном сайте Павлоградского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

- может быть предоставлена посредством телефонной связи.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, может быть получена непосредственно в здании Администрации Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района  (далее - Администрация) на информационных стендах либо путем личного обращения к специалистам Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист Администрации), а также посредством телефонной связи или с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru), государственной информационной системы Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" (www.omskportal.ru).

Консультации специалистами предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: «Предоставление зе​мельных участков из земель, находящихся собственности Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района, на которых расположены здания, сооружения».
(внесены изменения Постановлением от 06.02.2017 г. № 19-п)

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области. Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) Администрации в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги,  или источников предоставления информации для проверки сведений,  предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

-  Федеральная служба государственной регистрации,  кадастра и картографии (Росреестр);

- Федеральная налоговая служба России. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления Администрацией муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- письмо о возврате заявления;

-принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование (далее - предоставление земельного участка) и направление принятого решения заявителю с последующим заключением в случаях, установленных законодательством, договоров купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования земельным участком;

- отказ в предоставлении земельного участка и направление принятого решения заявителю.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги 

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней.

В срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка администрация рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа, предусмотренных 2.10 настоящего регламента, и по результатам указанных рассмотрения и проверки совершает одно из следующих действий:

1) осуществляет подготовку проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком  и их подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю;

2) принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование;

3) принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего регламента и направляет принятое решение заявителю. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Закон Омской области от 30 апреля 2015 года № 1743-ОЗ «О регулировании земельных отношений в Омской области»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

- Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
- Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 N 762 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе»;

- Устав  Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области;

- Правила землепользования и застройки Нивского сельского поселения, утверждённые решением Совета Нивского сельского поселения  от 13.11.2008 № 175;

- Постановление Администрации Нивского поселения Павлоградского муниципального района  Омской области  от 20.02. 2012 года № 18-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;


- Иные законы и нормативные правовые акты Российской Федерации, Омской области, муниципальные правовые акты Павлоградского района,  Нивского  сельского поселения.

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

1. Заявление (приложение №1 или приложение № 2);
2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (лицо, подающее заявление), а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется специалистом, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению;

3. Согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка в случае приобретения  земельного участка в собственность одним из супругов;

(исключен Постановлением от 06.02.2017 г. № 19-п)

4. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН в случае предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.3,  подпунктом 2 статьи 39.5 и подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ;
(внесены изменения Постановлением от 06.02.2017 г. № 19-п)

5. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН, за исключением случая предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
(внесены изменения Постановлением от 06.02.2017 г. № 19-п)

6. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров, за исключением случая предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

7. Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН в случае предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному подпунктом 4 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
(внесены изменения Постановлением от 06.02.2017 г. № 19-п)

8. Договор найма служебного жилого помещения в случае предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;
9. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного  государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.
Предоставление документов, указанных в пунктах 4-9, а также документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Заявление о предоставлении земельного участка подается или направляется в Администрацию предоставляется заявителем лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе.
2.7 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия

1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.
2. Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке, за исключением случаев предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10  Земельного кодекса РФ;

3. Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведениях, за исключением случаев предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10  Земельного кодекса РФ;
(внесены изменения Постановлением от 06.02.2017 г. № 19-п)

4. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем, за исключением случая предоставления земельного участка по основанию, предусмотренному  подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10  Земельного кодекса РФ;
5. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем по основанию, предусмотренному подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ;

6. Выписка из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, в случае предоставления земельного участка по основаниям, предусмотренным подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.6 и подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10  Земельного кодекса РФ;
(внесены изменения Постановлением от 06.02.2017 г. № 19-п)

7. Кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке по основанию, предусмотренному подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса РФ;

Указанные в настоящем подразделе документы запрашиваются специалистами в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если они не были предоставлены заявителем самостоятельно.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9 Перечень документов и информации, которые запрещается требовать от заявителя

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"), в соответствии с федеральным и областным законодательством.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.10 Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления заявителю, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для возврата заявления заявителю являются:

- не соответствие заявления установленной форме, прилагаемой к настоящему регламенту и положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ;

- подача заявления в иной уполномоченный орган;

- к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с подразделом 2.6 настоящего регламента. 
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной  ус​луги  является наличие хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении земельного участка, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.
2.11 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13 Максимальный срок ожидания в очереди 

Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления при предоставлении муниципальной услуги и получения результатов муниципальной услуги, не может составлять более 15 минут.

2.14 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление и прилагаемые документы, поступившие в письменной форме, в том числе посредством почтовой связи, регистрируются в день их поступления в Администрацию специалистом, ответственным за регистрацию входящих документов, в порядке, установленном актами по делопроизводству.

2.15 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга и в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются информационными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также мебелью, персональным компьютером с возможностью выхода в 
информационно-телекоммуникационную сеть "Интернет" и доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, средствами связи (телефон, электронная почта), канцелярскими принадлежностями. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, а также правилам противопожарной безопасности. 

Места для ожидания в очереди оборудуются стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями. 

Места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета, окна (киоска) приема (выдачи) документов (информации);

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, должностного лица учреждения.

Места для приема заявителей должны быть оборудованы стульями, столами (стойками), канцелярскими принадлежностями.

Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

1) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) образец заполнения заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресах 
интернет-сайта, электронной почты Администрации;

4) краткое изложение процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

5) текст Административного регламента;

6) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также специалистов, должностных лиц Администрации, при предоставлении муниципальной услуги.

Обеспечение доступности для инвалидов к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

(внесены изменения постановлением от 03.03.2016 г. № 38-п)

2.16 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями оценки доступности и качества муниципальной услуги являются:

- доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);

- возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших информацию о порядке предоставления г муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);

- доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);

- доля обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга).

- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре.

При предоставлении муниципальной услуги предполагается не более четырех взаимодействий заявителя со специалистом продолжительностью не более 20 минут каждое.

1) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

2) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

3) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

4) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществлённые в ходе предоставления муниципальной услуги;

2.17.  Иные требования

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирование форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на официальном сайте Павлоградского муниципального района Омской области в сети Интернет, с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по адресу: www.gosuslugi.ru, государственной информационной системы Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" по адресу: pgu.omskportal.ru.

Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных  и муниципальных услуг отсутствует.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов;

4) принятие постановления о предоставлении земельного участка либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка;

5) подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком; 
6) направление заявителю решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком либо направление заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка.

Блок-схема оказания муниципальной услуги приведена в приложении № 3  к Административному регламенту.

3.1 Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами лично либо путем направления почтового отправления.

Специалист, принимающий заявление (ответственный за регистрацию входящих документов):

1) устанавливает предмет обращения заявителя, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

2) сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в случае необходимости делает копии документов), заверяет копии документов своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

3) при необходимости оказывает содействие в составлении заявления.

Максимальное время приема заявления и документов не может превышать 15 минут.

Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов Администрации в день получения и проставляет на нем входящий порядковый номер.

Зарегистрированное заявление передается в течение одного дня для наложения резолюции Главе Нивского сельского поселения (далее – Глава сельского поселения). Срок наложения резолюции Главой сельского поселения составляет один рабочий день.

После наложения резолюции Главой сельского поселения заявление и прилагаемые документы в течение одного рабочего дня направляются на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги зарегистрированного заявления и прилагаемых документов для рассмотрения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 4 дня.
3.2 Рассмотрение заявления и прилагаемых документов 

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления с наложенной резолюцией Главы сельского поселения и прилагаемых документов.
Специалист в течение трех дней рассматривает заявление и прилагаемые документы на их соответствие (состав, форма, содержание) требованиям законодательства и устанавливает наличие оснований для возврата заявления заявителю, указанных в подразделе 2.10 регламента.

При наличии оснований, указанных в абзацах 2, подраздела 2.10 регламента, специалист в течение двух дней готовит проект письма Администрации с указанием причин, послуживших основанием для возврата заявления заявителю.

Проект письма в течение одного дня передается на подпись Главе сельского поселения. Срок подписания письма Главой сельского поселения составляет один рабочий день.

Подписанное Главой сельского поселения письмо в течение одного дня регистрируется в журнале исходящих документов специалистом, ответственным за регистрацию исходящих документов Администрации и выдается заявителю лично под роспись либо направляется заявителю почтой.

При отсутствии оснований, указанных в абзацах 2, подраздела 2.10 регламента, специалист принимает заявление и прилагаемые документы к рассмотрению.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие специалистом, заявления и прилагаемых документов к рассмотрению и исполнению.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 дней.

3.3  Формирование и направление межведомственных запросов 

Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом к рассмотрению и исполнению заявления и прилагаемых документов.

Специалист в течение трех рабочих дней со дня принятия заявления к рассмотрению направляет в порядке межведомственного взаимодействия, в том числе в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, запросы в:

- Управление Росреестра по Омской области в части получения сведений Единого государственного реестра недвижимости (далее по тексту - ЕГРН);
(внесены изменения Постановлением от 06.02.2017 г. № 19-п)

- Управление Федеральной налоговой службы по Омской области в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 
Указанные сведения (документы) запрашиваются специалистом в случае непредставления заявителем документов, предусмотренных подразделом 2.7 регламента.

Срок подготовки и направления ответа на запрос не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ или информацию.

Результатом выполнения административной процедуры является получение сведений в порядке межведомственного взаимодействия, необходимых для оказания муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

3.4 Принятие постановления о предоставлении земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка
Основанием для начала административной процедуры является получение в порядке межведомственного взаимодействия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При наличии хотя бы одного из оснований, указанных в абзацах  подраздела 2.10 регламента, специалист в течение трех дней готовит мотивированный отказ в предоставлении земельного участка с указанием всех имеющихся оснований отказа в порядке, предусмотренном пунктом 48 Административного регламента.

При отсутствии оснований, указанных в абзацах  подраздела 2.10 регламента, специалист в течение трех дней готовит проект постановления Администрации о предоставлении земельного участка.

Проект постановления в течение одного рабочего дня согласовывается со специалистом, отвечающим за правовое обеспечение Администрации.

Согласованный специалистом, отвечающим за правовое обеспечение проект постановления оформляется на бланке и передается специалистом на подпись Главе сельского поселения в течение одного рабочего дня. Срок подписания постановления Главой сельского поселения составляет два рабочих дня.

Подписанное постановление в течение одного рабочего дня регистрируется в журнале правовых актов и направляется специалисту для подготовки проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком.
Результатом выполнения административной процедуры является принятое (подписанное) постановление о предоставлении земельного участка или подписанное письмо об отказе в предоставлении земельного участка. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 дней.
3.5.  Подготовка проектов договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком
Основанием для начала административной процедуры является постановление о предоставлении земельного участка и поступление копии данного постановления специалисту.

В течение пяти дней со дня принятия постановления специалист готовит и направляет Главе сельского поселения для подписания проект договора:

- купли-продажи земельного участка, в случае предоставления земельного участка в собственность;

- аренды, в случае предоставления земельного участка в аренду;

- безвозмездного пользования, в случае предоставления земельного участка в безвозмездное пользование.

Проект договора подготавливается в трех экземплярах.

Срок подписания Главой сельского поселения проектов договора составляет один рабочий день.

Результатом выполнения административной процедуры является три экземпляра подписанных Главой сельского поселения проектов договора.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 дней.
3.6. Направление заявителю решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование либо проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком либо направление заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка

Основанием для начала административной процедуры является решение о предоставлении земельного участка в форме постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное (бессрочное) пользование или в форме проекта договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком (далее – проект договора) либо решение об отказе в предоставлении земельного участка в форме письма.

Постановление о предоставлении земельного участка, проект договора или письмо об отказе в предоставлении земельного участка в течение трех дней после их подписания выдается заявителю лично под подпись либо направляется заявителю почтовым отправлением специалистом.
Результатом выполнения административной процедуры является отметка о вручении лично заявителю или документ, подтверждающий направление почтой заявителю документов.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня.
Раздел IV. ФОРМА КОНТОРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется Главой  Нивского сельского поселения путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов  Российской Федерации, муниципальных правовых актов.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан. 

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению гражданина).

4.4. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства.

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. В рамках контроля соблюдения проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

4.6. За предоставление муниципальной услуги специалисты Администрации несут персональную ответственность в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. 

4.7. Администрация Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области может проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование заявителей по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.

Раздел V. «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Нивского сельского поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Нивского сельского поселения»
(раздел 5 в редакции Постановления от 04.05.2018 № 30-п)

5.1. Заявитель может обратиться в администрацию Нивского сельского поселения с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

(часть 3) пункта 5.1 в редакции постановления от 06.11.2018 № 79-п)

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Нивского сельского поселения, должностного лица или работника администрации Нивского сельского поселения, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Нивского сельского поселения.  Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации Нивского сельского поселения подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой администрации Нивского сельского поселения.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Нивского сельского поселения  может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Нивского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.4. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) администрации Нивского сельского поселения, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Нивского сельского поселения может быть подана заявителями в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации Нивского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Нивского сельского поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Нивского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Нивского сельского поселения;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Нивского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Нивского сельского поселения. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Нивского сельского поселения подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 2 настоящего Раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру Павлоградского района Омской области.

5.11. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке.
Приложение № 1

к Административному регламенту 

Главе Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района 

Омской области

____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

юридического лица о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности

1. Наименование и место нахождения заявителя (юридического лица):_____________________________________________;

2. Фамилия, имя, отчество  и должность руководителя юридического лица:______ ________________________________________________________;

3. Фамилия, имя, отчество представителя заявителя (в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя): ________________________;

4. Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, подписавшего настоящее заявление: _________________ __________________________;

5. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридический лиц
_________________________________________;

6. Идентификационный номер налогоплательщика:
____________________;

7. 
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: подпункт ____ пункта ___ статьи ____ Земельного кодекса Российской Федерации;

8. Прошу предоставить в ____________________ на срок _____________, находящийся в муниципальной собственности земельный участок с кадастровым номером
;

9. Цель использования земельного участка: _______________________________;

10. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения ____;

11. Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом _______________________________________;

12. Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, контактные телефоны (для связи):_________________________________________________________.

Сообщаю, что на земельном участке расположены здания (сооружения):

	Наименование объекта 
	

	Кадастровый (условный, инвентарный) номер
	

	Адрес (местоположение)
	


	Приложение:

	

	

	

	


Заявитель (представитель заявителя):


(подпись)
(ФИО)

МП

«____»___________201_ года

Приложение № 2
к Административному регламенту 

Главе Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района 

Омской области

____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

физического лица о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности

1. Фамилия, имя, отчество: ______________________________________________;
2. Место жительства: ___________________________________________________;                                            
3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность: _______________________;

4.  Фамилия, имя, отчество представителя заявителя (в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя)______________________________________;

5. Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, подписавшего настоящее заявление (в случае подачи настоящего заявления представителем заявителя):___________________________;

6. Идентификационный номер налогоплательщика:  
;

7. 
 Основание предоставления земельного участка без проведения торгов: подпункт ____ пункта ___ статьи ____ Земельного кодекса Российской Федерации;

8. Прошу предоставить в ____________________ на срок _____________, находящийся в муниципальной собственности земельный участок с кадастровым номером
;

9. Цель использования земельного участка:


10. Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд _______________________________________________;

11. Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения ____;

12. Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, контактные телефоны (для связи): ________________________________________________________________.
Сообщаю, что на земельном участке расположены здания (сооружения):

	Наименование объекта 
	

	Кадастровый (условный, инвентарный) номер
	

	Адрес (местоположение)
	


	Приложение:

	

	

	

	


Заявитель (представитель заявителя):


(подпись)
(ФИО)

МП

«____»___________201_ года

Настоящим заявлением я, _______________________________________________,

(ФИО)

в соответствии с пунктом 4 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Администрации Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации), обезличивание, блокирование, уничтожение моих персональных данных. Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Заявитель (представитель заявителя):


(подпись)
(ФИО)

«____»___________201_ года

Приложение № 3 к Административному регламенту

БЛОК–СХЕМА 
исполнения муниципальной услуги

 «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района, на которых расположены здания, сооружения»

Обращение заинтересованного лица с заявлением в Администрацию Нивского сельского поселения Павлоградского  му​ниципального района Омской области
	Прием и регистрация документов, получение сведений, являющихся государственной услугой, от государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления

	Рассмотрение документов, их проверка на соответствие законодательству



↓
↓
↓
	В случае наличия кадастрового

паспорта земельного участка
	
	В случае отсутствия кадастрового паспорта

земельного участка
	
	Мотивированный отказ



↓
	Администрация Павлоградского муниципального района утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории и информирует об этом Заявителю



↓
	Заявитель за свой счет обеспечивает выполнение кадастровых работ и постановку зе​мельного участка на государственный кадастровый учет




↓
	Заявитель предоставляет в Комитет  кадастровый пас​порт в дополнение к ранее поданным документам




	Принятие Решения


↓
	Проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бес​срочное) пользование, без​возмездное срочное пользо​вание





↓
↓
	Договор купли-продажи земельного  участка        (в случае платности предоставления)



	Договор аренды земельного участка



Приложение № 4
к административному регламенту

Регистрационный номер заявления   ____

«_____»________ 201__ г. 
(дата приема)

Расписка

в получении документов на предоставлении услуги

Вид услуги: ______________________________________________________
Заявитель(и): ____________________________________________________
  



  (ФИО полностью, адрес)
Представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Кол-во экземпляров
	Кол-во             листов
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


_____________      ______________ /______________ / тел. ____________

(должность          подпись         ФИО сотрудника, принявшего документы)

Дата выдачи результата _____ _____________ 201__ г.

Способ направления ответа:______________________________________

Расписка получена на руки: ______________________________________

(подпись, ФИО заявителя)

Получил документы -  _______________________________  

________________/____________________     «_____»________ 201__ г.
   Ф.И.О                                    подпись                                                  дата

-----------------------------

* Расписка составляется в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй, после получения заявителем результата,  хранится в Администрации.
