Администрация
Павлоградского городского поселения
Павлоградского муниципального района 

Омской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 28.02.2013 №   22а -п
Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, 
в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление»
Руководствуясь пунктом 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области № 18-п  от 17 февраля 2012 г., П О С Т А Н О В Л Я Ю :
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Представление имущества, находящегося в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление».
2. Администрации городского поселения обеспечить исполнение регламента по предоставлению имущества, находящегося в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление. 

3. Разместить настоящий регламент на официальном сайте Администрации городского поселения. 


4.  Контроль  исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы городского поселения Л.Д.Сухареву.
Глава  городского поселения                                                            А.В.Кошлаков
Приложение 

к Постановлению Администрации 
Павлоградского городского поселения
Павлоградского муниципального района 

                                                             от 28.02.2013 №    22а -п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной  услуги
"Предоставление имущества, находящегося в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление"

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению имущества, находящегося в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление (далее - регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур, совершаемых Администрацией Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области при предоставлении в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление имущества, находящегося в казне Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области.
2. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в интересах граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Омской области, органов местного самоуправления и иных участников гражданского оборота, если иное не установлено федеральным законодательством.

3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, которые размещены в здании Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, расположенного по адресу: Российская Федерация, 646760, Омская область, р.п. Павлоградка, ул. Пролетарская, 14. Контактные телефоны: 8 (38172)3-17-51), E-mail: pavl_gorodskoe@mail.ru. График работы:

	Понедельник. вторник, среда, четверг
	8 часов 30 минут - 18 часов 00 минут (перерыв с 12 часов 
30 минут до 14 часов 00 минут)                           

	пятница    
	8 часов 30 минут - 17 часов 00 минут (перерыв с 12  часов
30 минут до 14 часов 00 минут)                           


4. Информация о свободных помещениях размещается в средствах массовой информации.

5. Индивидуальное устное информирование лиц, заинтересованных в получении информации о предоставлении муниципальной услуги, осуществляется специалистами Администрации  при обращении лично или по телефону.
6. Муниципальная услуга по предоставлению имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление осуществляются Администрацией бесплатно.
7. Ответ на письменное обращение дается Администрацией в порядке, установленном Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

8. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению имущества, находящегося в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть первая (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 32, ст. 3301);

2) Гражданским кодексом Российской Федерации. Часть вторая (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 5, ст. 410);

3) Федеральным законом от 24 июля 1998 года N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 1998, N 31, ст. 3802);

4) Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, N 31, ст. 3813);

5) Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 2002, N 26, ст. 2519);

6) Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства РФ, 2006, N 19, ст. 2060);

7) Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции" (Собрание законодательства РФ, 2006, N 31, ст. 3434);

8) Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года N 32266-1 "Об образовании" (Российская газета, 1992, N 172);

9) Решением Совета Павлоградского муниципального района Омской области  от 9 декабря  2005 года N 57 "Об утверждении  Положения об управлении муниципальной собственностью Павлоградского муниципального района Омской области.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

9.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению имущества, находящегося в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление (далее – муниципальная услуга) осуществляется в интересах граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Омской области, органов местного самоуправления и иных участников гражданского оборота, если иное не установлено федеральным законодательством.

10. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области (далее - Администрация).
В процессе исполнения муниципальной услуги Администрация взаимодействует с Росреестром, ФНС России, ФМС России.
11. Результатом исполнения муниципальной услуги является заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области либо письменный отказ в заключении такого договора.

12. При предоставлении имущества, находящегося в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области (далее - имущество), в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление по результатам проведения торгов исполнение муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:

- в течение сорока дней с момента принятия решения о проведении аукциона на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом;

- в течение пятидесяти дней с момента принятия решения о проведении конкурса на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом.

13. При предоставлении имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов в случаях, установленных федеральным законодательством, срок исполнения муниципальной функции составляет тридцать дней с момента поступления в Администрацию заявки на право заключения соответствующего договора и документов, предусмотренных областным законодательством.

Указанный срок продлевается не более чем на четырнадцать дней в случае:

1) организации Администрацией проведения оценки рыночной стоимости передаваемого в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление казенного имущества Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, а также имущества, закрепленного на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области либо приобретенного ими за счет средств, выделенных им по смете.

14. Ожидание в очереди при сдаче и получении документов, связанных с исполнением муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

15. Предоставление имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление осуществляется по результатам проведения торгов на право заключения соответствующих договоров либо без проведения торгов.

16. Для участия в торгах на право заключения соответствующих договоров, проводимых в форме аукциона, претендент представляет заявку на участие в торгах с приложением следующих документов:

1) для юридических лиц:

- учредительные документы юридического лица;

- надлежащим образом оформленная доверенность (в случае подачи заявки представителем претендента);

2) для граждан:

- документ, удостоверяющий личность.
Документы, необходимые для участия в торгах, сроки их принятия и порядок их получения претендентами указываются Администрацией в извещении о проведении торгов. Извещение о проведении торгов публикуется печатном издании, отобранном на конкурсной основе, и на официальном сайте Павлоградского муниципального района Омской области   www. pavlograd.omskportal.ru. в сети Интернет.

Для участия в торгах на право заключения соответствующих договоров, проводимых в форме конкурсов, заинтересованное лицо представляет документы и материалы, предусмотренные конкурсной документацией.

17. Для получения имущества в аренду без проведения торгов лица, которым такое право предоставлено федеральным законодательством, представляют заявку на право заключения договора аренды (приложение № 1 к настоящему регламенту) с приложением следующих документов, за исключением случая, указанного в пункте 18 настоящего регламента:

1) для юридических лиц:
- учредительные документы юридического лица;

- документ о назначении руководителя юридического лица.
2) для граждан, зарегистрированных в установленном порядке в качестве индивидуального предпринимателя:

- документ, удостоверяющий личность.
3) для иных граждан:

- документ, удостоверяющий личность;

- свидетельство о регистрации гражданина по месту пребывания в случае, если гражданин зарегистрирован в жилом помещении, не являющемся местом его жительства.

18. Претендент на право заключения договора аренды имущества сроком до одного месяца к заявке прилагает следующие документы:

1) учредительные документы юридического лица или документ, удостоверяющий личность гражданина.
19. Для получения имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов лица, которым такое право предоставлено федеральным законодательством, представляют заявку на право заключения договора безвозмездного пользования (приложение № 2 к настоящему регламенту) с приложением следующих документов:

1) учредительные документы юридического лица;

5) документ о назначении руководителя юридического лица.
20. Для получения имущества в доверительное управление без проведения торгов лица, которым такое право предоставлено федеральным законодательством, представляют заявку на право заключения договора безвозмездного пользования (приложение № 3 к настоящему регламенту) с приложением следующих документов:

1) для юридических лиц:

- учредительные документы юридического лица (нотариально заверенные копии);

- документ обслуживающего банка о наличии счета;

- документ о назначении руководителя юридического лица.
2) для граждан, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица:

- документ, удостоверяющий личность;

- документ обслуживающего банка об открытии расчетного счета (при наличии).
21. Перечень документов, которые заявитель вправе представить:

- платежный документ об оплате задатка;

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

- сведения о постановке юридического лица (индивидуального предпринимателя) на налоговый учет;

- сведения о состоянии расчетов налогоплательщика по налогам и другим обязательным платежам;

- сведения об уплате единого налога на вмененный доход (для лиц, являющихся плательщиками данного налога);

Непредставление заявителем указанных документов не является основание для отказа заявителю в представлении муниципальной услуги.
22.Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является отсутствие заявления, установленной формы.

23.Предоставление имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление не осуществляется в случае признания несостоявшимся аукциона на право заключения соответствующего договора либо в случае, если при проведении конкурса на право заключения соответствующего договора до окончания срока приема заявок не было подано ни одной заявки.

24. При рассмотрении вопроса о предоставлении имущества в аренду без проведения торгов Администрация отказывает претенденту в заключении договора аренды по следующим основаниям:

1) наличие документально подтвержденных данных о ненадлежащем исполнении либо неисполнении претендентом условий ранее заключенных договоров аренды (субаренды) имущества, безвозмездного пользования имуществом, иных договоров в отношении имущества;

2) наличие документально подтвержденных данных о неплатежеспособности претендента;

3) отсутствие свободного имущества, которое может быть передано в аренду;

4) принятие Администрацией Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области решения о включении в план приватизации имущества, в отношении которого поступила заявка на право заключения договора аренды, либо решения об использовании имущества для муниципальных нужд Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области;

5) отрицательная экспертная оценка отраслевого органа, являющегося учредителем муниципального учреждения Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области (в случае сдачи в аренду имущества, закрепленного за указанным учреждением, являющегося объектом социальной инфраструктуры для детей, в целях получения экспертной оценки последствий такого договора для обеспечения образования, воспитания, развития, отдыха и оздоровления детей, оказания им медицинской, лечебно-профилактической помощи, социальной защиты и социального обслуживания детей);

6) наличие задолженности претендента по налогам и другим обязательным платежам в бюджет;

7) невозможность передачи имущества претенденту без проведения торгов в соответствии с требованиями федерального законодательства.

25. При рассмотрении вопроса о предоставлении в аренду без проведения торгов имущества, находящегося в оперативном управлении муниципальных учреждений Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, дополнительно к основаниям, указанным в пункте 23 настоящего регламента, основаниями для отказа являются:

1) имущество, предлагаемое к сдаче в аренду, составляет более пятидесяти процентов от свободного имущества, не используемого в хозяйственной деятельности учреждения;

2) передача имущества в аренду лишает учреждение возможности осуществлять деятельность, цели, предмет, виды которой определены его Уставом.

26. При рассмотрении вопроса о предоставлении имущества в безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, установленных федеральным законодательством, претендент получает отказ в заключении договора безвозмездного пользования по следующим основаниям:

1) претендент не является лицом, которому в соответствии с областным законодательством имущество может быть передано в безвозмездное пользование;

2) наличие документально подтвержденных данных о ненадлежащем исполнении претендентом условий ранее заключенных договоров аренды (субаренды) имущества, безвозмездного пользования имуществом, иных договоров в отношении имущества;

3) отсутствие свободного имущества, которое может быть передано в безвозмездное пользование;

4 принятие Администрацией Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области решения о включении в план приватизации объекта имущества;

5) невозможность передачи имущества претенденту без проведения торгов в соответствии с требованиями федерального законодательства.

27. При рассмотрении вопроса о предоставлении имущества в доверительное управление без проведения торгов в случаях, установленных федеральным законодательством, претенденту на право заключения договора доверительного управления может быть отказано по следующим основаниям:

1) наличие документально подтвержденных данных о ненадлежащем исполнении претендентом условий ранее заключенных договоров доверительного управления казенным имуществом и других договоров, одной из сторон которых является Павлоградское городское поселение.
2) наличие документально подтвержденных данных о неплатежеспособности претендента;

3) отсутствие свободного казенного имущества, которое может быть передано в доверительное управление;

4) задолженность претендента по налогам и другим обязательным платежам;

5) иные мотивированные и документально подтвержденные обстоятельства.

27.Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
29. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов Администрации должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Места непосредственного приема заявителей должны быть оборудованы стульями. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма.

30. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего

предоставление муниципальной услуги;

- графика приема;

31. Каждое рабочее место специалистов Администрации должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных (системы «Консультант плюс, Lotus Notes), печатающим и копирующим устройствами для копирования документов, в том числе предоставляемых гражданами. 

32. На территории, прилегающей к месторасположению здания Администрации, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.
33. В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов).

34. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, график приема граждан размещается на информационном стенде, расположенном в здании Администрации (3  этаж).

35. Информация о месте нахождения исполнителя муниципальной услуги:
- Омская область, р.п. Павлоградка, ул. Пролетарская, 14
- почтовый адрес: 646760, Омская область, р.п. Павлоградка, ул. Пролетарская, 14.
- адрес официального интернет-сайта Павлоградского городского поселения:

: www. pavlograd.omskportal.ru.  
- портал государственных и муниципальных услуг: www.pgu.omskportal.ru
- контактный телефон: 8 (38172) 3-17-51), E-mail: pavl_gorodskoe@mail.ru.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их исполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, ДОВЕРИТЕЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ ПУТЕМ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

36. Решение о проведении торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления в отношении казенного имущества принимается Администрацией Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области.

37. Решение о проведении торгов на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования имуществом, находящимся в оперативном управлении муниципальных учреждений Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области,  осуществляется на основании письменного обращения соответствующего муниципального учреждения.

38. В течение пяти дней с момента поступления обращения, указанного в пункте 37 настоящего регламента, сектор договорных отношений проводит мероприятия по организации проведения оценки рыночной стоимости имущества, являющегося предметом торгов, и, в случае необходимости, рыночного размера арендной платы, устанавливаемого в качестве начальной цены торгов.

39. В течение трех дней после поступления в Администрацию отчета об оценке рыночной стоимости имущества Администрация готовит проект постановления  о проведении торгов.

40. Проект постановления о проведении торгов направляется на последовательное согласование заместителю Главы Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области.
41. Срок согласования проекта постановления Администрации о проведении торгов, указанного в пункте 40 настоящего регламента, не должен превышать четырех дней, срок согласования Заместителем Главы - одного дня.

42. В течение одного дня после согласования проект постановления Администрации о проведении торгов передается на подпись Главе Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области и после его подписания регистрируется.

43. Утвержденное постановлением Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области извещение о проведении торгов публикуется в печатном издании, отобранном на конкурсной основе, и размещается на  сайте муниципального района в сети "Интернет" в течение десяти дней со дня вступления в силу постановления.

44. Проведение торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления осуществляется постоянно действующей в Администрации комиссией по проведению торгов на право заключения договоров аренды имущества, находящегося в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области (далее - Комиссия).

45. Договор аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом заключается с лицом, являющимся победителем аукциона, в течение пяти дней со дня подведения итогов аукциона. При проведении конкурса Администрация направляет победителю конкурса проект договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом в течение пяти дней со дня подписания протокола о результатах проведения конкурса. Договор должен быть подписан победителем конкурса в срок, установленный конкурсной документацией.
ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ, ДОВЕРИТЕЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ

46. При поступлении в Администрацию документов, указанных в пункте 16 подпункта 2 настоящего регламента, указанные документы поступают на проверку.
47. Специалист Администрации, являющийся исполнителем, проводит проверку представленных документов на соответствие их состава и содержания требованиям федерального и областного законодательства. Срок проведения данных мероприятий составляет пять дней.

48. В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо представления неполного комплекта документов специалист Администрации готовит мотивированный отказ в предоставлении имущества, который подписывается Заместителем Главы.

49. В случае соответствия представленных заявителем документов требованиям федерального и областного законодательства специалист Администрации подготавливает проект постановления Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области о сдаче имущества в аренду, передаче в безвозмездное пользование, передаче в доверительное управление (далее - проект постановления).

50. Срок подготовки проекта постановления не должен превышать пяти дней со дня поступления заявки со всеми необходимыми документами в Администрацию.

51. Разработанный специалистом  Администрации проект постановления  направляется на последовательное согласование Заместителю Главы.

52. Срок согласования проекта постановления для каждого из лиц, указанных в пункте 51 настоящего регламента, не должен превышать четырех дней, срок согласования Заместителем Главы - одного дня.

53. Проект постановления передается для подписания Главе Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района  Омской области и после его подписания регистрируется.

54. После принятия Администрацией постановления специалист Администрации оформляет проект договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом в срок, указанный в данном распоряжении, и организует его подписание в порядке, установленном в пунктах 55-61 регламента.

ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ И ПОДПИСАНИЯ ДОГОВОРОВ АРЕНДЫ, БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ, ДОВЕРИТЕЛЬНОГО УПРАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВОМ

55. Проекты договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом (далее - проекты договоров) оформляются в соответствии с типовыми формами договоров, утвержденными Главой Павлоградского городского поселения.

Указанные в настоящем пункте типовые формы размещаются на сайте в сети Интернет.

56. Оформленный проект договора в течение двух дней визируется непосредственным исполнителем,   утверждается Главой Павлоградского  городского поселения и передается получателю имущества для подписания и скрепления печатью.
57. В случае, если в аренду или безвозмездное пользование передается имущество, закрепленное за муниципальным учреждением  Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области,  получатель имущества самостоятельно передает проект договора данному муниципальному учреждению для подписания и скрепления печатью. Подписание проекта договора в муниципальном учреждении  Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, осуществляется в течение двух дней с момента получения проекта договора.

58. Получатель имущества в течение пяти дней обязан возвратить подписанный проект договора в Администрацию.
59. После подписания проекта договора получателем имущества и при необходимости муниципальным учреждением  Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области проект договора в течение одного дня подписывается Главой Павлоградского городского поселения .

60. Подписанный всеми сторонами договор регистрируется в книге учета договоров специалистом Администрации, ответственным за ведение учета договоров, и по одному экземпляру выдается под роспись получателю имущества и муниципальному учреждению  Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, если оно является стороной по договору, в течение трех рабочих дней с момента подписания договора Главой  Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области.

61. В случае, если в соответствии с федеральным законодательством договор аренды имущества или доверительного управления имуществом подлежит государственной регистрации, данная регистрация осуществляется Администрацией.

Раздел IV. Формы контроля  исполнения Административного регламента

62. Текущий внутренний контроль  соблюдения специалистами Администрации последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы.

Специалисты Администрации несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом.
63. Контроль  полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалистов Администрации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
64 Лица, заинтересованные в исполнении муниципальной услуги (далее - заявители), вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном или во внесудебном порядке в соответствии с законодательством.

65. Заявители имеют право обратиться в Администрацию  с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).

66. Личный прием заявителей проводится руководителями Администрации в соответствии с графиком приема граждан, который размещается на информационном стенде Администрации (рп. Павлоградка, ул.Пролетарская, 14).

67. Обращение (жалоба) лица, заинтересованного в исполнении муниципальной функции, направляемое в Администрацию в письменной форме, должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) наименование органа, либо фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) суть обжалуемого действия (бездействия);

4) личная подпись и дата.

68. Дополнительно могут быть указаны:

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

69. При направлении жалобы в Администрацию заявитель вправе получить от должностных лиц Администрации информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.

70. Поступившая в Администрацию жалоба рассматривается по существу в срок, не превышающий 30 дней с момента ее регистрации.

71. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы.

_______________
Приложение № 1

к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Предоставление имущества, находящегося

в собственности  Павлоградского городского поселения

 Павлоградского муниципального района Омской области,

в аренду, безвозмездное пользование,

доверительное управление"

                                  ЗАЯВКА

                    на право заключения договора аренды

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

 Заявитель: _____________________________________________________________ │

│     (организационно-правовая форма и наименование юридического лица или │

 фамилия, имя, отчество гражданина)                                       │

 Руководитель заявителя - юридического лица: ____________________________ │

│                                                     (должность)         │

│________________________________________________________________________ │

│                        (фамилия, имя, отчество)                         │

 Отношение заявителя к субъектам  малого предпринимательства:  да или нет │

│                                                    (нужное подчеркнуть) │

│Режим налогообложения заявителя - субъекта малого  предпринимательства:  │

│________________________________________________________________________ │

│                    (указать систему налогообложения)                    │

│Количество работников заявителя, находящихся на арендуемых площадях: __. │

│Данные паспорта (для лиц, являющихся  индивидуальными предпринимателями; │

│руководителей юридических лиц): серия ______, N _____, когда и кем выдан │

│________________________________________________________________________ │

│Юридический   адрес  юридического  лица  или  адрес   места   жительства │

│гражданина:                                                              │

│Индекс: _______ Населенный пункт: __________________________             │

│Улица: ________________ Дом: ____________ Корпус: __________             │

│Квартира: ____ Телефон: _________ Адрес электронной почты: _____________ │

│Адрес  места  нахождения  юридического  лица или адрес места  пребывания │

│гражданина:                                                              │

│Индекс: _______ Населенный пункт: _______________________________        │

│Улица: _______________ Дом: ____ Корпус: ________________________        │

│Квартира: __________ Телефон: __________________.                        │

│Прошу предоставить в аренду следующее имущество:                         │

│Адрес места нахождения имущества:                                        │

│Индекс: ______ Населенный пункт: ________________________________        │

│Улица: _______________ Дом: ____ Корпус: ________________________        │

│Номер  помещения в  соответствии  с поэтажным  планом и номер этажа <*>: │

│______________________________                                           │

│Общая площадь  помещения <*>: ______ кв.м, в том числе основная  площадь │

│согласно поэтажному плану: ______, вспомогательная площадь ________ кв.м │

│Характеристика   имущества  в  соответствии   с   документацией  по  его │

│использованию,  позволяющая   однозначно  идентифицировать  имущество (в │

│соответствии с данными инвентарной карточки) <**>: _____________________ │

│Цель использования  имущества, на аренду которого  претендует заявитель: │

│________________________________________________                         │

│Срок, на который заявитель  имеет намерение  заключить  договор  аренды: │

│________________________________________________________________________ │

│                                (указать)                                │

│Предыдущий договор аренды: N ________ от "__" _____________ г.           │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

    Заявитель ______________ ______________________________________________

                 (подпись)     (расшифровка подписи)             М.П.

    Отметка об отсутствии задолженности по предыдущему договору аренды:

    ___________________________________________________________________

            <*> заполняется в случае намерения заключить договор аренды недвижимого имущества

    <**>  заполняется в случае намерения заключить договор аренды движимого

имущества

Приложение № 2

к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Предоставление имущества, находящегося

в собственности  Павлоградского городского  поселения 

Павлоградского  муниципального района Омской области,
 в аренду, безвозмездное пользование,

доверительное управление"

                                  ЗАЯВКА

          на право заключения договора безвозмездного пользования

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Заявитель: _____________________________________________________________ │

│     (организационно-правовая форма и наименование юридического лица или │

│фамилия, имя, отчество гражданина - индивидуального предпринимателя      │

│Руководитель заявителя - юридического лица: ____________________________ │

│                                                     (должность)         │

│________________________________________________________________________ │

│                        (фамилия, имя, отчество)                         │

│Отношение заявителя к субъектам малого  предпринимательства:  да или нет │

│                                                    (нужное подчеркнуть) │

│Данные паспорта (для  лиц, являющихся индивидуальными предпринимателями; │

│руководителями юридических лиц): серия _____, N _____, когда и кем выдан │

│________________________________________________________________________ │

│Юридический  адрес  юридического  лица   или  адрес   места   жительства │

│гражданина:                                                              │

│Индекс: _______ Населенный пункт: ______________________________________ │

│Улица: _____________________ Дом: ____________ Корпус: _________________ │

│Квартира: ____ Телефон: _________ Адрес электронной почты: _____________ │

│Адрес  места  нахождения  юридического лица или  адрес места  пребывания │

│гражданина:                                                              │

│Индекс: _______ Населенный пункт: ______________________________________ │

│Улица: _______________ Дом: ____ Корпус: _______________________________ │

│Квартира: ___________ Телефон: __________________.                       │

│Прошу предоставить в безвозмездное пользование следующее имущество:      │

│Адрес места нахождения имущества:                                        │

│Индекс: _______ Населенный пункт: _______________________                │

│Улица: _______________ Дом: ____ Корпус: ________________                │

│Номер  помещения в  соответствии  с поэтажным планом и номер  этажа <*>: │

│________________________________________________________________________ │

│Общая площадь  помещения <*>: ______ кв.м, в  том числе основная площадь │

│согласно  поэтажному плану: _____, вспомогательная площадь ________ кв.м │

│Характеристика   имущества   в  соответствии  с   документацией  по  его │

│использованию,   позволяющая   однозначно   идентифицировать   имущество │

│(в соответствии с данными инвентарной карточки) <**>: __________________ │

│Цель  использования  имущества, на  безвозмездное  пользование  которого │

│претендует заявитель: __________________________________________________ │

│Срок,  на   который   претендент   имеет  намерение   заключить  договор │

│безвозмездного пользования:                                              │

│________________________________________________________________________ │

│                                (указать)                                │

│Предыдущий  договор пользования имуществом, находящимся  в собственности │

│Омской области: N ________ от "__" __________________ г.                 │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

    Заявитель ______________ ______________________________________________

                 (подпись)     (расшифровка подписи)             М.П.

    Отметка об отсутствии задолженности по предыдущему договору пользования

    имуществом, находящимся в собственности Омской области:

    _______________________________________________________________________

             <*> заполняется в случае намерения заключить договор аренды недвижимого имущества

    <**>  заполняется в случае намерения заключить договор аренды движимого

имущества

Приложение № 3

к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Предоставление имущества, находящегося

в собственности Павлоградского городского поселения 

Павлоградского муниципального района Омской области, в аренду,

безвозмездное пользование, доверительное управление"

                                  ЗАЯВКА

        на передачу имущества, находящегося в казне Павлоградского муниципального района Омской области, в доверительное управление

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│Заявитель: _____________________________________________________________ │

│   (организационно-правовая форма и наименование юридического лица или   │

│                   фамилия, имя, отчество гражданина)                    │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ _______________________________________________________________________ │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Данные о заявителе:                                                      │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Отношение заявителя к субъектам малого предпринимательства: да или нет.  │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                     (нужное подчеркнуть)                │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Режим налогообложения заявителя: ___________________________             │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│    (указать систему налогообложения или общий режим налогообложения)    │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Численность работников заявителя: _________________________              │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Руководитель заявителя - юридического лица: _______________              │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                              (должность)│

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│___________________________________________________________              │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│(фамилия, имя, отчество)                                                 │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Юридический адрес юридического лица или адрес места жительства           │

│гражданина:                                                              │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Индекс: ___________ Населенный пункт: ___________________                │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Улица: ____________________ Дом: ________ Корпус: ______________         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Квартира: ____ Телефон: __________ адрес электронной почты: _____________│

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Адрес места нахождения юридического лица или адрес места пребывания      │

│гражданина:                                                              │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Индекс: ___________ Населенный пункт: _______________________            │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Улица: ____________________ Дом: ________ Корпус: __________             │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Квартира: _____ Телефон: _____________.                                  │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Прошу предоставить в доверительное управление следующее имущество:       │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Адрес места нахождения имущества:                                        │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Индекс: ____________ Населенный пункт: __________________                │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Улица: ______________________ Дом: ____ Корпус: _________                │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Номер помещения в соответствии с поэтажным планом <*>: ___________       │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Общая площадь помещения <*>: __________ кв.м.                            │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Характеристика имущества в соответствии с документацией по его           │

│использованию, позволяющая однозначно идентифицировать передаваемое      │

│имущество <**>                                                           │

│____________________________________________________                     │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Цель использования имущества:                                            │

│____________________________________________________                     │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│Срок,  на  который   заявитель   имеет   намерение   заключить  договор  │

│доверительного управления _____________________________ (указать)        │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│                                                                         │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

    Заявитель ______________ _______________________________

                 (подпись)     (расшифровка подписи)             М.П.

    Дата подачи заявки "__" _____________ 200_ г.

    --------------------------------

    <*>  заполняется  в  случае  намерения заключить договор доверительного

управления недвижимым имуществом

    <**>  заполняется  в  случае намерения заключить договор доверительного

управления движимым имуществом

Приложение № 4

к Административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Предоставление имущества, находящегося

в собственности  Павлоградского городского поселения 

Павлоградского муниципального района Омской области,

в аренду, безвозмездное пользование,

доверительное управление"

БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной функции

"Предоставление имущества, находящегося в собственности  Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление"

┌────────────────────────────────────────────┐  ┌──────────────────────────────────────────┐

│ Порядок предоставления имущества в аренду, │  │Порядок предоставления имущества в аренду,│

│ безвозмездное пользование, доверительное   │  │ безвозмездное пользование, доверительное │

│     управление без проведения торгов       │  │    управление путем проведения торгов    │

└───────────────────┬────────────────────────┘  └────────────────────┬─────────────────────┘

                    │                                                │

┌───────────────────┴────────────────────────┐  ┌────────────────────┴─────────────────────┐

│1. Претендент на право заключения договора  │  │1. Администрацией принимается решение о   │

│аренды, безвозмездного пользования,         │  │проведении торгов на право заключения     │

│доверительного управления представляет в    │  │договора аренды безвозмездного            │

│Администрацию заявку и комплект документов  │  │пользования, доверительного управления    │

│на право заключения соответствующего        │  │                                          │

│договора                                    │  │                                          │

└───────────────────┬────────────────────────┘  └────────────────────┬─────────────────────┘

                    │                                                │

┌───────────────────┴────────────────────────┐  ┌────────────────────┴─────────────────────┐

│2. Представленные документы рассматриваются,│  │2. Извещение о проведении торгов          │

│и при отсутствии оснований для отказа в     │  │публикуется Администрацией в газете Ваша  │

│предоставлении имущества подготавливается   │  │Звезда и на официальном сайте             │

│постановление Администрации                 │  │Павлоградского муниципального района      │

│ о предоставлении имущества                 │  │www.pavlogradomskportal.ru в сети Интернет│

└───────────────────┬────────────────────────┘  └────────────────────┬─────────────────────┘

                    │                                                │

                    │                           ┌────────────────────┴─────────────────────┐

                    │                           │3. Претенденты на право заключения        │

                    │                           │договора аренды, безвозмездного           │

                    │                           │пользования, доверительного управления    │

                    │                           │представляют в Администрацию заявки на    │

                    │                           │участие в торгах и комплект документов на │

                    │                           │право заключения соответствующего договора│

                    │                           └────────────────────┬─────────────────────┘

                    │                                                │

                    │                           ┌────────────────────┴─────────────────────┐

                    │                           │4. В указанные в извещении о проведении   │

                    │                           │торгов сроки Администрация проводит торги │

                    │                           │и определяет победителя торгов            │

                    │                           └────────────────────┬─────────────────────┘

                    │                                                │

┌───────────────────┴────────────────────────┐  ┌────────────────────┴─────────────────────┐

│3. Во исполнение постановления Администрации│  │5. Во исполнение протокола о результатах  │

                                             │  │торгов Администрация                      │

│предоставлении имущества в аренду,          │  │подготавливает, обеспечивает подписание и │

│безвозмездное пользование, доверительное    │  │передает получателю имущества             │

│управление отдел имущественных отношений    │  │соответствующий договор о предоставлении  │

│подготавливает, обеспечивает подписание и   │  │имущества                                 │

│передает получателю имущества               │  │                                          │

│соответствующий договор о предоставлении    │  │                                          │

│имущества                                   │  │                                          │

└────────────────────────────────────────────┘  └──────────────────────────────────────────┘

Пояснительная записка по  Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению имущества, находящегося в собственности  Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление

Применение данного административного регламента предполагает сокращение срока предоставления муниципальной услуги и количества документов, необходимых для предоставления в целях получения муниципальной услуги за счет использования электронных межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

