 
Администрация Нивского сельского поселения 
Павлоградского муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.12.2022                                                                                                       № 94-п
д. Явлено-Покровка

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» согласно приложению, к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление обнародовать в соответствии с Уставом Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области и разместить на официальном сайте Администрации Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области в сети Интернет.  
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

[bookmark: _GoBack]
Глава сельского поселения                                                                         Е.Г. Бохан                                                  






Приложение
к Постановлению администрации
Нивского сельского поселения
Павлоградского муниципального
района Омской области
от 30.12. 2022 г. № 94-п

[bookmark: P37]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»»

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута указанных транспортных средств проходят по автомобильным дорогам местного значения, находящимся в собственности Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области.

Круг заявителей

2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются юридические или физические лица, осуществляющие перевозки крупногабаритных или тяжеловесных грузов, либо их уполномоченные представители.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги - «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»» (далее - муниципальная услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

4. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области (далее - Администрация).
Запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.

Результат предоставления муниципальной услуги

5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в случае, если маршрут, часть маршрута указанных транспортных средств проходят по автомобильным дорогам местного значения, находящимся в собственности поселения (далее - специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов), по форме согласно приложению N 3;
б) отказ в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

Срок предоставления муниципальной услуги

6. Муниципальная услуга предоставляется в следующие сроки:
1) выдача специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 1 осуществляется в течение 10 дней;
2) выдача специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов категории 2 осуществляется в течение 30 дней.
Категория груза определяется в соответствии с приложением N 1 к настоящему Административному регламенту.
7. Предоставление муниципальной услуги прекращается с даты регистрации и выдачи специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо с даты регистрации и выдачи отказа в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

8. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая);
2) Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";
3) Федеральным законом от 10.12.1995 N 196-ФЗ "О безопасности дорожного движения";
4) Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
5) Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.01.2020 N 67 "Об утверждении Правил возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации";
6) Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 21.09.2016 № 272;
7) Уставом Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P97]9. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:
1) заявление, в котором указываются:
- информация о лице, обратившемся с заявлением на получение специального разрешения (далее - заявитель) - владельце транспортного средства или его уполномоченном представителе: наименование, адрес в пределах места нахождения (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации по месту жительства (пребывания) (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей), телефон и адрес электронной почты (при наличии);
- номер и дата заявления; 
- наименование Администрации; 
- информация о владельце транспортного средства: наименование, организационно-правовая форма и адрес в пределах места нахождения, телефон - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации по месту жительства (пребывания), телефон - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей (с указанием статуса индивидуального предпринимателя);
- идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных на территории Российской Федерации;
- маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов, без указания промежуточных пунктов); 
- вид перевозки (международная);
- срок выполнения поездок;
- количество поездок (для тяжеловесных транспортных средств);
- характеристика груза (при наличии груза) (наименование, габариты (длина, ширина, высота), масса, делимость (в соответствии с п. 19 ст. 3 Федерального закона от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ);
- сведения о транспортном средстве: марка, модель, государственный регистрационный номер;
- идентификационный номер транспортного средства;
- параметры транспортного средства (автопоезда): масса, расстояние между осями, нагрузки на оси, количество и скатность колес на каждой оси, наличие пневматической подвески, габариты (длина, ширина, высота, длина свеса (при наличии), минимальный радиус поворота с грузом;
- способ связи: по телефону, по электронной почте или иные.
Дата начала срока выполнения поездок не может быть позднее сорока пяти дней с даты подачи заявления.
Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (наименования груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных номеров допускается оформлять буквами латинского алфавита).
Справочная форма данного заявления приведена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.
2) копия документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием которого планируется поездка (для транспортных средств, зарегистрированных федеральными органами исполнительной власти и федеральными государственными органами, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрена военная служба, органами Государственного надзора за техническим состоянием самоходных машин и других видов техники, а также за пределами Российской Федерации, и (или) при подаче заявления в уполномоченную организацию на бумажном носителе);
3) схема тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с изображением размещения груза (при наличии груза) На схеме изображаются транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям, а также при наличии груза - габариты груза, расположение груза на транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль, сзади).
4) документ, подтверждающий оплату государственной пошлины;
5) документ, подтверждающий оплату суммы возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при проезде по автомобильным дорогам местного значения, находящимся в собственности Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно

10. Для получения муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов заявитель самостоятельно представляет следующие документы:
1) заявление, составленное согласно подпункту 1 пункта 9 Регламента;
2) схему крупногабаритного и (или) тяжеловесного транспортного средства (автопоезда) по форме согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту.
11. Заявление составляется от руки или с помощью технических средств.
Заявление должно быть написано разборчиво. Наименование юридического лица, фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) руководителя организации либо фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии) физического лица, адрес места жительства (места нахождения) указываются полностью, без сокращений.
12. Документы представляются в подлинниках либо в заверенных копиях.
[bookmark: P114]13. В случае отсутствия копий документов, представляемых заявителем самостоятельно, специалистом Администрации, осуществляющим прием документов, производится их копирование.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе
представить по собственной инициативе

[bookmark: P123]14. Заявитель вправе по собственной инициативе приложить к заявлению следующие документы:
1) копию документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
2) копию документа, подтверждающего оплату суммы возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при проезде по автомобильным дорогам местного значения, находящимся в собственности Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области.
15. В случае отсутствия копий документов, представляемых заявителем по собственной инициативе, специалистом Администрации, осуществляющим прием документов, производится их копирование.
16. Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии намерения их предоставить.
17. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1  Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P139]18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) отсутствие в заявлении данных заявителя: фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) физического лица либо наименования юридического лица, а также почтового адреса;
2) представление документов, имеющих подчистки, помарки, неразборчивый текст, заполнения карандашом, серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
[bookmark: P147]20. Основаниями для отказа в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов являются:
1) предоставление заявителем недостоверных и (или) неполных сведений;
2) отсутствие документов (одного из документов), указанных в п. 9 настоящего Административного регламента;
3) отсутствие возможности осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по маршруту, предложенному заявителем, или для осуществления такой перевозки требуется составление специального проекта или проведение обследования, а заявитель отказался избрать другой маршрут или разработать специальный проект;
4) отсутствие оплаты суммы возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

21. Расчет размера оплаты суммы возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при проезде по автомобильным дорогам местного значения, находящимся в собственности поселения, при превышении предельно допустимых значений, указанных в Постановлении Правительства Российской Федерации от 31.01.2020 N 67 "Об утверждении Правил возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными средствами, об изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации" (далее - постановление Правительства Российской Федерации), производится специалистами Администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги.
Расчет производится в соответствии с Правилами возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
и при получении результата предоставления муниципальной услуги

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в электронной форме

23. Регистрация заявления, поступившего от заявителя (или представителя заявителя) лично или посредством почтового отправления, осуществляется специалистом Администрации в день его поступления с проставлением на заявлении штампа с указанием даты и номера регистрации.
Регистрация заявления, поступившего в форме электронного документа через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (далее - Единый портал) и (или) через государственную информационную систему Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" (далее - Региональный портал), осуществляется специалистом Администрации не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

Требования к местам предоставления муниципальной услуги

24. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних, предпочтительнее на первых, этажах зданий.
Информация о графике работы Администрации размещается при входе в здание, в котором расположена Администрация.
Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.
Входы в помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
25. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.
26. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:
1) сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресе интернет-сайта Администрации, электронной почты Администрации;
2) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
3) краткое изложение процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;
4) образец заполнения заявления и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также специалистов, должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги.
27. Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями и скамейками (банкетками).
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами для их заполнения, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.
Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы специалистов, должностных лиц Администрации.
28. Места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) номера кабинета;
2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, должностного лица Администрации.
29. Каждое рабочее место специалиста, должностного лица Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к информационным ресурсам, информационно-справочным системам и программным продуктам, печатающим устройством, телефоном.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

30. Место нахождения Администрации Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района Омской области: 646760, Омская область, Павлоградский район, р.п. Павлоградка, ул. Ленина, д. 45.
31. График работы Администрации:
понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - 8.30 – 17.00 часов;
суббота, воскресенье - выходной день; 
обеденный перерыв - 12.30 -14.00 часов.
В день, непосредственно предшествующий нерабочему праздничному дню, время работы сокращается на 1 час.
32. Справочные телефоны: 8(38172) 3-13-90.
33. Адрес электронной почты Администрации:
nivselsov@mail.ru  в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
34. Адрес официального сайта Администрации:
(http://nvsk.pavlograd.omskportal.ru) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
35. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией:
- по телефону;
- путем направления письменного ответа на заявление заявителя по почте;
- путем направления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи ответа на заявление заявителя;
- при личном приеме заявителей;
- в виде информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);
- путем размещения информации в открытой и доступной форме на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал) и государственной информационной системе Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" (далее - Портал Омской области).
36. При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты Администрации подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим вопросам.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:
1) размещения на официальном сайте Администрации;
2) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении Администрации 
3) использования средств телефонной связи;
4) проведения консультаций специалистами Администрации при личном обращении.
37. Ответ на письменное обращение заявителя предоставляется Администрацией в соответствии с Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
38. При информировании посредством электронной почты соответствующий ответ на обращение заявителя направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.
39. Информация должна представляться заявителям оперативно, должна быть четкой, достоверной, полной.
40. Иные вопросы рассматриваются в Администрации только на основании соответствующего письменного обращения.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

41. Критериями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);
2) возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга);
3) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);
4) доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов).
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, в том числе:
- при приеме заявления - одно взаимодействие максимальной продолжительностью 15 минут;
- при получении результата муниципальной услуги - одно взаимодействие максимальной продолжительностью 15 минут.
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде посредством системы "Личный кабинет" Единого портала или Портала либо по электронной почте взаимодействие заявителя и Администрации при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в электронном виде.

Требования, учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги в электронной форме

[bookmark: P241]42. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) вправе направить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, удостоверенные в установленном порядке соответствующей электронной подписью, через Единый портал и (или) Региональный портал путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) заявлений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).
Качество представленных электронных документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.
При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном абзацем первым настоящего пункта, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию, а также информации о результате предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
43. В случае подачи заявителем заявления с приложением документов (содержащихся в них сведений), указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, путем заполнения специальных интерактивных форм на Едином портале и (или) Региональном портале заявитель в течение двух рабочих дней предоставляет в Администрацию документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента.
44. При направлении заявления и документов через Единый портал и (или) Региональный портал заявителю обеспечивается:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- формирование запроса путем заполнения электронной формы заявления и приложения сканированных копий документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Состав административных процедур предоставления муниципальной услуги

45. Муниципальная услуга включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием, первичная проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
2) формирование и направление межведомственных запросов;
3) рассмотрение заявления и представленных документов на получение муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
4) уведомление заявителя о принятии решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
5) подготовка и регистрация специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
6) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность выполнения административных процедур
при предоставлении административной услуги

46. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение N 5 к настоящему Административному регламенту).

Прием, первичная проверка и регистрация заявления
о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

47. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента.
Заявитель вправе по собственной инициативе приложить документы, указанные в пункте 14 настоящего Административного регламента.
48. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются заявителем либо при личном обращении в Администрацию или в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, либо направляются им по почте, либо с использованием сети "Интернет", включая Единый портал и (или) Региональный портал, либо по электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной подписью.
49. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации.
50. Прием и проверка заявления и приложенных к нему документов, предоставленных заявителем, осуществляются специалистом Администрации.
51. В случае если от имени заявителя действует уполномоченный представитель, он обязан предъявить документ, подтверждающий полномочия, и документ, удостоверяющий личность.
52. Регистрация заявления осуществляется специалистом Администрации, в должностные обязанности которого входят прием и регистрация входящей корреспонденции.
53. Специалист Администрации в день поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (если заявление представлено заявителем лично);
2) проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие представленных документов требованиям пунктов 13, 14 настоящего Административного регламента и комплектность представленных документов;
3) при отсутствии оснований для отказа в приеме заявления - производит регистрацию заявления;
4) не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения заявления, в электронной форме с использованием Единого портала и (или) Регионального портала направляет в личный кабинет заявителя либо в случае поступления заявления с использованием электронной почты - на адрес электронной почты уведомление о регистрации заявления;
5) проверяет наличие электронных подписей в документах, поступивших по электронной почте в виде электронных документов;
6) в случае если электронные образы копий документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, поступившие в электронной форме, не удостоверены в установленном порядке соответствующей электронной подписью, в день регистрации заявления уведомляет заявителя через личный кабинет о необходимости предъявления оригиналов указанных документов в срок не позднее одного рабочего дня со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, а также о месте и времени их предъявления.
54. Специалист Администрации при регистрации заявления:
1) вносит запись о приеме заявления и прилагаемых документов в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, который ведется на бумажном носителе и (или) в электронной форме (далее - журнал);
2) проставляет на заявлении штамп с указанием даты и номера регистрации;
3) передает заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложенными к нему документами Главе поселения  для подготовки поручения по его исполнению.
По просьбе заявителя копия заявления о предоставлении муниципальной услуги с отметкой о регистрации выдается заявителю.
55. При отсутствии копий документов специалист Администрации запрашивает оригиналы документов, копирует их и заверяет своей подписью и штампом "копия верна".
56. При установлении оснований для отказа в приеме документов согласно пункту 18 настоящего Административного регламента специалист  объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению. При согласии заявителя устранить замечания специалист возвращает представленные документы без регистрации заявления.
57. В случае обращения заявителя с заявлением и прилагаемыми документами в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг прием и регистрация заявления и прилагаемых документов осуществляются ответственным специалистом данного центра в день обращения.
58. При поступлении заявления об отзыве ранее направленного заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации:
- регистрирует заявление с отметкой в ранее направленном заявлении о предоставлении муниципальной услуги о прекращении предоставления муниципальной услуги;
- передает поступившее заявление для подготовки поручения по его исполнению;
- осуществляет передачу заявления с поручением (резолюцией) специалисту для прекращения предоставления муниципальной услуги.
59. Заявление об отзыве ранее направленного заявления о предоставлении муниципальной услуги остается в Отделе, оригиналы документов, предоставленных для оказания муниципальной услуги, возвращаются заявителю. Запись о получении документов, предоставленных для оказания муниципальной услуги, заявитель оставляет на подлиннике ранее поданного заявления о предоставлении муниципальной услуги.
60. Заявитель вправе отозвать свое заявление о предоставлении муниципальной услуги на любом этапе рассмотрения документов о предоставлении муниципальной услуги до регистрации итогового документа - результата муниципальной услуги.
61. С момента приема заявления и прилагаемых документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в Администрацию, по телефону либо посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
62. Результатом выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации заявлений и выдачи специальных разрешений на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо отказ в приеме заявления и документов.
63. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один рабочий день.

Формирование и направление межведомственных запросов

64. Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие ответственным исполнителем к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и установленное отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
65. Ответственный исполнитель направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, запросы в соответствующие органы о предоставлении документов, предусмотренные пунктом 14 Административного регламента.
66. В случае самостоятельного представления заявителем документов, указанных в пункте 14 Административного регламента, запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия не направляются.
67. Результатом административной процедуры является получение ответственным исполнителем в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления и принятие решения по результатам
рассмотрения заявления

68. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов с поручением (резолюцией) в Администрацию.
69. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации.
70. При рассмотрении заявления специалист Администрации:
1) рассматривает заявление и проводит проверку приложенных к нему документов на предмет соответствия их действующему законодательству и требованиям настоящего Административного регламента.
71. Результатом административной процедуры является принятие специалистом  одного из решений:
1) о выдаче специальных разрешений на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
2) о подготовке письменного уведомления об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с указанием причин отказа в соответствии с пунктом 20 настоящего Административного регламента.
72. Срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Уведомление заявителя о принятии решения о предоставлении
или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

73. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом Администрации решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
74. После принятия специалистом Администрации решения о предоставлении муниципальной услуги он информирует заявителя о принятом решении по муниципальной услуге.
75. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист осуществляет подготовку в письменной форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа и представляет его на подпись Главе поселения.
76. Подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленном порядке.
77. Специалист Администрации выдает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в одном экземпляре заявителю (уполномоченному представителю) лично или направляет по почте либо в электронной форме. Мотивированный отказ в электронной форме представляет собой файл формата PDF (электронный образ документа), заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии на бумажном носителе.
78. Максимальный срок информирования заявителя о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня со дня принятия такого решения.
Максимальный срок уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 20 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
79. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление заявителя о принятии решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Подготовка и регистрация специального разрешения
на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

80. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и пакета документов.
81. Заявление и документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента, передаются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который обеспечивает подготовку специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
82. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае отсутствия фактов, указанных в п. 18 Административного регламента, обеспечивает подготовку проекта распоряжения Администрации Нивского сельского поселения  Павлоградского муниципального района Омской области о выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
83. Подготовленный проект распоряжения Администрации о выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов представляется на подпись Главе поселения.
84. Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 3 рабочих дня.
85. Если при выполнении административных действий Глава поселения установит неправомерность подготовки проекта распоряжения Администрации о выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, Глава ставит об этом соответствующую резолюцию и обеспечивает возврат полученных документов специалисту для исправления выявленных недостатков.
86. После исправления выявленных недостатков специалист направляет исправленные документы Главе для выполнения административной процедуры, предусмотренной процедурой "Подготовка и регистрация специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов".
87. На основании подписанного распоряжения Администрации о перевозке тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
88. Специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов изготавливается в трех экземплярах, два из которых подлежат выдаче заявителю, третий хранится в Администрации.
89. Максимальный срок исполнения данного административного действия составляет 1 рабочий день.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

90. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя за получением специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Администрации.
91. Прибывший для получения результата муниципальной услуги заявитель представляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ (копию документа), подтверждающий полномочия представителя заявителя.
92. Два экземпляра специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов выдается заявителю. При этом заявитель в учетном журнале "Регистрации и выдачи специальных разрешений на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов" ставит подпись о получении указанного документа.
93. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
94. В случае неявки заявителя или его представителя в течение 10 дней после изготовления специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов заявителю направляется письменное уведомление о готовности специального разрешения о перевозке тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.
95. Невостребованное заявителем специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов хранится у специалиста, ответственного за выполнение муниципальной услуги.

Требования к порядку выполнения административных процедур

96. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица, ответственного за выполнение какой-либо административной процедуры.
97. Юридическим фактом, свидетельствующим об окончании предоставления муниципальной услуги, является регистрация факта предоставления заявителю специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в учетном журнале "Регистрации и выдачи специальных разрешений на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов" или регистрация письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
98. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
99. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за поручением которого они обратились.
100. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного
регламента

101. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Администрации, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет заместитель Главы путем проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
102. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании соответствующих планов работы Администрации. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалобы заявителя, иных обращений граждан, их объединений и организаций.
103. Специалисты Администрации, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.
Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в должностных инструкциях.
104. В случае выявления нарушений прав граждан при предоставлении муниципальной услуги к виновному специалисту Администрации применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Администрации, а также должностных
лиц, муниципальных служащих Администрации

[bookmark: P383]5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении Услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее — жалоба).
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель Заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
-	в Уполномоченный орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
-	в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
-	к руководителю многофункционального центра — на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра;
-	к учредителю многофункционального центра на решение и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.3. Заявитель может обратиться в Администрацию с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ Администрации, должностного лица или работника Администрации, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

Общие требования к порядку подачи жалобы

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.  Жалобы на решения и действия (бездействие) главы Администрации подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой Администрации.
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих Администрации может быть подана заявителями в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, направить жалобу по почте или с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с использованием Единого портала, Портала Омской области. 

5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления 

Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.6. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию за получением необходимой информации и документов.

Сроки рассмотрения жалобы

[bookmark: Par41]5.7. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой инстанции обжалования, раздела V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также специалистов, должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру Павлоградского района Омской области. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)
5.9. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления Услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, региональном портале и портале ФИАС, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем Заявителя).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.10. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) регулируется:
-	Федеральным законом № 210-ФЗ;
-	постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами
6.1. Многофункциональный центр осуществляет:
-	информирование Заявителей о порядке предоставления Услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением Услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Услуги в многофункциональном центре;
-	прием заявлений и выдачу заявителю результата предоставления Услуги, в том числе на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления Услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, участвующих в предоставлении Услуги;
-	иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

Информирование заявителей
6.2. Информирование Заявителя осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой и корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.
Рекомендуемое время предоставления консультации — не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации об Услуге не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания Услуги через многофункциональный центр Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (представителю Заявителя) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным центром.
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».
6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления Услуги, осуществляется в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
-	устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
-	проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
-	определяет статус исполнения заявления;
-	распечатывает результат предоставления Услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
-	заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);
-	выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;
-	запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленной Услуги многофункциональным центром









Приложение N 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

[bookmark: P428]ПАРАМЕТРЫ
автотранспортных средств категорий 1 и 2

I. Параметры автотранспортного средства, при превышении
которых оно относится к категории 1

1. Классификация автотранспортных средств (далее - АТС).
АТС, в зависимости от осевых масс, подразделяются на две группы:
Группа А - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси свыше 6 т до 10 т включительно, предназначенные для эксплуатации на дорогах I - III категории, а также на дорогах IV категории, одежды которых построены или усилены под осевую массу 10 т.
Группа Б - АТС с осевыми массами наиболее нагруженной оси до 6 т включительно, предназначенные для эксплуатации на всех дорогах.
2. Осевые и полные массы АТС.
2.1. Осевая масса двухосных АТС и двухосных тележек не должна превышать значений, приведенных в таблице N 1.
Таблица N 1

	Расстояние между осями, м
	Осевая масса на каждую ось не более, т

	
	АТС группы А
	АТС группы Б

	Свыше 2,00
	10,0
	6,0

	Свыше 1,65 до 2,00 включительно
	9,0
	5,7

	Свыше 1,35 до 1,65 включительно
	8,0 <*>
	5,5

	Свыше 1,00 до 1,35 включительно
	7,0
	5,0

	До 1,00
	6,0
	4,5

	
	--------------------------------
<*> - для контейнеровозов - 9,0



Примечания:
1) допускается увеличение осевой массы:
- при расстоянии между осями свыше 2,0 м у городских и пригородных двухосных автобусов, и троллейбусов группы А до 11,5 т и группы Б до 7,0 т;
- при расстоянии между осями двухосной тележки у автотранспортных средств группы А свыше 1,35 до 1,65 м включительно до 9,0 т, если осевая масса, приходящаяся на смежную ось, не превышает 6,0 т;
2) для автотранспортных средств групп А и Б, спроектированных до 1995 года, с расстоянием между осями не более 1,32 м допускаются осевые массы соответственно 8,0 т и 5,5 т.
2.2. Осевая масса трехосных тележек автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице N 2.
Таблица N 2

	Расстояние между крайними осями тележек, м
	Осевая масса на каждую ось не более, т

	
	АТС группы А
	АТС группы Б

	Свыше 5,00
	10,0
	6,0

	Свыше 3,20 до 5,00 включительно
	8,0
	5,5

	Свыше 2,60 до 3,20 включительно
	7,5
	5,0

	Свыше 2,00 до 2,60 включительно
	6,5
	4,5

	До 2,00
	5,5
	4,0



Примечания:
1) данные, приведенные в таблице N 2, распространяются на трехосные тележки, у которых смежные оси находятся на расстоянии не менее чем 0,4 м расстояния между крайними осями;
2) в условиях городской застройки допустимая нагрузка на ось, указанная в таблицах 1.1 и 1.2 для дорог I - III категорий, относится к магистральным дорогам и улицам, а также дорогам и улицам в научно-производственных, промышленных и коммунально-складских зонах (районах). Допустимая нагрузка, указанная для дорог IV - V категорий, в условиях городской застройки относится к улицам в жилой застройке, проездам и парковым дорогам.
2.3. Полная масса АТС не должна превышать значений, приведенных в таблице N 3.
Таблица N 3

	Виды АТС
	Полная масса, т
	Расстояние между крайними осями АТС группы А не менее, м

	
	Группа А
	Группа Б
	

	Одиночные автомобили, автобусы, троллейбусы

	Двухосные
	18
	12
	3,0

	Трехосные
	25
	16,5
	4,5

	Четырехосные
	30
	22
	7,5

	Седельные автопоезда (тягач с полуприцепом)

	Трехосные
	28
	18
	8,0

	Четырехосные
	36
	23
	11,2

	Пятиосные и более
	38
	28,5
	12,2

	Прицепные автопоезда

	Трехосные
	28
	18
	10,0

	Четырехосные
	36
	24
	11,2

	Пятиосные и более
	38
	28,5
	12,2

	Сочлененные автобусы и троллейбусы

	Двухзвенные
	28
	-
	10,0



Примечания:
1) для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т;
2) предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35,8, а для передней оси не более 40,8;
3) промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции.
2.4. При движении по мостовым сооружениям полная масса автотранспортных средств не должна превышать значений, приведенных в таблице N 4.
Таблица N 4

	Расстояние между крайними осями, м
	Полная масса, т

	Более 7,5
	30

	Более 10,0
	34

	Более 11,2
	36

	Более 12,2
	38



Примечания:
1) для одиночных автомобилей (тягачей) не допускается превышение полной массы более 30 т;
2) предельные значения полной массы автотранспортных средств допустимы при равномерном их распределении по осям с отклонением в осевых нагрузках не более 35,8 т, а для передней оси не более 40,8;
3) промежуточные между табличными значения параметров следует определять путем линейной интерполяции.
3. Габариты АТС.
3.1. Габарит АТС по длине не должен превышать:
- одиночных автомобилей, автобусов, троллейбусов и прицепов - 12,0 м;
- автопоездов в составе "автомобиль-прицеп" и "автомобиль-полуприцеп" - 20,0 м;
- двухзвенных сочлененных автобусов и троллейбусов - 18,0 м.
3.2. Габарит АТС по ширине не должен превышать 2,5 м, для рефрижераторов и изотермических кузовов допускается 2,6 м.
За пределы разрешенного габарита по ширине могут выступать:
- приспособления противоскольжения, надетые на колеса;
- зеркала заднего вида, элементы крепления тента, сконструированные таким образом, что они могут отклоняться, входя при этом в габарит;
- шины вблизи контакта с дорогой, эластичные крылья, брызговики колес и другие детали, выполненные из эластичного материала, при условии, что указанные элементы конструкции или оснастки выступают за габариты не более 0,05 м с любой стороны.
3.3. Габарит АТС по высоте не должен превышать 4,0 м. К крупногабаритным относятся также АТС, имеющие в своем составе два и более прицепа (полуприцепа), независимо от ширины и общей длины автопоезда.
II. Параметры автотранспортного средства, при которых оно
относится к категории 2

1. При движении автотранспортных средств по мостовым сооружениям с массами и нагрузками на ось, указанными в таблице N 5, они относятся к категории 2.
				Таблица N 5

	Проектная нормативная нагрузка на мостовое сооружение
	Параметры АТС

	
	общая масса, т
	нагрузка на ось, т
	база, м

	АК-11, Н-30, НК-80
	более 80
	более 20,0
	менее 3,6

	Н-18 и НК-80
	более 80
	более 20,0
	менее 3,6

	АК-8, Н-13, НГ-60
	более 60
	более 16,0
	менее 5,0

	Н-10 и НГ-60
	более 60
	более 9,5 <*>, более 12,0 <*>
	менее 5,0

	Н-8 и НГ-30
	более 30
	более 7,6 <*>
	менее 4,0

	--------------------------------
<*> Значение осевой нагрузки относится к случаям движения по деревянным мостам.



Приложение N 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги " Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

Реквизиты заявителя _______________________________________
(наименование, адрес (местонахождение) – для юридических лиц, Ф.И.О., адрес места жительства – для индивидуальных предпринимателей и физических лиц)
	Исх. от
	
	№
	



	
поступило в
	Администрацию Нивского сельского поселения Павлоградского муниципального района 



	дата
	
	№
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
о получении специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных
и (или) крупногабаритных грузов
	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	ИНН, ОГРН/ОГРИП владельца транспортного средства
	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование [endnoteRef:1]* [1: ] 

	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа (полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Расстояние между осями
	
	
	

	Нагрузка на оси (т)
	
	
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда)

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Способ связи: по телефону, 
по электронной почте 
или иные.
	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)



* В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).


Приложение N 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
СПЕЦИАЛЬНОЕ РАЗРЕШЕНИЕ N__
на проезд крупногабаритного и (или) тяжеловесного транспортного средства, осуществляющего международную автомобильную перевозку груза

(лицевая сторона)

	Вид перевозки (международная)
	

	Разрешено выполнить поездок (для тяжеловесных транспортных средств)
	
	Срок выполнения поездок с
	
	по
	

	По маршруту

	

	Транспортное средство: марка, модель, государственный регистрационный номер

	

	Информация о владельце транспортного средства: наименование, адрес в пределах места нахождения, телефон - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации по месту жительства (пребывания), телефон - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей

	

	Характеристика груза (при наличии груза) (наименование, габариты (длина, ширина, высота), масса)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда):

	Масса (т)
	

	Расстояния между осями (м)
	

	Нагрузки на оси (т)
	

	Габариты:
	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)

	Длина свеса (при наличии) (м)
	

	Разрешение выдано (наименование уполномоченной организации)

	

	
	
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	"__" ___________ 20__ г.
	М.П. (при наличии)



(оборотная сторона)

	Вид сопровождения
	

	Особые условия движения (определяются уполномоченной организацией, владельцами автомобильных дорог, Госавтоинспекцией)

	

	Владельцы автомобильных дорог, сооружений, инженерных коммуникаций, владельцы инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования и (или) владельцы железнодорожных путей необщего пользования, подразделение Госавтоинспекции и другие организации, согласовавшие перевозку (указываются наименования организаций, реквизиты документов о согласовании, для Госавтоинспекции печать, фамилия, имя, отчество должностного лица и подпись)

	С условиями настоящего специального разрешения, а также с нормативными требованиями в области дорожного движения ознакомлен

	Водитель транспортного средства
	

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись)

	Дата и время начала каждой поездки, печать (при наличии) организации и подпись владельца транспортного средства (для тяжеловесных транспортных средств)




Приложение N 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

[bookmark: P748]
СХЕМА
крупногабаритного и (или) тяжеловесного транспортного
средства (автопоезда)

Вид сбоку:

Рисунок (не приводится)

Вид сзади:

Рисунок (не приводится)
Приложение N 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

[bookmark: P774]
БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при выдаче специального
разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Обращение Заявителя с комплектом документов



	Прием, первичная проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов



	Отсутствие оснований для отказа в приеме заявления и документов  
	
	Наличие оснований для отказа в   приеме заявления и документов  




	Проверка комплектности документов на наличие/отсутствие необходимых документов для предоставления муниципальной услуги
	
	Устный:
 возврат заявления и документов с разъяснением оснований отказа
	Письменный: направляется письмо об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа и разъяснением



                              Да                                                           Нет   
	Проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Направление межведомственных запросов и получение ответов


                      
	Уведомление заявителя о принятии решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги



	Подготовка, согласование,                    подписание о выдаче специального разрешения
	
	
	
	Подготовка  решения (уведомления) об отказе



	Направление (выдача) заявителю результата муниципальной услуги







Приложение N 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
" Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»


                                      В Администрацию Нивского сельского поселения
Павлоградского муниципального района Омской области 
от __________________________________
                                      (для физических лиц: ф.и.о.
                                      полностью, для
                                      _____________________________________
                                      юридических лиц: полное наименование,
                                      ИНН, ОГРН)
                                      Почтовый индекс, адрес проживания
                                      (места нахождения): _________________
                                      _____________________________________
                                      Номер документа, удостоверяющего
                                      личность, сведения о дате выдачи
                                      указанного документа и выдавшем его
                                      органе:
                                      _____________________________________
                                
                                      Контактный телефон, адрес электронной
                                      почты (при наличии): ________________

[bookmark: P888]ЖАЛОБА
на решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги 

____________________________________________________________
          (ф.и.о. должностного лица, муниципального служащего)
___________________________________________________________________________
(краткое изложение обжалуемых решений, принятых (осуществляемых) в ходе
___________________________________________________________________________
предоставления муниципальной услуги
___________________________________________________________________________
действий (бездействия) должностного лица, муниципального   служащего,   обстоятельств,  повлекших  нарушение  прав  и законных  интересов  заявителя,  иных  сведений,  которые заявитель считает
необходимым сообщить)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество гражданина,
руководителя юридического лица
(уполномоченного лица)             _______________________________
                                         (подпись)
"___" ________________ 20__ года



