
Администрация

Павлоградского городского поселения

Павлоградского муниципального района Омской области

(редакция от 07.09.2022г)
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.12.2017  г. № 338-п    
 р.п. Павлоградка

	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков находящихся в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, на которых расположены здания, строения, сооружения»
	


В целях повышения эффективности реализации административной реформы, на основании Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Уставом Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области» – П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков находящихся в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, на которых расположены здания, строения, сооружения.
2. Разместить настоящий административный регламент на официальном сайте Администрации Павлоградского городского поселения, в реестре государственных услуг Омской области.
3. Контроль за выполнением данного Постановления оставляю за собой.

Глава Павлоградского                                                                                               городского поселения

                                                       А.В. Кошлаков
Приложение № 1                                                               

                                                                                 к Постановлению

                                                                                от  07.12.2017  г.  № 338 -п
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков находящихся в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, на которых расположены здания, строения, сооружения»
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО

РЕГЛАМЕНТА

        1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков находящихся в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков находящихся в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, на которых расположены здания, строения, сооружения (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. В качестве заявителей могут выступать физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее – заявители).

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.2.3 Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, не предоставляются в собственность или в аренду собственникам и иным правообладателям сооружений, которые могут размещаться на таких земельных участках на основании сервитута, публичного сервитута или в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ.(постановление от 20.04.2021 № 63-п)

1.3. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о местонахождении, контактных телефонах органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация Павлоградского городского поселения расположена по адресу: 646760, Омская область, Павлоградский район, р.п. Павлоградка, ул. Ленина, 59, телефон/факс: 8(38172) 3-12-89.
         График работы:

понедельник – четверг: 830 по 1800;

пятница: 830 по 1700;

суббота: выходной;

воскресенье: выходной;

перерыв для отдыха и питания составляет 1,5 часа, технический перерыв – 15 минут (до и после перерыва для отдыха и питания). 

В день, непосредственно предшествующий нерабочему праздничному дню, время работы Администрации сокращается на 1 час (понедельник – четверг – 17 часов 00 минут, пятница – 16 часов 00 минут).

Адрес официального сайта Администрации Павлоградского городского поселения в сети Интернет www.pavlograd.omskportal.ru 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

 Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области»: www.gosuslugi.omskportal.ru (далее – Региональный портал).
Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: Pavl_gorodskoe@mail.ru. 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной услуги.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через Казенное учреждение Омской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: omsk@sub.omsk.ru
1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размещается:

- на информационных стендах в здании администрации;

- на официальном сайте поселения;

- на Едином портале;

- на Региональном портале;

- посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

Также информацию можно получить:

- посредством телефонной связи;

- при личном обращении в администрацию, в МФЦ.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого или Регионального порталов.

1.3.4. На информационных стендах в здании администрации Павлоградского городского поселения размещается следующая информация:

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к ним;

- информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- график приема заявителей должностными лицами, служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги.

1.3.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказывают специалисты Администрации Павлоградского городского поселения (далее – специалист):

- при личном обращении;

- по телефону: 8(38172) 5-72-48

- в письменном виде при поступлении соответствующих запросов;

- на официальном Интернет-сайте www.pavlograd.omskportal.ru (раздел: Интернет-приемная);

- почтовым отправлением по адресу: ул. Ленина, д. 59, р.п. Павлоградка, Павлоградского района Омской области, 646760 (в том числе через электронную почту по адресу: Pavl_gorodskoe@mail.ru).

- Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами лично либо по телефону.

При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

- нормативные правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- сведения о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

- способы получения результата услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- результат оказания муниципальной услуги;

- основания для отказа в оказании муниципальной услуги;

- способы обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящий номер, под которым зарегистрировано в системе делопроизводства заявление и прилагающийся к нему материалы.

Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги. Специалист осуществляет информирование заявителя о ходе предоставления услуги в момент обращения либо сообщает срок предоставления информации в ходе предоставления услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официального, делового стиля речи.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение заявителя.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, факсом, а также электронной почтой.

Ответ на письменное обращение и обращения, поступившие в электронном виде, дается в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации обращения.

Время, отведенное на одну консультацию по телефону, составляет не более 10 минут.

Консультирование осуществляется безвозмездно как в устной, так и в письменной форме.
1.4. Термины и определения.

Используемые в настоящем Регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.
Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подраздел 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

        2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков находящихся в собственности Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, на которых расположены здания, строения, сооружения».
Подраздел 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией.
        В предоставлении муниципальной услуги участвуют следующие органы государственной власти:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр).
- Федеральная налоговая служба России.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанные с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел 6. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ

        2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

        - принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование путем издания соответствующего постановления;

        - заключение договоров купли-продажи, аренды земельного участка, безвозмездного срочного пользования;

        - отказ в предоставлении земельного участка.
Подраздел 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

        2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

        1)  Решение о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование принимается в тридцатидневный срок со дня поступления заявления.

         2)  Срок подготовки договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка осуществляется в тридцатидневный срок со дня принятия соответствующего постановления.

        3). Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка принимается в срок не более 30 календарных дней со дня принятия заявления и всех необходимых документов.
        4) Срок предоставления муниципальной услуги в 2022 году составляет 14 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в соответствии с настоящим административным регламентом (постановление от 07.09.2022 № 146-п)

Подраздел 8. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
        2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

        - Гражданский кодекс Российской Федерации;
        - Земельный кодекс Российской Федерации;

        - Градостроительный кодекс Российской Федерации;

        - Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

        - Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

        - Федеральный закон от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»;

        - Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

        - Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";

- Постановление Правительства Омской области от 05.10.2015 N 275-п

"О Порядке определения цены земельных участков, находящихся в собственности Омской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, при заключении договоров купли-продажи таких земельных участков без проведения торгов"
       - Устав Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области; 
Подраздел 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем. 

       Муниципальная услуга предоставляется при поступлении в Администрацию заявления:
       а) на приобретение земельного участка в аренду, собственность:

       - физические лица - согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

       - юридические лица - согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

       б) о приобретении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование - согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;

       в) о приобретении земельного участка в безвозмездное срочное пользование - согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.
       К заявлению прилагаются следующие документы:

       1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

        2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
        3) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных, в подпунктах 1,2 пункта 2.5. настоящего административного регламента;

       4) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;
       5) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей заявителей, ходатайствующих о приобретении прав на земельный участок;
       6) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке – выписка из Единый государственный реестр недвижимости (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

       6.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;  

       6.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение, в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

       6.3) кадастровый паспорт объекта недвижимости;
       7) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

      7.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;
      7.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

       8) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

       Непредставление заявителем документов, указанных в подпунктах 5; 6; 6.1; 6.3; 7; 7.1; 8 пункта 2.6. настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

       По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
Подраздел 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, НАХОДЯЩИХСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ АДМИНИСТРАЦИИ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДОСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из Единый государственный реестр недвижимости, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости;
- кадастровый паспорт объекта недвижимости;
- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок;

        - кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке.

Сведения запрашиваются Администрацией в рамках межведомственного взаимодействия в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии и в Федеральной налоговой службе России.

Подраздел 11. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И ИНФОРМАЦИИ, КОТОРЫЕ

ЗАПРЕЩАЕТСЯ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ
2.8. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»).
-- представление документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, перечисленных в п.4 ч.1 ст. 7 Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ(постановление от 20.04.2021 № 63-п)

Подраздел 12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       2.9. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрен.
Подраздел 13. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ

ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.10.  Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
       - изъятие земельных участков из оборота;

        - установленный федеральным законом запрет на приватизацию земельных участков;

        - резервирование земель для государственных или муниципальных нужд;

         - предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
Подраздел 14. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ (ВЫДАВАЕМЫХ) ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
        2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

       - выдача доверенности.
Подраздел 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Подраздел 16. ОСНОВАНИЕ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       2.13. Основание взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

       - доверенность – ст. 333.24 Налогового кодекса РФ. 
Подраздел 17. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ

ПРИ ПОДАЧЕ ОБРАЩЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ЕЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

2.14. Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
Подраздел 18. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ ПРИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.15. Регистрация представленных заявления и документов производится в день их подачи.
Подраздел 19. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ

ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА
        2.16. Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации.          

       Здание расположено в переделах транспортной доступности. На территории, прилегающей к зданию Администрации, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам бесплатный.

       Здание Администрации, оснащено информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.

       На первом этаже здания предусмотрено оборудование доступных мест общего пользования (туалетов). Также в здании на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

       На информационных стендах в помещении и в сети «Интернет» размещается следующая информация:

       - текст регламента (полная версия на официальном сайте Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района);

       - перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

       - образец заполнения заявления;

       - месторасположение, режим работы, часы приема и выдачи документов, контактный телефон (телефон для справок), адрес электронной почты Администрации;

      - адрес официального сайта Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района. 

             Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в здание Администрации.

        Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

       Места ожидания и заполнения необходимых документов на предоставление муниципальной услуги или получение документов оборудованы столами (стойками), стульями и кресельными секциями.

       Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечены необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, стульями и столами, позволяющими специалистам своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
Требования к обеспечению инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации

 Возможность беспрепятственного входа в здание и выход из него.

Возможность самостоятельного передвижения по зданию в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников предоставляющих муниципальную услугу.

Возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга.

 Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории здания в котором предоставляется муниципальная услуга.

 Содействие инвалиду при входе в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта.

Надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации.

Обеспечение допуска в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года №386н.

Оказание иных видов посторонней помощи.

Требования к обеспечению инвалидам следующих условий доступности услуг в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

Оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

Допуска на объект инвалидам по слуху, при необходимости, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика. 

Оказание работниками, предоставляющими муниципальную услугу необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.   
Подраздел 20. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

       2.17. Показателями доступности муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с административным регламентом, являются:

       - расположенность Администрации в зоне доступности к основным транспортным магистралям, удобные подъездные дороги;

       - наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

       Показателями качества муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с административным регламентом, являются:

       - отсутствие очереди при приеме от заявителей документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
       - количество жалоб получателей муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом.

       2.18. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме законодательством не предусмотрено.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района в сети «Интернет», на Едином портале.

Возможность предоставления муниципальной услуги через Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг отсутствует.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ

ВЫПОЛНЕНИЯ

Подраздел 22. ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- запрос документов, подлежащих получению по каналам межведомственного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в случае, если документы не были предоставлены заявителем лично);

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдача заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к административному регламенту.

Подраздел 23. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И

ПРИЛАГАЕМЫХ ДОКУМЕНТОВ

3.3. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента.
3.4. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию документов:

- проверяет реквизиты заявления и наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, согласно перечню, указанному в пункте 2.6. административного регламента;

- производит регистрацию поступивших заявления и документов в журнале регистрации обращений по предоставлению муниципальных услуг в сроки, указанные в пункте 2.15. административного регламента.
3.5. В ходе личного приема специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, обязан:

- представиться заявителю, назвав фамилию, имя, отчество и должность;

- осуществить прием заявления и документов, представленных заявителем;

- сформировать опись  поступивших документов;

- обеспечить регистрацию поступивших документов;

- в случае необходимости давать разъяснения заявителю по предоставляемой муниципальной услуге.

3.6. В случае непредставления заявителем одного или нескольких документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента, специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, направляет заявителю письменное уведомление (сообщает в устной форме на личном приеме) о необходимости представления в установленный срок недостающих документов и делает на заявлении отметку об уведомлении заявителя о необходимости представить недостающие документы.

3.7. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления и документов, после регистрации поступивших документов направляет их Главе.
Запрос документов, подлежащих получению по каналам

межведомственного взаимодействия в соответствии с Федеральным

законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг»


3.8. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7. административного регламента.


Специалист Администрации направляет по каналам межведомственного взаимодействия запросы:

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии для получения следующих сведений:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости;
- кадастровый паспорт объекта недвижимости;
- выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок;

        - кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке.

2) в Федеральную налоговую службу для получения сведений из выписки из государственного реестра юридических лиц и из выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
3.9. В случае самостоятельного представления заявителем документов, указанных в пункте 2.7. административного регламента, запросы в рамках межведомственного взаимодействия не направляются.

Максимальный срок исполнения данной процедуры – 5 календарных дней.
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

и выдача заявителю результата муниципальной услуги
3.10. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, указанных в пунктах 2.6. и 2.7. административного регламента.

       Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу документов, указанных в пунктах 2.6. и 2.7. административного регламента. По результатам экспертизы должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, передает материалы Главе для принятия решения.
        3.11.  В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка, специалист Администрации в тридцатидневный срок  подготавливает и утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 
         3.12. Получив утвержденную схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, получатель муниципальной услуги обеспечивает за свой счет выполнение в отношении испрашиваемого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости». После получения кадастрового паспорта получатель муниципальной услуги в дополнение к ранее поданному заявлению предоставляет в Администрацию  необходимый пакет документов, в том числе кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка.
Принятие решения о предоставлении
земельного участка 
        3.13. В случае наличия документов, указанных в пунктах 2.6. и 2.7. административного регламента и соответствия представленного получателем муниципальной услуги комплекта документов требованиям, предусмотренным Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов", специалист Администрации в течение 10 календарных дней со дня поступления заявления с пакетом документов готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование (далее - постановление). 

        3.14. Проект постановления в течение двух рабочих дней согласовывается с Главой поселения.
3.15. Глава поселения принимает решение, подписывает постановление и передает его должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
3.16. Должностное лицо Администрации, ответственное за регистрацию документов, в течение одного рабочего дня регистрирует документ, присваивает документу регистрационный номер, проставляет дату регистрации и передает специалисту Администрации для вручения заявителю.

3.17. Специалист Администрации  в течение одного рабочего дня направляет в адрес заявителя либо представителя заявителя по почте заказным письмом или вручает заявителю под роспись зарегистрированный результат предоставления муниципальной услуги. 
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю вручается уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Договор купли-продажи земельного участка 

        3.18. После принятия постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату, специалист Администрации в течение 14 календарных дней готовит проект договора купли-продажи земельного участка (далее - договор).

        3.19 Глава поселения, подписывает договор с приложениями и передает его должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
        3.20. Специалист Администрации в течение 7 календарных дней направляет получателю муниципальной услуги договор с предложением о его заключении.

        3.21. После подписания договора купли-продажи земельного участка получателем муниципальной услуги и оплаты выкупной стоимости земельного участка специалист Администрации визирует его и ставит на учет и контроль для подтверждения поступления денежных средств по договору купли-продажи земельного участка. 

        3.22. Право собственности на земельный участок подлежит обязательной государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». Данная регистрация осуществляется получателем муниципальной услуги самостоятельно и за счет собственных средств. Для проведения государственной регистрации все экземпляры указанного договора, за исключением экземпляра Администрации, скрепленные печатью Администрации, выдаются под подпись получателю муниципальной услуги для регистрации в Управлении Федеральной службы муниципальной регистрации, кадастра и картографии по Омской области.

Договор аренды земельного участка

       3.23. После принятия постановления о предоставлении земельного участка в аренду  специалист Администрации в течение 14 календарных дней готовит проект договора аренды земельного участка (далее - договор).

        3.24. Проект договора с приложениями в течение двух дней согласовывается с Главой поселения.
3.25. Глава поселения подписывает договор с приложениями и передает его должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
        3.26. Специалист Администрации в течение 7 календарных дней направляет получателю муниципальной услуги договор с предложением о его заключении.

         3.27. Договор аренды земельного участка, заключенный на срок более чем 1 год, подлежит обязательной государственной регистрации в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним». В случае осуществления государственной регистрации получателем муниципальной услуги самостоятельно для ее проведения все экземпляры указанного договора выдаются под подпись получателю муниципальной услуги для регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области.
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Подраздел 25. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ

ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ

54. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, ответственными должностными лицами и принятием ими решений осуществляется Главой Павлоградского городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области:

- проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, требований нормативных правовых актов Российской Федерации;

- рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В результате осуществления текущего контроля принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности при реализации административных процедур.

Подраздел 26. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

55. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации не менее одного раза в год) и внеплановые (по конкретному обращению заявителя).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Подраздел 27. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА РЕШЕНИЯ

И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

56. Должностные лица Администрации, а также муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 28. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

57. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

АДМИНИСТРАЦИИ

Подраздел 29. ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЕЙ НА ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ)

ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ПРИНЯТЫХ

(ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ

58. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия), осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке путем обращения в Администрацию (непосредственно к Главе) в порядке, установленном федеральным и областным законодательством.

Подраздел 30. ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО)

ОБЖАЛОВАНИЯ

59. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего Администрации является:

1) нарушение срока регистрации заявления;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, Административным регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, Административным регламентом;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, Административным регламентом;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, Административным регламентом;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Подраздел 31. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПОДАЧИ ЖАЛОБЫ

60. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрации.

Жалоба может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием сети "Интернет",  посредством системы "Личный кабинет" Единого портала или Портала (при наличии технической возможности), а также может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации.

Жалоба должна содержать:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего Администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего Администрации;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы, либо их копии.

Подраздел 32. ПРАВА ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ И

ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

61. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Подраздел 33. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ И ДОЛЖНОСТНЫЕ ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ В ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

62. Заявители могут направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в орган местного самоуправления и должностным лицам, указанным в пункте 58 Административного регламента.

Подраздел 34. СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

63. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, отказа в исправлении - в течение пяти дней со дня ее регистрации.

Подраздел 35. РЕЗУЛЬТАТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ

64. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.(постановление от 20.04.2021 № 63-п)
Подраздел 36. ОСОБЕННОСТИ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБ

(ПРИ ИХ НАЛИЧИИ)

65. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих органов местного самоуправления, не установлены.

Подраздел 37. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЯ, ПРИНЯТОГО ПО

ЖАЛОБЕ

66. Заявитель имеет право на обжалование решения, принятого по жалобе, в соответствии с действующим законодательством, в том числе в судебном порядке.

_______________

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков из земель, государственная

собственность на которые не разграничена и земельных участков 
находящихся в собственности Павлоградского городского поселения

 Павлоградского  муниципального района Омской области, 
на которых расположены здания, строения, сооружения"

ЗАЯВЛЕНИЕ

физического лица на предоставление в аренду (собственность) земельного участка

 на котором расположены здания, строения, сооружения

1. Фамилия, имя, отчество заявителя: _____________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

2. Фамилия,  имя, отчество  представителя  физического  лица  (в случае

подачи настоящего заявления представителем заявителя): ___________________________

_____________________________________________________________________________ 

3. Дата рождения заявителя: _____________________________________________________

4. Паспортные данные заявителя: серия _______________ № _________________________,

когда выдан ______________, кем выдан __________________________________________

5. Свидетельство    о    государственной    регистрации   в    качестве

индивидуального  предпринимателя  (в  случае,   когда  заявитель   является

индивидуальным предпринимателем): серия ______________ № ______________________,

от __________________, кем выдан ______________________________________________.

6. Адрес  регистрации  по  месту  жительства  (пребывания)  с указанием

почтового индекса,  а также адрес фактического  места жительства  заявителя

(при наличии такового): ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

7. Идентификационный номер налогоплательщика: _________________________________.

8. Контактные телефоны: _______________________________________________________. 

9. Прошу  предоставить   в   аренду (собственность) (заявителем заполняются соответствующие графы):

	Населенный пункт:                             
	

	Район (округ):                                
	

	Улица:                                        
	

	Дом:                                          
	

	Цель использования земельного участка:        
	

	Предполагаемый размер земельного участка                          
	


Сообщение о перечне всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	N 
п/п
	Наименование
объекта,

адрес местонахождения объекта


	Собственник(и)
	Реквизиты      
правоустанавливающих
документов,

кадастровый (инвентарный) номер при его наличии
	Распределение долей 
в праве       
собственности на  
объект(ы)      
недвижимости <1>

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


10. Срок действия договора аренды земельного участка:

с "___" _______________ года по "___" ______________ года.

11. Предыдущий договор аренды земельного участка:

от "___" ______________ года № ______________________________.

Заявитель: ______________________________________________ _____________

                         (фамилия, имя, отчество)               (подпись)

"___" ________________ 20__ года.

                     М.П.

Заявление принял:

_________________________________________________________ _____________

                    (фамилия, имя, отчество)                    (подпись)

"___" ________________ 20__ года.

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков из земель, государственная

собственность на которые не разграничена и земельных участков 

находящихся в собственности Павлоградского городского поселения

 Павлоградского  муниципального района Омской области, 

на которых расположены здания, строения, сооружения"

ЗАЯВЛЕНИЕ

юридического лица на предоставление в аренду (собственность) земельного участка 

на котором расположены здания, строения, сооружения

1. Полное наименование юридического лица: ______________________________________

_____________________________________________________________________________.

2. Фамилия, имя, отчество, должность руководителя юридического лица или

представителя юридического лица: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________.

3. Фамилия,  имя,  отчество,  должность  лица,  подписавшего  настоящее

заявление (руководителя или представителя юридического лица): _____________________

_____________________________________________________________________________.

4. Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия лица,

подписавшего настоящее заявление: _____________________________________________.

5. Идентификационный номер налогоплательщика: _________________________________.

6. Адрес фактического  места нахождения юридического  лица (с указанием

почтового индекса): ___________________________________________________________.

7. Контактные телефоны: _______________________________________________________.

8. Прошу   предоставление в аренду (собственность) земельный участок:

занятый объектами недвижимости:

	Почтовый индекс:                               
	

	Населенный пункт:                              
	

	Район (округ):                                 
	

	Улица:                                         
	

	Дом:                                           
	

	Цель использования земельного участка:         
	

	Предполагаемый размер земельного участка с     
его обоснованием:                              
	


Сообщение о перечне всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	N 
п/п
	Наименование

объекта,

адрес местонахождения объекта
	Собственник(и)
	Реквизиты

правоустанавливающих

документов,

кадастровый (инвентарный) номер при его наличии
	Распределение долей 
в праве       
собственности на  
объект(ы)      
недвижимости <1>  

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. Срок действия договора аренды земельного участка:

с "___" _______________ года по "___" ______________ года.

10. Предыдущий договор аренды земельного участка:

от "___" ______________ года № ______________________________.

Заявитель: ______________________________________________ _____________

                         (фамилия, имя, отчество)               (подпись)

"___" ________________ 20__ года.

                     М.П.

Заявление принял:

_________________________________________________________ _____________

                    (фамилия, имя, отчество)                    (подпись)

"___" ________________ 20__ года.

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков из земель, государственная

собственность на которые не разграничена и земельных участков 

находящихся в собственности Павлоградского городского поселения

 Павлоградского  муниципального района Омской области, 

на которых расположены здания, строения, сооружения"

ЗАЯВЛЕНИЕ

юридического лица о предоставлении в постоянное

(бессрочное) пользование земельного участка

на котором расположены здания, строения, сооружения

1. Полное наименование юридического лица: ______________________________________

_____________________________________________________________________________.

2. Фамилия, имя, отчество, должность руководителя юридического лица или

представителя юридического лица: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________.

3. Фамилия,  имя,  отчество,  должность  лица,  подписавшего  настоящее

заявление (руководителя или представителя юридического лица): _____________________

_____________________________________________________________________________.

4. Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия лица,

подписавшего настоящее заявление: _____________________________________________.

5. Идентификационный номер налогоплательщика: ________________________________.

6. Адрес фактического места  нахождения юридического  лица (с указанием

почтового индекса): ___________________________________________________________.

7. Контактные телефоны: _______________________________________________________.

8. Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный   участок,  

занятый объектами недвижимости:

	Почтовый индекс:                              
	

	Населенный пункт:                             
	

	Район (округ):                                
	

	Улица:                                        
	

	Дом:                                          
	

	Вид права на объект недвижимости:             
	

	Цель использования земельного участка с его   
обоснованием:                                 
	

	Предполагаемый размер земельного участка с    
его обоснованием:                             
	


Сообщение о перечне всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	N

п/п
	Наименование

объекта,

адрес местонахождения объекта
	Собственник(и) 

 (пользователь) имущества
	Реквизиты

правоустанавливающих

документов,

кадастровый (инвентарный) номер при его наличии
	Распределение долей

в праве

собственности (пользования) на

объект(ы)

недвижимости

	
	
	
	
	


Заявитель: ____________________________________________   _____________

                        (фамилия, имя, отчество)                (подпись)

"___" ________________ 20__ года.

М.П.

Заявление принял:

_______________________________________________________   _____________

                   (фамилия, имя, отчество)                    (подпись)

"___" ________________ 20__ года.

Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков из земель, государственная

собственность на которые не разграничена и земельных участков 

находящихся в собственности Павлоградского городского поселения

 Павлоградского  муниципального района Омской области, 

на которых расположены здания, строения, сооружения"

ЗАЯВЛЕНИЕ

юридического лица о предоставлении в безвозмездное срочное

пользование земельного участка на  

котором расположены здания, строения, сооружения

1. Полное наименование юридического лица: _____________________________

__________________________________________________________________________.

2. Фамилия, имя, отчество, должность руководителя юридического лица или

представителя юридического лица: __________________________________________

__________________________________________________________________________.

3. Фамилия,  имя,  отчество,  должность  лица,  подписавшего  настоящее

заявление (руководителя или представителя юридического лица): _____________

__________________________________________________________________________.

4. Наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия лица,

подписавшего настоящее заявление: ________________________________________.

5. Идентификационный номер налогоплательщика: ________________________.

6. Адрес фактического  места нахождения  юридического лица (с указанием

почтового индекса): ______________________________________________________.

7. Контактные телефоны: ______________________________________________.

8. Прошу предоставить в безвозмездное срочное пользование земельный   участок,   (заявителем заполняются соответствующие графы):

1) занятый объектами недвижимости:

	Почтовый индекс:                              
	

	Населенный пункт:                             
	

	Район (округ):                                
	

	Улица:                                        
	

	Дом:                                          
	

	Вид права на объект недвижимости:             
	

	Цель использования земельного участка с его   
обоснованием:                                 
	

	Предполагаемый размер земельного участка с    
его обоснованием:                             
	


Сообщение о перечне всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров

	N

п/п
	Наименование

объекта,

адрес местонахождения объекта
	Собственник  (и)

(пользователь) имущества
	Реквизиты

Правоустанавливаю

щих

документов,

кадастровый (инвентарный) номер при его наличии
	Распределение долей

в праве

собственности (пользования) на

объект(ы)

недвижимости 

	
	
	
	
	


Заявитель: ____________________________________________   _____________

                        (фамилия, имя, отчество)                (подпись)

"___" ________________ 20__ года.

М.П.

Заявление принял:

_______________________________________________________   _____________

                   (фамилия, имя, отчество)                    (подпись)

"___" ________________ 20__ года.

Приложение № 5

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление земельных участков из земель, государственная

собственность на которые не разграничена и земельных участков находящихся в собственности Павлоградского  городского поселения Павлоградского муниципального района Омской области, на которых расположены здания, строения, сооружения"
Обращение заинтересованного лица с заявлением в Администрацию Павлоградского городского поселения Павлоградского му​ниципального района Омской области

	Прием и регистрация документов, получение сведений, являющихся государственной услугой, от государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления


	Рассмотрение документов, их проверка на соответствие законодательству



↓
↓
↓
	В случае наличия кадастрового
паспорта земельного участка
	
	В случае отсутствия кадастрового паспорта

земельного участка
	
	Мотивированный отказ


	Утверждение  схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и информирование об этом Заявителя



↓
	Заявитель за свой счет обеспечивает выполнение кадастровых работ и постановку зе​мельного участка на государственный кадастровый учет




↓
	Заявитель предоставляет в Администрацию  кадастровый пас​порт в дополнение к ранее поданным документам



	Принятие Решения


↓

	Проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бес​срочное) пользование, без​возмездное срочное пользо​вание




↓
↓
	Договор купли-продажи земельного  участка        (в случае платности предоставления)



	Договор аренды земельного участка
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