[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3] АДМИНИСТРАЦИЯ                                                                                                               ИЗУМРУДНИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                                                НОВОВАРШАВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ                                                     П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
 с. Изумрудное
 
15.03.2018                                                                                                 № 08а-П
 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» в редакции постановления от 05.03.2021 №14-п

 
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Изумруднинского сельского поселения, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «О выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников».

2.Контроль за исполнением  настоящего постановления  оставляю за собой.      
                                                                                                                                                                                                                                                                
3. Настоящее Постановление обнародовать в установленном порядке  и разместить на официальном сайте в сети интернет.


Глава Изумруднинского сельского поселения                          Г.П. Тричева 
 
 
 
 
                                                                   






















       Приложение к постановлению от 15.03.2018 №08-п
 
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
[bookmark: sub_100] 
Раздел 1
Общие положения
 
1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента предоставления администрацией Изумруднинского сельского поселения услуги «О выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги выдача порубочного билета и разрешение на пересадку деревьев и кустарников на территории сельского поселения.
[bookmark: sub_12]Круг заявителей
     2. Получателями муниципальной услуги являются физические  или юридические  лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, указанные в частях 2 и 3 статьи 1 ФЗ № 210-ФЗ, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме 
Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

3. Место нахождения Администрации Изумруднинского сельского поселения:
3.	Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресах официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет), электронной почты Администрации Изумруднинского сельского поселения (далее - Администрация) размещается:
1)	на информационных стендах Администрации;
2)	на официальном сайте Администрации в сети Интернет по адресу: omskportal.ru (далее - интернет-сайт Администрации).
4.      Местонахождение Администрации Изумруднинского сельского поселения: 646836 Омская область, Нововаршавский  район, с. Изумрудное, ул. Октябрьская, д.
 2 . График работы Администрации:
понедельник – четверг: с 8часов 30 минут до 17часов 15 минут;
пятница: с 8часов 30 минут до17часов 00 минут;
суббота: выходной;
воскресенье: выходной;
перерыв для отдыха и питания составляет 90мин. С 12-30 до 14-00, технический перерыв –отсутствует. 
В день, непосредственно предшествующий нерабочему праздничному дню, время работы Администрации сокращается на 1 час (понедельник – четверг – 16 часов 15 минут, пятница – 16 часов 00 минут).
Телефон: 8 (38152) 3-35-29, 3-35-42                                                                                                                              Адрес электронной почты: ispadm@mail.ru
Информация о графике работы Администрации размещается на первом этаже при входе в здание, в котором расположена Администрация.
5.	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены непосредственно в Администрации по телефону, почте, в том числе электронной почте, посредством размещения на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на интернет-сайте Администрации, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), в государственной информационной системе Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.omskportal.ru (далее - Региональный портал).
6.	Предоставление информации и сведений специалистами Администрации, ведущими прием и консультирование граждан, осуществляется с понедельника по четверг с 9 часов 00 минут до 17 часов 00 минут.
7.	При ответах на телефонные звонки или устные обращения граждан специалист Администрации, ответственный за предоставление информации о муниципальной услуге, подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве специалиста Администрации, принявшего телефонный звонок, наименовании его должности. Время разговора не должно превышать десяти минут.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста Администрации или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
8.	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются Администрацией по электронной почте не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.
9.	На интернет-сайте Администрации подлежит размещению следующая информация:
1)	извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
2)	настоящий Административный регламент, в том числе:
-	сведения о местонахождении, справочных телефонах, адресах интернет- сайта Администрации, электронной почты Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
-	график приема заявителей и получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги в Администрации;
-	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем;
-	блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);
-	порядок предоставления муниципальной услуги;
3)	порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги;
4)	сведения о специалистах, должностных лицах Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
5)	график приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;
6)	порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также специалистов, должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 2
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги.
10. Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Изумруднинского сельского поселения.
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения  услуг, включенных  в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
12. Муниципальная услуга на территории Изумруднинского сельского поселения (далее по тексту – район) предоставляется Администрацией Изумруднинского сельского поселения, осуществляющей необходимое принятие решения о выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников (далее по тексту – порубочный билет и (или) разрешение).
Непосредственным исполнителем по предоставлению муниципальной услуги является Администрация Изумруднинского сельского поселения (далее по тексту – Администрация Изумруднинского сельского поселения).
 
Результат предоставления муниципальной услуги.
 
13. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
Сроки предоставления муниципальной услуги.
14. Срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации заявления с приложением необходимых документов не более 10-ти календарных дней.
При ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производиться без оформления Порубочного билета и(или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, который должен быть оформлен в течение пяти дней со дня окончания произведенных работ.
Правовое регулирование предоставления муниципальной услуги.
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
[bookmark: sub_272]Федеральным законом от 10 января 2002 года N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды" 
"Российская газета", N 6, 12.01.2002,
"Парламентская газета", N 9, 12.01.2002,
"Собрание законодательства РФ", 14.01.2002, N 2, ст. 133
 
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
"Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822,
"Парламентская газета", N 186, 08.10.2003,
"Российская газета", N 202, 08.10.2003.
 
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
"Российская газета", N 95, 05.05.2006,
"Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060,
"Парламентская газета", N 70-71, 11.05.2006.
 
        Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"
 "Российская газета", N 168, 30.07.2010,
"Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179.
 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель
должен представить самостоятельно
 
16. Для принятия решения о выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников заявитель предоставляет следующие документы:
1. заявление о выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, которое  оформляется по форме согласно Приложению №1 к настоящему  Административному регламенту (далее - заявление);
2. копий документов, удостоверяющих права на земельный участок, копии кадастрового паспорта земельного участка;
3. плана-схемы места размещения объекта или производства работ;
4. информация о сроке выполнения работ;
  5. проектных и иных документов на земельный участок, на территории которого планируется производство работ по сносу, обрезке и восстановлению зеленых насаждений:
- при осуществлении строительства и реконструкции объектов - градостроительного плана земельного участка, материалов проектной документации по строительству (реконструкции) объектов (для объектов капитального строительства: решения по планировке, благоустройству, озеленению и освещению территории раздела "Схема планировочной организации земельного участка", строительный генеральный план раздела "Проект организации строительства"; для линейных объектов: план полосы отвода с указанием существующих в полосе отвода, возводимых и подлежащих сносу зданий, строений и сооружений, включая служебные и технические здания, населенных пунктов и отдельных зданий на перегонах (вдоль трассы линейного объекта), а также нанесением границ участков вырубки леса, земельных участков, временно отводимых на период строительства, и указанием площадок складирования материалов и изделий, полигонов сборки конструкций раздела "Проект организации строительства");
- при прокладке коммуникаций - ордера на производство работ, проектной документации на инженерные коммуникации;
- при размещении некапитальных нестационарных сооружений, нестационарных торговых объектов - договора аренды земельного участка, договора на размещение нестационарного торгового объекта, ордера на производство работ, схемы размещения;
[bookmark: P266]6. фотоматериалы зеленых насаждений, подлежащих сносу и обрезке;
7. соглашения о выполнении компенсационного озеленения, в котором предусматриваются сроки содержания высаженных деревьев и кустарников, замена неприжившихся саженцев;
8. заключения о выполнении компенсационного озеленения по форме согласно приложению N 3 к настоящему Порядку.
[bookmark: sub_1015]17. От заявителей запрещается требовать:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Законами Омской области и муниципальными правовыми актами Изумруднинского сельского поселения которые находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: sub_1016] 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 
18. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Административным регламентом;
отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется органом, указанным в пункте 12 настоящего Административного регламента;
заявление выполнено не по форме, установленной настоящим Административным регламентом;
представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати).
Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.
Заявитель информируется о наличии оснований для отказа в приёме документов, при этом заявителю должно быть предложено, обратиться с обращением на имя главы Изумруднинского сельского поселения, в порядке, установленном Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", которое может быть принято в администрации Изумруднинского сельского поселения.
 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги
 
[bookmark: sub_1018]19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
выявление в представленных документах недостоверной или искажённой информации;
обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;
отсутствие права у заявителя на получение муниципальной услуги;
особый статус зелёных насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):
[bookmark: sub_10171]а) объекты растительного мира, занесённые в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Омской области, произрастающие в естественных условиях;
[bookmark: sub_10172]б) памятники историко-культурного наследия;
[bookmark: sub_10173]в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта.
20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
[bookmark: sub_1019]21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Изумруднинского сельского поселения  данной муниципальной услуги, в том числе оказываемые организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом не предусмотрены.
[bookmark: sub_1020] 
 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги
 
22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
 
[bookmark: sub_1022]Максимальный срок ожидания в очереди
 
 23. Сроки ожидания в очереди при подаче заявки:
1) максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки - не более 15 минут;
2) время ожидания в очереди на прием к специалисту отдела - не более 15 минут.
 
Срок регистрации заявки заявителя о предоставлении
муниципальной услуги
 
24. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 20 минут.
 
 
Требования к местам предоставления муниципальной услуги
 
25.	Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации Изумруднинского сельского поселения. Вход здания оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании. Здание Администрации обеспечено доступностью для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
На территории, прилегающей к зданию, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. Доступ для граждан к парковочным местам является бесплатным.
Муниципальная услуга предоставляется специалистами Администрации Изумруднинского сельского поселения в кабинетах, расположенных в здании.
Данные кабинеты соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.
Кабинеты приема заявителей оборудованы       информационными табличками (вывесками) с указанием: 
- номера кабинета; 
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги;
- графика приема. 
Рабочие места специалистов Администрации Изумруднинского сельского поселения оборудованы телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством. 
При организации рабочих мест, предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.
Места ожидания для заявителей оборудованы стульями. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места для заполнения запросов оборудованы стульями, столами и обеспечены образцами заполнения документов.
Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления заявителей с информационными материалами.
Требования к организации зоны информирования:
а) зона информирования оборудована информационными стендами. 
б) информационные стенды содержат актуальную и исчерпывающую 
информацию о муниципальной услуге:
- копию нормативного правового акта об утверждении Административного регламента;
- почтовый адрес, телефон, адрес официального сайта Администрации в сети Интернет;
- контактные телефоны специалистов Администрации, оказывающих муниципальную услугу;
- перечень документов, представляемых заявителем в Администрацию Изумруднинского сельского поселения для предоставления заявок;
- другие информационные материалы, необходимые для оказания государственной услуги (блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административной процедуры и др.).
 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 
26.	Критериями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;
- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
- наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;
- предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа;
- предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
26.1. Для получения муниципальной услуги заявителям представляется возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через Единый портал и Портал Омской области путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений, использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде).
2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на Едином портале и Портале Омской области.
3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с использованием Единого портала и Портала Омской области получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном пунктом 26.1 административного регламента, обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их прием и регистрацию.

  
[bookmark: sub_1300]Раздел 3
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
 
[bookmark: sub_1025]27. Муниципальная услуга предоставляется путём выполнения следующих административных процедур (действий).
В состав административных процедур входит:
1)   приём и регистрация заявления, выдача заявителю второго экземпляра заявления с отметкой о его регистрации (1 календарный день);
2)   наложение резолюции главой сельского поселения, передача заявления специалисту администрации сельского поселения (1 календарный день);
3)   рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации сельского поселения 
4)   выезд комиссии на объект, обследование состояния зеленых насаждений, составление пересчетной ведомости или акта обследования (5 календарных дня);
5)   Выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников в установленном порядке или письменный ответ об отказе в выдаче порубочного билета с указанием причины отказа (3 календарных дня).
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении   N 2 к настоящему Административному регламенту.
28. Прием заявления и прилагаемых  к нему документов о предоставлении услуги, в администрацию Изумруднинского сельского поселения:
28.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение в Администрацию Изумруднинского сельского поселения заявителя с заявлением.
При приеме заявления специалист администрации:
- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия представителя действовать от имени заявителя; 
- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
- тексты документов написаны разборчиво;
- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства  написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- срок действия документов не истек.
Осуществляет их копирование или сканирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов нотариально не заверены, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна». При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов, а при наличии таких оснований – расписку об отказе в приеме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом администрации:
- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
28.2. В случае непредставления заявителем одного или нескольких документов, предусмотренных административным регламентом, должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов, направляет заявителю письменное разъяснение (сообщает в устной форме на личном приеме либо направляет сообщение в электронной форме в случае поступления заявления и документов в форме электронного документа) о необходимости представления недостающих документов и делает на заявлении отметку об уведомлении заявителя о необходимости представить недостающие документы.
В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, информационная система регистрирует их автоматически, а также формирует подтверждение об их регистрации и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.

29. Рассмотрение заявления и прилагаемых  к нему документов в администрации сельского поселения, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги:
29.1. Наложение резолюции главой сельского поселения, передача заявления и прилагаемых документов специалистом является основанием для начала административной процедуры.
29.2. Специалист администрации  передает заявление и прилагаемые к нему документы главе сельского поселения для рассмотрения и наложения резолюции в течение 1 (одного) рабочего дня со дня их поступления.
Срок регистрации заявления и выдачи заявителю второго экземпляра заявления с отметкой о получении документов составляет не более 20 минут.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом администрации:
о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10262]Результатом административной процедуры является приём специалистом администрации сельского поселения от заявителя заявления и приложенных к нему документов, регистрация заявления и приложенных к нему документов, наложение резолюции главой сельского поселения и передача заявления и прилагаемых к нему документов  специалисту администрации.
[bookmark: sub_1027]30. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации.
Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом заявления и прилагаемых к нему документов. Специалист администрации  после получения документов в течение 1 календарного дня осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1028]31. Выезд на объект и обследование  состояния зеленых насаждений.
[bookmark: sub_10281][bookmark: sub_10282]31.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка материалов на оформление порубочного билета  и(или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
31.2. Выезд на место совместно с заявителем и представителем администрации организуется в течение 5 календарных дней со дня регистрации документов для составления акта обследования.
[bookmark: sub_10283]317.3. На основании пересчетной ведомости или акта обследования  специалист готовит и направляет заявителю ответ о результатах рассмотрения заявления.
[bookmark: sub_10284]31.4. Общий срок административной процедуры не более 4 календарных дней.
[bookmark: sub_10285]31.5. Результатом административной процедуры является принятие  решения о возможности выдачи порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо об отказе в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников заявителю.
31.6. В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, информационная система обеспечивает получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги и отправляет соответствующее информационное сообщение в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.
В случае подачи заявления и документов через Единый портал или Портал Омской области, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает направление с использованием информационной системы результатов предоставления муниципальной услуги в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале Омской области.


[bookmark: sub_1029][bookmark: sub_10292]32. В случае отказа в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников специалист администрации письменно извещает о принятом решении заявителю с указанием причины.
[bookmark: sub_1400] 
Раздел 4
Формы контроля за исполнением Административного регламента
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной услуги
 
33.	Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации Изумруднинского сельского поселения, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
        34.	Текущий контроль исполнения административных процедур осуществляется Главой Изумруднинского сельского поселения.
 
Порядок и периодичность осуществления проверок полноты и
качества предоставления муниципальной услуги
 
       35.	Текущий контроль осуществляется постоянно путем проведения должностным лицом Администрации Изумруднинского сельского поселения, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов.
36.	Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются один раз в три года (на основании полугодовых или годовых планов работы), внеплановые проверки могут проводиться по конкретному обращению заявителя.
37.	Периодичность проведения проверок устанавливается Администрацией Изумруднинского сельского поселения.
 
        Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие),     принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
 
38.	Должностные лица Администрации Изумруднинского сельского поселения, ответственные за исполнение административных процедур, предусмотренных Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка их исполнения.
 
Требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
 
39.	Заявители могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения должностными лицами Администрации Изумруднинского сельского поселения положений административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.
40.	По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.
 
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц.
 
41.	 Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Изумруднинского сельского поселения.
42.	Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;
- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами;
- отказ Администрации Изумруднинского сельского поселения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
43.	Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации Изумруднинского сельского поселения, предоставляющих муниципальную услугу, является подача заявителем жалобы.
44.	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа в Администрацию Изумруднинского сельского поселения на решение (действие, бездействие) должностного лица Администрации Изумруднинского сельского поселения, предоставившего муниципальную услугу.
45.	Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, направить жалобу по почте или с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" с использованием Единого портала, Портала Омской области, а также через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. Юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, являющимися субъектами градостроительных отношений, жалоба может быть подана в антимонопольный орган.
46.	Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 3 календарных дней с момента поступления в Администрации Изумруднинского сельского поселения.
47.	Жалоба должна содержать:
- наименование структурного подразделения органа местного самоуправления Омской области, а также должностного лица, предоставившего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) структурного подразделения органа местного самоуправления Омской области, а также его должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) структурного подразделения органа местного самоуправления Омской области, а также его должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
48.	Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
49.	Заявители имеют право обратиться в Администрации Изумруднинского сельского поселения за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
50.	При обращении заявителя с жалобой срок ее рассмотрения не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации в структурном подразделения органа местного самоуправления Омской области, а в случае обжалования отказа должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок жалоба должна быть рассмотрена в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
51.	По результатам рассмотрения жалобы Администрации Изумруднинского сельского поселения, предоставляющее муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
52.	Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из решений, указанных в пункте 13 административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
53.	В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
        54.	Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации Изумруднинского сельского поселения в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
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Главе  Изумруднинского сельского поселения 
________________________________
 
ФИО заявителя или наименование организации
____________________________________________________________________________
адрес:	______________________________
______________________________________
телефон_______________________________
	

 
Заявление
о выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
 
	Заявитель
	 

	(полное и (если имеется) сокращённое наименование (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения)

	 
	,

	в лице
	 
	,

	(ФИО (полностью) лица, представляющего интересы)

	контактный телефон
	 

	 

	Обоснование необходимости вырубки (уничтожения) зелёных насаждений и(или) пересадки деревьев и кустарников

	 

	 

	Адрес фактического расположения объекта

	 

	(местонахождение земельного участка, в пределах которого предполагается вырубка зелёных насаждений и(или) пересадка деревьев и кустарников)

	 

	 

	Сроки выполнения работ - с
	 
	по
	 

	 

	Банковские реквизиты:

	 

	 

	 

	Документы, прилагаемые к заявлению

	 

	1.
	 
	 

	2.
	 
	 

	3.
	 
	 

	4.
	 
	 

	5.
	 
	 

	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
дата                                                                                         подпись
 
 											Приложение №2
к административному регламенту
предоставления администрацией
Изумруднинского сельского поселения муниципальной
услуги «Выдача порубочного
билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о выполнении компенсационного озеленения
на объекте ___________________________________
(адрес объекта)
 
с. Солнечное                                                             "___" ______________ 20___ г.
 
    Комиссией Администрации Изумруднинского сельского поселения по сносу, обрезке и восстановлению зеленых насаждений в Солнечного сельском поселении в составе:
________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
в  результате  обследования  территории  установлено,  что в соответствии с
соглашением     о     выполнении     компенсационного     озеленения     от
__________________ N __________ (далее - Соглашение)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                     (наименование исполнителя работ)
 
выполнено компенсационное озеленение в следующих объемах:
 
	Высажено
	Восстановлено (создано), кв.м
	 

	
	газон
	цветник
	 

	деревьев, шт.
	кустарников, шт./п.м
	
	
	 

	порода
	количество
	порода
	количество
	
	
	 

	
	
	
	всего
	в том числе
	
	
	 

	
	
	
	
	в группе
	в живой изгороди
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
    Объем  работ   соответствует /не  соответствует   (нужное   подчеркнуть)
схеме производства работ, являющейся приложением к Соглашению.
 
Замечания:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 
              РЕШЕНИЕ:______________________________________
                        (положительное или отрицательное)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 
Подписи:
        _______________________________ ___________________________________
        _______________________________ ___________________________________
