ГЛАВА КРУТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КРУТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

	от 06 октября 2014 года
	№86

	р.п. Крутинка
	


Об утверждении административного

 регламента предоставления муниципальной услуги

 «Предоставление информации об объектах

 недвижимого имущества, находящихся в

 муниципальной собственности Крутинского городского поселения»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Крутинского городского поселения»  (далее – административный регламент). Прилагается.

2. Разместить административный регламент на сайте администрации Крутинского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.krutin.omskportal.ru. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой

Глава Крутинского

городского поселения







В.Г. Головин

                                               УТВЕРЖДЁН

                                                                              постановлением администрации

                                                                              Крутинского городского поселения


от 06.10.2014 г.№86

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Крутинского городского поселения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Крутинского городского поселения» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых управлением по экономике, финансам, имуществу и земельным ресурсам Крутинского городского поселения, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействия управления по экономике, финансам, имуществу и земельным ресурсам Крутинского городского поселения с физическими и юридическими лицами, органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Крутинского городского поселения» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, юридические лица, Российская Федерация, субъекты Российской Федерации, муниципальные образования и их законные представители (далее – получатели).

Заявителями являются получатели муниципальной услуги, непосредственно обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги (далее - заявители).

1.3. В случае подписания заявления на выдачу выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Крутинского городского поселения (далее – заявление на выдачу выписки) лицом по доверенности, к заявлению на выдачу выписки обязательно прилагается доверенность, оформленная надлежащим образом.

1.4. От имени физических лиц заявления о предоставлении сведений из реестра муниципального имущества могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.5. От имени юридических лиц заявления о предоставлении выписки из реестра муниципального имущества могут подавать представители юридического лица при наличии соответствующего документа, удостоверяющего личность и принадлежность к организации – заявителю, а также доверенности.

1.6. От имени Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований могут действовать должностные лица, органы местного самоуправления в рамках компетенции, установленной актами, определяющими статус этих органов.

1.7. В случаях и порядке, предусмотренных федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными актами субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, по их специальному поручению от их имени могут выступать иные государственные органы, органы местного самоуправления; юридические лица и граждане.

1.8. При осуществлении муниципальной услуги Администрация Крутинского городского поселения взаимодействует с органами исполнительной власти Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления в форме получения сведений о наличии (отсутствии) в реестре федеральной, областной и муниципальной собственности имущества.

 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Крутинского городского поселения».

2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу - 

Администрация Крутинского городского поселения (далее - Администрация). 

Местонахождение управления: Омская область, Крутинский район, р.п. Крутинка, ул. Ленина, д.3 

Контактный телефон:  8 (38167) 2-22-70.

Адрес электронной почты управления: E-mail: GP.Krutinka@mail.ru
Часы приема заявителей в управлении:

	Дни недели
	Время приема

	Понедельник 
	с 8-30 по 18-00

	Вторник 
	с 8-30 по 18-00

	Среда 
	с 8-30 по 18-00

	Четверг 
	с 8-30 по 18-00

	Пятница 
	с 8-30 по 16-30

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	        Выходной


Перерыв с 12-30 до 14-00 ч.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

получение выписки о наличии (отсутствии) объекта недвижимости в реестре муниципального имущества района;

отказ в получении сведений из реестра муниципального имущества  района.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

общий срок предоставления муниципальной услуги не должен  превышать пятнадцати рабочих дней  со дня подачи полного комплекта документов;

срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или поступления от получателя в письменной форме заявления об ошибке в тексте документа.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета», № 237, 25.12.93; № 7, 13.01.96;  № 31, 15.02.96; № 111, 14.06.2001;  № 151, 30.07.2003; № 62, 26.03.2004; № 234, 19.10.2005; № 153, 15.07.2006;       № 2, 11.01.2007; № 162, 27.07.2007);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от  30.11.1994 № 51-ФЗ. Первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994;

2.6. Перечень и требования к документам, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Заявители при обращении за получением муниципальной услуги предоставляют:

документ, удостоверяющий личность;

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме № 1 (для физических лиц) и форме № 2 (для юридических лиц) к настоящему регламенту.

При обращении за предоставлением муниципальных услуг от имени получателя муниципальной услуги его законного представителя (кроме родителей несовершеннолетних детей) последний предоставляет документ, подтверждающий полномочия представителя.

2.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в единственном подлинном экземпляре и подписывается заявителем. Заявление может быть заполнено от руки синими либо черными чернилами, напечатано машинописным способом или распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.8. Документ, удостоверяющий личность заявителя, предоставляется в подлиннике.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица
2.9. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, должны быть представлены в надлежащем виде, в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.

Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9.1 Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Основанием для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является несоответствие документов требованиям подраздела 2.6 регламента.

2.11. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является обращение ненадлежащего лица с заявлением о предоставлении данной услуги.

2.11.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
2.12. Размер и порядок оплаты муниципальной услуги

2.12.1. Муниципальная  услуга по предоставлению выписки из реестра муниципального имущества района  предоставляется бесплатно.

2.12.2. Выписка об отсутствии объекта недвижимости в реестре муниципального имущества района предоставляется бесплатно.

2.13. Срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги.

Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Сроки регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать одного рабочего дня.

2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть обеспечено необходимым оборудованием  (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами.

Вход и передвижение по помещениям не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

В целях обеспечения условий для беспрепятственного доступа в здание нуждающихся в ситуационной помощи:

- подготовлены парковочные места для автотранспорта лиц с ограниченными возможностями;

-  здание оборудовано кнопкой вызова персонала.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	%
	100

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги 
	%
	100


2.17. Для консультаций по вопросам предоставления муниципальной  услуги, а также  для приема заявлений  и  документов, связанных с предоставлением  муниципальной  услуги заявитель вправе обратиться в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Омской области, филиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по Омской области.

Адрес: 646130, Омская область, Крутинский р-н, р.п. Крутинка, ул. Ленина, д.10.

Режим работы:

 понедельник, вторник, среда, четверг –  с 8-30  до 17–45;  

пятница – с 8-30 до 16-30;

перерыва на обед – с 12-30 до 13-30;

суббота, воскресенье - выходные дни;

Справочные телефоны: 8(38167) 2- 17-12.
Адрес электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": fgu5510@u55.rosreestr.ru 

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация  заявления и приложенных к нему документов;

проведение экспертизы документов;

оформление выписки из реестра Крутинского городского поселения или сообщения об отказе в предоставлении сведений об объекте имущества поселения;

выдача выписки из реестра Крутинского городского поселения или сообщения об отказе в предоставлении сведений об объекте имущества поселения.

3.2. Прием и регистрация заявления

Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за регистрацию заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления сведений из реестра, либо получение управлением обращения заявителя и всех необходимых документов по почте.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать одного рабочего дня.

3.3. Проведение экспертизы заявления с документами

Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному работнику Администрации  за выдачу выписок из реестра, зарегистрированного заявления с документами. 

Ответственный за выдачу выписок из реестра проводит экспертизу заявления  и приложенных к нему документов на соответствие требованиям, определенным в подразделе 2.9 настоящего регламента.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать  пяти рабочих дней.

3.4. Оформление выписки из реестра муниципального имущества поселения или сообщения об отказе 

Основанием для начала административной процедуры является окончание проведения экспертизы заявления с документами.

Ответственный за выдачу выписок из реестра в течении 5 рабочих дней после проведения экспертизы готовит проект выписки из реестра  в двух экземплярах (Форма № 3) или выписку об отсутствии сведений о запрашиваемой информации в реестре муниципального имущества поселения  в двух экземплярах (Форма № 4)  и передает указанный проект на  подписание  Главе Администрации Крутинского городского поселения. 

          Глава Администрации Крутинского городского поселения  подписывает  выписку из реестра или сообщение об отказе в предоставлении информации и передает ответственному за обработку  корреспонденции.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать пяти рабочих дней.

3.5. Выдача выписки  из реестра муниципального имущества поселения или сообщения об отказе 

Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за обработку корреспонденции  выписки из реестра или сообщения об отказе.

Ответственный за обработку корреспонденции осуществляет передачу выписки из реестра или сообщение об отказе получателю услуги или его представителю лично или  по почте на адрес получателя услуги.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать одного рабочего дня.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

 муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего регламента осуществляется Главой администрации Крутинского городского поселения.

Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:

контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;

в случае выявления нарушений требований настоящего регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения;

назначать уполномоченных для постоянного наблюдения за предоставлением муниципальной услуги;

запрашивать и получать в 2-х недельный срок необходимые документы и другую информацию, связанные с осуществлением муниципальной услуги.

Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются Главой Крутинского городского поселения, но не реже одного раза в квартал.

4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего  регламента.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Крутинского городского поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Крутинского городского поселения

5.1. Заявитель может обратиться в администрацию администрации Крутинского городского поселения с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации _ Крутинского городского поселения, должностного лица или работника администрации Крутинского городского поселения, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Крутинского городского поселения.  Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации Крутинского городского поселения подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой администрации Крутинского городского поселения.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Крутинского городского поселения может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Крутинского городского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5. 4.Жалоба должна содержать:

1) наименование администрации Крутинского городского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Крутинского городского поселения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Крутинского городского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Крутинского городского поселения;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Крутинского городского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Крутинского городского поселения.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Крутинского городского поселения подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федеральный закон № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федеральный закон № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 2 настоящего Раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру Крутинского района.

5.10. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке

Форма № 1 

Главе Администрации Крутинского городского поселения 

                                                                                                     ул. Ленина, 3 , р.п. Крутинка, Омской области, 646130
ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,___________________________________________________________, 

                                                         фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя)                        

паспорт________________выдан_____________________________________________

          серия и номер паспорта                                            наименование органа, выдавшего паспорт                          дата выдачи                                                

_________________________________________________________, действуя от имени________________________________________________________на

       фамилия, имя, отчество заявителя    (в случае если его интересы представляет уполномоченный представитель)   основании_________________________________________________________
наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

прошу выдать выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования Оричевский муниципальный район Кировской области  на _________________________________________________________________________ , 

(наименование объекта недвижимости)

расположенного по адресу: 

____________________________________________________________________________

(адрес места нахождения объекта недвижимости)

К настоящему заявлению прилагаю <*>:

	№ п/п 
	Реквизиты документа      
	Подлинник  
	Копия   

	
	
	
	


Контактный телефон _____________________, факс __________________,

адрес электронной почты _________________________________________

Информацию прошу (нужное отметить в квадрате):

	
	Выдать лично _____________________________________________________________

	
	                                                         (фамилия, имя, отчество, телефон заявителя)

	
	Направить по почте ______________________________________________________

	
	                                                                 ( адрес )

	
	Выдать представителю___________________________________________________

	
	                                                                            (фамилия, имя, отчество, телефон представителя)

	
	Направить по почте представителю _______________________________________


                                                                              (адрес)
___________________ 
_________________________________________________

     (подпись)                                                                                               (полностью Ф.И.О.)

Дата «____» ____________________ ____ г.

<*> Заполняется, если от имени физического лица действует представитель

Форма № 2 

Главе Администрации Крутинского городского поселения 

                                                                                                     ул. Ленина, 3 , р.п. Крутинка, Омской области, 646130
ЗАЯВЛЕНИЕ 
____________________________________________________________________________,
  (полное  наименование юридического лица)
 ____________________________________________________________________________

Представителем юридического лица является:
____________________________________________________________________________,
                                                                                                         (полностью Ф.И.О.)
____________________________________________________________________________
(наименование, серия, номер документа, удостоверяющего личность, кем, когда выдан)
 прошу выдать выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования  Крутинского городского поселения на ____________________________________________________________________________,
                                                                                     (наименование объекта недвижимости)
расположенного по адресу:___________________________________________________
                                                                                               (адрес места нахождения объекта недвижимости)
Кадастровый номер __________________________________________________________
Инвентарный номер __________________________________________________________
Год ввода в эксплуатацию _____________________________________________________

 
Контактный телефон _____________________, факс __________________,
адрес электронной почты _________________________________________

Информацию прошу (нужное отметить в квадрате):

	
	Выдать лично представителю юридического лица_______________________________

	
	                                                                                                                              (фамилия, имя, отчество, телефон представителя)

	
	Направить по почте в адрес юридического лица_________________________________

	
	                                                                                                                                                      (адрес юридического лица)

_____________________________________________________________________________



	
	Направить по почте представителю юридического лица__________________________ 


                                                                                                                                                   (адрес представителя юридического лица)

____________________________________________________________________________

Должностное лицо

юридического лица ___________ ________________________________________________

    


           (подпись)                                                                         (полностью Ф.И.О.)

Дата «____» ____________________ ____ г.

Форма № 3

	Администрация

Крутинского городского

поселения Крутинского

муниципального района

Омской области

646130, р.п. Крутинка

ул. Ленина, 3

тел: (38167) 2-22-70
факс: (38167) 2-22-68

agpkrutinka@mail.ru
от «» __ __ 201_ г. 
	
	


ВЫПИСКА

из Единого банка данных объектов собственности Крутинского городского поселения Омской области в отношении объекта недвижимого имущества по состоянию на ___________ г.

Наименование объекта: 

Реестровый номер объекта: 
	Регион                
	

	Район                
	

	Населенный пункт
	

	Улица                       
	

	Дом   
	

	Квартира            
	

	Корпус
	

	Литера 
	

	Объект
	

	Кадастровый номер земельного участка
	

	Общая площадь кв.м.
	

	Основание возникновение права собственности
	

	Сведения о государственной регистрации права собственности
	

	Вид вещного права
	

	Субъект вещного права
	

	Основание возникновения вещного права
	

	Сведения о государственной регистрации вещного права
	

	Вид обременения
	

	Основание возникновения обременения
	

	Сведения о государственной регистрации обременения
	


Глава Крутинского 

городского поселения                                                                    Головин В.Г.
Форма № 4

	Администрация

Крутинского городского

поселения Крутинского

муниципального района

Омской области

646130, р.п. Крутинка

ул. Ленина, 3

тел: (38167) 2-22-70
факс: (38167) 2-22-68

agpkrutinka@mail.ru
от «» __ __ 201_ г. 
	
	


ВЫПИСКА

из Единого банка данных объектов собственности Крутинского городского поселения Омской области в отношении объекта недвижимого имущества по состоянию на ___________ г.

В реестре муниципальной собственности Крутинского городского поселения: объект, расположенный по адресу: Омская область, Крутинский район, р.п. Крутинка…………., не числится. 

Глава Крутинского 

городского поселения                                                                    
