ГЛАВА  КРУТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРУТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

от  18 марта 2016г. №  39                                                    р.п. Крутинка

"Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" и Федеральным законом от 28.12.2009 N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области, Положением «Об администрации Крутинского городского поселения»,

                            П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области" (приложение).

2.  Административный регламент от 13.09.2011 №85  " Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности»  считать утратившим силу.
3. Разместить настоящее постановление  на официальном сайте           Администрации Крутинского городского поселения: 

www. krutin.krutin.omskportal.ru
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава Крутинского 

городского поселения                                                  В.А. Токарев

Приложение 
к постановлению главы 
Крутинского городского поселения 
от 18 марта 2016 г. N 39 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области"
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления указанной услуги, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги при реализации полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Муниципальная услуга "Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Крутинского городского поселения" (далее - муниципальная услуга) предоставляется индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам, зарегистрированным в установленном законодательством порядке, либо их уполномоченным представителям, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, действующим на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством РФ (далее - Заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о местах нахождения, графиках работы, телефонных номерах и адресах электронной почты администрации Крутинского городского поселения, многофункционального центра, о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации Крутинского городского поселения, на официальном сайте многофункционального центра в сети Интернет.

1.3.2. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в помещениях администрации Крутинского городского поселения либо в казенное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Крутинского района Омской области" (далее – МФЦ).

1.3.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ;
- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): 

- на официальном сайте Администрации, МФЦ;
- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал муниципальных и государственных услуг (функций)»,  государственной информационный системы Омской области «Портал муниципальных и государственных услуг Омской области».

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- посредством телефонной связи;

- при личном обращении в Администрацию, МФЦ;

- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной почте;

- путем публичного информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

- сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;

- категории получателей муниципальной услуги;

- адрес Администрации, МФЦ для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, режим работы Администрации, МФЦ; 

- порядок передачи результата заявителю;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);

- срок предоставления муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами Администрации, МФЦ, в соответствии с должностными инструкциями.

1.3.4. Место нахождения администрации Крутинского городского поселения:

Адрес: 646 130 Омская область, Крутинский район, р.п.Крутинка, ул. Ленина  д.3.

Телефоны 8(38167) 2-22-70, 8 (38167) 2 -22 -68

Адрес электронной почты Администрации Крутинского городского поселения  krutin_gp@krutin.omskportal.ru
Сайт Администрации Крутинского городского поселения: www. krutin.krutin.omskportal.ru  

Режим работы Администрации Крутинского городского поселения  для консультаций по вопросам предоставления муниципальной  услуги, а также  для приема заявлений  и  документов, связанных с предоставлением  муниципальной  услуги.

Понедельник – пятница с 8-30 до 18-00

Обеденный перерыв      с 12.30 до 14.00

Прием заявлений и документов осуществляется в Администрации Крутинского городского поселения, специалистом, ответственным за систему делопроизводства.

1.3.5. Наименование: Казенное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Крутинского района Омской области" (далее — МФЦ).

Адрес: 646130, Омская область, Крутинский р-н, р.п. Крутинка, ул.Кооперативная, д.15.

График работы:

 понедельник, вторник, среда, четверг –  с 9-00  до 17 – 00;  

пятница – с 10-00 до 16-00;

без  перерыва на обед;

суббота - выходной день;

воскресенье - выходной день;

Справочные телефоны КУ "Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Крутинского района Омской области": 8(38167) 2- 25- 50.
Адрес электронной почты КУ "Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Крутинского района Омской области": в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": krutin_csv@omskmintrud.ru
1.3.6. Информационные стенды оборудуются при входе в Многофункциональный центр. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- почтовый адрес Многофункционального центра;

- адрес официального сайта Многофункционального центра в сети Интернет, номер справочного телефона Многофункционального центра;

- адрес официального сайта администрации городского поселения в сети Интернет;

- график приема заявлений и документов о предоставлении муниципальной услуги в Многофункциональном центре;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

1.3.7. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Муниципальная услуга "Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Крутинского городского поселения.

2.2.2. Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в Многофункциональный центр.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является договор на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области (далее - Договор) либо отказ.

2.3.2. Форма Договора (приложение N 3).

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 календарных дней с момента регистрации представленных документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, в администрации Крутинского городского поселения (далее - Администрация).

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не превышает 30 рабочих дней на время заключения Заявителем договора аренды на земельный участок.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.5.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в соответствии с:

- Конституцией РФ;

- ГК РФ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральным законом от 28.12.2009 N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации";

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 N 2300-1 "О защите прав потребителя";

-  постановлением от 10.06.2015 №39 «Об утверждении  схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области";

- Уставом Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителей может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или при наличии технической возможности посредством идентификации и аутентификации в Администрацию с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых Заявителем:

- заявление установленной формы (приложение N 1);

- документ, удостоверяющий личность Заявителя (копия);

- информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата (копия);

- дизайн-проект (фото);

- ассортиментный перечень;

- паспорт нестационарного торгового объекта (приложение N 4);

- документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя (доверенность).

2.6.2. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, относятся также:

- свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории Российской Федерации,

- свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории РФ;

- договор аренды земельного участка.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и которые Заявитель вправе представить, а также способы их получения Заявителем.

2.7.1. Заявитель вправе не предоставлять документы, предусмотренные п. 2.6.2 настоящего административного регламента. Непредставление Заявителем документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.2. Для рассмотрения заявления администрация запрашивает документы (п. 2.6.2) или содержащиеся в них сведения, если они не были представлены Заявителем по собственной инициативе, по каналам межведомственного взаимодействия и получает их в виде выписок:

- из Единого государственного реестра юридических лиц;

- из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- из реестра договоров аренды земельных участков.

2.7.3. Администрация не вправе требовать от Заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено законодательством, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.7.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя представления документов и информации, которые, в соответствии с законодательством, находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.7.5. Заявитель вправе представить указанные в пункте 2.7.2 настоящего административного регламента документы в Администрацию по собственной инициативе.

2.7.6 Органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

-представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.7.7 Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- предоставление неправильно оформленного заявления (приложение N 1);

- предоставление неполного комплекта документов;

- предоставление документов, содержащих неполную информацию;

- предоставление документов, срок действия которых не соответствует сроку, на который оформляется Договор.

2.8.2. Отсутствие у Заявителя прав и соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги (отсутствует надлежащим образом оформленная доверенность в случае обращения от имени другого Заявителя).

2.8.3. Несоответствие предоставленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, а также требованиям раздела 2.6 настоящего административного регламента, а также наличие в документах неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.9.1.1. Непредставление определенных пунктом 2.6 настоящего административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя.

2.9.1.2. Поступление в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа, если соответствующий документ не представлен Заявителем по собственной инициативе.

2.9.1.3. Представление документов в ненадлежащий орган.

2.9.1.4. Не заключен договор аренды на земельный участок.

2.9.1.5 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
2.9.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.9.1 настоящего административного регламента.

2.9.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.12.2. Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 30 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

2.13.1. Максимальный срок регистрации заявлений, в том числе поступивших в электронной форме, осуществляется в течение трех дней в Администрации, а также в Многофункциональном центре.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании Администрации. Для Заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

Вход в помещение Администрации обеспечивается свободным доступом Заявителей. В целях обеспечения условий для беспрепятственного доступа в здание нуждающихся в ситуационной помощи:

- подготовлены парковочные места для автотранспорта лиц с ограниченными возможностями;

-  здание оборудовано кнопкой вызова персонала. 

Помещение Администрации оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

Рабочее место ведущего специалиста Администрации (далее - специалист) оборудуется компьютером и оргтехникой, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию и организовывать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Специалист  обеспечивается доступом в сеть Интернет, бумагой, расходными материалами и канцтоварами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

Для лиц, ожидающих прием документов, отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации, оборудованию мест ожидания, местам для информирования Заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания Заявителей и их приема не предъявляются.

2.14.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Многофункционального центра.

Для Заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

Вход в помещение Многофункционального центра обеспечивается свободным доступом Заявителей, оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.

Помещения Многофункционального центра оборудуются местами для ожидания, информирования и приема Заявителей.

В помещении Многофункционального центра организуется работа справочных окон в количестве, обеспечивающем потребности граждан.

Помещение Многофункционального центра оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) для Заявителей.

В помещении Многофункционального центра выделяется место для оформления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Информация о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника Многофункционального центра размещается на личной информационной табличке и на рабочем месте специалиста.

Для Заявителя, находящегося на приеме, предусматривается место для раскладки документов.

В помещениях Многофункционального центра размещается абонентский ящик, а также стенд по антикоррупционной тематике. Кроме того, в помещениях Многофункционального центра могут распространяться иные материалы (брошюры, сборники) по антикоррупционной тематике.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации Заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого заявления;

- соблюдение сроков рассмотрения заявлений;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги;

- полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.15.2. Заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги посредством Многофункционального центра.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.16.1. При наличии соглашения о взаимодействии Администрации Крутинского городского поселения и Многофункционального центра муниципальная услуга предоставляется Заявителю также в Многофункциональном центре.

2.16.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре.

Специалист Многофункционального центра:

- осуществляет прием документов;

- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

- сверяет предъявленные оригиналы документов с их копиями и в случае, если представленные копии документов не засвидетельствованы в нотариальном порядке, выполняет на них надпись об их соответствии оригиналам документов и заверяет подписью с указанием фамилии и инициалов;

- проводит проверку документов на соответствие требованиям, указанным в п. 2.6.1 настоящего административного регламента;

- выдает Заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня, даты выдачи расписки и даты окончания предоставления муниципальной услуги, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам;

- при обнаружении несоответствия документов в соответствии с п. 2.6.1 требованиям настоящего административного регламента, специалист Многофункционального центра возвращает их Заявителю для устранения выявленных недостатков.

При реализации своих функций специалист Многофункционального центра не вправе требовать от Заявителя документы и информацию, которые не предусмотрены п. 2.6.1 настоящего административного регламента.

Принятые документы специалистом Многофункционального центра направляются специалисту по работе с обращением граждан и делопроизводству администрации для регистрации.

Заявитель при предъявлении документа, удостоверяющего личность, и расписки в получении документов на предоставление муниципальной услуги получает в Многофункциональном центре результат муниципальной услуги, если иной способ получения не указан в заявлении.

2.16.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Заявление, сформированное с использованием программных средств "электронный документ", может быть направлено в Администрацию Крутинского городского поселения   по электронной почте.

Заявление на бумажном носителе может быть сформировано с использованием программных средств в электронный документ, в этом случае:

- Заявитель своей рукой в заявлении, подготовленном с использованием программных средств на бумажном носителе, указывает свою фамилию, имя и отчество (последнее при наличии) и ставит подпись;

- содержание документа на бумажном носителе преобразуется с использованием программных средств в электронный документ.

В случае подачи заявления в виде электронного документа Заявитель обязан обеспечить защиту предоставляемых электронных документов от подделки в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи". При этом Заявитель обеспечивает соответствующую подготовку всех представленных документов. Также Заявитель должен обеспечить проверку файлов на отсутствие вирусов и вредоносных программ.

Заявление и прилагаемые к нему документы, оформленные в виде электронных документов, должны быть подписаны электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП), обладающей достоинствами собственноручной подписи в документе на бумажном носителе. Электронные документы, поданные без ЭЦП, не имеют юридической силы и влекут за собой отклонение заявления.

В системе электронного документооборота Администрации городского поселения   допустимы ключи ЭЦП стандарта PKCS7, совместимые для использования с СКЗИ "Крипто-Про CSP" версии 3.0 и выше, имеющие область применения - "проверка подлинности клиента" (OID:1.3.6.1.5.5.7.3.2).

Заявление в виде электронного документа, а также приложения Заявитель направляет в виде вложенных или прикрепленных файлов к электронному сообщению в Администрацию Крутинского городского поселения  на электронный адрес: krutin_gp@krutin.omskportal.ru
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения для предоставления муниципальной услуги Администрацией Крутинского городского поселения 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, регистрация заявления и приложенных документов;

- проверка предоставленных документов на предмет комплектности;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- формирование схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области (далее - Схема);

- утверждение Схемы постановлением главы Администрации Куртинского городского поселения;

- уведомление Заявителя об утверждении Схемы и заключение договора аренды земельного участка;

- заключение Договора.

3.2. Прием, регистрация заявления и приложенных документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление Заявителем документов, предусмотренных разделом 2.6 настоящего административного регламента, в Администрацию.

Заявитель имеет право предоставить документы лично, направить их почтовым отправлением с объявленной ценностью с описью вложения, в электронном виде, заверенные электронной цифровой подписью Заявителя, через Многофункциональный центр.

Представленные Заявителем документы регистрируются специалистом по работе с обращениями граждан и делопроизводству Администрации, и направляются на рассмотрение  главе Администрации Крутинского городского поселения.

Дата регистрации заявления в Администрации является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.

Заявление и пакет документов в соответствии с резолюцией, поставленной на заявлении главой Администрации, в течение 2 рабочих дней поступает на исполнение.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

Результатом настоящей административной процедуры является отказ в приеме заявления и документов либо обеспечение выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных административным регламентом.

Способом фиксации результата административной процедуры в случае предоставления неполного пакета документов и (или) несоответствия представленных документов установленным требованиям является письменное уведомление Заявителя об отказе в приеме документов.

3.3. Проверка представленных документов на предмет комплектности, формирование и направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса о предоставлении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является непредставление Заявителем в Администрацию, Многофункциональный центр документов п. 2.6.2 настоящего регламента, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.

Максимальный срок формирования и направления запроса составляет 2 рабочих дня.

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ.

После направления межведомственного запроса, представленные в Администрацию документы и (или) информация передаются специалисту, ответственному за их рассмотрение.

Результатом административной процедуры является обобщение полученной информации (документов) по межведомственному взаимодействию, необходимой для предоставления муниципальной услуги Заявителю.

При получении сведений по каналам межведомственного взаимодействия, свидетельствующих об отсутствии документа и (или) информации, специалист в течение 2 рабочих дней готовит уведомление Заявителю о предоставлении документов и (или) информации, указанных в пункте 2.7.2 настоящего административного регламента.

При непредставлении Заявителем документов и (или) информации в течение 7 рабочих дней со дня направления уведомления специалист, специалист в течение 3 рабочих дней готовит в письменной форме отказ о предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента.

Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается Заявителю лично или направляется по почте по адресу, указанному в заявлении.

Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов и (или) информации, полученной по межведомственному взаимодействию, или отказ в случае отсутствия документов по межведомственному запросу.

3.3. Формирование и согласование Схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию документов и (или) информации, полученной по межведомственному запросу.

При предоставлении полного комплекта документов, указанных в разделе 2.6 настоящего административного регламента, специалист:

- формирует дело;

- вносит информацию о Заявителе и нестационарном торговом объекте в проект Схемы;

- готовит проект постановления главы об утверждении Схемы.

Готовый проект Схемы направляется в соответствии с полномочиями на согласование в отдел строительства и архитектуры Администрации Крутинского муниципального района; 
По итогам рассмотрения принимают решение о внесении изменений (дополнений), о согласовании проекта Схемы.

Проект Схемы направляют для внесения изменений (дополнений).

Измененный с учетом поступивших замечаний проект Схемы подлежит повторному согласованию с органами, представившими замечания.

Результатом настоящей административной процедуры является согласование Схемы.

3.4. Утверждение Схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области.

Основанием для начала административной процедуры является согласованный проект Схемы:

- постановление представляется для согласования главе Администрации;

- подписанное постановление регистрируется специалистом по работе с обращениями граждан и делопроизводству Администрации;

- размещается на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

Результатом настоящей административной процедуры является принятие постановления главой Крутинского городского поселения.

Способ фиксации результата административной процедуры является оформление постановления на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера.

3.5. Уведомление Заявителя об утверждении Схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории  Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие постановления об утверждении Схемы главой городского поселения. 

В случае предоставления заявления и документов через Многофункциональный центр уведомление о принятом решении направляется в Многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан в заявлении.

Отказ в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в письменном виде с указанием обоснованных причин и отдается Заявителю лично либо отправляется по почте.

Далее должностное лицо, уполномоченное на предоставление услуги, направляет Заявителю уведомление об утверждении Схемы и о приостановлении предоставления муниципальной услуги на время заключения Заявителем договора аренды земельного участка.

Результатом настоящей административной процедуры является выдача Заявителю уведомления о необходимости предоставления договора аренды земельного участка.

Способом фиксации результата административной процедуры является оформление уведомления о необходимости предоставления договора аренды земельного участка.

3.6. Заключение договора на право размещения нестационарного торгового объекта на территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района Омской области.
Основанием для начала административной процедуры является предоставление Заявителем договора аренды земельного участка.

Должностное лицо, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие административные процедуры:

- заполняет бланк заключения Договора на право размещения нестационарного торгового объекта (приложение N 3), представляет его на подпись главе Администрации;

- обеспечивает своевременное извещение Заявителя о готовности Договора (по телефону, по почте, по электронной почте);

- невостребованный Договор хранится в течение всего срока его действия.

В случае предоставления заявления и документов через Многофункциональный центр Договор направляется в Многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан в заявлении.

Результатом настоящей административной процедуры является получение Договора Заявителем.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом предоставления муниципальной услуги и принятием решений должностными лицами, осуществляется Главой Администрации Крутинского городского поселения.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается также Главой Администрации Крутинского городского поселения.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает:

- проведение плановых и внеплановых проверок (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги);

- выявление и установление нарушений прав Заявителей,

- рассмотрение обращений и принятие решений;

- подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается Главой Администрации Крутинского городского поселения.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав Заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности. Результаты проверок отражаются отдельным актом, в котором отмечаются недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Лицо, уполномоченное на предоставление муниципальной услуги, несет ответственность:

- за правильность оформления выдаваемых документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- за полноту и своевременность предоставления информации о предоставлении муниципальной услуги;

- за достоверность информации о предоставлении муниципальной услуги;

- за правильность оформления ответов на письменные обращения Заявителей;

- за соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа и должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу

5.1. Информация для Заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц Администрации в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является нарушение должностными лицами Администрации настоящего административного регламента.

5.1.3. Заявитель может обратиться с жалобой по основаниям и в порядке статей 11.1 и 11.2Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами Крутинского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Омской области и Крутинского городского поселения;

- затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Омской области, правовыми актами Крутинского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;

- отказ органа, осуществляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.1.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Крутинского городского поселения.  Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации Крутинского городского поселения подаются в вышестоящий орган.

Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Крутинского городского поселения может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Крутинского городского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

5.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаи, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается.

5.2.1. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на обращение;

- если в обращении обжалуется судебное решение. При этом в течение 10 дней со дня регистрации жалоба возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст письменного обращения не поддается прочтению и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 10 дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.3. Основание для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является получение Администрацией жалобы на бумажном носителе, а также в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также может быть принята при личном приеме Заявителя. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.3.2. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства Заявителя - физического лица; наименование, юридический адрес Заявителя - юридического лица; а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых Заявитель досудебного (внесудебного) обжалования не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.4. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.4.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы (претензии).

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования.

5.6.1. По результатам досудебного (внесудебного) обжалования Администрация принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, правовыми актами Крутинского городского поселения, а также в иных формах; 
- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.6.1 настоящего административного регламента, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федеральный закон № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федеральный закон № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.6.3. В случае установления в ходе и по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с ч. 1 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке


Приложение N 1 
к административному регламенту

                                                                                           Главе Крутинского городского                   

                                                                                           поселения  Крутинского                       

                                                                                           муниципального района

                                                                                           Омской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА НА ПРАВО РАЗМЕЩЕНИЯ

НЕСТАЦИОНАРНОГО ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА

                                         От _______________________________

                                               (для юридического лица -

                                                наименование и ОПФ, Ф.И.О.

                                             руководителя; для физического

                                                 лица, индивидуального

                                                предпринимателя - Ф.И.О.)

                                         __________________________________

                                         ИНН/ОГРН:

                                         __________________________________

                                         Контактный телефон/факс:

                                         __________________________________

                                         Юридический адрес (Ю/Л):

                                         Адрес (Ф/Л, И/П):

                                 Заявление

    Прошу  заключить  договор на право размещения нестационарного торгового

объекта _________________________________________________________________
    Тип и специализация объекта:

    /______________ кв. м ___/_______________ кв. м ___/_________________/

    Площадь  торгового  объекта,  площадь  земельного  участка,  количество

рабочих мест, прочее:

    __________________________________________________________________

    Режим работы (график):

    __________________________________________________________________

    Адрес размещения объекта (ориентиры):

    __________________________________________________________________

    Срок заключения договора (период):

    __________________________________________________________________

    __________________________________________________________________

    __________________________________________________________________

    Приложение (перечень прилагаемых документов).

                                                  "__" ____________ 20__ г.

                                                  _________________________

                                                          (подпись)

Приложение N 2 
к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПЕРЕОФОРМЛЕНИЕ ДОГОВОРА НА ПРАВО РАЗМЕЩЕНИЯ

НЕСТАЦИОНАРНОГО ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА

                                                                                          Главе Крутинского городского                   

                                                                                           поселения  Крутинского                       

                                                                                           муниципального района

                                                                                           Омской области

                                         От _______________________________

                                               (для юридического лица -

                                                наименование и ОПФ, Ф.И.О.

                                             руководителя; для физического

                                                 лица, индивидуального

                                               предпринимателя - Ф.И.О.)

                                         __________________________________

                                         ИНН/ОГРН:

                                         __________________________________

                                         Контактный телефон/факс:

                                         __________________________________

                                         Юридический адрес (Ю/Л):

                                         Адрес (Ф/Л, И/П):

                                 Заявление

    Прошу  переоформить  договор  на  размещение  нестационарного торгового

объекта в связи с (утратой или повреждением договора, изменением реквизитов

организации).

    __________________________________________________________________

    Тип и специализация объекта:

    /______________ кв. м ___/_______________ кв. м ___/_________________/

    Площадь  торгового  объекта,  площадь  земельного  участка,  количество

рабочих мест, прочее:

    __________________________________________________________________

    Режим работы (график):

    __________________________________________________________________

    Адрес размещения объекта (ориентиры):

    __________________________________________________________________

    Срок заключения договора (период):

    _______________________________________/___________________________

    Действующий договор (N)     от     (дата).

                                                  "__" ____________ 20__ г.

                                                  _________________________

                                                          (подпись)

Приложение N 3 
к административному регламенту

ДОГОВОР

НА ПРАВО РАЗМЕЩЕНИЯ НЕСТАЦИОНАРНОГО

ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА

                                                  "__" ____________ 20__ г.

    Администрация  Крутинского городского  поселения Крутинского муниципального района в лице ____________________________________________________________,

                                  (должность, Ф.И.О.)

действующего  на  основании Устава Крутинского городского поселения  Крутинского муниципального района, с  одной стороны  (далее по тексту - Администрация), и __________________________________________ _________________________ в лице

        (ОПФ организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________,

                            (должность, Ф.И.О.)

действующего на основании __________________________ (далее по тексту -

Хозяйствующий субъект).

                            1. Предмет Договора

    1.1. Администрация предоставляет ______________________________________

(ОПФ организации, Ф.И.О.    индивидуального предпринимателя) 

право на размещение нестационарного торгового объекта 

__________________________________________________________________

     (павильон, киоск, торговая галерея, передвижные сооружения, пункт

         быстрого питания, бахчевой развал, торговый автомат, др.)

(далее по тексту - Объект) для осуществления реализации ________________________
специализация объекта ______________________________________________________
режим работы ______________________________________________________________

                              (группа товаров)

по  адресному  ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных

торговых  объектов  на  территории Крутинского городского поселения Крутинского муниципального района _____________________________________________________

                           (адрес нестационарного торгового объекта)

на срок с _______________ 20__ года по ________________ 20__ года.

    1.2.  Настоящий  Договор  заключен  в соответствии со схемой размещения

нестационарных торговых объектов на территории Крутинского городского поселения Крутинского   муниципального   района,  утвержденной  постановлением  главы Крутинского городского поселения 

__________________________________________________________________

                 (реквизиты муниципального правового акта)

    1.3.  Настоящий  Договор  вступает  в  силу  с момента его подписания и

действует по ________________ 20__ года.

1.4. Специализация Объекта является существенным условием настоящего Договора. Одностороннее изменение специализации не допускается.

2. Права и обязанности сторон

2.1. Администрация вправе:

2.1.1. Осуществлять контроль над выполнением Хозяйствующим субъектом условий настоящего Договора.

2.1.2. В случаях и порядке, установленных настоящим Договором и законодательством Российской Федерации, в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора.

2.2. Администрация обязана:

2.2.1. Предоставить Хозяйствующему субъекту право на размещение Объекта, который расположен по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории Крутинского городского поселения.

2.3. Хозяйствующий субъект вправе:

2.3.1. Досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по основаниям и в порядке, предусмотренном настоящим Договором и законодательством Российской Федерации.

2.4. Хозяйствующий субъект обязан:

2.4.1. Обеспечить размещение Объекта и его готовность к использованию в соответствии с паспортом нестационарного объекта в срок _________________________________________.

2.4.2. Использовать Объект по назначению (специализации), указанному в пункте 1.1 настоящего Договора. Иметь в наличии торговое оборудование, предназначенное для выкладки товаров и хранения запасов. Иметь в наличии холодильное оборудование при реализации скоропортящихся пищевых продуктов.

2.4.3. На фасаде нестационарного торгового объекта поместить вывеску с указанием фирменного наименования Хозяйствующего субъекта, режима работы.

2.4.4. Обеспечивать надлежащее содержание прилегающей территории к Объекту.

2.4.5. Обеспечить сохранение внешнего вида, типа, местоположения и размеров Объекта в течение установленного периода размещения.

2.4.6. Соблюдать требования законодательства Российской Федерации о защите прав потребителей, законодательства Российской Федерации в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, требования, предъявляемые законодательством Российской Федерации к продаже отдельных видов товаров.

2.4.7. Своевременно демонтировать Объект с установленного места его расположения и привести прилегающую к Объекту территорию в первоначальное состояние в течение 30 дней с момента окончания срока действия Договора, а также в случае досрочного расторжения настоящего Договора.

3. Ответственность сторон

3.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2. Стороны освобождаются от обязательств по Договору в случае наступления форс-мажорных обстоятельств в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Расторжение Договора

4.1. Договор может быть расторгнут по соглашению сторон или по решению суда.

4.2. Администрация имеет право досрочно в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора по следующим основаниям:

4.2.1. Невыполнение Хозяйствующим субъектом требований, указанных в пункте 2.4 настоящего Договора.

4.2.2. Прекращение Хозяйствующим субъектом в установленном законом порядке своей деятельности.

4.2.3. Нарушение Хозяйствующим субъектом установленной в предмете Договора специализации.

4.2.4. Выявление несоответствия Объекта заранее заявленному дизайну (изменение внешнего вида, размеров, площади нестационарного торгового объекта в ходе его эксплуатации, возведение пристроек, надстройка дополнительных антресолей и этажей).

4.3. При отказе от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке Администрация направляет Хозяйствующему субъекту письменное уведомление. С момента направления указанного уведомления настоящий Договор будет считаться расторгнутым.

4.4. Администрация имеет право досрочно расторгнуть настоящий Договор в связи с принятием указанных ниже решений, о чем извещает письменно Хозяйствующего субъекта не менее чем за месяц, но не более чем за шесть месяцев до начала соответствующих работ:

- о необходимости ремонта и (или) реконструкции автомобильных дорог в случае, если нахождение нестационарного торгового объекта препятствует осуществлению указанных работ;

- об использовании территории, занимаемой нестационарным торговым объектом, для целей, связанных с развитием улично-дорожной сети, размещением остановок общественного транспорта, оборудованием бордюров, организацией парковочных карманов;

- о размещении объектов капитального строительства регионального и муниципального значения;

- о заключении договора о развитии застроенных территорий в случае, если нахождение нестационарного торгового объекта препятствует реализации указанного договора.

4.5. После расторжения Договора Объект подлежит демонтажу Хозяйствующим субъектом по основаниям и в порядке, указанным в Договоре, в соответствии с требованиями и в порядке, установленными законодательством Российской Федерации.

Основанием для демонтажа Объекта является письменное уведомление Хозяйствующего субъекта о причинах и сроках демонтажа Объекта.

4.6. Демонтаж Объекта в добровольном порядке осуществляется Хозяйствующим субъектом за счет собственных средств в срок, указанный в предписании, выданном Администрацией.

В случае невыполнения демонтажа Хозяйствующим субъектом в добровольном порядке в указанный в предписании срок Администрация обращается с соответствующими требованиями в суд.

6. Прочие условия

6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.

6.3. Споры по Договору разрешаются в установленном законодательством порядке.

6.4. Все изменения и дополнения к Договору оформляются сторонами дополнительными соглашениями, совершенными в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью Договора.

6.5. Приложения к Договору составляют его неотъемлемую часть:

Приложение 1 - ситуационный план размещения нестационарного торгового объекта М:500.

Приложение 2 - дизайн-проект Объекта.

Приложение 3 - паспорт нестационарного торгового объекта.

7. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи сторон

Администрация  Крутинского городского                  Хозяйствующий субъект

поселения Крутинского
муниципального района

________________________________                   ___________________________________

________________________________                   ___________________________________

            (подпись)                                                                              (подпись)

               М.П.                                                                М.П.

Приложение N 4 
к административному регламенту

                                  Паспорт     нестационарного торгового объекта

    Хозяйствующий субъект:

    _______________________________________________________________________

                (организационно-правовая форма, наименование, ИНН)

    Вид деятельности: _____________________________________________________

    Специализация нестационарного торгового объекта _______________________

    Ассортимент реализуемых товаров _______________________________________

    Место нахождения объекта ______________________________________________

    Режим работы объекта __________________________________________________

    Форма собственности земельного участка ________________________________

    Краткая характеристика объекта ________________________________________

    _______________________________________________________________________

            (площадь торгового объекта, вид торгового объекта)

    Договор на размещение объекта заключен ________________________________

    Срок размещения нестационарного торгового объекта _____________________

    Карточка регистрации ККМ в налоговом органе ___________________________

                                                         (в случае, установленном      законодательством)

    Книга отзывов и предложений ___________________________________________

    Наличие     необходимого     торгово-технологического,     холодильного

оборудования ______________________________________________________________

    Документы  на  весовое  оборудование  с  отметкой  о  поверке в органах

стандартизации и метрологии _______________________________________________

                                      (при торговле вразвес)

    Наличие санузла ________________________ умывальника __________________

    Заключены договоры (да, нет):

    - на подачу воды и вывоз стоков _______________________________________

    -  на  проведение  работ  по профилактической дератизации и дезинфекции

помещений и прилежащей территории _________________________________________

    - на сбор и утилизацию отработанных люминесцентных ламп _______________

    - на вывоз бытовых отходов со специализированной организацией _________

    - на подключение электроэнергии _______________________________________

    Оформлена схематическая карта уборки прилегающей территории (да, нет) _

    Фотография объекта ____________________________________________________

    Нестационарный торговый объект ________________________________________

    имеет следующие архитектурные показатели:

N Показатели По проекту Фактически

1.Габаритные размеры объекта:

Ламинированная вывеска формата А4 о принадлежности и режиме работы объекта:

______________________

2.Материал отделки

3.Цвет отделки

4.Благоустройство территории:

- мощение;

- ограждение;

- озеленение;

- малые архитектурные формы (вазоны, урны);

- контейнер

______________________

Фотопривязка к месту размещения нестационарного торгового объекта торговли согласована с управлением развития экономики, предпринимательства и торговли.

    Начальник управления развития экономики,

    предпринимательства и торговли _______________ ________________________

                                       (подпись)     (расшифровка подписи)

                                                   _______________

                                                       (дата)

Приложение N 5 
к административному регламенту


БЛОК-СХЕМА К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ

    Обращение заявителя в многофункциональный центр или администрацию   

   Крутинского городского поселения с документами для получения                 
      муниципальной услуги                                                                                         
  Прием, регистрация заявления и приложенных документов 
	Формирование и направление межведомственных запросов   
	
	Отказ в приеме документов  


	Проверка предоставленных документов на предмет  комплектности и формирование Схемы  нестационарных объектов на территории Крутинского городского поселения  

	


	Отказ в предоставлении     муниципальной услуги


	Согласование Схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Крутинского городского  поселения   Крутинского муниципального района Омской области   

	


	Утверждение Схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории Крутинского городского поселения

	Крутинского муниципального района

	постановлением главы администрации Крутинского городского поселения


	Уведомление Заявителя об утверждении Схемы или отказе в предоставлении муниципальной услуги


	Заключение и выдача Заявителю договора на размещение нестационарных торговых объектов на территории Крутинского городского поселения

	


