                                                                 
АДМИНИСТРАЦИЯ ШИПУНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРУТИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                        ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 11 декабря 2017 года                                                                                          № 97
с. Шипуново

Об утверждении  Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих или
пребывающих на территории Шипуновского сельского поселения» (с внесёнными изменениями постановлениями № 58 от  18.05.2018г.
 № 127 от 13.12.2018г., № 35 от 19.04.2019г., № 49 от 12.05.2021г., № 74 от 15.06.2022 г.)

           В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, в целях реализации положений Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Устава Шипуновского сельское поселение, настоящего административного регламента,   

                                                                  ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих или пребывающих на территории Шипуновского сельского поселения (приложение).
      2. Постановление № 50 от 02.07.2012 г.Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Первичный воинский учёт граждан, проживающих или пребывающих на территории Шипуновского сельского поселения», постановление № 27 от 08.04.2013 г. О внесении изменений и дополнений в постановление № 50 от 02.07.2012 г. «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Первичный воинский учет граждан, проживающих или пребывающих на территории   Администрации Шипуновского сельского поселения», постановление №40 от 30.04.2013 г. О внесении изменений и дополнений в постановление № 50 от 02.07.2012 г. «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Первичный воинский учет граждан, проживающих или пребывающих на территории   Администрации Шипуновского сельского поселения» отменить. 
    3.  Опубликовать данное постановление в средствах массовой информации и разместить его на официальном сайте администрации в сети Интернет.
         4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
           

Глава Шипуновского
сельского поселения                                                               А.М.Задворнова    
                                                                                                                       

                                                                                                Приложение № 1
к Постановлению  Администрации
Шипуновского сельское поселение                                                                                    от 11.12.2017 года № 97

                              

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги осуществление первичного
воинского учета граждан, проживающих или пребывающих на
территории Шипуновского сельского поселения

1. Общие положения.

1.1. Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих или пребывающих на территории Шипуновского сельского поселения Крутинского муниципального района Омской области разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности исполнения муниципальной услуги создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по первичному воинскому учету.
1.2.  Муниципальную услугу предоставляет специалист администрации Шипуновского сельского поселения (инспектор ВУС).

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих осуществление муниципальной услуги
          
1.3. Осуществление муниципальной услуги регулируется: 
Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе» от 28 марта   1998 г. N 53-ФЗ;
Федеральным законом «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» от 1997 №31-ФЗ;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 №719 «Об утверждении Положения о воинском учете»;
Уставом Шипуновского сельского поселения Крутинского муниципального района Омской области;
Настоящий регламент.

    Описание результатов осуществления муниципальной услуги.
          
1.4. Результатом осуществления муниципальной услуги является:
организация и обеспечение сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета;
поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечение поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета; 
организация и обеспечение постановки граждан на воинский учет;
организация и обеспечение снятия граждан с воинского учета.

2. Требования к порядку осуществления муниципальной функции.
    
Порядок информирования о правилах осуществления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги – «Осуществление первичного воинского учета граждан, проживающих или пребывающих на территории Шипуновского сельского поселения.
2.2.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Шипуновского сельское поселение Крутинского муниципального района Омской области (далее – администрация)
          - граждан при переезде на новое место жительства и (или) место временного пребывания на срок более 3 месяцев, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания, а также при выезде с территории Шипуновского сельского поселения Крутинского муниципального района Омской области, на срок свыше 6 месяцев; (внесены изменения постановлением  № 35 от 19.04.2019г.)
- граждан, прибывших на новое место жительства и (или) место временного пребывания на срок более 3 месяцев, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания, либо вернувшихся на территорию Шипуновского сельского поселения Крутинского муниципального района Омской области; .(внесены изменения постановлением  № 35 от 19.04.2019г.)
        - регистрация изменения семейного положения, образования, места работы (места учебы) или должности, места жительства и (или) места пребывания, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания. .(внесены изменения постановлением  № 35 от 19.04.2019г.)
          2.2.2 Отсутствие у граждан регистрации по месту жительства и месту пребывания не освобождает их от обязанности состоять на воинском учете и не может служить основанием для отказа в постановке их на воинский учет.
Воинский учет граждан, не имеющих регистрации по месту жительства и месту пребывания, а также граждан, прибывших на место пребывания на срок более трех месяцев и не имеющих регистрации по месту пребывания, осуществляется военными комиссариатами по месту, указываемому гражданами в заявлении в качестве места их пребывания (учебы), по форме и в порядке, которые устанавливаются Положением о воинском учете.(внесены изменения постановлением  № 35 от 19.04.2019г.)

2.3 Администрация расположена по адресу: 646136, Омская область, Крутинский район, с. Шипуново, пер.Школьный, 1.
            Адрес электронной почты администрации: shipunovskoe@krutin.omskportal.ru.
Адрес официального сайта Администрации в сети «Интернет»: www.shipn.krutin.omskportal.ru.

2.4 Режим работы администрации:
Понедельник- пятница 08.30-17.00, перерыв на обед с 12.30 – 14.00.
Суббота, воскресенье – выходные дни.
Приемные дни: с понедельника по четверг  08.30- 17.00, перерыв на обед с 12.30-14.00.
Справочные телефоны: 8-(38167) 37-166
2.5. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
           2.5.1. Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации. Здание расположено в переделах транспортной доступности. На территории, прилегающей к зданию Администрации, предусмотрены места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов.  Доступ к парковочным местам бесплатный.
	В здании Администрации создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения. Вход в здание оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
2.5.2. Здание Администрации, оснащено информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании. На первом этаже здания предусмотрено оборудование доступных мест общего пользования (туалет). Также в здании на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников. Кабинеты соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения. При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения.
2.5.3. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренной частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.(внесены изменения постановлением № 127 от13.12.2018г.)
5). предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами».(внесены изменения постановлением № 49 от12.05.2021г.)
2.5.4. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителей может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или при наличии технической возможности посредством идентификации и аутентификации в Администрацию с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 
- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 
[bookmark: _GoBack]- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.».». (внесены изменения постановлением № 74 от 15.06.2022г.)


         2.6. Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты, а также путём обнародования на информационном стенде.
2.7. Информирование по вопросам осуществления муниципальной услуги осуществляется специалистом, обеспечивающим осуществление муниципальной услуги. 
               
            Сроки осуществления муниципальной услуги
          2.7. Максимальный срок заполнение документов первичного воинского учета осуществляется в течение 15 минут.
2.8. Сверка не реже 1 раза в год документов первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами – не свыше 5 рабочих дней.
2.9. Внесение изменений в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета – не свыше 1 рабочего дня;
2.9.1. Сообщение о внесенных изменениях в военный комиссариат по
форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации - в 2-недельный срок. 

Информация о перечне необходимых для осуществления муниципальной услуги документов.
2.11. Для осуществления муниципальной услуги специалисту предоставляются следующие документы первичного воинского учета:
для призывников - по учетным картам призывников;
для прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса - по алфавитным карточкам и учетным карточкам;
для офицеров запаса - по карточкам первичного учета.
2.12.	Документы первичного воинского учета заполняются на основании следующих документов:
удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу - для призывников;
военный билет (временное удостоверение, выданное взамен военного билета) - для военнообязанных.
2.13.	Документы первичного воинского учета должны содержать следующие сведения о гражданах:
            фамилия, имя и отчество;
            дата рождения;
            место жительства и место пребывания; 
            семейное положение;
            образование;
            место работы;
            годность к военной службе по состоянию здоровья;
            профессиональная пригодность к подготовке по военно-учетным специальностям и к 
            военной службе на воинских должностях;
            основные антропометрические данные;
            прохождение военной службы или альтернативной гражданской службы;
            прохождение военных сборов;
            владение иностранными языками;
            наличие военно-учетных и гражданских специальностей;
            наличие спортивного разряда кандидата в мастера спорта или спортивного звания; 
            возбуждение или прекращение в отношении гражданина уголовного дела; 
            наличие судимости;
            наличие бронирования военнообязанного за органом государственной власти, органом местного самоуправления или организацией на периоды мобилизации, военного положения и в военное время;
            наличие отсрочки от призыва на военную службу у призывника с указанием нормы Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» (подпункта, пункта, статьи), в соответствии с которой она предоставлена, даты заседания призывной комиссии, предоставившей отсрочку от призыва на военную службу, и номера протокола.
2.14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги»
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.(внесены изменения постановлением № 58 от 18.05.2018г.) 
                        3. Административные процедуры.
3.1. При осуществлении первичного воинского учета администрация исполняет обязанности в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и военной службе».
 3.2. В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, специалист:
осуществляет первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Шипуновского сельского поселения;
выявляет совместно с органами внутренних дел граждан, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории Шипуновского сельского поселения и подлежащих постановке на воинский учет;
ведёт учет организаций, находящихся на территории Шипуновского сельского поселения, и контролирует ведение в них воинского учета;
ведёт и хранит документы первичного воинского учета в машинописном и электронном видах, в порядке и по формам, которые определяются Министерством обороны Российской Федерации.
3.3. 	В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета, специалист:
сверяет не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета соответствующих военных комиссариатов и организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами;
своевременно вносит изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщает о внесенных изменениях в военные комиссариаты по форме, определяемой Министерством обороны Российской Федерации;
разъясняет должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и настоящим Регламентом, осуществляет контроль их исполнения, а также информирует об ответственности за неисполнение указанных обязанностей;
представляет в военный комиссариат сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.
3.4.	В целях организации и обеспечения постановки граждан на воинский учет специалист:
проверяет наличие и подлинность военных билетов (временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства и (или) месту временного пребывания, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месте пребывания, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении);
заполняет карточки первичного учета на офицеров запаса, заполняет (в 2 экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, заполняет учетные карты призывников.  Заполнение указанных документов производится в соответствии с записями в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников. При этом уточняются сведения о семейном положении, образовании, месте работы (учёбы), должности, месте жительства и (или) месту временного пребывания, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месте пребывания или  месте временного пребывания граждан и (или) место временного пребывания, в том числе не подтвержденные регистрацией по месту жительства и (или) месту пребывания  и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан, принимаемых на воинский учет;(изменения внесены постановлением № 35 от19.04.2019г.)
представляет военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в 2-недельный срок в военные комиссариаты для оформления постановки на воинский учет. Оповещает призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для постановки на воинский учет.  Кроме того, информирует военный комиссариат об обнаруженных в документах воинского учета и мобилизационных предписаниях граждан исправлениях, неточностях, подделках и неполном количестве листов. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета оповещает граждан о необходимости личной явки в военный комиссариат. При приеме от граждан документов воинского учета выдает расписки;
делает отметки о постановке граждан на воинский учет в карточках регистрации или домовых книгах.
3.5.	В целях организации и обеспечения снятия граждан с воинского учета специалист:
представляет в военный комиссариат документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещает офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариат для снятия с воинского учета. У военнообязанных, убывающих за пределы муниципального образования, решениями военных комиссаров могут изыматься мобилизационные предписания, о чем делается соответствующая отметка в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов). В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных оповещает их о необходимости личной явки в военный комиссариат. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдает расписки;
производит в документах первичного воинского учета, а также в карточках регистрации или в домовых книгах соответствующие отметки о снятии с воинского учета;
составляет и представляет в военный комиссариат в 2-недельный срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы муниципального образования без снятия с воинского учета;
хранит документы первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата, после чего уничтожают их в установленном порядке.
3.6.Специалист ежегодно, до 1 февраля, представляют в соответствующий военный комиссариат отчеты о результатах осуществления   первичного воинского  учета  в прошедшем году.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной 
услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципальной услуги, осуществляет специалист.
4.2. Проведение проверок полноты и качества осуществления муниципальной функции осуществляет глава муниципального образования по конкретным обращениям заинтересованных лиц.
4.3. Специалист несет ответственность за:
соблюдение порядка осуществления муниципальной услуги;
соблюдение сроков при осуществлении муниципальной услуги;
полноту и качество осуществления муниципальной услуги.  
4.4. Контроль за осуществлением администрацией первичного воинского учета проводится органами военного управления Вооруженных Сил Российской Федерации и соответствующим военным комиссариатам в порядке, определяемом Министерством обороны Российской Федерации.
Показатели, по которым оценивается деятельность администрации по осуществлению первичного воинского учета, и критерии оценки их деятельности определяются Министерством обороны Российской Федерации.

Раздел 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Шипуновского сельского поселения, а также должностных лиц, муниципальных служащих администрации Шипуновского сельского поселения»
1. Заявитель может обратиться в администрацию Шипуновского сельского поселения с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
(внесены изменения постановлением № 127 от13.12.2018г.)
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ администрации Шипуновского сельского поселения, должностного лица или работника администрации  Шипуновского сельского поселения, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.(внесены изменения постановлением № 127 от13.12.2018г.)

2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Шипуновского сельского поселения.  Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации Шипуновского сельского поселения подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой администрации Шипуновского сельского поселения.
3. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Шипуновского сельского поселения  может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Шипуновского сельского поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
4. Жалоба должна содержать:
1) наименование администрации Шипуновского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Шипуновского сельского поселения решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Шипуновского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Шипуновского сельского поселения;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Шипуновского сельского поселения, должностного лица либо муниципального служащего администрации Шипуновского сельского поселения. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
[bookmark: Par41]6. Жалоба, поступившая в администрацию Шипуновского сельского поселения подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.. .(внесены изменения постановлением № 127 от13.12.2018г.)
9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 2 настоящего Раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в прокуратуру Крутинского района.
10. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 8, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. .(внесены изменения постановлением № 127 от13.12.2018г.)
11. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 8, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. .(внесены изменения постановлением № 127 от13.12.2018г.)
12. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, заявитель вправе обжаловать вышестоящему должностному лицу или в судебном порядке. .(внесены изменения постановлением № 58 от 18.05.2018г.) 




























                                                                                                           Приложение № 2
к Постановлению  Администрации
Шипуновского сельское поселение                                                                                    от 11.12.2017 года № 97
                                                                     Карта
первичного воинского учета призывника

   1.Фамилия_________________________________________________________________________
         2. Имя и     отчество_________________________________________________________________
     3. Паспорт: серия ____________№__________ когда выдан ___________________________       
     кем___________________________________________________________________________
     4. Удостоверение   гражданина,   подлежащего   призыву   на   военную  службу:    серия
     	№	, дата выдачи	
            1.Общие сведения;

	5. Год рождения
	
	Месяц рождения
	
	Число
	

	6. Место рождения
	



	7. Адрес места жительства (зарегистрирован) (номер телефона)
	

	8. Фактически проживает (номер телефона)
	

	9. Жилищный орган по месту регистрации
	

	10. Территориальный орган внутренних дел (отделение милиции)
	

	11. Семейное положение
	

	12. Место работы (учебы), номер цеха (факультета, группы), специальность (должность, номер курса, группы)
	

	13. Срок окончания учебы
	

	14. Образование
	

	15. Военно-учетная специальность (когда и где получил)
	

	16. Владение иностранными языками
	

	17. Судимость (когда, каким судом, по какой статье, на какой срок осужден, вид наказания)
	

	18. Дата снятия или погашения судимости
	

	19. Вид спорта, разряд
	

	II. Результаты сверок данных с военным комиссариатом:

	Дата
	Результат сверки

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	
	

	
Оборотная сторона
Ш. Сведения о ближайших родственниках гражданина:

	Родство
	Фамилия, имя, отчество (для  матери, сестер и жены- девичья фамилия)
матери, сестер и жены -
девичья фамилия)
	Год и место рождения
	Домашний
 адрес
	Место работы
(трудоспособность),
должность

	А. Проживают совместно с призывником:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Б. Проживают отдельно:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
IV. Решение комиссии по постановке граждан на воинский
учет:	 протокол  №___от  «__	_»	__ 20	г.

	V. Решение призывной комиссии:

	Протокол
	«   »      20   г. 
№
	<    »      20  г.
 №
	 «    »      20   г. 
№

	Призвать на военную службу
	
	
	

	Направить       на       альтернативную гражданскую службу
	
	
	

	Предоставить отсрочку от призыва на военную службу
	
	
	

	До какого времени
	
	
	

	Освободить от призыва на военную службу. Зачислить в запас
	
	
	

	Освободить от исполнения воинской обязанности
	
	
	

	Направить   для   сдачи   конкурсных вступительных экзаменов
	
	
	

	Направить          на          медицинское обследование.  Явится повторно
	
	
	

	
VI. Прием на воинский учет и снятие с воинского учета

	Принят на воинский учет
	Снят с воинского учета

	
	(указывается причина снятия с воинского учета призывников - призван на военную службу и отправлен в воинскую часть, направлен на АГС, передан в запас или освобожден от исполнения воинской обязанности по решению призывной комиссии, сменил место жительства

	

	

	(подпись должностного лица, ответственного за ведение первичного воинского учета)
«____»___________20___ г.
     (дата заполнения)



 Приложение № 3
к Постановлению  Администрации
Шипуновского сельское поселение                                                                                    от 11.12.2017 года № 97

АЛФАВИТНАЯ КАРТОЧКА

	(первая    
буква фамилии)
	
	(дата сверки с учетной карточкой)
	
	(полное кодовое
обозначение ВУС)



Для справок по учетной картотеке

	1. Фамилия
	

	2. Имя, отчество
	

	3. Год рождения
	4. Группа учета

	5. Состав
	6. Категория годности к военной службе

	7. Место   в учетной 
картотеке

	Команда №__________________ не предназначен
Спецучет ____________________, высшее образование
                                                       (подчеркнуть, заполнить)

	8. Адрес места
жительства и номер
телефона
	

	9.      Место     работы 
(адрес организации и должность), номер 
телефона
	


«____»__________20___г.





















Приложение № 4
к Постановлению  Администрации
Шипуновского сельское поселение                                                                                    от 11.12.2017 года № 97


                                                                                                        


УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА

	Год рождения
	
	
	
	
	
	Категория годности
	

	(26) № ВУС
	Код ВУС
	Учетная карточка
к военному билету серии	№
	
	

	
	
	(20) Воинское звание
	
	Приписан (предназначен)

	Фамилия
	(23) Категория запаса
	
	N команды
 и литер
	
	

	Имя
	
	
	
	
	

	Отчество
	(24)Группа учета
	
	По ВУС
	
	

	Дата рождения
	
	
	На должность
	
	

	Национальность
	(25) Состав
	
	
	
	

	(1) Место рождения
	(27) На именование воинской
должности и военно-учетной
специальности
	Воинское звание по штату(код)
	
	

	(2)Образование
	
	№ маршрута
	
	

	
	
	Дни и часы явки
	
	

	
	
	
	
	

	(3)   Гражданские специальности

	
	Пункт явки
	
	

	
	
	Дата вруч.
мобпредписа-
ния
	
	

	(4)  Наличие первого спортивного разряда или спортивного звания
	
	№ допуска
	
	

	
	(11) Прохождение военной службы, альтернативной гражданской службы 
(ненужное зачеркнуть)

	
	Воинская часть
(организация),
воинская должность
(должность)
	Полное кодовое обозначение ВУС
	Тип
(марка)
ВВТ
	С
какого времени
	По 
какое
время

	(5) Семейное положение
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Место работы (адрес организации и должность)


Телефон №
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	(8,10,15,17) «___»___________20___г.   г. на основании

	(6) «__»__________20-___г.
призывной комиссией


«___»___________20____г.  убыл  к
месту прохождения военной службы из
(7,9)«	»	_________20___г.
поглупил на военную службу по контракту
(14,16)«___»__________20___г. на основании 
____________________________призван (направлен)___________
                                        по мобилизации
(в военное время)
	(13) Заключение командования воинской части об использовании в военное время (полное кодовое обозначение ВУС, основные типы (марки) вооружения и военной техники)__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Заключение военного комиссара об использовании в военное время
(полное кодовое обозначение ВУС, основные типы (марки) вооружения и военной техники) _________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 «____»_____________20____г.                                          (воинское звание и подпись)
___________________________________________________________________________
Отметка об изучении    личным общением: по документам воинского учета 
                                                                 (ненужное зачеркнуть) 

«_____»__________________20___г.                                      воинское звание и подпись)




	(31) Основные антропометрические данные

	Рост
	Размер
головного
убора
	Размер противогаза
	Размер обмундирования, 
ростовка
	Размер обуви

	(12) Участие в боевых действиях (где участвовал, в какое время, в составе какой воинской части и в
какой должности)______________________________________________________________________________________

	(19) К Военной присяге приведен «_____»____________________20___г. в ______________________________________


	(21) Государственные награды и знаки ______________________________________________________________________

	(22) Полученные увечья (ранения, травмы, контузии), заболевания______________________________________________

	(28) Прохождение военных сборов

	Год

	Период
	При какой воинской 
части
	Полное кодовое 
обозначение ВУС
	Тип (марка) ВВТ
	По какой 
должности

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	(29,30) Сведения о медицинских освидетельствованиях:
«___»__________20____ г.  комиссией
___________________________________________________
признан__________________________________________
	
«___»__________20____ г.  комиссией
___________________________________________________
признан __________________________________________

	Подлежит повторному освидетельствованию
«____»__________	20_____г.		
	Подлежит повторному освидетельствованию
«______»________20______ г.		

	(VIII) Особые отметки (дополнительные сведения)


	Наличие судимости ________________________________________________________________________________________

	1. Сведения о государственной дактилоскопической регистрации______________________________________________
1. Сведения об индивидуальных дозах облучения ____________________________________________________________	

	Военный билет выдан «____»_____________20___ г.    ________________________________________________________


	(IX) Отметки о приеме и снятии с воинского учета

	Принят на воинский учет  «____»__________20 _____г.
Прибыл  из _____________________________________________ Извещение ф. N___ выслано  в _____________________________
________________________________________________________ Начальник 4 отделения __________________________________
                                                                    (воинское звание и подпись)
Принят на воинский учет  «____»__________20 _____г.
Прибыл  из _____________________________________________ Извещение ф. N___ выслано  в _____________________________
________________________________________________________ Начальник 4 отделения __________________________________
                                                                    (воинское звание и подпись)
	Снят с воинского учета «____»__________20 _____г.
Убыл  в __________________________________________________ Извещение ф. №___	поступило «_____»______________20___г.
из ________________________________________________________ Начальник 4 отделения___________________________________
                                                      (воинское  звание и подпись)
Снят с воинского учета «____»__________20 _____г.
Убыл  в __________________________________________________ Извещение ф. №___	поступило «_____»______________20___г.
из ________________________________________________________ Начальник 4 отделения___________________________________
                                                      (воинское  звание и подпись)
















Приложение № 5
к Постановлению  Администрации
Шипуновского сельское поселение                                                                                    от 11.12.2017 года № 97
 

КАРТОЧКА ПЕРВИЧНОГО УЧЕТА
Лицевая сторона

Команда №______    Время явки_______    Участок №	Маршрут__________
Дата сверок_____________   _____________________________   ____________________
( с военным комиссариатом)    (с карточками регистрации (прописки),	         (с формой № Т-2)
дом. книгами)
Дата рождения________	Личный номер	_______	№ ВУС___________	
Место рождения	
КАРТОЧКА ПЕРВИЧНОГО УЧЕТА
_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
1. Вид воинского учета____________________________________________________________________________
1. Группа учета____________________________________________________________________________
1. Воинское звание   _____________________________________________________________________________
1. Образование:
а) гражданское	___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
б) военное (военно-специальное) _________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
1. Основная военно-учетная специальность____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
1. Основная гражданская специальность____________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
1. Место работы, должность, номер служебного телефона_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
1. Домашний адрес и номер телефона_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
1. Состав семьи (дата рождения несовершеннолетних детей)____________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
1. Категория годности к военной службе по состоянию здоровья_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
11. Военный билет серии	№	выдан «______	» _______________________________________20	г. военным   комиссариатом___________________________________________________________________



1.  Временное удостоверение, выданное взамен военного билета офицера запаса, № ______ выдано «	» 	 20 	 г. военным комиссариатом________________________________________________________________

1. Наличие первого спортивного разряда или спортивного звания ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
         О немедленной явке в	___________________с документами
и вещами, указанными в мобилизационном предписании, мне объявлено в ________	 ч	мин. «	__»	__20___г.

Подпись	




























Оборотная сторона

2. Отметка о постановке на воинский учет и снятии с воинского учета:

	Принят 
на воинский учет
	Когда сообщено в военный 
комиссариат
	Снят с воинского учета
	Когда сообщено в 
военный 
комиссариат

	« ___»______ 20__ г. Прибыл из_________
___________________


	

	«____»________ 20__ г.
____________________
(по какой причине)
_____________________
н куда убыл)
	


	« ___»______ 20__ г. Прибыл из_________
___________________


	

	«____»________ 20__ г.
____________________
(по какой причине)
_____________________
н куда убыл)
	





___________________________
(подпись лица, ответственного за ведение первичного воинского учета)

«______»______________20       г.





















Приложение № 6
к Постановлению  Администрации
Шипуновского сельское поселение                                                                                    от 11.12.2017 года № 97

 


	
Формат 145x210 мм 
КОРЕШОК РАСПИСКИ №.___________
в приеме _____________________________
                                                 ( наименование документа)
_____________________________________
воинского учета)
1. ____________________________________________
(фамилия, имя
_____________________________________________________
                               и  отчество)
 2. Год рождения_______________________________
1. Воинское звание_____________________________
1. № ВУС____________________________________	_
5.	Для  какой  цели  принят документ
воинского учета серии________№_________________
______________________________________________
_____________________________________Подпись_______________________________________
(фамилия и должность
_______________________________________________________                                                           принявшего документ воинского учета)
Расписка гражданина в получении документа воинского учета
______________________________________________
«____»______________20___ г.



	
	



Форма № 10



РАСПИСКА №_______
Дана _____________________________
                                (фамилия, имя и
_________________________________________
отчество)
_________________________год рождения
Воинское звание ______________________,
№ ВУС ______________________в том, что
принадлежащий ему (ей)________________
_____________________________________
(наименование документа воинского учета)
______________________________________________
серии___________________ № __________________
принят для ___________________________
                      (указать для какой цели и наименование 
______________________________________________
органа или должностного лица, принявшего документ
______________________________________________
воинского учета)
Расписка действительна по
«___»__________20___г.
Подпись_____________________________
(фамилия и должность принявшего документ
______________________________________________
воинского учета)

М.П.
«____»_____________20___г.











                                                                                   















 Приложение № 7
к Постановлению  Администрации
Шипуновского сельское поселение                                                                                    от 11.12.2017 года № 97


 (
О
БРАЩЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ
ПРИЁМ ДОКУМЕНТОВ У ЗАЯВИТЕЛЯ
ПРОВЕРКА ПОЛНОТЫ И ПОДЛИННОСТИ ДОКУМЕНТОВ
ЗАПОЛНЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЁТА
ПРОСТАВЛЕНИЕ В ДОКУМЕНТАХ СООТВЕТСТВУЮЩИХ ОТМЕТОК
) (
ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ ЗАЯВИТЕЛЮ
РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ ЗАЯВИТЕЛЯ
)













Приложение № 8
к Постановлению  Администрации
Шипуновского сельское поселение                                                                                    от 11.12.2017 года № 97



 
                                          
                                                 Главе  Шипуновского сельского поселения
                                                                   __________________________________________
                                                               от __________________________________________
                                         (фамилия, имя, отчество)
                       ______________________________________________
                       паспорт ______________________________________
                       ______________________________________________
                       _____________________________________________,
                                              проживающего (проживающей) по адресу:
                       ______________________________________________
                       ______________________________________________
                       _____________________________________________,
                       телефон ______________________________________


 
 
ЖАЛОБА
Полное наименование физического или юридического лица __________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина)
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Местонахождение гражданина или юридического лица, __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фактический адрес/регистрация)
Контактный телефон________________________________________________
 
Адрес электронной почты____________________________________________
Наименование органа или должность Ф.И.О. должностного лица органа, решение, действие (бездействие) которого обжалуется:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Существо жалобы_________________________________________________
_________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(Краткое изложение обжалуемых решений, действий (бездействий), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с вынесенным решением, действием (бездействием), со ссылками на пункты Административного регламента, нормы закона)
 
Перечень прилагаемых документов:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
 
 
 
«___»___________20___г.            (подпись)                                         Ф.И.О.
 







