

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной  услуги

«Присвоение квалификационной категории спортивных судей «Спортивный  судья третьей категории», «Спортивный судья  второй  категории»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного

регламента


1. Административный регламент представления муниципальной услуги «Присвоение  квалификационной категории «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории» (далее муниципальная услуга, административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории» создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей при предоставлении

муниципальной  услуги


2. Заявителями на предоставление государственной услуги (далее – заявители) являются:

1) граждане Российской Федерации, проживающие на территории Горьковского муниципального района Омской области;

2) представители физкультурно-спортивных организаций, расположенных на территории Горьковского муниципального района.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о

предоставлении муниципальной услуги


3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района Омской области по адресу: 646600,  Омская область, Горьковский район, р.п. Горьковское, ул. Красный Путь,2


Телефон:  8(38157)22-005  (кабинет 318)

График работы:   Пн-Чт с 8.00 до 17.15



        Пт - с 8.00 до 16.00

                           Обеденный перерыв - с 13.00 до 14. 00

Адрес электронной почты: otdel.mol.gork@mail.ru
          Приём документов осуществляется: понедельник-четверг с 9.00 до 17.00


   4. Информация о порядке  предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), на официальном сайте Горьковского муниципального района,а так же на стендах в многофункциональном центре предоставляющем государственную муниципальную услугу может,так же информация может быть получена непосредственно в Управлении, по телефону, почте, в том числе электронной почте


5. На интернет-сайте Горьковского муниципального района подлежит размещению следующая информация:


1) настоящий Административный регламент с приложениями, в том числе:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем;

- блок-схема, предоставления муниципальной услуги согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

- порядок предоставления муниципальной услуги;


2) порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги;


3) сведения о специалистах, должностных лицах Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги;


4) график приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистом Управления;


5) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, а так же специалистов, должностных лиц Управления при предоставлении муниципальной услуги.

               Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги


6. Наименование муниципальной услуги – присвоение квалификационной категории «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории».

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу.


7. Муниципальную  услугу  предоставляет  -   Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района Омской области (в дальнейшем - Управление), в соответствии с функциями, предусмотренными Положением об Управлении. 

8.  При предоставлении государственной  (муниципальной) услуги Управление взаимодейтсвует с:

Федеральной налоговой службой  в части получения сведений о рождения ребенка;

Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений о действительности паспорта гражданина Российской Федерации,сведений о регистрационном учёте по месту жительству и месту пребывания;

При наличии заключённого соглашения о взаимодействии между МФЦ и органами власти субъектов Российской Федерации,Управлением по делам молодёжи,физической культуры и спорта Горьковского муниципального района указывается возможность (невозможность) подачи запроса о предоставлении государственной услуги в многофункциональный центр.

Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной

услуги


9.  Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги присвоение, продление срока действия спортивных разрядов «Присвоение,квалификационной категории спортивных судей» «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории» может быть получен в Управление по делам молодёжи, физической культуре спорта,по средствам Единого портала или системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственной услуги,посредством которой были поданы документы через операторов почтовой связи либо МФЦ.

-Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы;

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном органе, в МФЦ либо с использованием операторов почтовой связи.

Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги «Присвоение квалификационной категории спортивных судей» «Спортивный судья третьей категории, «Спортивный судья второй категории» или отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги «Присвоение квалификационной категории спортивных судей» «Спортивный судья третьей категории, «Спортивный судья второй категории» осуществляется в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.

Подраздел 4. Сроки предоставления государственной услуги


10. Срок предоставления государственной услуги составляет  2 месяца  со дня регистрации представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления

муниципальной  услуги


11.   Предоставление     государственной      услуги       осуществляется       в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;

- Закон Омской области от 24 июля 2008 года № 1070-ОЗ «О физической культуре и спорте в Омской области»;

- приказ Министерства спорта, туризма и молодежной политики Российской Федерации от 27 ноября 2008 года № 56 «Об утверждении Положения о спортивных судьях»

- Устав Горьковского муниципального района Омской области, утвержденный Решением сессии L Совета Горьковского муниципального района Омской области от 25.07.2014  № 29.

12. Перечень нормативных правовых актов,регулирующих предоставление государственной муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и официального опубликования),указанный в пункте 11 Административного регламента,размещается на официальном сайте Управление по делам молодёжи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района в сети «Интернет», в Федеральном реестре и на ЕПГУ.
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в   соответствии     с    правовыми    актами     для     предоставления

муниципальной услуги

         13. Для предоставления муниципальной услуги «Присвоение,квалификационной категории» «Спортивный судья третьей категории», «Спортивный судья второй категории» заявителем предоставляется в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района по средствам ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг (далее - электронная форма), либо путём личного обращения, либо путём обращения в МФЦ, либо с использование услуг операторов почтовой связи (далее - бумажная форма) заявление о предоставлении государственной услуги,а также документы:

Исчерпывающий перечень документов,необходимо в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для присвоения спортивного разряда, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
- представление на присвоение квалификационной категории «Спортивный судья третьей категории» или «Спортивный судья второй категории», заверенное руководителем аккредитованной спортивной организации по форме согласно приложения № 1 к настоящему Административному регламенту;

- копия второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а так же копию страницы паспорта гражданина РФ, содержащей сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина РФ, удостоверяющего личность гражданина РФ за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве, органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа, заверенные руководителем аккредитованной спортивной организации.

- копия карточки учета спортивной судейской деятельности кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи, заверенная руководителем аккредитованной спортивной организации по форме, согласно приложения №2 к настоящему Административному регламенту);

- копия документа о присвоении предыдущей квалификационной категории «Спортивный судья»;

- две фотографии 3х4 см. В случае подачи представления и документов в электронном виде, фотографии предоставляются заявителем в течении 3 рабочих дней с момента регистрации представления и прилагаемых к нему документов.


Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина РФ может предъявляться копия военного билета.


15. Представление и документы, указанные в пункте 12 настоящего административного регламента, подаются заявителем в течении 4 месяцев со дня выполнения Квалификационных требований.


16. Другие документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Омской области, муниципальными правовыми актами не предусмотрены.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в

приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

17.   Основанием   для   отказа   в  приеме  документов,  необходимых  для предоставления  муниципальной  услуги,  является   неполный    перечень документов, указанных в  пункте 12 настоящего регламента, а  так же, наличие в представленных к рассмотрению документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, исполнение документов карандашом.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для

приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной  услуги


18. Предоставление государственной услуги не может быть приостановлено.


19. Управление  отказывает  заявителю  в  присвоении квалификационной категории спортивного судьи в следующих случаях:

- несоответствие представленных сведений квалификационным требованиям  к  спортивным  судьям  (третьей,  второй категории);

- практика спортивного судейства в избранном виде спорта менее двух лет.

 20. В случае выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Управления ,служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ,при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Управления, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме докуметов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной ) услуги,либо руководителя организации,предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210 - ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносится извинения за доставленные неудобства.

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной муниципальной услуги ,по форме к настоящему Административному регламенту направляется Заявителю в течении 3 рабочих дней со дня поступления документов в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта.

Подраздел 9. Порядок, размер и основания взимания платы  за

предоставление  государственной  услуги


21. Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.

Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении государственной услуги  и

получении результата её предоставления


22. Максимальное  время ожидания   в очереди  при  подаче  заявления    и прилагаемых к нему документов, при получении результата предоставления государственной услуги не может превышать 30 минут.

Подраздел 11.  Срок регистрации заявления   о предоставлении

государственной  услуги


23. Представление  и  прилагаемые  к  нему документы,  поступившие   в письменной    форме,    в    том     числе   посредством     почтовой     связи, 

регистрируется в день их поступления в Управление.

Подраздел 12. Требования к помещениям, в которых

представляется муниципальная услуга


24. Местом для  предоставления   муниципальной  услуги  в  Управлении является кабинет   № 318 в здании Администрации Горьковского муниципального района Омской области.


Прием заявлений осуществляется специалистом Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района Омской области.


В помещении имеется необходимое количество стульев.


Прием заявлений осуществляется в порядке очереди.


При организации приема документов предусмотрена возможность свободного входа в кабинеты и выхода из них.


Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами для их заполнения, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Подраздел 13.  Показатели доступности и качества

муниципальной услуги


25. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является:

 - доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления государственной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на сто процентов);

 - доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему  количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на сто процентов);

 - доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга умноженная на сто процентов).


При предоставлении государственной услуги предусматривается не более трех взаимодействий заявителя с должностными лицами, продолжительностью не более 30 минут каждое.

Подраздел 14.  Особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной  форме.


26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги:


   1) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя; 
2) Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи, заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации; 


3) копия карточки учета, заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации; 


4) копия удостоверения «мастер спорта России международного класса», «гроссмейстер России» или «мастер спорта России» (для присвоения квалификационных категорий спортивных судей «спортивный судья второй категории», «спортивный судья первой категории» лицам, имеющим соответствующее спортивное звание).


27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги:


1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 


2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 


3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 


4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 


5) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение); 


6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги; 


7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;


8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 


9) обращение за предоставлением государственной услуги ранее необходимого срока давности присвоения предшествующей квалификационной категории спортивного судьи. 80 


28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги: 


1) несоответствие кандидата квалификационным требованиям, установленным Положением о спортивных судьях; 


2) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения

Подраздел 1. Перечень административных процедур по

предоставлению муниципальной услуги


29. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;


2) проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов;


3) подготовка проекта приказа на присвоение/отказ в присвоении квалификационной категории спортивного судьи (далее- проект приказа);


4) принятие решения о присвоении/отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи;


5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и 

прилагаемых документов


30. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов является обращение заявителя с представлением о присвоении квалификационных категорий спортивных судей, согласно приложению № 1, к настоящему административному регламенту и документов указанных в пункте 12 настоящего административного регламента.


31. При приеме документов специалист:

- проверяет соответствие представленных документов Квалификационным

требованиям спортивных судей.

- практика спортивного судейства не менее двух лет.


32.  При установлении фактов отсутствия необходимых документов  или несоответствия представленных документов квалификационным требованиям спортивных судей уведомляет устно заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объявляет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы на их доработку.


33. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе их приёма, они устраняются незамедлительно.


34. После проведения специалистом проверки документов, регистрирует в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов.


35. Процедура регистрации заявления проводится в течении одного рабочего дня с момента их представления.


36. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале и формирование личного дела заявителя.


37. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 3.Проведение экспертизы заявления

 и прилагаемых документов


38. Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация документов заявителя, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента.


39. Специалист Управления проводит экспертизу предоставленных документов и проводит проверку:


1) на соответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации по форме и содержанию;


2) на отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 8, настоящего административного регламента;


3) в случае установления соответствия представленных документов требованиям законодательства и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченный специалист Управления готовит проект приказа Управления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи;


4) в случае установления несоответствия представленных документов требованиям законодательства и наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  уполномоченный специалист Управления готовит проект уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи;


5) проекты документов специалист передает начальнику Управления для принятия решения.


40. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры 15 рабочих дней.


41. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 4. Принятие решения о присвоении (отказе) в присвоении

квалификационной категории спортивного судьи


42. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение начальником Управления документов, прошедших экспертизу.


43. Начальник Управления принимает решение в форме подписания приказа Управления о присвоении квалификационных категорий спортивным судьям либо уведомления об отказе в присвоении квалификационных категорий спортивным судьям.


44. Специалист Управления вносит запись о присвоении квалификационных категорий спортивным судьям в книжку спортивного судьи, заверяет печатью Управления и подписью специалиста Управления.


45. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры 35 рабочих дней.


46. Должностным лицом, ответственным за принятие решения о присвоении либо продлении срока действия квалификационных категорий спортивным судьям, является начальник Управления.

Подраздел 5. Выдача результата предоставления 

муниципальной услуги


47. Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанный и зарегистрированный приказ начальника Управления о присвоении квалификационных категорий спортивным судьям или уведомление об отказе в присвоении квалификационных категорий спортивным судьям.


48. Специалист Управления доводит до сведения заявителя о дате и времени явки к специалисту Управления за получением результата оказания муниципальной услуги.


49. Специалист Управления выдает при обращении заявителю копию приказа Управления  о присвоении квалификационных категорий спортивным судьям либо письменный отказ в присвоении квалификационных категорий спортивным судьям.


50. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры 6 рабочих дней.


51. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги, является специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.


Копия документа о принятом решении в течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляется в региональную спортивную федерацию и(или) размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

В случае подачи докуметов в Электронном виде решение об отказе направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ или системе,автоматизирующей исполнение государственных услуг,посредствам которой были поданы документы,в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в Управления.

Отказ в приеме документов,необходимых для предоставления государственной муниципальной услуги,не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением государственной муниципальной услуги.

-Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы;

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном органе, в МФЦ либо с использованием операторов почтовой связи.
Раздел 4. Формы контроля за предоставлением

 муниципальной услуги

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением  специалистами и другими должностными лицами Администрации, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


53. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Управления настоящего административного регламента осуществляется начальником Управления.


54. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.


55. Текущий контроль осуществляется путем выборочной проверки личных дел заявителей посредством проведения контрольных действий в рамках проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами Управления положений настоящего административного регламента, иных нормативно-правовых актов для выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения и жалобы Управления.


56. При выявлении нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Управления указывают на выявленные нарушения и осуществляют контроль за их устранением.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления

проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги


57. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района Омской области, специалистов, должностных лиц Управления.


58. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании плана контрольных действий Администрации) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с представлениями муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).


59. Плановые проверки проводятся не реже, чем 1 раз в 2 года на основании распоряжения Администрации, внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации.


60. Результаты проверки оформляются в форме справки, в которой указываются основание, цель, программа проверки, проверяемый период деятельности, дата начала и окончания проверки, должностные лица, осуществляющие проверку, информация о деятельности Управления в части предоставления муниципальной услуги, факты нарушения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и устанавливаются сроки устранения нарушений.


61. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района, в установленный в справке срок, о результатах проверки, устраняет выявленные нарушения и составляет отчет об их устранении с приложением подтверждающих документов.

Подраздел 3. Ответственность специалистов, должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие),

 принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

 муниципальной услуги


62. За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги специалисты, должностные лица Управления несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.


63. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями  по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушениях специалистами, должностными лицами Управления положений данного административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


64. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Управления нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


5. Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны объединений граждан и организации осуществляется в случае представления этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии и действиях специалистов, должностных лиц Управления нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия Администрации, а также

специалистов, должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги

Подраздел 1. Право заявителя на досудебное (внесудебное)

обжалование решений и действий (бездействия), принятых

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной

услуги


66. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) Управления предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц Управления, предоставляющих муниципальную услугу, либо специалиста Управления  путем подачи жалобы в Администрацию на имя Главы Горьковского муниципального района по направлению деятельности.

Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования


67. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушения срока регистрации заявления;


2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;


3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.


4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Омской области, муниципальными нормативными актами.

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа Управления, должностного лица Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы

68. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию.

69. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет,  а также может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации.

70. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Управления, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Управления;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подраздел 4. Право заявителя на получение информации

и документов, необходимых для обоснования

 и рассмотрения жалобы

71. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию, Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района за получением необходимой информации и документов.

Подраздел 5. Органы местного самоуправления и должностные

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

72. Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Администрацию на имя Главы Горьковского муниципального района.

Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы

73. Жалоба, поступившая в Администрацию, в том числе принятая при личном приеме заявителя, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

74. В случае обжалования отказа Управления, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.

Подраздел 7. Результат досудебного (внесудебного)

обжалования применительно к каждой инстанции обжалования

75. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением при предоставлении муниципальной услуги опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

76. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 94 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалования решения по жалобе в судебном порядке.

77. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, Управления, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 


к постановлению Главы Горьковского муниципального района 


от 14.06.2023г.  №   269           








