Глава Краснополянского  сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   24.05.2022года                                                                                       № 27
Об утверждении   административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, собственность на которые не разграничена, на торгах"
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07. 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного, на основании Устава Краснополянского  сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области
 ПОСТАНОВЛЯЮ:
         1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, собственность на которые не разграничена, на торгах", согласно приложению к настоящему постановлению.


2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Горьковский муниципальный  вестник» (Краснополянское   сельское поселение) и разместить на официальном сайте Горьковского муниципального района в сети "Интернет".

3. Постановление вступает в силу  с момента опубликования (обнародования).
Глава Краснополянского

 сельского поселения                                                  В.К. Шиванева  

Утвержден
постановлением
главы Краснополянского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области
от 24.05.2022 № 27
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности, 
собственность на которые не разграничена, на торгах"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного
регламента предоставления муниципальной услуги

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, собственность на которые не разграничена, на торгах" (далее - Административный регламент) регулирует последовательность и сроки действий (административных процедур) администрации Краснополянского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области по предоставлению земельных участков, муниципальная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Краснополянского сельского поселения, а также земельных участков, являющихся собственностью Краснополянского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области, гражданам и юридическим лицам в собственность и в аренду на торгах, проводимых в форме аукционов (далее - муниципальная услуга).

1.1.2. Термины и определения, используемые в настоящем Административном регламенте:

а) ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", расположенная в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: www.gosuslugi.ru;

б) ЕСИА - Федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме";

в) Личный кабинет - сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ.

1.1.3. Согласно пункту 1 статьи 39.3 и пункту 1 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации продажа и предоставление в собственность или в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, осуществляется на торгах, проводимых в форме аукциона.

1.1.4. На торги может быть выставлен земельный участок, свободный от прав третьих лиц, сформированный и поставленный на государственный кадастровый учет. Объединение нескольких участков в один лот не допускается.

Предоставление в собственность земельных участков, в соответствии с основным видом разрешенного использования которых предусмотрено строительство зданий, сооружений, не допускается, за исключением случаев, если земельный участок предоставлен гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.

Во всех остальных случаях на торги выставляется право аренды земельного участка.

1.1.5. Настоящий Административный регламент не распространяется на подготовку и проведение торгов в отношении земельных участков, находящихся в частной, федеральной собственности или собственности Омской области.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Краснополянского сельского поселения  Горьковского муниципального района Омской области с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации Краснополянского сельского поселения  Горьковского муниципального района Омской области (далее - администрация) или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);

2) по телефону администрации или многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

а) ЕПГУ;

б) на официальном портале администрации;

5) посредством размещения информации на информационных стендах администрации или многофункционального центра.

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

а) способов подачи заявления о предоставлении  муниципальной  услуги;

б) адресов администрации и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

в) справочной информации о работе администрации (структурных подразделений администрации);

г) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

д) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

е) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

ж) по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

з) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо администрации, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

1) изложить обращение в письменной форме;

2) назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 59-ФЗ).

1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.6. На официальном портале администрации, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

1) о месте нахождения и графике работы администрации и их структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров;

2) справочные телефоны структурных подразделений администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе

а) номер телефона-автоинформатора (при наличии);

б) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации в сети "Интернет".

1.3.7. В залах ожидания администрации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и администрацией с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении администрации при обращении Заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга "Предоставление земельных участков, муниципальная собственность на которые не разграничена, в аренду или в собственность на торгах".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Краснополянского сельского поселения  Горьковского муниципального района Омской области.

2.2.2. В целях предоставления муниципальной услуги администрация взаимодействует с:

1) Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

3) Специализированными организациями, выполняющими кадастровые и оценочные работы (для проведения работ по формированию и оценке земельного участка);

4) Специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов (для проведения аукциона по продаже права собственности или аренды на земельный участок);

5) Региональным органом охраны объектов культурного наследия (для получения информации об отнесении (не отнесении) земельного участка к категории особо охраняемых территорий (земель историко-культурного назначения).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) Решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (приложение 3 к настоящему Административному регламенту);

2) Решение о проведении аукциона на право аренды или собственности на земельный участок (приложение 4 к настоящему Административному регламенту);

3) Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 5 к настоящему Административному регламенту).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа, уполномоченного на предоставление услуги.

Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги заявителю в личный кабинет на ЕПГУ будет направляться уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на бумажном носителе в администрации, или доступное для получения результата предоставления услуги отделение МФЦ с указанием адреса.

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе заявитель в уведомлении сможет выбрать подходящий ему способ.

2.3.3. Уведомление о принятом решении независимо от результата предоставления муниципальной услуги направляется в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ.

2.4. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.4.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное на бумажном носителе в администрацию, регистрируется в АСЭД "Дело" в день поступления, либо на следующий рабочий день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (праздничный) день.

2.4.2. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, переданного на бумажном носителе из МФЦ в администрацию, регистрируется сотрудником администрации в АСЭД "Дело" в день поступления, либо на следующий рабочий день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной (праздничный) день.

2.4.3. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа посредством ЕПГУ осуществляется автоматически в день его подачи.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

1) При обращении с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка - не более 15 рабочих дней с момента поступления заявления.

2) При обращении с заявлением об организации аукциона на право предоставления земельного участка в аренду или собственность - не более 50 календарных дней с момента поступления заявления.

2.5.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги допускается, если на момент поступления в администрацию заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрение в администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает - администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления, на срок рассмотрения ранее поданного заявления.

2.5.3. Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги направляется в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ в день принятия решения о приостановлении муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.

2.6. Нормативные правовые акты, регулирующие
предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ;

3) Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

4) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

5) Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

6) Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

7) Уставом Краснополянское сельское поселение Горьковского муниципального района Омской области;

8) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Омской области, органов местного самоуправления Краснополянского сельского поселения  Горьковского муниципального района Омской области, регулирующими правоотношения в данной сфере.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем,
способы их получения заявителем, порядок их представления

2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, для обращения за предоставлением муниципальной услуги:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, содержащейся в приложениях N 1, 2 к настоящему Административному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

а) в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

б) на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в администрации, многофункциональном центре;

в) на бумажном носителе в администрации, многофункциональном центре.

2.7.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя.

2.7.3. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка).

2.7.4. Администрации запрещено требовать у Заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом и нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления Тульской области, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе предоставить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации;

4) предоставления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

подпись заявителя, расшифровка подписи

"____" ________________20___

дата

Приложение N 3
к Административному регламенту
Форма решения
об утверждении схемы расположения земельного
участка на кадастровом плане территории
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Постановление от__________ N ____________

Об утверждении схемы расположения земельного участка, расположенного по адресу: _______________________________,

на кадастровом плане территории

Рассмотрев заявление ______________ (ФИО Заявителя/наименование организации, ИНН, ОГРН), от _________ (дата заявления) N ________ (номер заявления) об утверждении схемы расположения земельного участка, расположенного по адресу: __________________________________________, в кадастровом квартале ________________, руководствуясь ______________, на основании ____________________________ администрация Краснополянское сельское поселение Горьковского муниципального района Омской области постановляет:

1. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане кадастрового квартала ______________, общей площадью ______ кв. м, категории земель ______________, территориальная зона _______________, расположенного по адресу: ____________________, вид разрешенного использования ___________________ (далее - Участок).

2. Установить следующие ограничения в пользовании Участком _____________________________________(в случае наличия ограничений).

3. _____________ (ФИО Заявителя/наименование организации) обеспечить проведение кадастровых работ и осуществить постановку Участка на государственный кадастровый учёт в установленном законом порядке.

4. Установить, что _____________ (ФИО Заявителя/наименование организации) имеет право обратиться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета Участка.

5. Установить, что в случае невыполнения требований пункта 3 данного постановления в течение двух лет со дня вступления в силу настоящего постановления, настоящее постановление считается утратившим силу (недействительным).

6. Постановление вступает в силу со дня подписания.

	(уполномоченное должностное лицо)
	 
	(подпись)
	 
	(инициалы, фамилия)


 

Исполнитель: _________________________________________________________

(указывается ФИО сотрудника Администрации,

подготовившего настоящее постановление)

Телефон: ______________________________________________________________

(указывается рабочий телефон исполнителя)

Утверждена

_______________________________________________________________________

(наименование документа об утверждении, включая наименования

____________________________________________________________________

органа местного

______________________________________________________________________

самоуправления, принявших решение об утверждении схемы)

______________________________________________________________________

от ____________________ N _______________________

Схема
расположения земельного участка или земельных
участков на кадастровом плане территории

	Условный номер земельного участка 1 _________

	Площадь земельного участка 2______________ м2

	Обозначение характерных точек границ
	Координаты 3, м

	
	X
	Y

	1
	2
	3

	 
	 
	 

	Масштаб 1: ________

Условные обозначения:


______________________

<1> Указывается в случае, если предусматривается образование двух и более земельных участков.

<2> Указывается проектная площадь образуемого земельного участка, вычисленная с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте федерального органа исполнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведения государственного кадастра недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт), с округлением до 1 квадратного метра. Указанное значение площади земельного участка может быть уточнено при проведении кадастровых работ не более чем на десять процентов.

<3> Указываются в случае подготовки схемы расположения земельного участка с использованием технологических и программных средств, в том числе размещенных на официальном сайте. Значения координат, полученные с использованием указанных технологических и программных средств, указываются с округлением до 0,01 метра

Приложение N 4
к Административному регламенту
Форма решения
о проведении аукциона
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:

__________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

физического лица, индивидуального

предпринимателя или полное

наименование юридического лица)

Номер и дата Заявления:

__________________________________________

Решение
о проведении аукциона по продаже земельного
участка или продаже права аренды земельного участка

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ N _______, администрация Краснополянское сельское поселение Горьковского муниципального района Омской области сообщает, что испрашиваемый Вами земельный участок площадью______ кв. м, с кадастровым номером _____________, расположенный по адресу: ______________________, категория земель __________________________, вид разрешенного использования __________________________, будет реализован на торгах,____________________________. Дата начала приема заявок_______. Дата окончания приема заявок___________, дата аукциона___________.

Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую заявку. Способы подачи заявок ____________.

Организатор торгов_____________, начальная цена_________, шаг аукциона____________, размер задатка___________, порядок внесения_______________ и возврата задатка_________________, дополнительная информация_____________________.

	(уполномоченное должностное лицо)
	 
	(подпись)
	 
	(инициалы, фамилия)


 

Исполнитель: ______________________________________

(указывается ФИО сотрудника Администрации,

подготовившего настоящее решение)

Телефон: __________________________________________

(указывается рабочий телефон исполнителя)

Приложение N 5
к Административному регламенту
Форма решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:

__________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

физического лица, индивидуального

предпринимателя или полное

наименование юридического лица)

Номер и дата Заявления:

__________________________________________

Решение
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрев Ваш Заявление от ____________ N _______, администрации Щекинского района сообщает.

Администрация Щекинского района приняло решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в аренду или в собственность на торгах" по следующим основаниям:_____________________________________________________________________________

(указывается конкретное основание (основания) для отказа в предоставлении муниципальной услуги)

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

Дополнительно информируем:

__________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

	(уполномоченное должностное лицо)
	 
	(подпись)
	 
	(инициалы, фамилия)


 

Исполнитель: ______________________________________

(указывается ФИО сотрудника Администрации,

подготовившего настоящее решение)

Телефон: __________________________________________

(указывается рабочий телефон исполнителя)

Приложение N 6
к Административному регламенту
Форма уведомления
о приостановлении предоставления муниципальной услуги
(Оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому:

__________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

физического лица, индивидуального

предпринимателя или полное

наименование юридического лица)

Номер и дата Заявления:

__________________________________________

Уведомление
о приостановлении предоставления муниципальной услуги

В ходе предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах" администрация Краснополянское сельское поселение Горьковского муниципального района Омской области приняла решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги на срок ______________________________________

(указывается срок приостановления)

по основаниям, предусмотренным административным регламентом предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах", утвержденным постановлением администрации Краснополянское сельское поселение Горьковского муниципального района Омской области от _________ N _____________.

	N пункта
	Наименование основания для приостановления предоставления муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом предоставления муниципальной услуги
	Разъяснение, а также пояснения о порядке действия Заявителя для возобновления предоставления муниципальной услуги

	2.10.1
	Поступление в администрацию заявления об утверждении схемы расположения земельного участка с местоположением, которое частично или полностью совпадает с местоположением земельного участка, образованного в соответствии со схемой расположения земельного участка, находящейся на рассмотрении администрации
	Указать, что на момент поступления в администрацию заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении в администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. Администрация принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления на срок рассмотрения ранее поданного заявления (N, дата)


 

Вам необходимо ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указывается алгоритм действий Заявителя (исправление замечаний, дозагрузка

документов, сверка с оригиналами в МФЦ и т. д. для возобновления предоставления

муниципальной услуги)

Информируем:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указывается порядок действий Администрации в случае не устранения Заявителем оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги)

	(уполномоченное должностное лицо)
	 
	(подпись)
	 
	(инициалы, фамилия)


 

Исполнитель: ______________________________________

(указывается ФИО сотрудника Администрации,

подготовившего настоящее уведомление)

Телефон: __________________________________________

(указывается рабочий телефон исполнителя)

Приложение N 7
к Административному регламенту
Перечень
и содержание административных действий,
составляющих административные процедуры

1. При поступлении заявления об утверждении схемы
расположения земельного участка на кадастровом плане территории

1.1 Прием и регистрация заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

	Место выполнения процедуры/

используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятия решений
	Содержание действия, сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	ЕПГУ/

Администрация
	Прием и предварительная проверка документов
	1 рабочий день
	15 минут
	Соответствие представленных Заявителем документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе Административным регламентом
	Запрос по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту и прилагаемые к нему документы поступают в администрацию.

Результатом административного действия является прием заявления

	Администрация
	Проверка комплектности документов по перечню документов, необходимых для конкретного результата предоставления муниципальной услуги
	
	10 минут
	Соответствие представленных Заявителем документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе Административным регламентом
	Представленные документы проверяются на соответствие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатами административного действия являются регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги


1.2. Подготовка проекта решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	Место выполнения процедуры/

используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятия решения
	Содержание действия, сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	Администрация

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
	Подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги (об утверждении схемы расположения земельного участка, представленной Заявителем), либо решения об отказе в предоставлении

муниципальной услуги (об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, представленной Заявителем)
	13 рабочих дней
	3 рабочих дня
	Наличие оснований для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, действующим законодательством
	Рассмотрение возможности формирования земельного участка согласно приложенной схеме расположения земельного участка, представленной Заявителем.

	Администрация
	
	
	10 рабочих дней
	
	На основании схемы расположения земельного участка, представленной заявителем, должностным лицом администрации готовится проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Согласование должностными лицами администрации проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

Результатом административного действия является подготовка и согласование проекта постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, либо отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории


1.3. Подписание и регистрация решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и оформление
результата предоставления муниципальной услуги

	Место выполнения процедуры/

используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия, сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	Администрация
	Подписание и регистрация проекта решения
	1 рабочий день
	30 минут
	Должностное лицо администрации подписывает проект решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и направляет должностному лицу администрации для регистрации и направления результата предоставления муниципальной услуги Заявителю.

Результатом административного действия является подписание, в том числе усиленной квалифицированной ЭП, и регистрация решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении


1.4. Выдача (направление) результата
предоставления муниципальной услуги Заявителю

	Место выполнения процедуры/

используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия, сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	ЕПГУ/Администрация
	Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги Заявителю
	Тот же рабочий день
	10 минут
	Должностное лицо администрации направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица администрации, в Личный кабинет на ЕПГУ.

Заявитель уведомляется о получении результата предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете на ЕПГУ.

Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, подписанный ЭП уполномоченного должностного лица Администрации, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

Результатом административного действия является уведомление Заявителя о получении результата предоставления муниципальной услуги, получение результата предоставления муниципальной услуги Заявителем.

Результат фиксируется в Личном кабинете на ЕПГУ


2. При поступлении заявления о проведении аукциона
с указанием кадастрового номера земельного участка

2.1. Прием и регистрация заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Место выполнения процедуры/

используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятия решений
	Содержание действия, сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	ЕПГУ/

Администрация
	Прием и предварительная проверка документов
	1 рабочий день
	15 минут
	Соответствие представленных Заявителем документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе Административным регламентом
	Запрос по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту и прилагаемые к нему документы поступают в Администрацию.

Результатом административного действия является прием заявления.

	Администрация
	Проверка комплектности документов по перечню документов, необходимых для конкретного результата предоставления муниципальной услуги
	
	10 минут
	Соответствие представленных Заявителем документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, в том числе Административным регламентом
	Представленные документы проверяются на соответствие перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результатами административного действия являются регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.


2.2. Определение возможности предоставления земельного
участка по итогам торгов, получение отчета о рыночной стоимости
земельного участка (размера арендной платы).

	Место выполнения процедуры/

используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия, сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	Администрация
	Получение необходимой для проведения аукциона документации, формирование и направление межведомственных

информационных запросов в органы (организации), участвующие

в предоставлении муниципальной услуги
	В течение 5 рабочих дней
	2 часа
	Запрос информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (действующих в сферах теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения, электроснабжения, газоснабжения, связи), о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства на земельном участке, а также сведений о территориальной зоне земельного участка и всех возможных основных видах разрешенного использования, которые указаны в правилах землепользования и застройки применительно к указанной территориальной зоне, об отнесении (не отнесении) земельного участка к категории особо охраняемых территорий (земель историко-культурного назначения) в региональном органе охраны объектов культурного наследия

	Администрация
	
	В течение 30 календарных дней (с учетом срока получения информации по межведомственным запросам)
	 
	Администрация заказывает работы по формированию отчета об оценке рыночной стоимости (размера арендной платы) земельного участка.

Результатом административного действия является получение информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (действующих в сферах теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения, электроснабжения, газоснабжения, связи), о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства на земельном участке, а также сведений о территориальной зоне земельного участка и всех возможных основных видах разрешенного использования, которые указаны в правилах землепользования и застройки применительно к указанной территориальной зоне, об отнесении (не отнесении) земельного участка к категории особо охраняемых территорий (земель историко-культурного назначения) в региональном органе охраны объектов культурного наследия, отчета об оценке рыночной стоимости (размера арендной платы) земельного участка


2.3. Рассмотрение документов и подготовка проекта решения
о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	Место выполнения процедуры/

используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятия решений
	Содержание действия, сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	Администрация
	Проверка отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	18 календарных дня
	 
	Отсутствие или наличие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе Административным регламентом
	Должностное лицо администрации на основании собранного комплекта документов, исходя из критериев предоставления муниципальной услуги, установленных Административным регламентом, определяет возможность предоставления муниципальной услуги. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги результатом административного действия является принятие решения об отказе в ее предоставлении по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту. В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо администрации подготавливает проект постановления администрации о проведении аукциона.

После принятия постановления о проведении аукциона должностное лицо администрации подготавливает проект решения о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту. Результатом административного действия является подготовка проекта решения о предоставлении муниципальной услуги, либо проекта решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


2.4. Подписание решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги и оформление
результата предоставления муниципальной услуги

	Место выполнения процедуры/используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия, сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	Администрация
	Подписание и регистрация проекта решения
	1 рабочий день
	30 минут
	Должностное лицо администрации подписывает проект решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении и направляет должностному лицу администрации для регистрации и направления результата предоставления муниципальной услуги Заявителю.

Результатом административного действия является утверждение и подписание, в том числе усиленной квалифицированной ЭП, решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении.


2.5. Выдача (направление) результата
предоставления муниципальной услуги Заявителю

	Место выполнения процедуры/

используемая ИС
	Административные действия
	Средний срок выполнения
	Трудоемкость
	Содержание действия, сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, результат административного действия и порядок его передачи, способ фиксации результата

	ЕПГУ/

Администрация
	Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги Заявителю
	Тот же рабочий день
	10 минут
	Должностное лицо администрации направляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица администрации, в Личный кабинет на ЕПГУ.

Заявитель уведомляется о получении результата предоставления муниципальной услуги в Личном кабинете на ЕПГУ.

Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, подписанный ЭП уполномоченного должностного лица Администрации, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

Результатом административного действия является уведомление Заявителя о получении результата предоставления муниципальной услуги, получение результата предоставления муниципальной услуги Заявителем.

Результат фиксируется в Личном кабинете на ЕПГУ


