

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение, продление срока действия спортивных разрядов 

«Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд»

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, продление срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) по видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта, разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по присвоению либо продлению срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд» (далее –присвоение спортивных разрядов), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Подраздел 2. Круг заявителей 


2. Заявителями на предоставление государственной услуги (далее – заявители) являются:

1) граждане Российской Федерации, проживающие на территории Горьковского муниципального района Омской области;

2) представители физкультурно-спортивных организаций, расположенных на территории Горьковского муниципального района.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги


3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района Омской области по адресу: 646600,  Омская область, Горьковский район, р.п. Горьковское, ул. Красный Путь,2


Телефон:  8(38157)22-005  (кабинет 318)

График работы:   Пн-Чт с 8.30 до 17.45



        Пт - с 8.30 до 16.30

                           Обеденный перерыв - с 13.00 до 14. 00

Адрес электронной почты: otdel.mol.gork@mail.ru
          Приём документов осуществляется: понедельник-четверг с 9.00 до 17.00



4. Информация о порядке  предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ), на официальном сайте Горьковского муниципального района,а так же на стендах в многофункциональном центре предоставляющем государственную муниципальную услугу может,так же информация может быть получена непосредственно в Управлении, по телефону, почте, в том числе электронной почте.


5. На интернет-сайте Горьковского муниципального района подлежит размещению следующая информация:


1) настоящий Административный регламент с приложениями, в том числе:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем;

- блок-схема, предоставления муниципальной услуги согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

- порядок предоставления муниципальной услуги;


2) порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги;


3) сведения о специалистах, должностных лицах Управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги;


4) график приема граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги специалистом Управления;


5) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления, а так же специалистов, должностных лиц Управления при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение, продление срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд»

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего

 муниципальную услугу


7. Муниципальную  услугу  предоставляет  -   Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района Омской области (в дальнейшем - Управление), в соответствии с функциями, предусмотренными Положением об Управлении. 


8.  При предоставлении государственной  (муниципальной) услуги Управление взаимодейтсвует с:

Федеральной налоговой службой  в части получения сведений о рождения ребенка;

Министерством внутренних дел Российской Федерации в части получения сведений о действительности паспорта гражданина Российской Федерации,сведений о регистрационном учёте по месту жительству и месту пребывания;

При наличии заключённого соглашения о взаимодействии между МФЦ и органами власти субъектов Российской Федерации,Управлением по делам молодёжи,физической культуры и спорта Горьковского муниципального района указывается возможность (невозможность) подачи запроса о предоставлении государственной услуги в многофункциональный центр.

9. При предоставлении муниципальной услуги специалистам Управления  запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

10.  Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги присвоение,продление срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд». «Третий спортивный разряд» может быть получен в Управление по делам молодёжи, физической культуре спорта,по средствам Единого портала или системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственной услуги,посредством которой были поданы документы через операторов почтовой связи либо МФЦ.

-заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги обеспечивается возможность получения документа, в зависимости от выбранного способа, указанного в запросе:

а) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы;

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченном органе, в МФЦ либо с использованием операторов почтовой связи.

Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги присвоение,продление срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд». «Третий спортивный разряд»  или отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги присвоение,продление срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд». «Третий спортивный разряд» осуществляется в срок не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения.

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

11. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца со дня регистрации представления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со  следующими нормативными правовыми актами:

1) Федеральный закон от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) Федеральный закон от 06.10.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;
3) Федеральный закон от 04.12.2007, № 329 - ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»; 

4) Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 02.09.2013  № 702 «Об утверждении Порядка признания видов спорта, спортивных дисциплин и включения их во Всероссийский реестр видов спорта и порядка его ведения»; 

5) Приказ Министерства спорта Российской Федерации от 20.02.2017 № 108 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации»;

6) Устав Горьковского муниципального района Омской области, утвержденный Решением сессии L Совета Горьковского муниципального района Омской области от 25.07.2014  № 29;

13. Перечень нормативных правовых актов,регулирующих предоставление государственной муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и официального опубликования),указанный в пункте 11 Административного регламента,размещается на официальном сайте Управление по делам молодёжи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района в сети «Интернет», в Федеральном реестре и на ЕПГУ.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии с нормативными правовыми

актами для предоставления муниципальной услуги

 Для предоставления муниципальной услуги «Присвоение,продление срока действия спортивных разрядов» «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд» заявителем предоставляется в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района по средствам ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг (далее - электронная форма), либо путём личного обращения, либо путём обращения в МФЦ, либо с использование услуг операторов почтовой связи (далее - бумажная форма) заявление о предоставлении государственной услуги,а также документы:

Исчерпывающий перечень документов,необходимо в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для присвоения спортивного разряда, которые Заявитель должен представить самостоятельно:
1) представление на присвоение либо подтверждение спортивного разряда «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд», заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя, согласно прилагаемой форме (приложение № 1) к настоящему административному регламенту;

2) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения – для присвоения всех спортивных разрядов;

3) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной: председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования - для присвоения спортивных разрядов КМС, "первый спортивный разряд", "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд" (за исключением международных соревнований); председателем судейской коллегии (главным судьей) - для присвоения юношеских спортивных разрядов;

4) две фотографии размером 3x4 см;

5) копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации);

6) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа (за исключением юношеских спортивных разрядов).

7) для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении.

8) военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета.

(в редакции постановления от 29.06.2018 № 268)

16. Представление и документы, указанные в пункте 12 настоящего административного регламента, подаются заявителем в течение 4 месяцев со дня выполнения спортсменом норм и (или) требований Единого всероссийского спортивного классификатора и условий их выполнения. 

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов

исполнительной власти Омской области, органов местного

самоуправления Омской области и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

17. Другие документы, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Омской области, муниципальными правовыми актами: не предусмотрены.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) наличие в представленных к рассмотрению документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, исполнение документов карандашом.

2) в случае подачи документов для присвоения спортивного разряда, не соответствующих требованиям, предусмотренным положением о Единой всероссийской спортивной классификации, специалист Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского МР в течение 10 рабочих дней со дня их поступления возвращает их в спортивную федерацию, физкультурно-спортивную организацию, организацию, осуществляющую спортивную подготовку, образовательную организацию, подразделение федерального органа, должностному лицу или Заявителю с указанием причин возврата.

3) в случае возврата спортивная федерация, физкультурно-спортивная организация, организация, осуществляющая спортивную подготовку, образовательная организация, подразделение федерального органа, должностное лицо или Заявитель в течение 20 рабочих дней со дня получения документов для присвоения спортивного разряда устраняют несоответствия и повторно направляют их для рассмотрения в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского МР.
4) в случае выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Управления ,служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ,при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Управления, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме докуметов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной ) услуги,либо руководителя организации,предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210 - ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносится извинения за доставленные неудобства.

5) Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной муниципальной услуги ,по форме к настоящему Административному регламенту направляется Заявителю в течении 3 рабочих дней со дня поступления документов в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта.

В случае подачи докуметов в Электронном виде решение об отказе направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ или системе,автоматизирующей исполнение государственных услуг,посредствам которой были поданы документы,в течение 3 рабочих дней со дня поступления документов в Управления.

Отказ в приеме документов,необходимых для предоставления государственной муниципальной услуги,не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением государственной муниципальной услуги.

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отказа в

предоставлении муниципальной услуги

19. Предоставление муниципальной услуги не может быть приостановлено.

20. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержденным Министерством нормам, требованиям и условиям их выполнения;

2) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен выполнил норму, требование и условия их выполнения;

3) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами.

Подраздел 10. Перечень услуг, которые являются 

обязательными для предоставления муниципальной услуги

21. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, Омской области, муниципальными правовыми актами - не предусмотрено.

Подраздел 11. Размер платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги

22. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 12. Максимальный срок ожидания в очереди

при подаче заявления и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

23. Максимальное  время ожидания   в очереди  при  подаче  заявления    и прилагаемых к нему документов, при получении результата предоставления государственной услуги не может превышать 30 минут.
Подраздел 13. Срок регистрации заявления,

в том числе в форме электронного документа

24. Заявление и прилагаемые документы, предусмотренные пунктом 12 настоящего Административного регламента, регистрируются в день поступления в Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского МР, специалистом Управления.

Подраздел 14. Требования к помещениям, в которых

представляется муниципальная услуга


25. Местом для  предоставления   муниципальной  услуги  в  Управлении является кабинет   № 318 в здании Администрации Горьковского муниципального района Омской области.


Прием заявлений осуществляется специалистом Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района Омской области.


В помещении имеется необходимое количество стульев.


Прием заявлений осуществляется в порядке очереди.


При организации приема документов предусмотрена возможность свободного входа в кабинеты и выхода из них.


Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами для их заполнения, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Подраздел 15. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги


26. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является:

 - доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления государственной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на сто процентов);

 - доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему  количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на сто процентов);

 - доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга умноженная на сто процентов).


При предоставлении государственной услуги предусматривается не более трех взаимодействий заявителя с должностными лицами, продолжительностью не более 30 минут каждое.

Подраздел 16.  Особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной  форме.

27. Предоставление муниципальной услуги «Присвоение спортивного разряда» по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявления посредством ЕПГУ и получения результата муниципально услуги «Присвоения спортивного разряда» услуги в МФЦ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой - либо иной форме.

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ или систем, автоматизирующих исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг.

В случае подачи заявлений посредством ЕПГУ Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления государственной (муниципальной) услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги считается подписанным электронной подписью Заявителя или представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления государственной (муниципальной) услуги, настоящего Административного регламента, направляются Заявителю, представителю в личный кабинет в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государственной (муниципальной) услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом.

В случае подачи заявлений посредством ЕПГУ вместе с результатом предоставления услуги Заявителю в личный кабинет направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на бумажном носителе в органе, ответственном за предоставление услуги, или в МФЦ. В уведомлении орган, ответственный за предоставление услуги, указывает время, доступное для получения результата предоставления услуги в МФЦ, с указанием адреса.

28. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги «Присвоение спортивных разрядов»: 


1) Копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения. 


2) Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования. 


3) Копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации. 


4) Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран, принявших участие в соответствующем соревновании. 


5) Копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве субъектов Российской Федерации, принявших участие в соответствующем соревновании. 


6) Документ, подтверждающий полномочия представителя. 



29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления «Подтверждение спортивных разрядов»: 


1) Копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения. 


2) Копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования. 


3)  Документ, подтверждающий полномочия представителя


30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов и предоставлении услуги: 

1) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

 2) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение); 

3) представление неполного комплекта документов, необходимого для предоставления услуги; 

4) представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 

5) представленные документы имеют подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

6) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

7) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа; 

8) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи. 113 

31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении «Присвоение спортивных разрядов»: 

1) запрос подан с нарушением сроков;

2) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержденным Минспорта России нормам, требованиям и условиям их выполнения; 

3) спортивная дисквалификация спортсмена; 

4) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами; 

5) наличие решения соответствующей антидопинговой организации о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допингконтроля, проведенного в рамках соревнований на котором спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения; 

6) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 

32. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении «Подтверждение спортивных разрядов»: 

1) запрос подан с нарушением сроков; 

2) несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержденным Минспорта России нормам, требованиям и условиям их выполнения; 

3) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен подтвердил спортивный разряд; 

4) нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утверждаемых их организаторами;

 5) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Перечень административных процедур по

предоставлению муниципальной услуги


33. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;


2) проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов;


3) подготовка проекта приказа на присвоение/отказ в присвоении, продление срока действия спортивных разрядов (далее - проект приказа);


4) принятие решения о присвоении/отказе в присвоении, продление срока действия спортивных разрядов;


5) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.Профилирование Заявителя.

34.Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат государственной услуги о присвоение спортивных разрядов «Второй спортивный пазряд», «Третий спортивный разряд», за предоставлением которого он обратился, а также признаки Заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 1 приложения № 1, №2 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование осуществляется:

а) в Органе власти;

б) посредством ЕПГУ или иной системы, автоматизирующей исполнение государственных функций или предоставление государственных услуг, посредством которой были поданы документы.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

Описания вариантов, приведённые в настоящем разделе, размещаются Органом власти в общедоступном для ознакомления месте.

Подраздел 3. Прием и регистрация заявления и 

прилагаемых документов


35. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов является обращение заявителя с представлением о  присвоении, продление срока действия спортивных разрядов, согласно приложению № 1, к настоящему административному регламенту и документов указанных в пункте 12 настоящего административного регламента.


36. При приеме документов специалист:

- проверяет на соответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации по форме и содержанию.

37.  При установлении фактов отсутствия необходимых документов  или несоответствия представленных документов квалификационным требованиям спортивных судей уведомляет устно заявителя о наличии препятствий для предоставления государственной услуги, объявляет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению и возвращает документы на их доработку.


38. Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе их приёма, они устраняются незамедлительно.


39. После проведения специалистом проверки документов, регистрирует в журнале входящей корреспонденции с присвоением каждому заявлению номера и указанием даты подачи документов.


40. Процедура регистрации заявления проводится в течение одного рабочего дня с момента их представления.


41. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является регистрация заявления и прилагаемых документов в журнале и формирование личного дела заявителя.


42. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

43.В случае направления запроса посредством ЕПГУ также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги:

-в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;

на бумажном носителе в Управление, многофункциональном центре либо с использованием услуг операторов почтовой связи

- копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным

судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения – для присвоения всех спортивных разрядов.

Требования к предъявляемому документу:

при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);

при
подаче
в
электронной
форме
–
электронная
копия
протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица;

в) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) (за исключением международных соревнований).

Требования к предъявляемому документу:

при подаче в бумажной форме – копия протокола, заверенная подписью уполномоченного лица и печатью организации (при наличии);

при подаче в электронной форме – электронная копия протокола, заверенная электронной подписью уполномоченного лица;

г) копии и заверенный перевод на русский язык документов, подтверждающих наличие международной категории спортивного судьи по соответствующему виду спорта и копии удостоверений «спортивный судья всероссийской категории» .Копии указанных документов представляются на спортивных судей, включенных в состав судейской коллегии, осуществлявшей судейство соревнований, на которых спортсмен выполнил нормы, требования и условия не менее чем: для международных соревнований, не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации – 5, для остальных соревнований – 3;

Требования к предъявляемому документу:

при подаче в бумажной форме – оригинал документа, заверенный подписью руководителя организации и печатью (при наличии) либо подписью нотариуса;

при подаче в электронной форме – электронная копия документа, заверенная усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя организации или нотариуса;

д) фотографии кандидата на присвоение спортивного разряда (для присвоения спортивных разрядов «кандидат в мастера спорта», «первый спортивный разряд»).

Требования к предъявляемому документу:

при подаче в бумажной форме – 2 фотографии размером 3х4 см;

при подаче в электронной форме – фотография в черно-белом или цветном исполнении с четким изображением лица анфас, фон однотонный.

44..Для предоставления государственной муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов
Межведомственный запрос «Проверка действительности паспорта (расширенная)», направляемый в Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней.

Межведомственный запрос «Рассылка открытых сведений из ЕГРЮЛ органам государственной власти и организациям, зарегистрированным в СМЭВ», направляемый в Федеральную налоговую службу.

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней.

Межведомственный запрос «Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении» направляемый в Федеральную налоговую службу.

Основанием для направления запроса является обращение Заявителя за предоставлением услуги.

Запрос направляется в течение 1 часа.

Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу – не превышает 2 рабочих дней.

Общий
срок
осуществления
межведомственного
электронного взаимодействия составляет 2 рабочих дня

Подраздел 4.Проведение экспертизы заявления

 и прилагаемых документов


45. Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация документов заявителя, указанных в пункте 12 настоящего административного регламента.


40. Специалист Управления проводит экспертизу предоставленных документов и проводит проверку:


1) на соответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации по форме и содержанию;


2) на отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) в случае установления соответствия представленных документов требованиям законодательства и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченный специалист Управления готовит проект приказа Управления о присвоении продление срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд»;


4) в случае установления несоответствия представленных документов требованиям законодательства и наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  уполномоченный специалист Управления готовит проект уведомления об отказе в присвоении продление срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд»;



5) проекты документов специалист передает начальнику Управления для принятия решения.


46. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры 15 рабочих дней.


47. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры, является специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Подраздел 5. Принятие решения о присвоении (отказе) в присвоении

квалификационной категории спортивного судьи


48. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение начальником Управления документов, прошедших экспертизу.


49. Начальник Управления принимает решение в форме подписания приказа Управления о присвоении, продлении срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд», либо уведомления об отказе в присвоении, продлении срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд»



50. Специалист Управления вносит запись о присвоении квалификационных категорий спортивным судьям в книжку спортивного судьи, заверяет печатью Управления и подписью специалиста Управления.


51. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры 35 рабочих дней.


52. Должностным лицом, ответственным за принятие решения о присвоении, продление срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд», является начальник Управления.

Подраздел 6. Выдача результата предоставления

муниципальной услуги


53. Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанный и зарегистрированный приказ начальника Управления о присвоении, продлении срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд», или уведомление об отказе в присвоении, продлении срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд».


54. Специалист Управления доводит до сведения заявителя о дате и времени явки к специалисту Управления за получением результата оказания муниципальной услуги.


55. Специалист Управления выдает при обращении заявителю копию приказа Управления  о присвоении, продлении срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд», либо письменный отказ в присвоении, продлении срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд», «Третий спортивный разряд».


56. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры 6 рабочих дней.


57. Должностным лицом, ответственным за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры по выдаче результата предоставления муниципальной услуги, является специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги.


Копия документа о принятом решении в течение 10 рабочих дней со дня его подписания направляется в региональную спортивную федерацию и(или) размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением

 муниципальной услуги

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением  специалистами и другими должностными лицами Администрации, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


58. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами Управления настоящего административного регламента осуществляется начальником Управления.


59. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Управления.


60. Текущий контроль осуществляется путем выборочной проверки личных дел заявителей посредством проведения контрольных действий в рамках проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами Управления положений настоящего административного регламента, иных нормативно-правовых актов для выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения и жалобы Управления.


61. При выявлении нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Управления указывают на выявленные нарушения и осуществляют контроль за их устранением.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления

проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги


62. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Управления по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района Омской области, специалистов, должностных лиц Управления.


63. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании плана контрольных действий Администрации) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с представлениями муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).


64. Плановые проверки проводятся не реже, чем 1 раз в 2 года на основании распоряжения Администрации, внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации.


65. Результаты проверки оформляются в форме справки, в которой указываются основание, цель, программа проверки, проверяемый период деятельности, дата начала и окончания проверки, должностные лица, осуществляющие проверку, информация о деятельности Управления в части предоставления муниципальной услуги, факты нарушения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и устанавливаются сроки устранения нарушений.


66. Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района, в установленный в справке срок, о результатах проверки, устраняет выявленные нарушения и составляет отчет об их устранении с приложением подтверждающих документов.

Подраздел 3. Ответственность специалистов, должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие),

 принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

 муниципальной услуги


67. За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги специалисты, должностные лица Управления несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.


68. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями  по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушениях специалистами, должностными лицами Управления положений данного административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


69. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Управления нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.


70. Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны объединений граждан и организации осуществляется в случае представления этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии и действиях специалистов, должностных лиц Управления нарушений положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий бездействия Администрации, а также

специалистов, должностных лиц Администрации при предоставлении муниципальной услуги

Подраздел 1. Право заявителя на досудебное (внесудебное)

обжалование решений и действий (бездействия), принятых

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной

услуги


71.Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия) Управления предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц Управления, предоставляющих муниципальную услугу, либо специалиста Управления  путем подачи жалобы в Администрацию на имя Главы Горьковского муниципального района по направлению деятельности.

Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования


72. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушения срока регистрации заявления;


2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;


3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.


4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено, нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными актами Омской области, муниципальными нормативными актами.

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа Управления, должностного лица Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы

73. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Горьковского муниципального района Омской области.

74. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет,  а также может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации Горьковского муниципального района Омской области.

75. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Управления, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Управления;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Управления. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подраздел 4. Право заявителя на получение информации

и документов, необходимых для обоснования

 и рассмотрения жалобы

76. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию Горьковского муниципального района, Управление по делам молодежи, физической культуры и спорта Администрации Горьковского муниципального района за получением необходимой информации и документов.

Подраздел 5. Органы местного самоуправления и должностные

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя

в досудебном (внесудебном) порядке

77. Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Администрацию на имя Главы Горьковского муниципального района.

Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы

78. Жалоба, поступившая в Администрацию, в том числе принятая при личном приеме заявителя, подлежит рассмотрению должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации. 

79. В случае обжалования отказа Управления, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Управления, предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.

Подраздел 7. Результат досудебного (внесудебного)

обжалования применительно к каждой инстанции обжалования

80. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных учреждением при предоставлении муниципальной услуги опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

81. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 94 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы с указанием возможности обжалования решения по жалобе в судебном порядке.

82. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо Администрации, Управления, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение, продление срока действия спортивных разрядов «Второй спортивный разряд»,  «Третий спортивный разряд»
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на присвоение (или продление срока действия) спортивного разряда «Второй спортивный разряд»

по __________________________________________________    код вида спорта  __________________________________




(указать вид спорта)

	Ф.И.О.

спортсмена
	Дата

рождения спортсмена 


	Дата и 

место проведения соревно- ваний


	Наименование соревнований, номер в ЕКП, календарном плане
	Спортивная дисциплина, возрастная группа, показанный результат
	СДЮШОР

ДЮСШ, спортклуб
	Место учебы, работы
	Ф.И.О. тренера

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель физкультурно-спортивной организации ______________________________________ Ф.И.О. руководителя

(М.П.)











(подпись)

Заключение:

Присвоить (или продлить срок действия) второй спортивный разряд по ______________________________________














(указать вид спорта)

___________________________________________ Ф.И.О. спортсмена

Начальник Отдела ФО и СР Администрация Одесского района



__________________________________ Ф.И.О.

(подпись)

	
	


Приложение № 2

 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Присвоение,  продление срока действия  спортивных разрядов «Второй спортивный разряд»,  «Третий спортивный разряд»


ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

на присвоение (или продление срока действия) спортивного разряда «Третий спортивный разряд»

по __________________________________________________    код вида спорта  __________________________________




(указать вид спорта)

	Ф.И.О.

спортсмена
	Дата

рождения спортсмена

	Дата и

место проведения соревнований


	Наименование соревнований, номер в ЕКП, календарном плане
	Спортивная дисциплина, возрастная группа, показанный результат
	СДЮШОР

ДЮСШ, спортклуб
	Место

 учебы, работы
	Ф.И.О. тренера

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель физкультурно-спортивной организации ______________________________________ Ф.И.О. руководителя

(М.П.)











(подпись)

Заключение:

Присвоить (или продлить срок действия) третий спортивный разряд по ______________________________________














(указать вид спорта)

___________________________________________ Ф.И.О. спортсмена

Начальник Отдел ФО и СР Администрация Одесского района
   

__________________________________ Ф.И.О.

(подпись)

Приложение № 3

 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  «Присвоение,  продление срока действия  спортивных разрядов «Второй спортивный разряд»,  «Третий спортивный разряд

Показатели доступности и качества предоставления 

государственной услуги и их значения

	№ п/п
	Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности предоставления государственной услуги

	1.
	% Заявителей, удовлетворенных графиком работы Уполномоченного органа
	100%

	2.
	% Заявителей, ожидавших в очереди при подаче документов не более 15 минут
	100%

	3.
	Правдивость (достоверность) и полнота информации о предоставляемой услуге
	100%

	4.
	Простота и ясность изложения информационных и инструктивных

документов (% Заявителей, обратившихся за повторной консультацией)
	10%

	Показатели качества предоставления государственной услуги

	5.
	% Заявителей, удовлетворенных качеством результатов труда сотрудников (профессиональное мастерство)
	100%

	6.
	Соблюдение сроков предоставления государственной услуги (% случаев предоставления услуги в установленный срок с момента приема документов)
	100%

	7.
	Количество обоснованных жалоб
	0

	8.
	% Заявителей, удовлетворенных культурой обслуживания (вежливостью) специалистами
	90%

	9.
	количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами
	2


Приложение 


к постановлению Главы Горьковского муниципального района 


от 13.06.2023г № 267














