Глава Горьковского муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.05.2012 № 377
р.п. Горьковское

	Об утверждении административного

регламента Администрации Горьковского

муниципального района Омской области

по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района»


   В целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Главы Горьковского муниципального района от 15.02.2012  №107 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Горьковского муниципального района Омской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1. Утвердить прилагаемый к настоящему постановлению административный регламент Администрации Горьковского муниципального района Омской области по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района».

     2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности председателя комитета по образованию Администрации Горьковского муниципального района Приходько С.К.

Глава муниципального района                                                    Н.В. Саенко
	Приложение

к постановлению Главы Горьковского муниципального района

от 05.05.2012  № 377


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Администрации Горьковского муниципального района Омской области по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района»

1. Общие положения
     1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района» (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий при исполнении данной муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга).

     1.2. Получателями муниципальной услуги (далее–заявители) являются:
     1.2.1.  при зачислении в муниципальное казенное общеобразовательное учреждение: 

 - родители (законные представители), имеющие несовершеннолетних детей, достигших возраста шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) комитет по образованию Администрации Горьковского муниципального района (далее - Комитет) вправе разрешить прием детей в общеобразовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте. 

-
дети, достигшие школьного возраста, принимаются в муниципальные казенные общеобразовательные учреждения независимо от уровня их подготовки. Приём на конкурсной основе не допускается.

     Требование обязательности общего образования применительно ко всем обучающимся сохраняет силу до достижения ими возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимися ранее.
     1.2.2. при зачислении в муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей:

      - родители (законные представители), имеющие несовершеннолетних детей в возрасте, предусмотренном уставом учреждения и программами дополнительного образования данных учреждений.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Комитет, муниципальные казенные общеобразовательные учреждения Горьковского муниципального района, в муниципальные казенные образовательные учреждения дополнительного образования детей:

     - по телефону;

 - в письменном виде;

 - в электронной форме;

 - в ходе личного приема.

     Информация о местонахождении Комитета: 646600, Омская область,     р.п. Горьковское, ул. Красный Путь, 2, каб. 201, 202; график работы: понедельник, вторник, среда, четверг с 08.30 до 17.30, пятница с  08.30 до 16.30, обеденный перерыв с 12.45 до 14.00, выходные дни - суббота и воскресенье 

Электронный адрес комитета: gorkov_obrazov@mail.ru
1.3.2. Телефоны, по которым производится информирование о порядке исполнения услуги: (8-38157) 21-090; тел (факс): (8-38157) 21-153.
Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты муниципальных казенных общеобразовательных учреждений Горьковского муниципального района, муниципальных казенных образовательных учреждений дополнительного образования детей содержатся в приложении 1 к настоящему регламенту.
     1.3.3. Адрес сайта:

     В сети Интернет официальный сайт Администрации Горьковского муниципального района Омской области gork@mr.omskportal.ru
     1.3.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на стендах в Комитете и образовательных учреждений и размещения в сети Интернет на официальном сайте Администрации Горьковского муниципального района. 

     1.3.5. Если информация, полученная в образовательном учреждении, не удовлетворяет гражданина, то он вправе в письменном виде или устно обратиться в Комитет.

Информацию о процедуре исполнения муниципальной услуги можно получить у специалиста Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
      Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов Комитета с заявителями:

-
при ответе на телефонные звонки специалист представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 

-
 при личном обращении заявителей должностное лицо должно представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;       

-
в конце консультирования (по телефону или лично) должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

-
ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефонов должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения. 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района»
2.2. Муниципальная услуга предоставляется комитетом по образованию Администрации Горьковского муниципального района. Органы, участвующие в исполнении муниципальной услуги:
-  муниципальные казенные общеобразовательные учреждения, 

- муниципальные казенные образовательные учреждения дополнительного образования детей.
     2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

     2.3.1. При зачислении в общеобразовательное учреждение:

     - приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное казенное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения  обязательного общего образования;

     2.3.2. При зачислении в учреждение дополнительного образования детей:

- приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей и организация обучения до получения документа установленного образца или справки учреждения дополнительного образования о получении услуги в полном объеме.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
     2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения заявителя в образовательное учреждение с заявлением. Приём заявителей для подачи документов осуществляется в соответствии с графиком работы образовательных учреждений.  

Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.                     

2.4.2. Подача заявления возможна в течение всего календарного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11 классов в общеобразовательном учреждении.
Рассмотрение принятого  заявления и зачисление ребенка в общеобразовательное учреждение производится администрацией муниципального казенного общеобразовательного учреждения:

- не позднее 31 августа каждого года – при  комплектовании 1, 10 классов и на основании заявлений, поступивших в течение лета для обучения в других классах;

- в течение трех дней - для поступивших в течение учебного года.

2.4.3. Комплектация групп в учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района осуществляется с 1 сентября по 15 сентября ежегодно.

При зачислении в муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей:

-     подача заявлений возможна в течение всего календарного года;

-    прием заявлений и зачисление в учреждение производится в течение всего календарного года при наличии свободных мест и оформляется приказом руководителя учреждения.

     Деятельность детей в учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль, группа, секция, кружок, театр и другие).

     Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их.

     Списочный состав детских объединений учреждения оформляется приказом руководителя учреждения.
     2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
     - Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 1, ст. 1; № 1, ст. 2); 
     -  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
     - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

     -  Федеральным законом  от 03.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (с последующими изменениями и дополнениями);

     - Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

     -  Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

     - Типовыми положениями об общеобразовательном учреждении и учреждении дополнительного образования детей;

     -  Письмо Министерства образования Российской Федерации от 21.03.2003 № 03-51-57 ин/13-03 «Рекомендации по организации приема в первый класс»;
     - Постановлением Главы Горьковского муниципального  района от 15.02.2012 г. № 107 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
     - Положением о комитете по образованию администрации Горьковского муниципального района;

     -  Уставами образовательных учреждений Горьковского муниципального района.

     2.6. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги:

     2.6.1. При зачислении в общеобразовательное учреждение:

     - заявление (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) о приеме в общеобразовательное учреждение, к заявлению о приеме в общеобразовательное учреждение прилагаются следующие документы:  

     - медицинская карта ребенка;

     - для приема в 1 класс – свидетельство о рождении;

     Для  зачисления прибывших обучающихся в последующие классы родители (законные представители) предоставляют заявление, личное дело обучающегося с итоговыми оценками, заверенное печатью общеобразовательного учреждения, в котором ранее обучался, выписки текущих оценок по всем предметам (при переходе учащегося из одного общеобразовательного учреждения в другое в течение учебного года); для зачисления в 10 класс дополнительно предоставляется аттестат об основном общем образовании.

2.6.2. При зачислении в муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей:

-
заявление (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) о приеме  в  муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей;

-
документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);

Для поступающих в учреждения физкультурно-спортивной направленности дополнительно предоставляется справка о состоянии здоровья поступающего.

2.6.3.
Заявление должно содержать:

-
наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего должностного лица;

-
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) – для физических лиц, индивидуальных предпринимателей;

-
наименование, организационно-правовая форма – для юридических лиц;

-
почтовый адрес, в том числе адрес электронной почты, по которым должны быть направлен ответ;

-
 при наличии контактный телефон;

-
 подпись, дата.

     Заявление заполняется по формам, данным в приложениях № 3-4 административного регламента. 

     Документы должны быть на русском языке либо иметь заверенный перевод на русский язык.

 Документы, указанные выше направляются в образовательные учреждения (приложение №1) посредством личного обращения заявителя. 
     2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

     При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, осуществляющий прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

      Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

     2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

     2.8.1. При зачислении в муниципальное казенное общеобразовательное учреждение:

- не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября  календарного года (при приеме в 1 класс).

По заявлению родителей (законных представителей) Комитет вправе разрешить прием детей для обучения в более раннем возрасте.
     - противопоказания по состоянию здоровья.
     Администрация общеобразовательного учреждения может отказать несовершеннолетним гражданам, имеющим право на получение образования, но не проживающим на территории, закрепленной за общеобразовательным учреждением, только по причине отсутствия свободных мест в данном общеобразовательном учреждении.
     2.8.2. При зачислении в муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей:
     - при наличии медицинских противопоказаний для посещения ребенком образовательного учреждения;

     -
по причине отсутствия вакантных мест в образовательном учреждении, групп (объединений) определенной направленности.

     2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
     2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

     2.11. Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.
     2.12. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги оборудуются: 

     - информационными стендами; 

     - стульями и столами для возможности оформления документов; 

     - средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

     - средствами оказания первой медицинской помощи.

     2.13. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, может размещаться следующая информация: 

     - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Комитета, муниципальных казенных общеобразовательных учреждений и муниципальных казенных образовательных учреждений дополнительного образования детей; 

     - извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями; 

     - образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

     - порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц. 

     2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

     - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий  ожидания приема;

     - своевременное, полное информирование о муниципальной услуге;

     - получение муниципальной  услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя;

     - соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

     - ресурсное обеспечение исполнения регламента.

      Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента.

      Анализ практики применения административного регламента проводится должностными лицами отдела по общим делам Администрации муниципального района один раз в год.

      Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в сети Интернет на официальном сайте Администрации Горьковского муниципального района Омской области gork@mr.omskportal.ru, а также используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в административный регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий.

     2.15. Запрещается требовать от заявителя:

     - представления  документов  и   информации   или   осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными     правовыми     актами,     регулирующими     отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

     - представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами находятся  в распоряжении органа,
предоставляющего муниципальную услугу, органов государственной власти,
иных   органов   местного   самоуправления   Омской   области   и   (или)
подведомственных органам государственной власти и органам местного
самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг (за исключением документов указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг")
  3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур
 в электронной форме
     3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

     -
выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения;

     -
приём документов от граждан для приема в образовательное учреждение;

     -
рассмотрение принятого заявления и представленных документов;

     -
решение о приеме в данное муниципальное образовательное учреждение.
     - оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований.

3.2. Сотрудником образовательного учреждения лично производится  прием от граждан полного пакета документов,  необходимых для  приема в  муниципальное казенное общеобразовательное учреждение и муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей.   

     В ходе приема документов от граждан сотрудник  осуществляет проверку представленных документов на  наличие всех необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. административного регламента, проверяет правильность заполнения бланка заявления.     
     В случае представления заявителем (или лицом его замещающим) документов, не соответствующих перечню, либо представления в неполном объеме, специалист вправе отказать в приеме заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения. 
     3.3. Рассмотрение принятого  заявления и принятие решения о зачислении производится администрацией муниципального казенного общеобразовательного учреждения:

- не позднее 31 августа каждого года – при  комплектовании 1, 10 классов и на основании заявлений, поступивших в течение лета для обучения в других классах;

- в течение трех дней - для поступивших в течение учебного года.

     3.4. Прием учащихся в образовательное учреждение оформляется  приказом директора.    
     3.5. При зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом образовательного учреждения и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги.

     На каждого гражданина, принятого в муниципальное общеобразовательное учреждение, ранее нигде не обучавшегося не посещавшего аналогичное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся  все документы. 

  Ответственный за оказание муниципальной услуги в образовательном учреждении – директор образовательного учреждения.    

       3.6. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований.
     Основанием для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги является принятие решения сотрудником, осуществляющим прием документов, о наличии оснований для отказа в предоставлении услуги и подготовка им письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении услуги.
     Мотивированное письмо об отказе передается на подпись директору образовательного учреждения. К письму прилагаются документы, на основании которых оно было подготовлено.

     Директор образовательного учреждения рассматривает мотивированное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы. По итогам рассмотрения директор образовательного учреждения подписывает отказ или возвращает его на доработку.

     Основанием для возврата документов на повторное рассмотрение может являться:

 - оформление мотивированного отказа с нарушением установленной формы;

 - противоречие выводов, изложенных специалистом в проекте письменного сообщения, действующему законодательству;

 - иные основания.

     В случае возврата директором образовательного учреждения документов, ответственный исполнитель в зависимости от оснований возврата обязан устранить выявленные нарушения.

     После подписания директором образовательного учреждения отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отправляет письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю почтой на адрес, указанный в письме. 

     Срок исполнения указанной административной процедуры – 3 рабочих дней.
     3.7. Блок - схема последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района» представлена в приложении № 2 к настоящему регламенту.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
     4.1. Контроль за применением настоящего административного регламента осуществляет заместитель главы Администрации муниципального района, курирующий вопросы деятельности комитета по образованию.

    4.2. Текущий контроль осуществляется комитетом по образованию администрации Горьковского муниципального района путем проведения проверок соблюдения и исполнения образовательными учреждениями положений настоящего административного регламента.
    4.3. Директор образовательного учреждения несёт ответственность за:

    - выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с административным регламентом.

     - несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных административным регламентом.

    - достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

     4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

    4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, а также его должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.
     5.2. Действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы путем обращения:

     -  к председателю комитета по образованию;

     - к заместителю главы Администрации муниципального района, курирующего деятельность комитета по образованию,

     -  к Главе Горьковского муниципального района.

     5.3. Заявитель вправе обратиться с письменным обращением (жалобой)  лично или направить почтой (электронной почтой).

     5.4. Заявитель в письменной форме в обязательном порядке указывает либо наименование органа местного самоуправления, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии),  почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

     Требования к жалобе, поданной по электронной почте, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, поданной в письменной форме.

 В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

 Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. 

 При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

 В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
     5.5. Письменная жалоба и жалоба  по электронной почте должны быть рассмотрены в течение 15 рабочих дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 15 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

     5.6. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды и Арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

     5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

	Приложение № 1

к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной
услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского
муниципального района»


Образовательные учреждения Горьковского муниципального района

	Наименование учреждения


	Адрес


	ФИО

 руководителя
	Телефон, e-mail.

	МКОУ «Алексеевская средняя общеобразовательная школа 
	646603, Омская область, Горьковский район, с. Алексеевка, ул. Юбилейная,24
	ТАУЖАНОВ

Кисмат Мухамедхаирович
	(8-38157) 34-171

alekseevskaya.sosch@gmail.com

	МКОУ «Сягаевская основная общеобразовательная школа»
	646603, Омская область, Горьковский район, д.Сягаевка, Клубная,8
	ЛАХОВА

Светлана 

Анатольевна
	(8-38157) 34-150

sygaev@ yandex.ru

	МКОУ «Астыровская средняя общеобразовательная школа»
	646602, Омская область, Горьковский район, с. Астыровка, ул.  30 лет Победы,  23


	БОРОВИКОВА Ларина 

Алексеевна
	(8-38157) 35-137    

astirovka- school@mail.ru                                                                                                                                                                                                                                                                             

	структурное подразделение НОШ 
	646602, Омская область, Горьковский район, д. Яковлевка, ул. Центральная, 23/А
	
	

	МКОУ «Чулинская основная общеобразовательная школа» 
	646602, Омская область, Горьковский район, д. Чулино
	САРМАГАМБЕТОВА

Алия 

Серикпаевна
	 (8-38157) 35-114

chulino-school@mail.ru

	МКОУ «Георгиевская средняя общеобразовательная школа»
	646610, Омская область, Горьковский район,

с. Георгиевка, ул.  Центральная,  53 А
	ЕРМОЛА

Валентина

Дмитриевна
	(8-38157) 34-347

georgievka63@mail.ru



	МКОУ «Горьковская средняя общеобразовательная школа №1»
	646600, Омская область, Горьковский район, р.п. Горьковское, ул. П.Морозова, 10 
	БРЕМ

Лилия

Оттовна
	(8-38157) 21-596

gosh-1@yandex.ru

	МКОУ «Горьковская средняя общеобразовательная школа №2»
	646600, Омская область, Горьковский район, р.п. Горьковское, ул. Кирова, 18
	РЕЗВАНОВА

Наталья 

Александровна
	(8-38157) 21-605

gorkovsoh2@yandex.ru



	МКОУ «Краснополянская средняя общеобразовательная школа »
	646601,Омская область, Горьковский район, с. Красная Поляна, ул. Ленина, 10
	КЛЕПИНИН

Владимир 

Владимирович
	(8-38157) 31-245

krapol_school@mail.ru

	структурное подразделение НОШ 
	646616, Омская область, Горьковский район, д. Спасск, ул. Озерная, 36
	
	

	структурное подразделение НОШ 
	646616, Омская область, Горьковский район, д. Кирсаново, ул. Центральная, 16
	
	

	структурное подразделение НОШ 
	646616, Омская область, Горьковский район, д. Карасево, ул. Школьная, 3
	
	

	структурное подразделение НОШ 
	646616,Омская область, Горьковский район, д. Исаевка
	
	

	МКОУ «Ударновская средняя общеобразовательная школа»
	646601,Омская область, Горьковский район, п. Ударный, ул. Производственная, 6
	ЖЕБРИКОВ

Владимир

Михайлович
	(8-38157) 32-135

p.udarn.schkola@mail.ru

	МКОУ «Лежанская средняя общеобразовательная школа»
	646612,Омская область, Горьковский район, с. Лежанка, ул. Школьная, 7А
	КРЫЛОВ

Сергей 

Викторович
	(8-38157) 36-388

leganka_skol@mail.ru

	структурное подразделение НОШ 
	646612, Омская область, Горьковский район, д. Осиповка, ул. Центральная, 14 а
	
	

	МКОУ «Чучкинская основная общеобразовательная школа» 
	646612, Омская область, Горьковский район, д. Чучкино, ул. Молодежная, 1а
	ГЕРР

Людмила

Николаевна
	(8-38157) 36-368

chuchkinskajoosh@ mail.ru

	МКОУ «Новопокровская средняя общеобразовательная школа»
	646604, Омская область, Горьковский район, 

с. Новопокровка, ул. Центральная, 3
	ТУРБАНОВА

Любовь 

Васильевна
	(8-38157) 34-517

novopokshkola@ yandex.ru



	МКОУ «Богдановская основная общеобразовательная школа» 
	646604, Омская область, Горьковский район, д. Богданово, ул. Центральная, 38
	РАТАНИНА Юлия Николаевна
	(8-38157) 34-500

BOSS88@yandex.ru

	МКОУ «Октябрьская средняя общеобразовательная школа»

	646611, Омская область, Горьковский район, 

ул. Ленина, 18
	ЩЕДРОВ

Борис 

Васильевич
	(8-38157) 39-121

oktbschool@yandex.ru

	структурное подразделение НОШ
	646611, Омская область, Горьковский район, 

д. Новооболонь, ул.Новая,38
	
	

	МКОУ «Дубровская основная общеобразовательная школа» 
	646611, Омская область, Горьковский район, д. Дубровка, ул. Школьная,  1
	РОВЕНСКАЯ

Розалия

Яковлевна
	(8-38157) 39-248

dubrovkaschool@ yandex.ru



	МКОУ «Павлодаровская средняя общеобразовательная школа»
	646615, Омская область, Горьковский район, 

с. Павлодаровка,

ул. Центральная, 35
	КАБАНЕНКО

 Константин 

Сергеевич
	(8-38157) 38-218

pawlodschool@mail.ru

	МКОУ «Бельсенды-Казахская основная общеобразовательная школа» 
	646615, Омская область, Горьковский район, 

д. Бельсенды-Казах
	НУРТАЗИНА

Гульнур

Сарсембаевна
	89503337828

belsendy_oh@mail.ru

	МКОУ «Рощинская средняя общеобразовательная школа»
	646606, Омская область, Горьковский район, с. Рощино, ул. В. Гулака, 10
	ЖЕЛЕЗНАЯ 

Галина 

Васильевна
	(8-38157) 37-112

roshinoskool@rambler.ru

	структурное подразделение НОШ 
	646606, Омская область, Горьковский район, д. Вяжевка, ул. Б. Луговая, 6
	
	

	структурное подразделение НОШ 
	646606, Омская область, Горьковский район, д. Подольск, ул. Центральная, 26
	
	

	МКОУ «Серебрянская средняя общеобразовательная школа»
	646605, Омская область, Горьковский район, 

с. Серебряное, ул. Красноярова, 26
	РУСАКОВА

Татьяна

Анатольевна
	(8-38157) 34-741

serebro-school@ yandex.ru



	структурное подразделение НОШ 
	646605, Омская область, Горьковский район, д. Исаковка, ул. Новая, 22 
	
	

	МКОУ «Суховская средняя общеобразовательная школа»
	646614, Омская область, Горьковский район, с. Сухое, ул. Кирова, 3
	ЛЕПЕХИН

Борис

Васильевич
	(8-38157) 33-285

avk1969@gmail.com

	структурное подразделение НОШ 
	646614, Омская область, Горьковский район, 

д. Агафоновка

	
	

	структурное подразделение НОШ
	646614, Омская область, Горьковский район, 

д. Аксеновка, ул. Центральная,16а
	
	

	МКОУ «Демьяновская основная общеобразовательная школа» 
	646614, Омская область, Горьковский район, 

д. Демьяновка, ул. Ленина, 22
	КОБЕЦ

Ольга 

Дмитриевна
	(8-38157) 33-223

demjnovkaoosh@mail.ru

	МКОУ ДОД «Горьковский центр развития творчества детей и юношества»
	646600, Омская область, Горьковский район, р.п. Горьковское, ул. Красный путь,1
	БАЛОБА

Елена

Павловна
	(8-38157) 21-262

	МКОУ ДОД «Детский оздоровительно-образовательный физкультурно-спортивный центр»
	646600, Омская область, Горьковский район, р.п. Горьковское, ул.Красный путь,22
	КОЛЕСИН

Владимир Константинович
	(8-38157) 21-900


	Приложение № 2
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной
услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского
муниципального района»


Блок-схема 

последовательности выполнения административных процедур
 при предоставлении муниципальной услуги: «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района»

	Выбор родителями (законными представителями) образовательного учреждения

	
	

	Прием документов от граждан  для приема в образовательное учреждение

(1 день)

	
	

	Рассмотрение принятого  заявления и представленных документов

(1 день)



	
	

	Решение  о приеме в данное муниципальное образовательное учреждение




	Приложение № 3
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной
услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского
муниципального района»



                                                                                     Директору__________________________
                                                                                                    (наименование учреждения)

___________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

___________________________________

(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________
__________________________________

Контактный телефон_______________
                                                                             

заявление

Прошу принять моего ребенка _________________________________________                    (Ф.И.О ребенка, дата рождения)
в ___________ класс  муниципального  казенного общеобразовательного учреждения 

« _______________________ средняя общеобразовательная школа»
Дата.







Подпись.

	Приложение № 4
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной
услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского
муниципального района»


Директору__________________________
                                                                                                           (наименование учреждения)

___________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

___________________________________

(Ф.И.О родителя (законного представителя))

проживающего по адресу: ___________
__________________________________

Контактный телефон_______________
                                                                            

заявление

Прошу принять моего ребенка ____________________________________________                              (Ф.И.О ребенка, дата рождения)
в муниципальное  казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О.,место работы родителей (законных представителей), телефон)

_____________________________________________________________________________

Дата 








подпись

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

к административному регламенту Администрации Горьковского муниципального района Омской области по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района»
     Целью предоставления муниципальной услуги является зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района.
Проект административного регламента разработан в соответствии с:

     -   Конституцией Российской Федерации;
     - Законом Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании" (с изменениями и дополнениями);

     - Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»;
     -  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

     - Постановлением Главы Горьковского муниципального  района от 15.02.2012 г. № 107 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

     Предоставление муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

     В проекте административного регламенты определены: стандарт предоставления услуги; состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме; формы контроля за исполнением регламента; досудебный порядок обжалования решений действий (бездействий) комитета и его должностных лиц, что позволит своевременно выявлять нарушения прав заявителей и осуществлять привлечение виновных лиц к ответственности.

     Проект административного регламента направлен на оптимизацию процедур предоставления муниципальной услуги, устранение дублирующих действий и упрощение механизма предоставления указанной услуги.

     Утверждение административного регламента позволит:

- повысить качество предоставления муниципальной услуги;

- увеличить количество получателей муниципальной услуги;

- повысить уровень информированности граждан о порядке предоставления услуги;

- устранить избыточные административные процедуры;

- упорядочить административные процедуры (действия);

- сократить количество документов, предоставляемых заявителями для оказания услуги;

- уменьшить количество взаимодействий заявителей с должностными лицами Администрации муниципального района;

- сократить срок предоставления услуги;

- повысить ответственность должностных лиц за несоблюдение ими требований регламента при выполнении административных процедур. 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

Проекта административного регламента Администрации Горьковского муниципального района Омской области по предоставлению

 муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения и учреждения дополнительного образования детей Горьковского муниципального района»

	№ п/п
	Должность, Ф.И.О.
	Предложения, замечания.
	Подпись, дата.

	1
	Заместитель главы муниципального района Иващенко Л.В.
	
	

	2
	Заместитель главы муниципального района Кузнецов Ю.И.
	
	

	3
	Заместитель главы муниципального района, председатель комитета финансов и контроля администрации муниципального района Курочко В.Г.
	
	

	4
	Специалист I категории Администрации муниципального района, юрисконсульт Шмулей О.А.
	
	


