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Глава Горьковского муниципального района Омской области

     
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.06.2023                                                                                        № 289
р.п. Горьковское

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнему гражданину»

   В целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги,  в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Главы муниципального района от 15 февраля 2012 № 107                    «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Горьковского муниципального района Омской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

   1. Утвердить прилагаемый к настоящему постановлению административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнему гражданину». 

   2. Постановление Главы Горьковского муниципального района                    от 06 апреля 2012 № 257 «Об утверждении административного регламента                    по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнего гражданина» считать утратившим силу.

           3. Комитету по образованию Администрации Горьковского муниципального района Омской области разместить настоящее постановление на сайте Горьковского муниципального района Омской области в сети Интернет и обнародовать на информационном стенде Администрации Горьковского муниципального района Омской области, расположенном по адресу: Омская область, Горьковский район,                          р.п. Горьковское, ул. Красный Путь, 2.

   4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю                  за собой.

Глава муниципального района                                                   М.Ю. Болтрик

Приложение

к постановлению Главы муниципального района  

от 23.06.2023  № 289
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнему гражданину»
Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнему гражданину» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнему гражданину» (далее – муниципальная услуга).
Подраздел 2. Круг заявителей
2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители) являются:

- физические лица в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет, желающие вступить в брак, зарегистрированные по месту жительства                         на территории Горьковского муниципального района Омской области.

Муниципальная услуга предоставляется заявителям при наличии у них уважительных причин, послуживших основанием для обращения за ее предоставлением.

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Муниципальная услугу предоставляется Администрацией Горьковского муниципального района (далее- Администрация) и осуществляется через орган опеки и попечительства Комитета по образованию Администрации муниципального района (далее – орган опеки).
Муниципальная услуга предоставляется в здании Администрации Горьковского муниципального района Омской области, расположенном по адресу: 646600, Омская область, р.п. Горьковское, ул. Красный Путь, 2, кабинет 223. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена непосредственно в органе опеки, на официальном сайте Комитета по образованию  в сети Интернет, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал), государственной информационной системы Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» 
(далее – Региональный портал).

          С момента приема заявления о предоставлении муниципальной услуги сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель может получить посредством телефонной связи, средств сети Интернет, в том числе с использованием Единого портала или Регионального портала.

           График работы Администрации Горьковского муниципального района Омской области:

понедельник, вторник, среда, четверг – с 8-00 час. до 17-15 час.;

пятница - с 8-00 час. до 16-00 час.;

суббота - выходной день;

воскресенье - выходной день;

обеденный перерыв - с 13-00 час. до 14-00 час;

Справочный телефон органа опеки и попечительства – 8381 57 21-095.

Информация о местах нахождения и графике работы органа опеки, его справочные телефоны, адрес электронной почты и адрес официального сайта  в сети Интернет, а также информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте Администрации Горьковского муниципального района Омской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.gork.omskportal.ru.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнему гражданину».
Подраздел 2. Органы, предоставляющие муниципальную услугу

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Горьковского муниципального района (далее - Администрация) через орган опеки и попечительства Комитета по образованию Администрации Горьковского муниципального района Омской области.
Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется непосредственно Администрацией.

6. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти Омской области государственных услуг, утвержденный Указом Губернатора Омской области от 9 августа 2011 года № 81.
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

 1) выдача постановления Главы муниципального района о разрешении на снижение брачного возраста несовершеннолетнему гражданину (далее - постановление);

2) мотивированный отказ в выдаче разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнему гражданину (далее - мотивированный отказ).

Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги

8. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, подлежащих представлению заявителем.

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 дней со дня принятия решения.
Подраздел 5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги

          9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется                                в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Настоящим Административным регламентом.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещается и актуализируется Администрацией на официальных сайтах в сети Интернет, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале Омской области. 
Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем, способы их
получения заявителем, в том числе в электронной форме, 
порядок их предоставления

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) заявление лица в возрасте о снижении брачного возраста несовершеннолетнему гражданину (приложение N 2 к настоящему административному регламенту) (далее - заявление), в письменной форме;

2) документы, удостоверяющие личность лиц, желающих вступить в брак;

3) документы, удостоверяющие личность родителей или законных представителей лица в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет, желающего вступить в брак;

4) документы, подтверждающие наличие уважительных причин для вступления в брак, лица в возрасте от шестнадцати до восемнадцати лет (свидетельство о рождении ребенка (в случае рождения ребенка) у лиц, желающих вступить в брак; документ медицинского учреждения, подтверждающий наличие установленной беременности и т.п.);
5) документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства на территории Горьковского муниципального района Омской области;

6) документ, удостоверяющий личность будущего супруга несовершеннолетнего гражданина;

10.1. В целях предоставления муниципальной услуги в ходе личного приема устанавливается личность заявителя (представителя) посредством предъявления документа, удостоверяющего его личность (паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации), а также документа, подтверждающего полномочия представителя действовать от имени заявителя (в случае если заявление подается представителем), или при наличии технической возможности посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

- федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- ЕСИА и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.

10.2. В случае отсутствия у заявителя копий представленных документов специалистом органа опеки, осуществляющим прием документов, производится их копирование.


11. Заявитель представляет копии документов, предусмотренных пунктом 10 административного регламента, одновременно с предъявлением оригиналов. 
В случае направления документов почтовым отправлением заявитель представляет нотариально заверенные копии документов.

12. В документах, предусмотренных пунктом 10 административного регламента, не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, а также серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

13. Заявитель может представить документы, предусмотренные пунктом 10 административного регламента, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, в соответствии с законодательством.
В случае представления документов с использованием Единого портала, Регионального портала, официального сайта органа опеки в сети Интернет заявитель представляет в орган опеки оригиналы документов, предусмотренные пунктом 10 административного регламента, в течение 3 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел 7.  Исчерпывающий  перечень  документов,  необходимых  в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной    власти    Омской    области,    органов    местного самоуправления Омской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель в 
праве представить, а также способы их получения заявителем, 
в том числе в электронной форме, порядок их представления
14. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, отсутствуют.

15. Орган опеки и попечительства не вправе требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Комитета по образованию, а также государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам, органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Подраздел 8. Указание на запрет требовать от заявителей документов и информации или осуществления действий
16. Запрещается требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа опеки, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»), в соответствии с федеральным и областным законодательством.

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

17. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- непредставление или неполное представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 10 настоящего административного регламента;

- представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документов, исполненных карандашом, а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований                                                     для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

18. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 2 настоящего административного регламента, в части возраста и места жительства заявителя;

2) представление документов, не подтверждающих наличие уважительных причин для снижения брачного возраста несовершеннолетнему гражданину;

3) непредставление документов, подтверждающих наличие уважительных причин для снижения брачного возраста несовершеннолетнему гражданину.

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом
(выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги


19. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.
Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях,
предусмотренных федеральным и областным
законодательством
20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

Подраздел 13. Основание взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги

21. Взимание платы при предоставлении муниципальной услуги не осуществляется.
Подраздел 14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Подраздел 15. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

23. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в течение 1 рабочего дня.

Срок регистрации заявления, направленного в органы опеки в форме электронного документа посредством Единого портала, Регионального портала или официального сайта органа опеки в сети Интернет, – в течение                  1 рабочего дня с момента получения заявления.

Заявление, поступившее в орган опеки после окончания рабочего дня, регистрируется на следующий рабочий день.

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания,  местам  для    заполнения 

запросов  о   предоставлении   муниципальной   услуги и   приема 

заявителей,  размещению и оформлению  визуальной,  текстовой

и  мультимедийной  информации  о  порядке    предоставления

муниципальной   услуги,  в том   числе к   информационным

стендам с образцами заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной    услуги    и    перечнем   документов,

необходимых для предоставления муниципальной
услуги, а также к  обеспечению доступности 

для    инвалидов  указанных   объектов 

в   соответствии  с  законодательством

Российской Федерации о социальной

защите инвалидов

24. Помещения, в которых располагаются органы опеки, должны соответствовать санитарным нормам и правилам, требованиям пожарной безопасности.  

В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга 
(далее – помещения), предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды посетителей.

Помещения должны отвечать требованиям по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной инфраструктуры, а также беспрепятственного пользования средствами связи и информацией в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случаях, если помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, органами опеки принимаются меры, предусмотренные абзацем двенадцатым части 1 
статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

Входы в помещение оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и               собак-проводников.
Места ожидания, заполнения заявлений и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

Места ожидания заявителей в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
25. Места для заполнения заявления на предоставление муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечиваются ручками для письма.

Информационные стенды, оборудованные при входе в помещение, должны содержать следующую информацию:

1) полное наименование, место нахождения и справочные телефоны органа опеки;

2) образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

3) текст административного регламента.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную услугу;

3) графика приема заявителей.

Рабочее место должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим и копирующим устройствами, телефоном.
На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается орган опеки, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств.

Подраздел 17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при   предоставлении   муниципальной  услуги  и   их  продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг

(далее – МФЦ),  возможность  получения  информации  о  ходе 
предоставления муниципальной услуги,  в  том  числе  с

использованием  информационно-телекоммуникационных 
технологий
26. К показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

1) доля заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (показатель определяется по результатам опроса заявителей как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги, к общему количеству опрошенных заявителей, умноженное на 100 процентов);

2) доля граждан, использующих механизм получения муниципальной услуги в электронной форме (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших муниципальную услугу в электронной форме, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);

3) доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов);

4) доля обоснованных жалоб в общем количестве заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась муниципальная услуга, умноженное на 100 процентов).

   
 27. Количество взаимодействия заявителя с должностными лицами органа опеки при предоставлении муниципальной услуги должно составлять не более трех продолжительностью не более 60 минут.
          28. Информация о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги заявитель может получить посредством телефонной связи, средств сети интернет, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, Портала Омской области.
          29. Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ (в том числе в полном объеме), по экстерриториальному принципу, посредством запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьёй 15.1. Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» отсутствует.

           30. Административный регламент размещается на официальных сайтах Администрации, Комитета по образованию, в сети Интернет, портале «Омская губерния» по адресу: http//omskportal.ru.

Подраздел 18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

31. Заявителю обеспечивается возможность подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги через Единый портал, Региональный портал, официальный сайт Администрации в сети Интернет путем заполнения соответствующей интерактивной формы заявления с использованием «личного кабинета», обеспечивающего возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде, с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
 32. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, заверенного простой электронной подписью заявителя в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при бращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
Требования, учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной

форме, а также особенности предоставления

муниципальной услуги в МФЦ

33. Для получения муниципальной услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (содержащиеся в них сведения), в МФЦ, а также в форме электронного документа, подписанного соответствующей электронной подписью, через Единый портал и (или) Региональный портал.

Качество представленных электронных документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.

34. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала и (или) Регионального портала заявителю обеспечивается:

1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги путем заполнения электронной формы заявления;

3) прием и регистрация работником отдела "Служба одного окна" заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) получение результата предоставления муниципальной услуги;

5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) департамента, должностного лица департамента либо муниципального служащего.

35. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

1) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

2) документа на бумажном носителе.

35-1. В случае представления заявления и документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 7 настоящего административного регламента, исчисляется со дня передачи МФЦ заявления и документов, указанных в пункте 10 настоящего административного регламента, в орган опеки и попечительства.

В случае если заявление и прилагаемые документы представлены заявителем лично через МФЦ, заявителю выдается расписка в получении заявления и документов.

35-2. Вне зависимости от способа обращения за предоставлением муниципальной услуги обеспечивается направление в личный кабинет заявителя на Едином портале сведений, предусмотренных пунктами 4 и 5 части 3 статьи 21 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в определенном Правительством Российской Федерации порядке.

Раздел III. Состав,  последовательность  и  сроки  выполнения административных  процедур,  требования  к  порядку  их
выполнения,  в том  числе  особенности  выполнения
административных процедур  при предоставлении 

муниципальной   услуги   в  электронной
форме, а также особенности выполнения
административных процедур в МФЦ
Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
при предоставлении муниципальной услуги

36. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и первичная проверка заявления и прилагаемых к нему документов;

2) регистрация поступившего заявления;

3) рассмотрение заявления, подготовка проекта и согласование постановления или мотивированного отказа;

4) подписание и регистрация постановления или мотивированного отказа;

5) выдача копии постановления или мотивированного отказа.

37. Описание последовательности выполнения административных процедур приводится в блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 1 к административному регламенту.
Подраздел 1. Прием и первичная проверка заявления и прилагаемых к нему документов
 38. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в орган опеки и попечительства Комитета по образованию, Единый портал и (или) Региональный портал или через МФЦ.

 39. Специалист опеки, ответственный за прием документов в отделе, а также специалист МФЦ, ответственный за прием документов в МФЦ, проводит первичную проверку заявления и прилагаемых к нему документов на соответствие представленных документов требованиям комплектности, предусмотренным пунктом 10 настоящего административного регламента, а также проверяет представленные документы на отсутствие в них подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, являющихся основаниями для отказа в приеме документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента.

40. При установлении фактов несоответствия необходимых документов требованиям настоящего административного регламента сотрудник уведомляет заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, возвращает заявителю документы, объясняет содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

41. Результатом исполнения административной процедуры является прием и первичная проверка поступившего заявления.

Подраздел 2. Регистрация поступившего заявления
42. Заявление с прилагаемыми к нему документами, поступившее лично от заявителя в отдел опеки, регистрируется специалистом, ответственным за прием документов в отделе. Заявление с прилагаемыми к нему документами, поступившее через Единый портал и (или) Региональный портал, регистрируется работником отдела. Заявление с прилагаемыми к нему документами, поступившее через МФЦ, регистрируется в базе данных СЭДД специалистом, ответственным за прием заявлений, или отделом документооборота.

После регистрации заявление с прилагаемыми к нему документами передается в отдел опеки для рассмотрения.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления и прилагаемых документов представитель опеки обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее рабочего дня, предшествующего дню истечения срока, установленного в пункте 7 настоящего административного регламента.

43. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления.
44. Регистрация поступившего заявления осуществляется в течение 1 рабочего дня с даты его поступления и приема.

44.1. При поступлении заявления и документов в электронной форме (через Единый портал и (или) Региональный портал) работник отдела  регистрирует заявление в сроки, установленные пунктом 23 настоящего административного регламента.

44.2. В случае если заявление и документы, указанные в пункте 10 настоящего административного регламента, поступили в отдел через Единый портал и (или) Региональный портал, не подписанные в установленном порядке соответствующей электронной подписью, работник отдела в день регистрации заявления уведомляет заявителя через личный кабинет о необходимости предъявления оригиналов указанных документов в срок не более трех рабочих дней со дня регистрации заявления, а также о месте                       и времени их предъявления.

Заявитель обеспечивает представление оригиналов документов в отдел         в день и время, указанные в уведомлении, либо в иное приемное время, но не позднее трех рабочих дней со дня регистрации заявления.

         44.3. Работник отдела передает специалисту, ответственному за прием документов, заявление и заверенные копии документов (в случае предъявления оригиналов документов), прилагаемые к заявлению, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в СЭДД или предъявления заявителем оригиналов документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет три рабочих дня.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления, подготовка проекта

и согласование постановления или мотивированного отказа;
45. Поступившее в отдел опеки заявление с прилагаемыми к нему документами рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня его регистрации для установления права на выдачу заявителю разрешения                        на снижение брачного возраста.

По результатам рассмотрения заявления готовится проект постановления либо мотивированного отказа.

Специалисты отдела опеки, которым поручено рассмотрение заявления, в пределах их полномочий вправе в случае необходимости получать объяснения у заявителей, в том числе приглашать заявителей для личной беседы.

46. Проект постановления либо мотивированного отказа подлежит согласованию с председателем Комитета по образованию и заместителем главы администрации.

47. Согласование проекта постановления либо мотивированного отказа осуществляется в течение 2 рабочих дней с момента подготовки проекта постановления либо мотивированного отказа.

48. Результатом исполнения административной процедуры является согласование проекта постановления или мотивированного отказа председателем Комитета по образованию и заместителем главы администрации.

Подраздел 4. Подписание и регистрация постановления 

или мотивированного отказа;

49. Согласованный проект постановления либо мотивированного отказа передается на подпись главе администрации.

50. Глава администрации подписывает постановление или мотивированный отказ в течение 2 рабочих дней.

51. Подлинник заявления и все материалы, относящиеся к его рассмотрению, вместе с копией распоряжения либо мотивированного отказа передаются в отдел администрации, где осуществляется регистрация постановления либо мотивированного отказа, в том числе в базе данных СЭДД.

52. Регистрация постановления или мотивированного отказа осуществляется специалистом отдела документооборота администрации в течение 1 рабочего дня с момента их подписания.

53. Результатом исполнения административной процедуры является подписание и регистрация постановления или мотивированного отказа.

Подраздел 5. выдача копии постановления или мотивированного отказа.

54. Подлинник постановления передается в архив администрации района.

55. Подлинник мотивированного отказа подлежит выдаче заявителю.

56. Специалист администрации после регистрации передает копию постановления о снижении брачного возраста или подлинник мотивированного отказа в орган опеки и попечительства или в МФЦ для выдачи заявителю либо направления специалистом опеки заявителю по почте заказным письмом (по выбору заявителя).

Копия постановления о снижении брачного возраста или подлинник мотивированного отказа может быть предоставлен заявителю в электронной форме.

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме представляет собой файл формата PDF (электронный образ документа), подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии на бумажном носителе.

Электронный образ документа должен обеспечить визуальную идентичность его бумажному оригиналу в масштабе 1:1. Качество представленных электронных образов документов должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.

57. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю копии постановления или подлинника мотивированного отказа.

Срок исполнения административной процедуры 1 рабочий день со дня регистрации постановления или мотивированного отказа.

Подраздел 8. Порядок осуществления административных процедур

в электронном виде, в том числе с использованием Единого 
портала, Регионального портал
59.  Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявителю представляется возможность направления заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал, Региональный портал, официальный сайт Администрации в сети Интернет путем заполнения соответствующей интерактивной формы заявления с использованием «личного кабинета», обеспечивающего возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде, с использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
60. В случае представления документов с использованием Единого портала, Регионального портала, официального сайта Администрации в сети Интернет заявитель представляет в орган опеки оригиналы документов, предусмотренных пунктом 10 административного регламента, в течение 
3 рабочих дней со дня подачи заявления о предоставлении государственной услуги.

61. Оплата заявителем государственной пошлины за предоставление государственной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, не осуществляется.
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих   требования   к   предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

62. Текущий контроль за соблюдением ответственными должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется председателем Комитета по образованию, заместителем главы администрации:

1) проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;
2) рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

63. В результате осуществления текущего контроля принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности при реализации административных процедур.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги

64. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа опеки.

Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании планов работы органа опеки) и внеплановые.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

65. Ответственность должностных лиц органа опеки за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, устанавливается в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

66. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется в порядке и формах, которые установлены законодательством Российской Федерации.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, а также его должностного лица либо государственного
гражданского служащего Омской области, МФЦ, работника 

МФЦ, а также организаций, привлекаемых к реализации

функций МФЦ, или их работников

Подраздел 1. Информация для заявителя о его праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия),

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

67. Заявитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) органа опеки, должностных лиц либо специалистов органа опеки, предоставляющих муниципальную услугу, путем подачи жалобы в Администрацию.

Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

68. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
7) отказ органа опеки, должностного лица или специалиста органа опеки в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской области.

Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы

69. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача жалобы в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в орган опеки.
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ,                                         с использованием официальных сайтов органов опеки в сети Интернет, Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа опеки, должностного лица либо специалиста органа опеки, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа опеки, должностного лица либо специалиста органа опеки, предоставляющих муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа опеки, должностного лица либо специалиста органа опеки, предоставляющих муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в данном пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Подраздел 4. Право заявителя представителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

70. Заявитель имеет право знакомиться с документами 
и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Подраздел 5. Органы государственной власти и должностные лица, 
которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке


71. Заявитель может направить жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Администрацию на имя Главы Администрации, МФЦ или соответствующий орган государственной власти Омской области, являющийся учредителем МФЦ (далее – учредитель МФЦ).
Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы

72. Жалоба, поступившая Главе Администрации, в МФЦ, учредителю МФЦ, в том числе принятая при личном приеме заявителя, подлежит рассмотрению должностным лицом органа опеки или Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа опеки, должностного лица или специалиста органа опеки, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.
Подраздел 7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования 
применительно к каждой процедуре либо 

инстанции обжалования

73. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом опеки при предоставлении муниципальной услуги опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, а также в иных формах;
2) отказать в удовлетворении жалобы.
74. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимаются меры по устранению допущенных нарушений, повлекших за собой жалобу, и привлечению к ответственности должностного лица либо специалиста органа опеки, допустивших в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента нарушения, которые повлекли за собой жалобу.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо либо специалист органа опеки, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме или в электронной форме (по желанию заявителя), с указанием возможности рассмотрения жалобы заявителя в судебном порядке.
Подраздел 8. Особенности подачи и рассмотрения жалобы

75. Особенности подачи и рассмотрения жалоб определены Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Омской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Омской области, утвержденным Указом Губернатора Омской области от 20 апреля 2016 года № 71.

Подраздел 9. Порядок обжалования решения по жалобе

76. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе вышестоящим должностным лицам.

Принятое в соответствии с пунктом 77 административного регламента решение может быть обжаловано в судебном порядке.
Приложение 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на снижение

 брачного возраста 

несовершеннолетнему гражданину»

БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на снижение брачного возраста несовершеннолетнему гражданину»

	1. Прием и первичная проверка заявления и прилагаемых к нему документов
  

	2. Регистрация поступившего заявления


	3. Рассмотрение заявления, подготовка проекта и согласование постановления или мотивированного отказа


	4. Подписание и регистрация постановления или мотивированного отказа 



	5.Выдача копии постановления или мотивированного отказа



Приложение 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на снижение

 брачного возраста 

несовершеннолетнему гражданину»

Главе Горьковского муниципального района

_____________________________

                    (ф.и.о.)

_______________________________      (ф.и.о.  несовершеннолетнего)
_______________________________
проживающего (ей) по адресу:___

_____________________________

_____________________________           

паспорт серия ____ номер _____

выдан _______________________

_____________________________

 «_____» _____________ 20_ года

                                                                       телефон: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вашего разрешения на снижение мне брачного возраста, учитывая особые обстоятельства, так как я ________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________

Я, ______________________________________________________________,

              (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Я предупрежден (на) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.

 «___»_________________20_ год                                        ________________

                                                                                                                   подпись

                                                                     Главе Горьковского
                                                                     муниципального района

____________________________

                    (ф.и.о.)

_______________________________
      (ф.и.о.  законных представителей)

проживающего (ей) по адресу:

____________________________             

____________________________

паспорт серия ____ номер _____

выдан _______________________

_____________________________ 

«_____» _____________ 20_ года

                                                                       телефон: _____________________

______________________________
 (ф.и.о.  законных представителей)

проживающего (ей) по адресу:___

____________________________           

____________________________

паспорт серия ____ номер _____

выдан _______________________

_____________________________

 «_____» _____________ 20_ года

                                                                       телефон: _____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вашего разрешения на снижение брачного возраста _________  несовершеннолетней (ему) дочери (сыну)  ______________________________

__________________________________________________________________,

                             ( фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения)

 учитывая особые обстоятельства, так как она (он)  ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Я,  Мы)__________________________________________________________,

              (указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)

Даю (даем) согласие на обработку и использование моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.

Я (Мы) предупрежден (на/ны) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.

«___»_________________20_ год                 ______________ (______________)

                                                                                                                   подпись

                                                                          _____________ (______________)

                                                                                                                                                               подпись

