Глава Георгиевского сельского поселения

Горьковского муниципального района Омской области

Постановление

от 27.04.2012 г.                                      №  10__

        с.Георгиевка 

	Об утверждении административного регламента Администрации Георгиевского сельского поселения  Горьковского муниципального района Омской области по предоставлению муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров безвозмездной передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан».
(в редакции Постановлений Главы Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области от 14.08.2019 № 52, от 22.09.2021 № 36, от 22.09.2021 № 41)


В целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги,  в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Главы Горьковского муниципального района от 16.02.2012 № 2 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый к настоящему постановлению административный регламент Администрации Георгиевского сельского поселения  Горьковского муниципального района Омской области по предоставлению муниципального услуги «Заключение и расторжение договоров безвозмездной передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Георгиевского

сельского поселения                                                                                  А.В.Иванов

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров безвозмездной передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан»

Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение   и   расторжение   договоров   безвозмездной   передачи   жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан» (далее — муниципальная услуга) разработан в целях реализации гражданами права на приватизацию жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения муниципального жилищного фонда  на условиях социального найма.

3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом, который размещен в Администрации Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области по следующему адресу: 646610,Омская область, Горьковский район, с.Георгиевка, ул.Центральная, 51-а
На информационном стенде представлены:
· часы работы Администрации Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области (далее - Администрация);

· график приема граждан Главой Администрации, заместителем Главы Администрации;

· блок-схема предоставления муниципальной услуги.

Раздел II Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Глава 1. Наименование муниципальной услуги

4.
Наименование муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров безвозмездной передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда  в собственность граждан».
Глава 2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией непосредственно в лице специалиста 1 категории Администрации Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области (далее – специалист Администрации).
Глава 3. Результат предоставления муниципальной услуги

6.
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан (далее — договор приватизации);

2) заключение соглашения о расторжении договора приватизации;

3) отказ в заключении договора приватизации;

4) отказ в заключении соглашения о расторжении договора приватизации.

Глава 4. Срок предоставления муниципальной услуги.
7.
Оформление договора приватизации осуществляется по заявлению гражданина в течение 60 календарных дней со дня подачи документов.
Оформление соглашения о расторжении договора приватизации осуществляется в течение 30 дней со дня подачи гражданином заявления.
Отказ в заключении договора приватизации направляется заявителю в течение 60 календарных дней.
Отказ в заключении соглашения о расторжении договора приватизации направляется заявителю в течении 30 календарных дней.
Срок исполнения муниципальной услуги прекращается в случае обращения гражданина с заявлением о прекращении рассмотрения заявления о заключении договора приватизации, расторжении договора приватизации.

Глава 5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

8.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Конституцией Российской  Федерации от 12.12.1993 (Собрание законодательства Российской Федерации, 26.01.2009, № 4,ст.445);

2) Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

3) Жилищным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (ч. 1), ст. 14);

4) Федеральным законом от 29.12.2004  №  189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (ч. 1), ст. 15);

5) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ
 6) Федеральным законом от 27 июля 2003 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7) Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (журнал «Ведомости СНД и ВС РСФСР», 11.07.1991, № 28, ст. 959);
          8) Решение Комитета Российской Федерации по муниципальному хозяйству
от 18.11.1993 № 4 «Об утверждении примерного положения о бесплатной приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (газета «Экономика и жизнь», № 6, 1994);
           9) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (газета «Российская газета», № 95, 05.05.2006).

Глава 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

9. Заявление на приватизацию принимается от всех совместно проживающих членов семьи, в том числе несовершеннолетних, желающих приобрести в собственность занимаемое жилое помещение, и подписывается совершеннолетними и несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет (с согласия законного представителя).

Для заключения договора приватизации заявитель подает в Администрацию заявление о заключении договора приватизации согласно приложению № 1 к Административному регламенту в 1 экземпляре с приложением следующих документов:

а) документы, предоставляемые лично:

1) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи;

2) документы, подтверждающие факт родственных отношений членов семьи;

3) документы, подтверждающие смену фамилии, имени, отчества  (при наличии данного факта);

          б) документы, являющиеся результатом предоставления необходимых и обязательных услуг, предоставляются лично:

           1) документ, подтверждающий право пользования жилым помещением на условиях договора социального найма (ордер, решение профсоюзного комитета, решение суда, решение (распоряжение) о предоставлении жилого помещения);

2) технический паспорт на занимаемое жилое помещение;
3) документ, подтверждающий использование (не использование) права бесплатной приватизации (справка ГП «Омский центр ТИЗ») об использовании права приватизации;

          в) документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного взаимодействия, которые заявитель вправе предоставить лично:

          1) документ, подтверждающий использование (не использование) права бесплатной приватизации (выписка из ЕГРП).                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

В случае отказа от участия в приватизации жилого помещения одного из членов семьи нанимателя либо самого нанимателя необходимо предоставить нотариально удостоверенный письменный отказ гражданина от участия в приватизации.
При предъявлении в Администрацию копий документов, верность которых не засвидетельствована в нотариальном порядке, специалист Администрации запрашивает у заявителя оригиналы представленных документов.

В случае отсутствия копий документов, указанных в пункте 8 Административного регламента, специалист Администрации, осуществляющий прием документов, производится их ксерокопирование.
9.1.Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях ведения которого запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие документы и информация не были представлены заявителем, следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1)наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2)наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3)наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг
 10.
Для расторжения договора приватизации граждане, выразившие ранее волю на участие в приватизации жилого помещения, подают в Администрацию заявление о расторжении договора    приватизации  согласно приложению № 2 к Административному регламенту в 1 экземпляре с приложением следующих документов:
1) два оригинала договора приватизации;

2) два оригинала акта к договору приватизации.

От имени заявителя документы, предусмотренные в пункте 9 Административного регламента, могут быть поданы уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.
Глава 7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановки в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

11.
Основания для приостановки в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
Глава 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

12.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления   муниципальной услуги, является не предоставление документов, указанных в пункте 9   настоящего Административного регламента.
Глава 9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

13.
Основаниями   для   отказа   предоставления   муниципальной   услуги являются:
1)
установление факта того, что заявитель не относится к категории граждан, указанной в пункте 2 настоящего Административного регламента;
2) непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента;

4) отсутствие согласия всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи, а также несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет на приватизацию жилого помещения муниципального жилищного фонда Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области, занимаемого ими на условиях социального найма;

5) приватизируемое жилое помещение находится в аварийном состоянии, в общежитиях, в домах закрытых военных городков, а также является служебным жилым помещением;

6) жилое помещение находится на праве хозяйственного ведения, или в оперативном управлении муниципального учреждения, предприятия;

7) в договор приватизации не включены несовершеннолетние, имеющие право пользования данным жилым помещением и проживающие совместно с лицами, которым это жилое помещение передается в общую с несовершеннолетними собственность, или несовершеннолетние, проживающие отдельно от указанных лиц, но не утратившие право пользования данным жилым помещением; гражданин   использовал   право   на  приобретение   в   собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения в государственном и муниципальном жилищном фонде социального использования один раз являясь совершеннолетним, либо несовершеннолетним и на момент приватизации является несовершеннолетним;

8) отсутствие жилого помещения в Реестре муниципального имущества Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области;


9) самовольная перепланировка, с присоединением мест общего пользования в жилом помещении;

10) прекращение действия полномочий представителя;

11) наличие ареста, обременения на приватизируемое жилое помещение;

12) отзыв отказа от участия в приватизации лицом, проживающим в приватизируемом жилом помещении.

Повторное обращение с заявлением допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных в пункте 11 настоящего Административного регламента.
Глава 10. Размер платы, взимаемый с гражданина при предоставлении муниципальной услуги

14. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Глава 11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

15.
Сроки ожидания в очереди и продолжительность приема у должностного лица:
1) при подаче документов заявителями для заключения (расторжения) договора приватизации срок ожидания в очереди первого посетителя максимально составляет 15 минут, каждого последующего посетителя плюс 20 минут к сроку ожидания предыдущего посетителя;
2) при получении заявителями договора приватизации или соглашения о расторжении договора приватизации срок ожидания в очереди первого посетителя максимально составляет 15 минут, каждого последующего посетителя плюс 20 минут к сроку ожидания предыдущего посетителя;

3) максимальная продолжительность приема у должностного лица при подаче документов для заключения (расторжения) договора приватизации составляет 20 минут при подаче одним заявителем, плюс 10 минут на каждого дополнительного заявителя;

4) максимальная продолжительность приема у должностного лица при получении договора приватизации и соглашения о расторжении договора приватизации составляет 20 минут при получении одним заявителем.

Глава 12. Срок регистрации заявления гражданина о предоставлении муниципальной услуги

16.
Срок регистрации заявления гражданина о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 день.
Глава 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17.
Места для ожидания заявителей должны соответствовать комфортным условиям.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест.
18. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма.

19. Помещения для непосредственного взаимодействия специалиста Администрации с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов сектора. Места непосредственного приема заявителей должны быть оборудованы стульями.
20.
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста администрации, осуществляющего исполнение муниципальной функции;

· графика приема.

21. Рабочее место специалиста Администрации должно быть оборудовано персональным компьютером, печатающим и копирующим устройствами.

22. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации,  оборудуются  места для парковки автотранспортных средств, пандусы, специальные   ограждения   и   перила, обеспечивающие   беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.

24.
Помещение, в котором предоставляется услуга, должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. В местах предоставления услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды заявителей.
Глава 14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

25.
Доля потребителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Показатель определяется как отношение числа потребителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления муниципальной услуги (количество оценок хорошо и очень хорошо), к общему количеству обслуженных по муниципальной услуге граждан *100%.

26. Возможность получения информации, связанной с предоставлением муниципальной услуги, в сети Интернет.

27. Доля   случаев   правильно   заполненных   гражданином  документов и сданных с первого раза.

Показатель определяется как отношение случаев правильно заполненных гражданином документов и сданных с первого раза, к общему количеству обслуженных граждан по данному виду муниципальной услуги  *100%.
28.
Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок.
Показатель определяется как отношение количества случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок к общему количеству обслуженных по муниципальной услуге граждан * 100%.
30.
Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных граждан по данному виду муниципальной услуги.
Показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных граждан по данному виду муниципальной услуги * 100%.
31.
Информация о порядке предоставления муниципальной  услуги, перечень документов, необходимых для рассмотрения вопроса о заключении и  расторжении  договоров  безвозмездной  передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области в собственность граждан, типовая форма заявления размещаются на официальном  сайте  Администрации Горьковского района Омской области (адрес сайта в сети Интернет www.gork.omskportal.ru ).
Указанная информация размещена на информационном стенде Администрации.
32. Заявитель может обратиться с заявлением и приложением документов, указанных в пункте 10 Административного регламента, в Администрацию для заключения и  расторжения  договоров безвозмездной передачи жилых помещений договора жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области посредством электронной почты на официальном сайте Администрации Горьковского района Омской области (адрес сайта в сети Интернет www.gork.omskportal.ru ).

33. Место нахождения Администрации: 646610, Омская область, Горьковский район, с.Георгиевка, улица Центральная, дом 51-а. Контактный телефон: 8(38157) 34-321(тел/факс).
Адрес электронной почты: georgievskayasp@mail.ru Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги оказываются специалистом Администрации.

34. Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистом Администрации при обращении лично или по телефону.

35. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения к специалисту администрации.

36. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить в Администрацию письменное обращение поданному вопросу, либо назначить другое удобное время для устного информирования.

37. Ответ на письменное обращение заявителя предоставляется Администрацией
в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Раздел III. Состав, последовательность, и сроки выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их исполнения.
Глава 15. Последовательность административных действий (процедур)
39. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, первичная обработка, регистрация заявлений о заключении (расторжении) договоров приватизации и документов;
· направление заявителю письменного мотивированного отказа в заключении договора приватизации (расторжении договора приватизации), с указанием причины отказа;

· подготовка проекта договора приватизации (соглашения о расторжении договора приватизации);

· заключение договора приватизации (соглашения о расторжении договора приватизации);

· выдача договора приватизации (соглашения о расторжении договора приватизации).

40. Прием и первичная обработка заявлений и документов. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем в Администрацию заявления с приложением копий документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента.

Прием заявления и документов, указанных в пункте 9 Административного регламента, осуществляется специалистом Администрации.
Специалист Администрации, принявший заявление и документы выдает заявителю расписку, с указанием перечня принятых у него документов и даты выдачи договора приватизации.
Специалист Администрации, принявший заявление и документы, осуществляет регистрацию заявления в течение 3-х рабочих дней со дня приема заявления и копий документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента.
В течение 1 рабочего дня специалист Администрации осуществляется регистрация заявления.
В течение 14 дней со дня приема заявления и документов специалистом Администрации, осуществляющим прием заявления и копий документов, проводится проверка принятых документов на комплектность, полноту содержания информации, и подготовка проекта договора приватизации, либо проекта отказа в заключении договора приватизации.

Специалистом Администрации, осуществляющим экспертизу документов, в срок не позднее 30 календарных дней со дня передачи им документов, проводится экспертиза представленных документов и проекта договора приватизации (отказа в заключении договора приватизации) на предмет соответствия их действующему законодательству.
Прошедшие экспертизу документы передаются Главе Администрации, для согласования вопроса о заключении договора приватизации.
Согласование проводится в течение 5 календарных дней со дня поступления документов Главе Администрации.

Договор приватизации (отказ в заключении договора) подписывается Главой Администрации либо его заместителем, в течение 2-х рабочих дней со дня поступления ему документов.
Договор приватизации подписывается гражданами, участвующими в приватизации.
Договор приватизации выдается в приемное время.
Факт получения заявителем договора приватизации фиксируется в реестре выданных договоров приватизации.
В случае отказа в заключении договора приватизации, отказ, в соответствии с основаниями, указанными в данном регламенте направляется заявителю почтой в срок не позднее 60 календарных дней со дня приема заявления.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем в Администрацию заявления с приложением копий документов, указанных в пункте 10 Административного регламента.
Прием заявления и документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, осуществляется специалистом Администрации.
Специалист Администрации, принявший заявление и документы осуществляет регистрацию заявления в течение 3-х рабочих дней со дня приема заявления и документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента. Регистрация осуществляется в течение 1 рабочего дня.
В течение 8 календарных дней со дня приема заявления и документов
на расторжение договора приватизации специалистом Администрации, осуществляющим
прием заявления и документов, проводится проверка принятых документов на
комплектность, полноту содержания информации, и подготовка проекта соглашения о расторжении договора приватизации.

Специалистами отдела, осуществляющими экспертизу документов, в срок не позднее 10 календарных дней со дня передачи им документов, проводится экспертиза представленных документов и проекта соглашения о расторжении договора приватизации.
Прошедшие экспертизу документы передаются Главе Администрации, для согласования вопроса о расторжении договора приватизации.
Согласование проводится в течение 5 календарных дней со дня поступления документов Главе Администрации.
Соглашение о расторжении договора приватизации подписывается Главой Администрации либо его заместителем, в течение 2-х рабочих дней со дня поступления ему документов.
После согласования вопроса о расторжении договора приватизации, подписания соглашения о расторжении договора приватизации Главой Администрации либо его заместителем, не позднее 3-х календарных дней до окончания срока рассмотрения вопроса о расторжении договора приватизации, соглашение о расторжении договора приватизации направляется специалисту Администрации для выдачи его заявителю.
Соглашение о расторжении договора приватизации подписывается гражданами, участвующими в приватизации.
Выдача соглашения о расторжении договора приватизации осуществляется в приемное время.
Факт получения заявителем соглашения о расторжении договора приватизации фиксируется в реестре выданных договоров приватизации.
В случае отказа в расторжении договора приватизации, отказ, в соответствии с основаниями, указанными в данном регламенте направляется заявителю почтой в срок не позднее 30 календарных дней со дня приема заявления.

Порядок предоставления муниципальной услуги представлен на блок-схеме (приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).
Глава 40. Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

40.1. Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

40.1.1. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились 

1. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились не предусмотрены.
(Главы 40.1, 40.1.1.  добавлены на основании Постановления № 36 от 22.09.2021г.)
40.2. Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

40.3. Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

40.4. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились 

40.5. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились не предусмотрены.
(Главы 40.2, 40.3, 40.4, 40.5 добавлены на основании Постановления № 41 от 22.09.2021г.)
Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

41. Текущий внутренний контроль за соблюдением специалистом Администрации последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Администрации.
Специалист несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка  проведения административных процедур, установленных Административным регламентом.
42. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста Администрации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и        действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную      услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

         43. Действие (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем.                              

44. Действия любого нижестоящего должностного лица, участвующего в оказании муниципальной услуги могут быть обжалованы вышестоящему     должностному лицу органов местного самоуправления Георгиевского сельского поселения.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

45. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации Горьковского муниципального района gork@mr.omskportal.ru , единого портала государственных и муниципальных услуг www.pgu.omskportal.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

46. При рассмотрении жалобы  заявитель имеет право:

- представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

- обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

47. Жалоба может быть направлена в Администрацию Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района:

 -  Главе Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района.
48. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

49.По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение № 1         
к Административному регламенту
«Заключение и расторжение договоров безвозмездной передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда  в собственность граждан»
ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПРИВАТИЗАЦИЮ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

расположенного по адресу: Омская область, Горьковский район, ___________________________, ул. ____________________________, дом № _______,  корпус ________, квартира № ________, комната № ________.

Просим    оформить    договор    передачи    указанного    жилого    помещения    в

собственность следующих граждан:
(единоличную, общую совместную, долевую)
	№
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения (число, месяц, год)
	Доля в собственности (при приватизации на условиях общей долевой собственности)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Настоящим подтверждаем, что:
· в бесплатной приватизации жилого помещения ранее не участвовали;
· в данном жилом помещении отсутствуют лица, сохранившие в соответствии с законодательством
право пользования жилым помещением;
-жилое помещение в споре и под арестом не находится, не является предметом судебного разбирательства;
-
условия приватизации указанного жилого помещения нами согласованы, в дальнейшем претензий
друг к другу иметь не будем.
1.                                                                           2.
___________________________________             __________________________________

(фамилия, имя, отчество) (личная подпись)             (фамилия, имя, отчество) (личная подпись)
                                                              .
3.
       4.

(фамилия, имя, отчество)
(фамилия, имя, отчество)
(личная подпись)
(личная подпись)
5.
6.
(фамилия, имя, отчество)
(фамилия, имя, отчество)
(личная подпись)                                            (личная подпись)

Контактный телефон

К заявлению прилагаются документы на
листах.
«
»
20
год
Подписи удостоверяю

(Ф.И.О. и подпись лица, принявшего заявление)
Приложение № 2 
к Административному регламенту «Заключение и расторжение договоров безвозмездной передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда  в собственность граждан»
Главе Георгиевского 

сельского  поселения

___________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу расторгнуть договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан, расположенного по адресу:
в связи
Прилагаемые документы:
1) два оригинала договора приватизации;
2) два оригинала акта к договору приватизации.
подпись____________________
дата

заявление принял
Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Заключение и расторжение договоров 
безвозмездной передачи жилых помещений 
муниципального жилищного фонда  
в собственность граждан»
БЛОК – СХЕМА

Предоставления муниципальной услуги «Заключение и расторжение договоров безвозмездной передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан»
1. Заключение договоров безвозмездной передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан









.












2. Расторжение договоров безвозмездной передачи жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан









.












Подготовка проекта отказа в заключении договора приватизации


в течение 14-ти дней с момента принятия заявления








Экспертиза 


документов





Прием и регистрация заявлений, документов


в течение 3-х дней с момента принятия заявления





Подготовка проекта договора приватизации


в течение 30-ти дней с момента принятия заявления





Согласование Главой Администрации


в течение 5-ти дней со дня поступления на согласование





Подписание Главой договора приватизации либо отказа в приватизации


в течение 2-х дней со дня поступления документов





Направление отказа 


в заключении договора приватизации


в течение 60-ти дней с момента принятия заявления





Подписание и получение договора приватизации заявителем





Заключение договора приватизации





Подготовка проекта отказа в расторжении договора приватизации


в течение 8-ти дней с момента принятия заявления








Экспертиза 


документов





Прием и регистрация заявлений, документов


в течение 3-х дней с момента принятия заявления





Подготовка проекта соглашения о расторжении договора приватизации


в течение 10-ти дней с момента принятия заявления





Согласование Главой Администрации


в течение 5-ти дней со дня поступления на согласование





Подписание Главой соглашения о расторжении договора приватизации  либо отказа 


в течение 2-х дней со дня поступления документов





Направление отказа 


в расторжении договора приватизации


в течение 30-ти дней с момента принятия заявления





Подписание и получение соглашения о расторжении договора приватизации заявителем





Заключение соглашения о расторжении договора приватизации








