Глава Георгиевского сельского поселения
Горьковского муниципального района Омской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.04.2021                                                                       № 20

с.Георгиевка

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги "Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной или муниципальной собственности и расположенного на территории Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области "
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области

Постановляю:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной или муниципальной собственности и расположенного на территории Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области ".
2.Опубликовать  настоящее постановление «Горьковский муниципальный  вестник – Георгиевское сельское поселение», разместить на официальном сайте администрации Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области.               
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования)  в периодическом печатном издании «Горьковский  муниципальный вестник – Георгиевское сельское поселение».

Глава Георгиевского 
сельского поселения                                                                         А.В.Иванов




УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Георгиевского сельского поселения 
Горьковского муниципального района 
Омской области
от 20 апреля 2021 года № 20

Административный регламент предоставления муниципальной
услуги "Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении
земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной или
муниципальной собственности и расположенного на территории
Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области "
        (в редакции Постановления Главы Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области от 22.09.2021 № 50)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении
земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной или
муниципальной собственности и расположенного на территории
Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области " (далее - Административный регламент) определяет круг заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками (техническими заказчиками), обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной формах.
1.2.2. От имени заявителей муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
Для получения муниципальной услуги в электронном виде используется личный кабинет физического или юридического лица.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги
1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
местонахождение администрации Георгиевского сельского  поселения (далее Уполномоченный орган):
почтовый адрес Уполномоченного органа:
646610, Омская область, Горьковский район,  с.Георгиевка, ул.Центральная, д.51-А
Адрес электронной почты администрации Георгиевского сельского поселения:
georgievskayasp@mail.ru  телефон 8 (381-57)34-321
Тел. (838157)34-387
Адрес сайта администрации Георгиевского сельского поселения 
http://gork.omskportal.ru
адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);
Адрес электронной почты: qorkov_csv@mail.ru
Тел. (838157)22-393
График работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование: понедельник - пятница с 9.00 ч. до 17.00 ч., без перерыва на обед; выходной день – суббота, воскресенье.
 
1.3.2.Основными требованиями к информированию заявителей являются:
достоверность предоставляемой информации;
четкость изложения информации;
полнота информирования;
наглядность форм предоставляемой информации;
удобство и доступность получения информации;
оперативность предоставления информации.
1.3.3. Консультации граждан осуществляется по следующим вопросам:
место нахождения Уполномоченного органа;
должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;
график работы Уполномоченного органа;
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;
административные процедуры предоставления муниципальной услуги;
срок предоставления муниципальной услуги;
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
иная информация о деятельности Уполномоченного органа, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами Уполномоченного органа как в устной, так и в письменной форме бесплатно.
1.3.4. Информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.
1.3.4.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в рамках своих полномочий, в том числе с привлечением других сотрудников.
 При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование Уполномоченного органа.
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.4.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.
Ответ на заявление предоставляется в простой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается   органа.
1.3.4.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:
в средствах массовой информации;
на официальном сайте Уполномоченного органа;
на Едином портале;
на информационных стендах Уполномоченного органа; 
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее №14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее №18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее №10).
1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.5.1. На информационных стендах, размещаемых в помещении Уполномоченного органа, содержится следующая информация:
фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием документов и консультирование;
график (режим) работы, контактные телефоны специалистов;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
порядок обжалования решения, действия или бездействия Уполномоченного органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, его должностных лиц и специалистов;
форма и образец заполнения заявления.
1.3.5.2. На официальном сайте Уполномоченного органа содержится следующая информация:
структура Уполномоченного органа;
места нахождения, график (режим) работы Уполномоченного органа, контактные номера телефонов специалистов;
перечень категорий граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: _Toc206489247]перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких – либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.
1.3.6. Информация о месте нахождения и графике работы организаций, государственных и муниципальных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещена в Приложении №1 к Административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в неразграниченной государственной или муниципальной собственности и расположенного на территории Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области " (далее -муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ 
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" 
- настоящим Административным регламентом.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- мотивированный возврат заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителю;
- решение об отказе в установлении сервитута;
- направление заявителю проекта соглашения об установлении сервитута.
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Заявление согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.5.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо личность представителя физического лица, либо личность представителя юридического лица.
2.5.3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
2.5.4. Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (в случае заключения соглашения об установлении сервитута на часть земельного участка).
2.5.5. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений о земельном участке, в отношении которого предполагается установить сервитут.
2.5.6. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости на здание, сооружение.
2.5.7. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем.
2.5.8. Документы, указанные в пунктах 2.5.1 - 2.5.4 заявитель должен представить самостоятельно.
2.5.9. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, указаны в пунктах 2.5.6-2.5.8.
2.6. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.
2.7. Срок мотивированного возврата заявления о предоставлении земельного участка заявителю составляет 10 дней со дня регистрации заявления в Администрации Георгиевского сельского поселения Горьковского муниципального района Омской области.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней. В случае необходимости проведения кадастровых работ в отношении части земельного участка суммарный срок предоставления муниципальной услуги (с момента подачи заявителем заявления до направления администрации уведомления о возможности заключения соглашения и с момента уведомления заявителем об осуществлении кадастрового учета до подготовки администрацией соглашения об установлении сервитута) не должен превышать 60 дней.
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- тексты документов написаны неразборчиво, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны не полностью либо не указан адрес электронной почты (в случае, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа);
- в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;
- документы исполнены карандашом;
- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.9. Основания для возврата заявления о заключении соглашения об установлении сервитута заявителю:
- к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с подразделом 2.5. настоящего Административного регламента;
- заявление для предоставления муниципальной услуги не соответствует требованиям, установленным в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Заявление об установлении сервитута направлено в орган местного самоуправления, который не вправе заключать соглашение об установлении сервитута.
2.10.2. Планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами.
2.10.3. Установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.12. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Время ожидания на прием к специалисту при подаче документов для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.12.2. Заявление, представленное в письменной форме, при личном обращении регистрируется в установленном порядке, в день поступления (если документы поступили до 15-00) или на следующий рабочий день (если документы поступили после 15-00). Соответственно, датой их поступления в администрацию считается следующий рабочий день.
2.12.3. Заявление, поступившее посредством электронной связи, в том числе через официальный сайт Администрации, Единый портал, подлежит обязательной регистрации. Регистрация поступивших документов осуществляется в день поступления (если документы поступили до 15-00) или на следующий рабочий день (если документы поступили после 15-00). Соответственно, датой их поступления в администрацию считается следующий рабочий день.

2.13. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме:
- информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале;
- получение и копирование формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги в электронной форме, в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации, на Едином портале;
- подача заявления и документов, указанных в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента, в электронной форме с использованием сети Интернет, в том числе Единого портала через "Личный кабинет пользователя";
- осуществление с использованием Единого портала мониторинга хода предоставления муниципальной услуги через "Личный кабинет пользователя";
- получение информации о результатах предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Едином портале через "Личный кабинет пользователя", если это не запрещено федеральным законом.

2.14. Показатели оценки.
2.14.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";
- обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в Едином портале;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации.
2.14.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются также количеством взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами осуществляется два раза: при представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае непосредственного обращения в администрацию), а также при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.15. Требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги.
2.15.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги оснащаются местами для ожидания, заполнения запросов, информирования, приема заявителей.
2.15.2. Места ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы должностных лиц.
2.15.3. Места для информирования должны быть оборудованы информационными стендами, содержащими следующую информацию:
-часы приема, контактные телефоны, адрес официального сайта Администрации в сети Интернет, адреса электронной почты;
-образцы заявлений и перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.15.4. Кабинеты (кабинки) приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:
-номера кабинета (кабинки);
-фамилии, имени и отчества специалиста, осуществляющего прием заявителей;
-дней и часов приема, времени перерыва на обед.
2.15.5. Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).
2.15.6. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает беспрепятственный доступ инвалидов к получению муниципальной услуги в соответствии с Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации".

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и представленных документов или отказ в приеме заявления;
- рассмотрение заявления и представленных документов, возврат заявления о заключении соглашения заявителю;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
- выдача документов.
Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов.
3.2.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является обращение заявителя (подача заявления по форме, указанной в приложении № 1) в Многофункциональный центр либо в администрацию с комплектом документов, указанных в подразделе 2.5 настоящего Административного регламента.
3.2.2. Специалист Многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию документов (далее - специалист МФЦ), либо специалист администрации,
3.2.1. ответственный за прием и регистрацию документов (далее - специалист Приема), осуществляет проверку документов на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента.
3.2.3. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов специалист МФЦ либо специалист Приема в установленном порядке регистрирует поступившие документы. Специалист МФЦ направляет документы в Администрацию в порядке, предусмотренном соглашением, заключенным между Многофункциональным центром и администрацией.
3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступивших документов, направление пакета документов из Многофункционального центра в администрацию или отказ в приеме представленных документов.
Срок административной процедуры составляет не более 2 рабочих дней с момента подачи заявления заявителем.
3.2.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист МФЦ либо специалист Приема отказывает заявителю в приеме документов.
Срок выполнения действий, предусмотренных настоящим пунктом, составляет 15 минут.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, возврат заявления.
3.3.1. Поступившие и зарегистрированные в администрации документы направляются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист), не позднее одного рабочего дня с момента их регистрации в администрации.
Началом срока предоставления муниципальной услуги является день регистрации специалистом Приема заявления на предоставление муниципальной услуги.
3.3.2. Специалист устанавливает наличие оснований для возврата заявления о заключении соглашения об установлении сервитута заявителю, указанных в подразделе 2.9 настоящего Административного регламента.
При наличии таких оснований специалист возвращает заявителю или в Многофункциональный центр заявление о заключении соглашения об установлении сервитута с указанием причин возврата.

Срок мотивированного возврата заявления о заключении соглашения об установлении сервитута заявителю составляет 10 дней со дня регистрации заявления в администрации.
3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Моментом для начала исполнения административной процедуры является установление специалистом факта соответствия заявления с прилагаемым пакетом документов требованиям подраздела 2.9 настоящего Административного регламента.
3.4.2. При отсутствии оснований для возврата заявления заявителю и в случае, если документы, указанные в пунктах 2.5.5 - 2.5.8 настоящего Административного регламента, не были представлены заявителем по собственной инициативе, специалист принимает решение о формировании и направлении межведомственных запросов для получения указанных документов (сведений, содержащихся в них).
3.4.3. Специалист по результатам изучения представленных документов и документов, полученных в ответ на межведомственные запросы, принимает одно из следующих решений:
- отказать в установлении сервитута в случае выявления причин, установленных подразделом 2.10 настоящего Административного регламента, и направить это решение заявителю с указанием оснований такого отказа;
- направить заявителю подписанные уполномоченным органом экземпляры проекта соглашения об установлении сервитута в случае, если не требуется проведение кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка;
- при необходимости проведения кадастровых работ направить заявителю уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории.
3.4.4. После проведения кадастровых работ, на основании представленного заявителем в администрацию уведомления о государственном кадастровом учете части земельного участка, в отношении которого устанавливается сервитут, специалист готовит соглашение об установлении сервитута.
3.4.5. Срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 60 дней со дня регистрации заявления в администрацию в случае необходимости проведения кадастровых работ в отношении части земельного участка (суммарный срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи заявителем заявления до направления администрацией уведомления о возможности заключения соглашения и с момента уведомления заявителем об осуществлении кадастрового учета до подготовки администрации соглашения об установлении сервитута).
В случае отсутствия необходимости проведения кадастровых работ максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления в администрации.
3.5. Выдача документов.
3.5.1. Специалист, ответственный за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги (далее - специалист Выдачи), выполняет одно из следующих действий.
3.5.1.1. Направляет в Многофункциональный центр либо заявителю:
- письменный отказ в заключении соглашения об установлении сервитута;
- четыре экземпляра проекта соглашения об установлении сервитута;
- уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах или предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории.
3.5.1.2. Уведомляет заявителя (в случае обращения в администрацию) о выполнении муниципальной услуги.
3.5.2. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 1 рабочий день с момента передачи специалистом специалисту Выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.3. В течение тридцати дней со дня выдачи проекта соглашения заявитель обязан подписать это соглашение и представить его в Многофункциональный центр или администрацию (по месту подачи заявления). Один экземпляр проекта соглашения,
3.5.2. Соглашение заявителем, передается из Многофункционального центра в администрацию для хранения в архиве администрации с пакетом документов, представленных заявителем.
3.6. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Сроки выполнения административных процедур, предусмотренные настоящим административным регламентом, распространяются в том числе на сроки предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Заявление и документы могут быть направлены в форме электронного документа с использованием Единого портала. В этом случае документы подписываются электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность, не требуется.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является поступление в систему внутреннего электронного документооборота администрации запроса на предоставление муниципальной услуги из Единого портала.
В электронной форме уведомление о приеме заявления на предоставление муниципальной услуги и необходимых для ее предоставления документов, отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, информация о результате предоставления муниципальной услуги направляются заявителю в "Личный кабинет" Единого портала.
3.7. Особенности выполнения административных процедур в Многофункциональном центре.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре осуществляется специалистами Многофункционального центра после предварительного информирования заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи в течение одного рабочего дня с момента его поступления в Многофункциональный центр.
Результат предоставления муниципальной услуги в Многофункциональном центре выдается заявителю (представителю заявителя), предъявившему следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность заявителя либо его представителя;
- экземпляр расписки о приеме (выдаче) документов с регистрационным номером, датой и подписью сотрудника, принявшего комплект документов, выданный заявителю
- либо его представителю в день подачи заявления, документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
3.8. Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
3.8.1. Предоставление государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3.9. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились 
3.9.1. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились не предусмотрены.
[bookmark: _GoBack](п.п. 3.8.,3.8.1.,3.9.,3.9.1. добавлены на основании Постановления №50 от 22.09.2021г.)

4. Контроль за исполнением Административного регламента

4.1. Контроль за исполнением положений настоящего Административного регламента осуществляется уполномоченными должностными лицами.
Должностное лицо, осуществляя контроль, вправе:
- контролировать соблюдение порядка и условий предоставления муниципальной услуги;
- в случае выявления нарушений требований настоящего Административного регламента требовать устранения таких нарушений, давать письменные предписания, обязательные для исполнения.
4.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
4.3. Граждане и юридические лица могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Жалоба может быть подана заявителем, обращавшимся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, либо его уполномоченным представителем.
5.2. Жалоба подается:
5.2.1. На решения и действия (бездействие) муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, курирующему заместителю главы администрации либо, в случае его отсутствия, непосредственно руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2.2. На решения и действия (бездействие) должностных лиц муниципального учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, первому заместителю главы администрации.
5.2.3. На нарушение Многофункциональным центром порядка предоставления услуги, переданной ему на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между администрацией и Многофункциональным центром, в Многофункциональный центр.
5.3. Жалоба подается в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо на личном приеме заявителя у заместителя главы администрации, курирующего деятельность органа, предоставляющего муниципальную услугу, в случае его наличия, либо в Многофункциональный центр.
5.4. Жалоба подается в письменном или электронном виде.
5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
5.5.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
5.5.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.
5.5.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
5.5.4. Отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.
5.5.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами.
5.5.6. Требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами.

5.5.7. Отказ органа администрации, предоставляющего услугу, должностного лица и (или) муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.6. Жалоба должна содержать:
5.6.1. Наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица и (или) муниципального служащего органа, предоставляющего услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
5.6.2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, за исключением случая, когда жалоба направляется посредством портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, муниципальными служащими, с использованием сети Интернет.
5.6.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и (или) муниципальных служащих.
5.6.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и (или) муниципальных служащих. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.7. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
5.7.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).
5.7.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).
5.7.3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.8. Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления услуг.
5.9. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
5.10. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.11. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:
5.11.1. Единого портала (http://www.gosuslufi.ru).
5.11.2. Регионального портала (http://www.pgmu.ako.kirov.ru).
5.12. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пунктах 5.7.1 - 5.7.3 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
5.13. Орган, предоставляющий услугу, обеспечивает:
5.13.1. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц и (или) муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг посредством размещения информации на стендах в местах предоставления услуг, на Едином портале.
5.13.2. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, ее должностных лиц и (или) муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.14. Жалоба, поступившая уполномоченному на ее рассмотрение должностному лицу, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.15. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.16. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
5.17. При удовлетворении жалобы уполномоченное на ее рассмотрение должностное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении, либо вручается заявителю при его личном обращении под роспись. О возможности получения письменного ответа заявитель уведомляется по телефону (при указании номера телефона в заявлении).
5.19. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть предоставлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
5.20.1. Наименование органа, предоставляющего услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе.
5.20.2. Номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном служащем органа Администрации, предоставляющего услугу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
5.20.3. Фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя.
5.20.4. Основания для принятия решения по жалобе.
5.20.5. Принятое по жалобе решение.
5.20.6. В случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата услуги.
5.20.7. Сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.21. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
5.21.1. Наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.
5.21.2. Подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.21.3. Наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Положения в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.21.4. Отсутствие оснований для удовлетворения жалобы.
5.22. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
5.22.1. Наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица и (или) муниципального служащего органа, предоставляющего услугу, а также членов его семьи. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
5.22.2. Отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. Уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо направляет уведомление заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и (или) почтовый адрес поддаются прочтению, в течение трех рабочих дней со дня регистрации жалобы о невозможности рассмотреть жалобу с указанием причин;
5.22.3. Если в жалобе заявителя содержится претензия, которая ранее уже рассматривалась и по которой уже принималось ранее решение и направлялся письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на рассмотрение жалобы должностное лицо принимает решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган, предоставляющий услугу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.23. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

















Приложение № 1 к Административному регламенту
	
	
	
	
	

	В Администрацию Георгиевского 
сельского поселения 
Горьковского муниципального 
района Омской области
от ____________________________________
(Ф.И.О)

телефон: ______________________________
     

ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка (части земельного участка)

	Кадастровый номер земельного участка
	
	

	Адрес (местоположение)
	
	

	Площадь:
	
	

	Кадастровый номер части участка,
применительно к которой устанавливается сервитут
	
	

	Площадь части участка
	
	

	Цель установления сервитута
	
	

	Срок действия сервитута
	
	

	Заявитель (полное наименование юридического лица)
	
	

	ОГРН:
	ИНН:
	

	Юридический адрес, Контактный телефон:
	Адрес электронной почты:


	Почтовый адрес:

	Заявитель (Ф.И.О. физического лица)
	
	

	Юридический адрес, Контактный телефон:
	Адрес электронной почты:


	Почтовый адрес:
	
	

	Наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:


	Документы, прилагаемые к заявлению
	Отметка о наличии

	 Документ, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя физического лица, либо личность представителя юридического лица
	

	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей)
	

	 Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (в случае заключения соглашения об установлении сервитута на часть земельного участка)
	

	 *Выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений о земельном участке
, в отношении которого предполагается установить сервитут
	

	*Выписка из Единого государственного реестра недвижимости на здание, сооружение
	

	
	 *Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем

	

	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органы регистрации прав, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом регистрации прав, в целях предоставления государственной услуги.

	Способ получения документов:
	Лично
	

	
	Почтовым отправлением
	

	Дата

	Подпись

	


    Приложение №2
к Административному регламенту
     

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГ
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