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Администрация Пришибского сельского поселения 

Азовского немецкого национального муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от  27.08.2021 года                                                                                № 68
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Пришибского сельского поселения "
    В соответствии с Законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Приказом Минэкономразвития РФ от 30.08.2011года №424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», руководствуясь Уставом Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Пришибского сельского поселения» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Пришибского сельского  поселения    
Азовского немецкого национального

муниципального района омской области                                             А.Э. Шволь
Приложение 

к постановлению   Администрации 

Пришибского  сельского поселения         

                                                                  от 27.08.2021   № 68
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

" Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Пришибского сельского поселения "
Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

          1. Административный регламент предоставления муниципальной   услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Пришибского сельского поселения» разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципальной собственности Пришибского сельского поселения, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности Пришибского сельского поселения».

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования Административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении физических и юридических лиц по вопросу реализации права на получение сведений из реестра муниципальной собственности Пришибского сельского поселения (далее – Реестр муниципальной собственности).
Административный регламент не распространяется на получение сведений о земельных участках.
Круг заявителей
          2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели или физические лица, заинтересованные в получении сведений об объектах учета, содержащиеся в реестре муниципальной собственности Пришибского сельского поселения (далее - реестр) в виде выписок из реестра, их уполномоченные представители.
3. Заявление о выдаче выписки из реестра муниципального имущества (далее – Заявление) с указанием объекта, в отношении которого запрашивается информация, идентифицирующих признаков такого объекта подается одним из следующих способов:

- лично или через уполномоченного представителя в администрацию Родниковского сельского поселения;

- направляется по почте.

4. Заявление может быть заполнено от руки (разборчивым почерком) или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств (приложение №3) к настоящему регламенту.

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

     5.  Муниципальная услуга предоставляется по адресу: 646885, Омская область, Азовский ННМР, с.Пришиб, ул. Центральная, д.40, 

Телефон:8(38141)3-71-44

 Факс: 8(38141)3-71-44

 Адрес электронной почты: prishib.azov@omskportal.ru 

     Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги: 8(38141)3-71-44

График работы Администрации Пришибского сельского поселения:

Понедельник-Пятница: с 8:00 до 17:00

Суббота-Воскресенье: выходной

График приема граждан

Понедельник-Пятница: с 8:00 до 17:00

Суббота-Воскресенье: выходной

    Перерыв для отдыха и питания составляет 2 часа 00 минут (с 12-00ч. до 14-00ч.)
       Адрес официального сайта Администрации Пришибского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www.omskportal.ru.

      6. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов в информационно​ - телекоммуникационной сети "Интернет", электронной почты органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1) может быть получена непосредственно в Администрации Пришибского сельского поселения, по телефону, почте, в том числе по электронной почте, в сети «Интернет» на официальном сайте, на официальных сайтах органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в сети «Интернет» по адресу www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и государственную информационную систему Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" в сети «Интернет» по адресу www.pgu.omskportal.ru (далее - Портал), на информационных стендах, расположенных в помещениях Администрации, в местах информирования, предназначенных для ознакомления заявителей с информационными материалами (далее - информационный стенд). 
       Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги могут быть получены непосредственно в Администрации, в сети "Интернет" на официальном сайте, по электронной почте или через Единый портал.       

      7. По вопросам предоставления муниципальной услуги специалистами Администрации предоставляется информация: 
     - о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
     - о времени приема и выдачи документов; 
     - о сроках предоставления муниципальной услуги; 
     - о порядке предоставления муниципальной услуги, блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту); 
     - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

       8. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о процедуре предоставления муниципальной услуги в любое время при помощи письменного обращения, телефонной связи, через систему "Личный кабинет" Единого портала или Портала, по электронной почте или посредством личного обращения в Администрацию. 
       Сведения о муниципальной услуге размещаются на Едином портале, Портале. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
       9. Наименование муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра  муниципальной собственности Пришибского сельского поселения "
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

10.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области (далее – Администрация), являющейся разработчиком настоящего административного регламента.
Описание результата предоставления муниципальной услуги
11.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача выписки из реестра муниципальной собственности Пришибского сельского поселения;

- предоставление сведений об отсутствии объекта в Реестре муниципальной собственности;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги
12. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления в администрации Пришибского сельского поселения.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- «Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152 - ФЗ 
"О персональных данных" (Собрание законодательства Российской Федерации. 31 июля 2006 года, № 31, ст. 3451);
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (собрание законодательства Российской Федерации от 30.07.2007 N 31 ст. 4017);
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 года № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества» ("Российская газета" от 28.12.2011 N 293);
 - Устав  Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области № 13-1 о т 15.12.2016;
- Положение об убавлении муниципальной собственностью  Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области №2-4 от 24.06.2009года;

- постановление Администрации Пришибского сельского поселения от 11 апреля 2016 года № 329 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем

14. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в Администрацию:

      -заявление, согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;

       - документ, удостоверяющий личность (для физических лиц);

       - документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (доверенность).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

        15. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, являются:

       - выписка из единого государственного реестра юридических лиц или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее – ЕГРЮЛ/ЕРГИП) (для юридического лица или индивидуального предпринимателя).

      16. Для получения муниципальной услуги заявитель - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель вправе по собственной инициативе представить в Администрацию документы, указанные в пункте 15 настоящего Административного регламента. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
      17. Документы, предусмотренные пунктом 15 настоящего Административного регламента, находятся в распоряжении Федеральной налоговой службы России.

На сайте Федеральной налоговой службы России (www.nalog.ru) с помощью сервиса "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП о конкретном юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа" заявитель может бесплатно получить сведения из ЕГРЮЛ или ЕГРИП, предусмотренные пунктом 15 раздела 2 настоящего Административного регламента.
Запрет требования от заявителя документов и информации или осуществления действий

        18. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Управления, а также государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
          4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в пункте 4 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
       Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 19. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
21. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- содержание заявления не позволяет установить объект, в отношении которого запрашиваются сведения, содержащиеся в реестре;

- запрашиваемая информация не относится к сведениям из реестра;

        22. Мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

       23. Услуги необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины

 или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

       24. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги

        25. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

26. Регистрация заявления, поступившего в Администрацию на бумажном носителе или в электронной форме, в том числе по электронной почте, осуществляется ответственным специалистом в день его поступления в журнале регистрации входящей документации Администрации.

27. Регистрация заявления в электронной форме либо по электронной почте, поступившего в Администрации после окончания рабочего дня, в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним рабочий день.
Требования к помещениям, в которых

предоставляется государственная услуга

           28..Вход в здание Администрации Пришибского сельского поселения оформлен вывеской с указанием основных реквизитов Администрации Пришибского сельского поселения с графиком работы специалистов Администрации сельского поселения. 

     На прилегающей территории Администрации Пришибского сельского поселения находится парковка для автомобилей. 

     Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приёма граждан специалистами Администрации Пришибского сельского поселения. 

     Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также 9 оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приёма граждан специалистами Администрации Пришибского сельского поселения, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги.

         29. .Наличие визуальной текстовой информации о порядке предоставления муниципальных услуг. 

        30.  Места для проведения личного приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

       31. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

   - обеспечение информирования о работе администрации и предоставляемой муниципальной услуге (размещение информации на Едином портале и Портале);

   - ясность и качество информации, объясняющей порядок и условия предоставления муниципальной услуги (включая необходимые документы), информация о правах заявителя; 

   - условия доступа к территории, зданию администрации (территориальная доступность, обеспечение пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) от остановок общественного транспорта к зданию администрации, наличие необходимого количества парковочных мест); 

   - обеспечение свободного доступа в здание администрации; 

    32.  Показателями качества муниципальной услуги являются: 

  - комфортность ожидания и получения муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, соответствие помещений санитарно-гигиеническим требованиям (освещенность, просторность, отопление и чистота воздуха), эстетическое оформление помещений); 

   - компетентность специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, в вопросах предоставления муниципальной услуги; 

   - культура обслуживания (вежливость, тактичность, внимательность и готовность оказать эффективную помощь заявителю при возникновении трудностей); 

    - строгое соблюдение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги; 

   - эффективность и своевременность рассмотрения поступивших обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

   - отсутствие жалоб. 

   33. Специалист Администрации Пришибского сельского поселения, предоставляющий муниципальную услугу: 

   - обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления;

     - запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения заявления документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц; 

     - принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина. 

   34. При рассмотрении заявления специалист Администрации Пришибского сельского поселения, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе: 

   - искажать положения нормативных правовых актов;

    - предоставлять сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, или сведения конфиденциального характера; 

   - давать правовую оценку любых обстоятельств и событий, в том числе решений, действий (бездействия) государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц; 

    - вносить изменения и дополнения в любые представленные заявителем документы; 

    - совершать на документах заявителей распорядительные надписи, давать указания государственным органам, органам местного самоуправления или должностным лицам или каким-либо иным способом влиять на последующие решения государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц при осуществлении возложенных на них функций.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

35. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;
       2)   формирование и направление запросов; 

       3)   рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
       4) подготовка и направление (выдача) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
36. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется ответственным специалистом Администрации в день поступления. 

Заявителю выдается копия заявления с отметкой о регистрации.
Ответственный специалист передает заявление с приложенными документами Главе Пришибского сельского поселения для наложения резолюции.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет один рабочий день. 

        Результатом исполнения данной административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящей документации Администрации.

Формирование и направление запросов

          37. Основанием для начала исполнения административной процедуры является принятие ответственным специалистом к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов и установленное отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
         38. Ответственный специалист в течение одного дня со дня принятия заявления к рассмотрению запрашивает на сайте Федеральной налоговой службы России (www.nalog.ru) с помощью в сервиса "Предоставление сведений из ЕГРЮЛ/ЕГРИП о конкретном юридическом лице/индивидуальном предпринимателе в форме электронного документа" сведения из ЕГРЮЛ или ЕГРИП, предусмотренные пунктом 15 раздела 2 настоящего Административного регламента.
         В случае самостоятельного представления заявителем – юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем документов, указанных в пункте 15 раздела 2 настоящего Административного регламента, запрос не направляется.
          39. Результатом административной процедуры является получение ответственным специалистом выписок, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

        Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов

        40. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление к ответственному специалисту заявления и прилагаемых к нему документов с наложенной резолюцией Главы Пришибского сельского поселения, а также результат административной процедуры, предусмотренной пунктом 39 настоящего Административного регламента.
        Ответственный специалист по результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и в случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 21 раздела 2 настоящего Административного регламента, готовит выписку из реестра с указанием сведений о запрашиваемых объектах имущества, находящихся в реестре, и направляет на подписание начальнику Управления. 
       Ответственный специалист по результатам рассмотрения заявления и документов, и в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 21 раздела 2 настоящего Административного регламента, готовит мотивированное уведомление об отказе в предоставлении выписки из реестра и направляет на подписание Главе Пришибского сельского.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 дня.

        Результатом административной процедуры является подписание начальником Управления выписки из реестра или мотивированное уведомление об отказе в предоставлении выписки из реестра.
Выдача документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги

        41. Основанием для начала исполнения административной процедуры является результат административной процедуры, предусмотренной пунктом 40 настоящего Административного регламента.

         Выдача (направление) заявителю выписки из реестра (мотивированного уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра) предоставляется лично при непосредственном обращении в Администрацию либо направляется специалистом Администрации  письменно или по электронной почте в соответствии с реквизитами, указанными в заявлении. 
Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) заявителю одного из следующих документов:

- выписка из реестра;

- мотивированное уведомление об отказе в предоставлении выписки из реестра.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня подписания документов, указанных в пункте 40 настоящего Административного регламента.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

42. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным специалистом положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием им решений осуществляется Главой Пришибского сельского поселения в процессе повседневной служебной деятельности, в том числе путем проведения проверки при согласовании документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

В результате осуществления текущего контроля принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности при реализации административных процедур.

При выявлении нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, Глава Пришибского сельского поселения указывает ответственному специалисту на выявленные нарушения и осуществляет контроль за их устранением.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

43. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации и его специалистов (должностных лиц).

Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным, Главой Пришибского сельского поселения, планом деятельности Администрации и проводятся не менее одного раза в год.

Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений заявителя с жалобами на нарушение его прав и законных интересов действиями (бездействием) ответственного специалиста, должностных лиц Администрации, а также на основании соответствующих обращений граждан, их объединений и организаций, чьи права или законные интересы были нарушены действиями (бездействием) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Ответственность должностных лиц Администрации
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

 44. Должностные лица Администрации, а также муниципальные служащие Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность указанных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

В случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги к виновным должностным лицам, применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Положения, характеризующие требования 

к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

45. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами Управления положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

        Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Администрации нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

        Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны объединений граждан и организаций осуществляется в случае представления этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Администрации нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

         46. Заявитель имеет право подать жалобу на решения, действия (бездействия) Администрации и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в Администрацию.

          Информация о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие), осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, размещается на информационных стендах, на интернет-сайте.

Консультирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие), осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами Администрации, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Предмет жалобы

        47. Предметом жалобы являются решения, действия (бездействия) Управления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих, осуществляемые (принимаемые) в ходе исполнения муниципальной услуги.

  48. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, или информации, либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

7) отказ Администрации и (или) его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

     10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Органы и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

       49. Жалобы на должностное лицо, муниципального служащего, служащего Уполномоченного органа, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются Главе Пришибского поселения. 

             В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 Порядок подачи и рассмотрения жалобы

   50.  Жалоба должна содержать:

         1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

         2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

      3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

      4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), доводы заявителя, либо их копии.

      51. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

     Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, интернет-сайта, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

     В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

     1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

     2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

     3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

     52. Прием жалоб, осуществляется в Администрации ответственным специалистом в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется).
      В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

      В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством интернет- сайта.

      При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 51 раздела 5 настоящего Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

      В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

     При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

     53. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Сроки рассмотрения жалобы

54. Жалоба, поступившая в уполномоченный на ее рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. 
Жалоба подлежит рассмотрению уполномоченным должностным лицом, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 Результат рассмотрения жалобы

 55. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 статьи 11.2 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Решение об отказе в удовлетворении жалобы принимается в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

      В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

56. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 55 раздела 5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

57. В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице (муниципальном служащем), решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

3) наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 56 настоящего Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;
7) в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 56 настоящего Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

Порядок обжалования решения по жалобе

58. Решение по результатам рассмотрения жалобы заявитель вправе обжаловать в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

       59. Заявитель вправе обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При рассмотрении жалобы заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Способы информирования заявителей

 о порядке подачи и рассмотрения жалобы

 60. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется путем размещения информации на официальном сайте в сети "Интернет" и Едином портале (Портале), на информационных стендах, а также данная информация может быть сообщена заявителю специалистами Администрации при личном обращении, с использованием средств информационно-телекоммуникационной сети Интернет, почтовой, телефонной связи, электронной почты.
Приложение № 1
к Административному регламенту

"Выдача выписок из реестра муниципальной 

собственности Пришибского сельского поселения "
ИНФОРМАЦИЯ
о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, адресах официальных сайтов  в  информационно-телекоммуникационной  сети  "Интернет" и  электронной почты Администрации Пришибского сельского поселения, Федеральной налоговой службы, участвующих в предоставлении муниципальной услуги
	№

п/п
	Наименование муниципального органа,

учреждения
	Местонахождение, справочный телефон, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", электронной почты 
	График работы


	
	Федеральная налоговая служба
	646880, Омская область, Азовский немецкий национальный район, село Азово, улица Комсомольская 43

	Пн. - Чт.        9.00-18:00

Пт. 9.00-16:45

выходные дни: суббота, воскресенье



	
	Администрация Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального  муниципального района Омской области
	646883, Омская область Азовский немецкий национальный район, село Пришиб ул Центральная 40
8(38111) 3-71-44
prishid@azov.omskportal.ru

	Пн. - Пт.        9.00-17:00

выходные дни: суббота, воскресенье




Приложение № 2
к Административному регламенту

"Выдача выписок из реестра муниципальной 

собственности Пришибского сельского поселения "
БЛОК-СХЕМА

административной процедуры предоставления муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципальной

собственности Пришибского сельского поселения






Приложение № 3
к Административному регламенту

"Выдача выписок из реестра муниципальной 

собственности Пришибского сельского поселения "
	
	Главе  Пришибского сельского поселения  Азовского немецкого национального  муниципального района Омской области



	
	от 



	
	Почтовый адрес



	
	Телефон 


ЗАЯВЛЕНИЕ

 


Прошу предоставить выписку из реестра муниципальной 

собственности Пришибского сельского поселения на:

____________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование объекта, месторасположение) 

Цель предоставления сведений: _______________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Информацию получу___________________________________________________________

__________________________________________________________________

(лично, по почте, на электронный адрес)

__________________ 

             дата                                                                    

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов





Выдача (направление) заявителю выписки из реестра





Обращение заявителя с письменным заявлением о предоставлении выписки из реестра





Выдача (направление) заявителю мотивированного уведомления об отказе в предоставлении выписки из реестра





Рассмотрение заявления 





Направление заявителю мотивированного уведомления об отказе в предоставлении выписки








Направление выписки заявителю посредством почтовой или электронной связи











