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Администрация Пришибского сельского поселения

Азовского немецкого национального муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от  27.09.2019                                                                                              № 60
Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»

В соответствии с Федеральным законом от 7 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ, руководствуясь Уставом Пришибского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги, предоставляемой на территории Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области «Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)».
      2. Опубликовать административный регламент на официальном сайте в сети «Интернет» www.azov.omskportal.ru.

       3. Контроль за выполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
Глава Пришибского сельского поселения

Азовского немецкого национального 

муниципального района Омской области                                      А.Э. Шволь 
Приложение №1
к постановлению администрации

Пришибского сельского

поселения от 27.09.2019 № 60
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)» (далее – Административный  регламент) разработан в целях определения процедур принятия решения о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую на территории Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области (за исключением земель сельскохозяйственного назначения).
2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и последовательность действий администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области при осуществлении полномочий.
Подраздел 2. Круг заявителей

3. Муниципальная услуга по переводу земель или земельных участков из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения) предоставляется физическим (в том числе индивидуальным предпринимателям) и юридическим лицам (далее – заявители).
4. От имени заявителя может действовать законный представитель, действующий в силу закона или на основании доверенности.
Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

5.  Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы органов,           предоставляющих муниципальную услугу, их структурных подразделениях, способы получения информации о местах нахождения и графиках работы         органов местного самоуправления, обращение в которые необходимо для       предоставления муниципальной услуги:
Администрация Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области: 646883, Омская область, Азовский немецкий национальный район, с. Пришиб, Центральная №40 (далее - Администрация). 

     Телефон Администрации Пришибского сельского поселения Азовского

немецкого национального муниципального района Омской области: 8 (38141)

3-71-44.

Адрес официального сайта Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.azov.omskportal.ru.

Адрес электронной почты: prishib@azov.omskportal.ru
График работы: понедельник – пятница с 8.00 до 17.12 (для женщин), до

18.00 (для мужчин), обед с 12.00 до 14.00, выходные – суббота, воскресенье.

График приема граждан: понедельник – пятница до 17-00.

Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги проводятся в соответствии с графиком работы учреждения и предоставляются:

- по телефону;

- путем направления письменного ответа на заявление заявителя по почте;

- путем направления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи ответа на заявление заявителя;

- при личном приеме заявителей;

- в виде информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.);

- путем размещения информации в открытой и доступной форме на официальном сайте Пришибского сельского поселения Азовского немецкого

национального муниципального района Омской области в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», в федеральной государственной

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) и государственной информационной системе Омской области «Портал государственных и муниципальных услуг Омской области» (далее – Портал

Омской области).

    Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

1) размещения на официальном сайте Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области;

2) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении Пришибского сельского поселения Администрации Азовского немецкого национального муниципального района Омской области;

3) использования средств телефонной связи;

4) проведения консультаций специалистом Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области при личном обращении.

    При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать

информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный

звонок.

    При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

    Специалисты информируют заявителя по следующим вопросам:

- перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги;

- источники получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- место и график приема заявителей специалистами;

- адреса иных организаций, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги;

- порядок и сроки рассмотрения заявлений и документов;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 1. Наименование муниципальной услуги
6. Наименование муниципальной услуги: «Перевод земель или земельных участков из одной категории в другую (за исключением земель сельскохозяйственного назначения)».
Подраздел 2. Наименование органа власти, предоставляющего

муниципальную услугу
7. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального

района Омской области.

При предоставлении муниципальной услуги специалистом Администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный Решением Совета Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области от 14.03.2012 года № 16-5 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».
Подраздел 3. Результат предоставления муниципальной услуги
8. Результат предоставления муниципальной услуги:

- решение о переводе земель или земельных участков;

- отказ в переводе земель.

9. Перевод земель считается состоявшимся с даты осуществления государственного кадастрового учета земельных участков в связи с изменением их категории.

  Переоформление правоустанавливающих документов на земельные участки, в отношении которых приняты акты о переводе земельных участков

из состава земель одной категории в другую, не требуется.
Подраздел 4. Срок предоставления муниципальной услуги
10. Уполномоченный орган в течение 60 календарных дней со дня поступления ходатайства и документов принимает решение о переводе земель или об отказе в переводе земель.

  Решение о переводе земель оформляется в виде акта о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую.

11. Выдача (направление) решения о переводе или об отказе в переводе земель осуществляется в течение 14 календарных дней со дня принятия соответствующего решения.

12. Уполномоченный орган направляет копию акта о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного кадастрового учета недвижимого имущества и ведение государственного кадастра недвижимости или в подведомственное данному федеральному органу исполнительной власти государственное учреждение в течение 5 календарных дней со дня принятия

соответствующего решения.

13. О внесенных изменениях орган кадастрового учета уведомляет заинтересованных правообладателей земельных участков с указанием акта о

переводе земель или земельных участков из одной категории в другую, а также органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, для внесения в течение 7 календарных дней изменений в связи с переводом земель или земельных участков из одной категории в другую в записи Единого государственного

реестра недвижимости.

14. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрен.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления муниципальной

Услуги
15. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009, Собрание законодательства Российской Федерации, № 4, 26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009);

б) Земельный кодекс Российской Федерации (Российская газеты, № 211- 212, 30.10.2001, Собрание законодательства Российской Федерации, № 44, ст.4147, 29.10.2001, Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001);

в) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

(Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст.

3822);

г) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010, Собрание законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

д) Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, № 211-212, 30.10.2001, Собрание законодательства Российской Федерации, № 44, ст. 4148, 29.10.2001);

е) Федеральный закон Российской Федерации от 21 декабря 2004 года № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую» (Российская газета, № 290, 30.12.2004, Собрание законодательства

Российской Федерации, № 52 (часть 1), ст. 5276, 27.12.2004);

ж) Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственной кадастре недвижимости» (Российская газета, № 165, 01.08.2007, Собрание законодательства Российской Федерации, № 31, ст. 4017, 30.07.2007, Парламентская газета, № 99-101, 09.08.2007);

з) Устав Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области.

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги
16. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

Для получения муниципальной услуги заявитель оформляет ходатайство о переводе земель из одной категории в другую или ходатайство о переводе земельных участков из состава земель одной категории в другую по форме, представленной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту (далее – ходатайство).

17. К ходатайству прилагаются следующие документы:

а) копии документов, удостоверяющие личность гражданина (для физического лица);

б) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права на переводимый земельный участок, если право на данный земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

в) согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в другую;

г) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (если с заявлением обращается представитель заявителя).

18. Заявитель или его представитель должен представить документы, указанные в пункте 17 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пункте 17 настоящего Административного регламента.

19. Требования к документам, представляемым заявителем:

а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Омской области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

г) документы не должны быть исполнены карандашом;

д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые застройщик вправе представить по собственной инициативе
20. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Омской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить относятся:

а) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

в) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое  имущество и сделок с ним;

г) выписка из ЕГРН на земельный участок;

д) заключение государственной экологической экспертизы проектной документации.

21. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области и муниципальными правовыми актами, иных государственных органов и (или) подведомственных государственным

органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
22. Основанием для отказа к рассмотрению ходатайства и документов являются:

1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо;

2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства;

3) наличие в ходатайстве нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц уполномоченного органа, а также членов их семей.

23. В случае отказа в рассмотрении ходатайства и документов, поданных через организации федеральной почтовой связи, уполномоченный орган не

позднее 30 календарных дней со дня поступления ходатайства и документов

направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с приложением ходатайства и документов и с указанием причин отказа на адрес, указанный им в заявлении.

   В случае отказа в приеме ходатайства и документов, поданных в  уполномоченный орган путем личного обращения, должностное лицо уполномоченного органа выдает (направляет) заявителю или его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов в течение 30 календарных дней со дня поступления соответствующих документов с приложение ходатайства и документов.

   В случае отказа в приеме ходатайства и документов, поданных в форме электронных документов, заявителю или его представителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в

течение 30 календарных дней со дня получения ходатайства и документов,

поданных в форме электронных документов, направляется уведомление об отказе с приложением соответствующих документов на адрес электронной почты, с которого поступили заявление и документы.

24. Отказ в приеме ходатайства и документов не препятствует повторному обращению заявителя.
Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для

приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги
25. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Омской области не предусмотрены.

26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) непредставление документов, отраженных в пункте 17 настоящего административного регламента;

б) поступление в уполномоченный орган ответа от органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимой для перевода земель;

в) установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

г) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы;

д) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

27. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с пунктом 20 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа перевода земель.

28. Решение об отказе перевода земель должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 26 настоящего административного регламента.

  Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в порядке, установленном законодательством.
Подраздел 10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги
29. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги
30. Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 мин;

- время ожидания в очереди на прием к специалисту Администрации Пришибского  сельского  поселения  или  для  получения    консультации – 15  минут.
Подраздел 12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
31. Регистрацию ходатайства и документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляет должностное лицо уполномоченного

органа, ответственное за регистрацию документов, в том числе в электронной

форме.

32. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.
Подраздел 13. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о

предоставлении муниципальной услуги и приема заявителей, размещению и

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к

информационным стендам с образцами заполнения запросов о

предоставлении муниципальной услуги и перечнем документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также к

обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии

с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

33. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании Администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, в пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.

   При предоставлении муниципальной услуги инвалидам должны быть обеспечены условия для беспрепятственного получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями статьи 15 Федерального закона «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

34. Вход в здание должен быть оборудован вывеской с наименованием Администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области.

35. Места ожидания и места для заполнения заявлений должны соответствовать комфортным условиям, должны быть оборудованы стульями

(кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для

их размещения в помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, но не может составлять менее 3 мест.

36. На территориях, прилегающих к зданию Администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

37. В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть предусмотрено оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды (гардероба) для заявителей.

38. Рабочее место специалиста администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к правовым и информационным базам данных, печатающими и копирующими устройствами, позволяющими своевременно в полном объеме получать справочную информацию и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы и канцелярские принадлежности в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

39. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе не допускается одновременное консультирование и (или) прием двух и более

заявителей одним специалистом.

40. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуются информационными стендами, на которых размещается следующая информация:

1) адреса, номера телефонов, часы работы администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального

района Омской области;

2) график приема граждан главой администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, заместителем главы администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, специалистами администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области;

3) текст настоящего административного регламента;

4) блок-схема предоставления муниципальной услуги;

5) образец уведомление о планируемом строительстве о предоставлении муниципальной услуги;

6) адрес официального сайта администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области в сети «Интернет»: www.azov.omskportal.ru.

7) адреса Единого портала, Регионального портала;

8) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

9) Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
Подраздел 14. Показатели доступности и качества муниципальной

Услуги
41. Показателями доступности муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с административным регламентом, являются:

- расположенность Администрации в зоне доступности к основным транспортным магистралям, удобные подъездные дороги;

- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

  Показателями качества муниципальной услуги, предоставляемой в соответствии с административным регламентом, являются:

- отсутствие очереди при приеме от заявителей документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- количество жалоб получателей муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с административным регламентом.

Количество взаимодействий заявителя со специалистом Отдела строительства, ответственным за предоставление муниципальной услуги, должно составлять не более 2, продолжительностью не более 30 минут каждое.
Подраздел 15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме
42. Предоставление муниципальной услуги на базе многофункциональных центров предоставления государственных (муниципальных) услуг не предусмотрено.

43. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге и копирования форм заявлений и

иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, на Едином портале, Портале Омской области и официальном сайте Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения административных процедур в

электронной форме
Подраздел 1. Состав административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги
44. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием, регистрация ходатайства и документов, подлежащих представлению заявителем;

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

в) принятие решения о переводе или об отказе в переводе земель и выдача (направление) соответствующего решения.

45. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
Подраздел 2. Прием и регистрация ходатайства и прилагаемых к нему

Документов
46. Основанием для начала административной процедуры является поступление ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и представление документов в администрацию Пришибского сельского   поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, на Единый портал и (или) Региональный портал.

47. В случае поступления письменного ходатайства в администрацию Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации Пришибского  сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, в должностные обязанности которого входит прием и регистрация входящей корреспонденции (далее - специалист по входящей корреспонденции).

48. Специалист по входящей корреспонденции проверяет надлежащее оформление ходатайства и наличие прилагаемых к нему документов, документ, удостоверяющий личность заявителя (если уведомление о планируемом строительстве представлено застройщиком лично). В случае

если от имени заявителя действует представитель заявителя, специалист по входящей корреспонденции проверяет документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, и документ, удостоверяющий личность

представителя заявителя.

49. В случае выявления в документах и ходатайстве оснований в соответствии с пунктом 22 настоящего административного регламента, уведомление об отказе направляется в соответствии с пунктом 23 настоящего

административного регламента.

50. При приеме представленных заявителем оригиналов документов специалист по входящей корреспонденции копирует их и заверяет своей подписью и штампом «копия верна».

51. В случае надлежащего оформления ходатайства и наличия прилагаемых к нему документов специалист по входящей корреспонденции регистрирует уведомление в журнале регистрации заявлений, который ведется в электронной форме.

52. В случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме с использованием Единого портала и (или) Регионального портала специалист по входящей корреспонденции проводит

проверку ходатайства и представленных документов.

   В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента, специалист по входящей корреспонденции направляет заявителю в электронной форме уведомление о наличии таких оснований с разъяснением

требований, предъявляемых к документам.

   В случае если электронные документы, указанные в пункте 17 настоящего административного регламента, не подписаны в установленном порядке усиленной квалифицированной электронной подписью, специалист по входящей корреспонденции уведомляет заявителя через личный кабинет о

необходимости предъявления в срок не более трех рабочих дней оригиналов

указанных документов, о месте и времени их предъявления.

   Не позднее трех рабочих дней после регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист по входящей корреспонденции передает в администрацию Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области ходатайство и прилагаемые документы (копии документов), заверенные специалистом по входящей корреспонденции (в случае предъявления оригиналов документов).

53. Специалист по входящей корреспонденции передает ходатайство и приложенные к нему документы на рассмотрение главе администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, который рассматривает их, накладывает соответствующую резолюцию.

54. С момента приема ходатайства и прилагаемых документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, по телефону, посредством электронной почты, в письменной форме посредством почтовой связи либо через Единый портал и

(или) Региональный портал. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (стадии выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

56. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

57. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация ходатайства.
Подраздел 3. Формирование и направление межведомственных

Запросов
58. Основанием для начала административной процедуры формирования и направления межведомственного запроса является регистрация ходатайства и прилагаемых документов в журнале регистрации ходатайства.

59. Специалистом отдела осуществляется формирование и направление следующих межведомственных запросов:

Основанием для формирования и направления межведомственных запросов является непредставление заявителем в уполномоченный орган хотя бы одного из документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента.

60. В случае непредставления документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента, они должны быть получены уполномоченным органом в рамках межведомственного информационного

взаимодействия с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии, Федеральной налоговой службой и Федеральной службой по надзору в сфере природопользования.

   Межведомственное взаимодействие осуществляется в соответствии с технологической картой согласно приложения № 3 к настоящему административному регламенту.

61. В случае самостоятельного представления застройщиком документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента, запросы в рамках межведомственного взаимодействия не направляются.

62. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

63. Результатом административной процедуры является получение документов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента.

   Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления

ответов в рамках межведомственного информационного взаимодействия или

внесение соответствующих сведений в информационною систему электронного управления документами органа местного самоуправления (при наличии).

Подраздел 4. Принятие решения о переводе или об отказе в переводе земель

и выдача (направление) соответствующего решения 
64. Основанием для начала административной процедуры является получение полного пакета документов, необходимого для предоставления

муниципальной услуги.

65. Критерием принятия решения о переводе или об отказе в переводе земель является наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 26 настоящего административного регламента.

66. Срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе земель составляет 60 календарных дней с момента поступления ходатайства.

67. Специалист отдела уполномоченного органа в течение 3 календарных дней осуществляет проверку представленных документов, а также оценивает испрашиваемое право на переводимый земельный участок на соответствие документам территориального планирования и документации по планировке территории.

  Специалист отдела проводит правовую экспертизу документов и ходатайства на соответствие требованиям, установленными законодательством.

68. В соответствии с проведенной экспертизой и оценкой документов, а также в зависимости от принятого решения, Специалист отдела подготавливает следующие документы:

а) акт об отказе в переводе земель или земельных участков из одной категории в другую;

б) акт о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую (далее – акт о переводе).

69. После подготовки соответствующих документов, отраженных в пункте 68 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа в течение 60 календарных дней обеспечивает согласование и подписание документов уполномоченными лицами администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого

национального муниципального района Омской области.

70. Должностное лицо уполномоченного органа не позднее дня следующего за подписанием соответствующего решения, регистрирует акты, указанные в пункте 68 настоящего административного регламента в установленном порядке.

71.Акт о переводе должен содержать:

1) основания изменения категории земель;

2) границы и описание местоположения земель, для земельных участков также их площадь и кадастровые номера;

3) категории земель, перевод из которой осуществляется;

4) категории земель, перевод в которую осуществляется.

  кт о переводе не может быть принят на определенный срок.

78. В течение 14 календарных дней с момента регистрации Специалист отдела выдает (направляет) акты заявителю.

79. При личном получении актов заявитель расписывается в их получении в журнале регистрации.

80. Результатом административной процедуры является направление (выдача) акта об отказе или о переводе заявителю.
Подраздел 5. Требования к порядку выполнения административных

процедур

81. Ходатайство не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения специалистов администрации Пришибского  сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Раздел 4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля за

соблюдением и исполнением специалистами и должностными лицами

Администрации, положений настоящего Административного регламента и

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
82. За соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется текущий контроль.

83.Текущий контроль осуществляется должностными лицами Администрации.

84. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации.

85. Текущий контроль осуществляется путем выборочной проверки личных дел заявителей посредством проведения контрольных действий в рамках проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами, должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов для выявления и устранения нарушений прав и законных интересов заявителей,

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения и жалобы граждан на решения, действия (бездействие) специалистов, должностных лиц Администрации.

86. При выявлении нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Администрации указывают на выявленные нарушения и осуществляют контроль за их устранением.
Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления проверок

полноты и качества предоставления муниципальной услуги
87. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, специалистов, должностных лиц Администрации.

88. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании плана контрольных действий Администрации) и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

89. Плановые проверки проводятся не реже чем 1 раз в 2 года на основании распоряжения Администрации, внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации.

90. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются основание, цель, программа проверки, проверяемый период деятельности, дата начала и окончания проверки, должностные лица, осуществляющие проверку, информация о деятельности Администрации в

части предоставления муниципальной услуги, факты нарушения положений

настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и устанавливаются сроки устранения нарушений.

91. Администрация в срок, установленный в справке о результатах проверки, устраняет выявленные нарушения и составляет отчет об их устранении с приложением подтверждающих документов.
Подраздел 3. Ответственность специалистов, должностных лиц

Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
92. За принятие (осуществление) неправомерных решений и действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги специалисты,

должностные лица Администрации несут ответственность в соответствии с

законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4. Положения, характеризующие требования к формам

контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
93. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка

предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении специалистами, должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

94. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны  граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных лиц Администрации нарушений положений настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

95. Контроль за предоставлением муниципальных услуг со стороны объединений граждан и организаций осуществляется в случае представления

этими объединениями и организациями интересов заявителей путем получения информации о наличии в действиях специалистов, должностных

лиц Администрации нарушений положений настоящего Административного

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) Администрации, а также специалистов, должностных лиц Администрации при 
предоставлении муниципальной услуги
Подраздел 1. Право заявителей на досудебное (внесудебное)

обжалование решений и действий (бездействия), принятых и

осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги
96. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, либо специалиста Администрации путем подачи жалобы в Администрацию на имя Главы Администрации.
Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
97. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации заявления;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа Администрации, должностного лица Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы
98. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 
99. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети Интернет, интернет-сайта, Единого портала либо Портала, может быть принята при личном приеме заявителя в Администрации.

100. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного

лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Подраздел 4. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
101. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Администрацию за получением необходимой информации и

документов.
Подраздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

застройщиком решений и действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,

либо муниципального служащего
102. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации уведомления о планируемом строительстве, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Омской области и иными нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, должностного лица администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, работника Пришибского сельского поселения Азовского немецкого

национального муниципального района Омской области, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Омской области и иными нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами.

103. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона

"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",

подаются руководителям этих организаций.

104. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, должностного лица администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, муниципального служащего, главы

администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области может быть направлена по почте, с использованием информационно- телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, Единого портала

либо Регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

105. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, его

руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых

обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес

(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым

должен быть направлен ответ застройщику;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, должностного лица

администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области.

4) доводы, на основании которых застройщик не согласен с решением и действием (бездействием) администрации Пришибского сельского поселения

Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, должностного лица администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, муниципального служащего.

  Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

106. Жалоба, поступившая в администрацию Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, должностного лица администрации Пришибского сельского

поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

107. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата застройщику денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

108. Не позднее дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

   Ответ в электронной форме представляет собой файл формата PDF (электронный образ документа), заверенный усиленной квалифицированной

электронной подписью лица, уполномоченного заверять аналогичные копии

на бумажном носителе.

     Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Перевод земель или земельных участков 

из одной категории в другую 

(за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»

ХОДАТАЙСТВО

о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую

__________________________________________________________________

(для заявителя – юридического лица - полное наименование, данные о государственной регистрации;

__________________________________________________________________

для заявителя – физического лица – фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

Адрес заявителя: __________________________________________________________________

Прошу перевести земельный участок, находящийся в_____________________________                                                                                                                                                                                                       

               (форма собственности)

собственности, общей площадью _________ кв.м, кадастровый №______________
расположенный по адресу:__________________________________________,

из категории__________________________________________________________


                    (в соответствии с документами земельного кадастра)

в категорию________________________________________________________
с разрешенным использованием________________________________________________

обоснование необходимости изменение категории участка_____________________
_____________________________________________________________

При этом сообщаю следующие дополнительные сведения об участке:

1. Правовой документ, на основании которого используется земельный участок: __________________________________________________________________
2. Ограничения использования и обременения земельного участка __________________________________________________________________

Заявитель:

                                                                 ___________________     ________________                          

                                                                       (Подпись)                             (Ф.И.О.)

                                                                                                                                                    м.п.

Контактное лицо, телефон для связи:______________________________________________                              









«____»  _____________ 20__ г.

    Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать следующим способом:

      посредством   личного обращения;    

     почтовым отправлением на адрес,  указанный в заявлении;  

      в форме электронного документа по электронной почте;      

     Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Перевод земель или земельных участков 

из одной категории в другую 

(за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Перевод земель или земельных участков

из одной категории в другую

(за исключением земель сельскохозяйственного назначения)»

	Подача ходатайства и документов:



	Прием, регистрация ходатайства и документов, подлежащих представлению заявителем
(не более 30 минут)


	Направление уведомления об отказе в приеме и рассмотрении ходатайства и документов
(30 календарных дней)


	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
(1 рабочий день – формирование и направление запросов, 5 рабочих дней – представления ответа на запрос)


	Отказ в переводе земель или земельных участков в составе таких земель
(5 рабочих дней направление отказа)


	Принятие решения о переводе земель или земельных участков из одной категории в другую
(60 календарных дней (с учетом направления межведомственных запросов)


	Выдача (направление) акта об отказе в переводе
(14 календарных дней)


	Выдача (направление) акта о переводе земель или земельных участков
(14 календарных дней)


 






