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Администрация Пришибского сельского поселения

 Азовского немецкого национального муниципального района Омской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.03.2012 № 36
Об утверждении Административного  регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Пришибского сельского поселения, фермерским  хозяйствам для нужд сельского хозяйства, а так же предназначенных  для этого целей»

(в редакции, с изменениями и дополнениями, внесенными в текст,

согласно постановлениям Пришибского сельского поселения: от 01.08.2013 №46, 

от 28.05.2015 № 14,  от 24.12.2014 № 32, от 25.05.2015 № 14, от 02.12.2015 № 67)
   На основании Земельного  кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Федерального закона от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; Федерального закона от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»; Федерального  закона от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

ПОСТАНОВЛЯЮ:

Утвердить Административный   регламент  предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Пришибского сельского поселения, фермерским  хозяйствам для нужд сельского хозяйства, а так же предназначенных  для этого целей»  согласно приложению к настоящему постановлению.

Глава Пришибского сельского поселения

Азовского немецкого национального 

муниципального района Омской области                         А.Э. Шволь 
Приложение 

                           
к постановлению Администрации 

Пришибского  сельского поселения

Азовского немецкого национального

муниципального района Омской области
                                    от 29.03.2012 №36
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Пришибского сельского поселения, фермерским  хозяйствам для нужд сельского хозяйства, а так же предназначенных  для этого целей»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального  муниципального района Омской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Пришибского сельского поселения, фермерским  хозяйствам для нужд сельского хозяйства, а так же предназначенных  для этого целей» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий, осуществляемых администрацией Пришибского сельского Азовского немецкого национального  муниципального района, порядок взаимодействия между специалистами администрации, а также взаимодействия администрации с физическими лицами при осуществлении муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности Пришибского сельского поселения, фермерским  хозяйствам для нужд сельского хозяйства, а так же предназначенных  для этого целей»

1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели, подавшие заявление о предоставлении муниципальной услуги, оказываемой в соответствии с настоящим Регламентом (далее - Получатели). 

1.3. От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (при наличии документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, подлинник или нотариально заверенная копия которого прилагается к заявлению) (далее - Заявители).  
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся
муниципальной собственности Пришибского сельского поселения, фермерским  хозяйствам для нужд сельского хозяйства, а так же предназначенных  для этого целей»

(далее  – муниципальная услуга).

2.2. Услугу оказывает Администрация Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального  муниципального района Омской области: 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора купли-продажи или договора аренды земельного участка;

- отказ в предоставлении услуги.

При наличии технической возможности подача запроса, получение результата возможно с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Заявление на предоставление муниципальной услуги направляется в Администрацию Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области.
Срок предоставления муниципальной услуги:

а) публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации – 30 дней;

б) в случае если подано только одно заявление:

- администрация Пришибского сельского поселения в течение 14 дней принимает решение о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду заявителю;

- договор купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства заключается в течение 7 дней со дня принятия указанного решения.

          в) в случае если подано два и более заявлений: 

- администрация Пришибского сельского поселения принимает решение о проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;
- проведение торгов и заключение договора осуществляется в сроки, установленные действующим законодательством.
         г) время ожидания в очереди при получении муниципальной услуги не может составлять более 15 минут
2.5. Нормативно-правовые акты, регулирующие оказание Услуги: 

· Конституция Российской Федерации;

· Гражданский кодекс Российской Федерации;

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

· Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

· Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

· иными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в установленной сфере.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги лица, указанные в пункте 1.2. Регламента  должны представить в Администрацию сельского поселения заявление (приложение № 3 к административному регламенту), в котором указываются:

· цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

· испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

· условия предоставления земельных участков в собственность или аренду;

· срок аренды земельных участков;

· обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

· предполагаемое местоположение земельных участков;

· кадастровый паспорт земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 - при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре и содержащий сведения о кадастровой стоимости земельного участка). 

К заявлению должно быть приложено соглашение о создании фермерского хозяйства, заключенное между членами фермерского хозяйства. 
Муниципальная услуга по предоставлению  земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в  муниципальной собственности, для  осуществления его деятельности предоставляется на основании надлежаще оформленного письменного заявления  и документов, прилагаемых к нему. Прием заявлений и документов осуществляет Администрация Пришибского сельского поселения 
Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги. Указанные документы должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- подача заявления о предоставлении муниципальной услуги ненадлежащим лицом;
- представление заявителем неправильно оформленных (по форме или содержанию), несоответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов содержащих неоговоренные исправления (подчистки, приписки). Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

Не подлежат рассмотрению заявления в случае отсутствия фамилии, имени, отчества - для физических лиц, наименование организации – для юридических лиц, почтового адреса заявителя.

При получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы, получателю муниципальной услуги сообщается о недопустимости злоупотребления правом, а заявление по существу вопроса остается без рассмотрения.

Администрация сельского поселения готовит информацию об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возвращает представленные документы заявителю в случаях:

· с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

· к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям Регламента.
Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.
2.9. Предоставление Услуги является  бесплатным. Источник  финансирования: средства бюджета Пришибского сельского поселения.
2.10. Время ожидания каждого заявителя при подаче или получении документов, а также продолжительность приема каждого заявителя у специалиста Администрации сельского поселения при подаче или получении документов не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение одного рабочего дня с момента подачи заявления.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Центральный вход в здание администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального  муниципального района должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской).

Кабинет приема заявлений должен быть оборудован вывеской с указанием номера кабинета, 

- фамилии, имени, отчества специалистов, осуществляющих прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, которые их обслуживают. Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя.

В помещении Администрации оборудуются места для ожидания приема, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов.  Место для ожидания заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов должно быть снабжено писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам, предусмотренным для общественных помещений.

На территории, прилегающей к месторасположению администрации Пришибского сельского поселения, оборудованы места для парковки автотранспортных средств. 
Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.

 «Входы в помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
2.13.  Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

- достоверность предоставляемой информации;

- полнота информирования;

- чёткость в изложении информации;

- оперативность предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации.

2.14. Порядок информирования о порядке предоставления  муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- в Администрации (приложение № 1 к настоящему регламенту (далее - регламент);

- через официальный сайт администрации Пришибского сельского поселения
- с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. 
Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Консультации по процедуре предоставления услуги могут предоставляться:

- в письменной форме, в том числе с использованием средств электронной передачи данных;

- с использованием средств телефонной связи.
При консультировании по письменным обращениям, в том числе по электронной почте, ответ направляется не позднее 30 календарных дней с момента получения такого обращения.

При консультировании по телефону уполномоченные должностные лица обязаны в соответствии с поступившим обращением предоставить информацию по следующим вопросам:

- о входящих номерах, под которыми  зарегистрированы заявки на предоставление муниципальной услуги;

- о ходе исполнения муниципальной услуги по конкретной заявке;

- о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки, уполномоченные должностные лица должны подробно и в вежливой (корректной) форме проинформировать обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Администрации, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 15 минут.
3. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

· предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации;

· принятие заявлений от представителей КФХ в течение месяца с момента опубликования информационного сообщения;

· в случае если подано только одно заявление - принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или аренду заинтересованному лицу;

· в случае если подано два и более заявлений:

· принятие решения о проведении торгов по продаже находящихся  муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

· публикация информационного сообщения о проведении торгов по продаже находящихся  муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

· прием заявления и документов о претендентов;

· рассмотрение и проведение экспертизы заявления с документами;

· проведение торгов по продаже находящихся  муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

· заключение договора купли-продажи /аренды.

 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется постоянно.

4.2. Администрация Пришибского сельского поселения должна иметь систему внутреннего (собственного) контроля.

Внутренний контроль осуществляется Главой Пришибского сельского поселения на основании системы контроля качества предоставления услуги.

Система контроля качества предоставления услуги разрабатывается и утверждается Главой Пришибского сельского поселения и должна использоваться при непосредственном выполнении работ по предоставлению услуги.

4.3. Глава сельского поселения для обеспечения предоставления услуги на высоком качественном уровне обязан:

- обеспечить разъяснение и доведение настоящего регламента до всех специалистов Администрации;

- организовать информационное обеспечение процесса предоставления услуги в соответствии с требованиями настоящего регламента;

- обеспечить внутренний контроль за соблюдением требований настоящего регламента.

4.4. При подтверждении факта некачественного предоставления услуги  применяются меры дисциплинарного или административного воздействия.

4.5. Внешний контроль за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок:

4.5.1. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.5.2. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Администрации на текущий год.

4.5.3 Оперативные проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.6. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования                                решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,                      муниципальных служащих


5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на несоответствующее предоставление услуги, на несоблюдение настоящего регламента может быть направлена в Администрацию сельского поселения предоставляющую услугу, либо в вышестоящие органы.

5.3. Жалоба на несоответствующее предоставление услуги, на несоблюдение настоящего регламента подлежит обязательной регистрации по месту поступления жалобы.

5.4. Жалоба на несоответствующее предоставление услуги, на несоблюдение настоящего Регламента должна быть рассмотрена Главой Пришибского сельского поселения,  а заявителю дан письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы и принятых мерах в 15-дневный срок.

5.5. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

  - фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации жалобы;

- наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя и отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

- суть жалобы;

- личную подпись и дату.

К жалобе заявитель вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В этом случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы.

В случае если не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу  не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем,  жалоба подлежит направлению в государственный орган в  соответствии с его компетенцией.

Жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и  имуществу должностного лица Администрации, а также членов его семьи, Глава сельского поселения вправе  оставить без ответа  по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава сельского поселения вправе принимать решение о  безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу.

В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности  дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.
5.6. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке.

В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

- нарушены права и свободы заявителей;

- созданы препятствия к осуществлению заявителем его прав и свобод;

- незаконно на заявителя возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

5.7 «Способы направления жалоб»
« Жалобы могут направляться по почте, через многофункциональный центр, с использованием сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого  портала государственных  и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а так же на личном приеме заявителя
 Приложение № 1
                  к Административному регламенту  

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах электронной почты организации, оказывающей услугу
Администрация Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области

Юридический адрес: 646883, Омская область, с. Пришиб, ул. Центральная  д. 40.

Почтовый адрес: 646883, Омская область, с. Пришиб, ул. Центральная  д. 40.

Телефон/факс: 8(38141) 3-71-44, 
График работы  Администрации: 

	Понедельник
	8.00 – 17.00
	Перерыв

12.00-14.00

	Вторник
	8.00 – 17.00
	

	Среда
	8.00 – 17.00
	

	Четверг
	8.00 – 17.00
	

	Пятница
	неприемный день 
	


Адрес электронной почты prishib@azov.omskportal.ru
Официальный сайт администрации Пришибского сельского поселения Азовского немецкого национального муниципального района Омской области
Приложение № 2

                  к Административному регламенту  

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, фермерским  хозяйствам для для нужд сельского хозяйства, а так же предназначенных  для этого целей»

















Приложение 3
                  к Административному регламенту  

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приобретении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

От _______________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, реквизиты документа его государственной регистрации)

_________________________________________________ (далее - Заявитель).

Адрес Заявителя: __________________________________________________

__________________________________________________________________

(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя ____________________________________________

Иные сведения о заявителе ___________________________________________

__________________________________________________________________

(регистрационный номер, БИК, ИНН, р/с, к/с)

Прошу предоставить в собственность/аренду (нужное подчеркнуть), находящийся в государственной/муниципальной (нужное подчеркнуть) собственности земельный участок из земель сельскохозяйственного назначения площадью ______ га, с кадастровым номером _________________ предназначенный для ________________________________ (далее - Участок) за плату по цене, установленной законодательством.

1. Сведения об Участке: 

1.1. Участок имеет следующие адресные ориентиры:  _____________________ ___________________________________________________________________ (наименование поселения, иные адресные ориентиры)

1.2. Ограничения использования и обременения Участка: _________________

1.3. Вид права, на котором используется Участок _______________________

__________________________________________________________________

(постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение, аренда (с указанием срока)

/____________ / ____________________________________________________

(подпись)                                         (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)
М.П. 
Предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации





Прием заявления от заявителя на  предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания


фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».








в случае если подано только одно заявление - принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность или аренду заинтересованному лицу





в случае если подано два и более заявлений





публикация информационного сообщения о проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков





принятие решения о проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков





рассмотрение и проведение экспертизы заявления с документами





прием заявления и документов от претендентов





в случае если подано два и более заявлений





в случае если подано два и более заявлений





принятие решения о проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков





проведение торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков





заключение договора купли-продажи /аренды








