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МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА И ПРОДОВОЛЬСТВИЯ
ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
от 16 января 2012 г. N П-12-1

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ

	Список изменяющих документов
(в ред. Приказов Министерства сельского хозяйства и продовольствия
Омской области от 01.03.2012 N П-12-8, от 31.08.2012 N П-12-45,
от 24.09.2012 N П-12-53, от 02.10.2012 N П-12-60, от 05.08.2013 N П-13-59,
от 13.08.2013 N П-13-61, от 28.08.2013 N П-13-66, от 07.11.2013 N П-13-107,
от 29.08.2014 N П-14-59, от 07.04.2016 N П-16-24, от 26.08.2016 N П-16-59,
от 11.10.2017 N П-17-103, от 13.06.2018 N П-18-61, от 05.07.2018 N П-18-71,
от 01.03.2019 N П-19-11)



Руководствуясь статьями 6, 12 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", приказываю:
Утвердить:
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 02.10.2012 N П-12-60)
1) административный регламент предоставления государственной услуги "Предоставление единовременного подъемного пособия молодым специалистам, работающим в сфере агропромышленного комплекса" согласно приложению N 1 к настоящему приказу;
(абзац введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 02.10.2012 N П-12-60)
2) исключен. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 01.03.2019 N П-19-11;
3) административный регламент предоставления государственной услуги "Выдача племенных свидетельств на племенную продукцию (материал)" согласно приложению N 3 к настоящему приказу.
(абзац введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 26.08.2016 N П-16-59)

Заместитель Председателя
Правительства Омской области,
Министр
В.П.Раров





Приложение N 1
к приказу Министерства
сельского хозяйства и
продовольствия Омской области
от 16 января 2012 года N П-12-1

[bookmark: P41]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги "Предоставление
единовременного подъемного пособия молодым специалистам,
работающим в сфере агропромышленного комплекса"

	Список изменяющих документов
(в ред. Приказов Министерства сельского хозяйства и продовольствия
Омской области от 01.03.2012 N П-12-8, от 31.08.2012 N П-12-45,
от 24.09.2012 N П-12-53, от 02.10.2012 N П-12-60, от 05.08.2013 N П-13-59,
от 28.08.2013 N П-13-66, от 29.08.2014 N П-14-59, от 07.04.2016 N П-16-24,
от 26.08.2016 N П-16-59, от 13.06.2018 N П-18-61)



Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного
регламента, круг заявителей, требования к порядку
информирования о предоставлении государственной услуги
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

1. Административный регламент предоставления государственной услуги "Предоставление единовременного подъемного пособия молодым специалистам, работающим в сфере агропромышленного комплекса" (далее - государственная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности результатов государственной услуги.
2. Заявителями при предоставлении государственной услуги (далее - заявители) являются:
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
1) граждане Российской Федерации;
2) иностранные граждане;
3) лица без гражданства.
2.1. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением государственной услуги, осуществляется в здании Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области (далее - Министерство), расположенного по адресу: г. Омск, ул. Красный путь, д. 3.
Почтовый адрес Министерства: 644099, г. Омск, ул. Красный путь, д. 3.
Адрес электронной почты Министерства: kanc-mcx@omskportal.ru.
Адрес официального сайта Министерства в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет": www.msh.omskportal.ru (далее - официальный сайт).
Информация о получении государственной услуги "Предоставление единовременного подъемного пособия молодым специалистам, работающим в сфере агропромышленного комплекса" в электронной форме размещена в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: http://gosuslugi.omskportal.ru/Services/Show/807.
(абзац введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 07.04.2016 N П-16-24)
Режим работы Министерства:
с понедельника по четверг - с 8 час. 30 мин. до 17 час. 45 мин.;
пятница - с 8 час. 30 мин. до 16 час. 30 мин.;
перерыв для отдыха и питания - с 13 час. до 14 час.;
выходные дни: суббота и воскресенье.
Телефоны для справок:
приемная Министерства - (3812)79-08-01;
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 07.04.2016 N П-16-24)
отдел трудовых ресурсов и управления персоналом управления правовой и организационно-кадровой работы Министерства - (3812)79-08-38.
(в ред. Приказов Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.08.2013 N П-13-59, от 07.04.2016 N П-16-24)
(п. 2.1 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
2.2. Информация о порядке предоставления государственной услуги может быть получена заявителем непосредственно при обращении в Министерство, на официальном сайте, информационных стендах, а также по телефону. Информационные стенды оборудуются при входе в здание Министерства.
На информационных стендах размещается следующая информация:
1) почтовый адрес Министерства;
2) адрес официального сайта;
3) телефонный номер для получения справочной информации;
4) режим работы Министерства;
5) текст Административного регламента;
6) образец заполнения заявления, необходимого для предоставления государственной услуги, и требования к нему;
7) перечни документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
8) блок-схема и краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
9) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги.
На официальном сайте размещается следующая информация:
1) почтовый адрес Министерства;
2) телефонный номер для получения справочной информации;
3) режим работы Министерства;
4) текст Административного регламента;
5) образец заполнения заявления, необходимого для предоставления государственной услуги, и требования к нему;
6) перечни документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
7) блок-схема и краткое описание порядка предоставления государственной услуги;
8) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги.
(п. 2.2 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги

Подраздел 1. Наименование государственной услуги

3. Наименование государственной услуги - "Предоставление единовременного подъемного пособия молодым специалистам, работающим в сфере агропромышленного комплекса".

Подраздел 2. Орган, предоставляющий государственную услугу

4. Предоставление государственной услуги осуществляется Министерством, а именно его структурным подразделением - отделом трудовых ресурсов и управления персоналом управления правовой и организационно-кадровой работы (далее - Отдел).
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.08.2013 N П-13-59)
Министерство не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.
(п. 4 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

Подраздел 3. Результат предоставления государственной
услуги

5. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) выплата единовременного подъемного пособия молодым специалистам, окончившим учреждения высшего и среднего профессионального образования (далее - молодые специалисты) и принятым на работу в сельскохозяйственные организации, крестьянские фермерские хозяйства, учреждения ветеринарии, финансируемые из областного бюджета (далее - учреждения ветеринарии), сельскохозяйственные потребительские кооперативы Омской области (за исключением находящихся в городе Омске) (далее - пособие);
2) отказ в назначении пособия.
[bookmark: P124]6. Размер пособия молодым специалистам, имеющим:
1) высшее профессиональное образование - 50 тысяч рублей;
2) среднее профессиональное образование - 30 тысяч рублей.
7. Молодым специалистам, принятым на работу в сельскохозяйственные организации, крестьянские фермерские хозяйства, учреждения ветеринарии, сельскохозяйственные потребительские кооперативы Омской области, расположенные в Большереченском, Горьковском, Колосовском, Крутинском, Муромцевском, Называевском, Нижнеомском, Саргатском, Тюкалинском районах Омской области, пособие выплачивается в размере, указанном в пункте 6 настоящего Административного регламента, умноженном на коэффициент 1,5.
8. Молодым специалистам, принятым на работу в сельскохозяйственные организации, крестьянские фермерские хозяйства, учреждения ветеринарии, сельскохозяйственные потребительские кооперативы Омской области, расположенные в Большеуковском, Знаменском, Седельниковском, Тарском, Тевризском, Усть-Ишимском районах Омской области, пособие выплачивается в размере, указанном в пункте 6 настоящего Административного регламента, умноженном на коэффициент 2.

Подраздел 4. Срок предоставления государственной услуги

9. Срок предоставления государственной услуги - не более 60 календарных дней со дня поступления документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления
государственной услуги

10. Правовые основания для предоставления государственной услуги:
1) Конституция Российской Федерации;
2) Указ Губернатора Омской области от 15 марта 2004 года N 61 "Об утверждении Положения о Министерстве сельского хозяйства и продовольствия Омской области";
3) постановление Правительства Омской области от 3 сентября 2008 года N 159-п "О единовременном подъемном пособии молодым специалистам, работающим в сфере агропромышленного комплекса";
4) постановление Правительства Омской области от 15 октября 2013 года N 252-п "Об утверждении государственной программы Омской области "Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия Омской области";
(подп. 4 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 29.08.2014 N П-14-59)
5) приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 22 сентября 2008 года N 9-п "Об утверждении формы заявления о назначении единовременного подъемного пособия молодым специалистам, работающим в сфере агропромышленного комплекса".

[bookmark: P145]Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления государственной услуги
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

10.1. По выбору заявителей документы, указанные в настоящем разделе, вправе предоставляться в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с законодательством, и (или) документов на бумажном носителе.
(п. 10.1 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 07.04.2016 N П-16-24)
[bookmark: P153]11. Государственная услуга предоставляется при представлении молодым специалистом в Министерство следующих документов:
1) заявления о назначении пособия по форме, установленной Министерством;
2) документа, удостоверяющего личность;
3) документа о среднем или высшем профессиональном образовании;
4) трудового договора и копии приказа (распоряжения) организации агропромышленного комплекса о приеме на работу;
5) копия трудовой книжки, заверенная подписью работодателя или уполномоченного на то должностного лица и печатью (заверяется каждая страница). На копии указывается дата ее выдачи и указывается, что подлинный документ находится у данного работодателя.
Форма заявления приведена в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления на официальном сайте.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
[bookmark: P161]12. Молодые специалисты, окончившие учреждения высшего и среднего профессионального образования ранее календарного года, в котором они обратились в Министерство с заявлением о назначении пособия, и не имеющие записей в трудовой книжке, подтверждающих трудовую деятельность в соответствующий период, дополнительно к документам, предусмотренным в пункте 11 настоящего Административного регламента, представляют следующие документы:
1) военный билет;
2) свидетельство о рождении ребенка;
3) выписку из индивидуального лицевого счета застрахованного лица (молодого специалиста);
4) справки, подтверждающие осуществление трудовой деятельности в других организациях;
5) исключен. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53;
6) трудовой договор с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем.

6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для
предоставления государственной услуги, которые находятся
в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении
государственных или муниципальных услуг, и которые
заявитель вправе представить, а также способы их
получения заявителями, в том числе в электронной форме
(введен Приказом Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

[bookmark: P180]12.1. Для предоставления заявителю государственной услуги Министерство в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает следующий документ, который находится в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, - справка, подтверждающая период нахождения на учете в службе занятости в качестве безработного.
Заявитель вправе представить справку, подтверждающую период нахождения на учете в службе занятости в качестве безработного, по собственной инициативе.
12.2. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

13. Заявителю не может быть отказано в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Подраздел 8. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления или отказа в предоставлении
государственной услуги
(в ред. Приказов Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53,
от 07.04.2016 N П-16-24)

[bookmark: P201]14. Основаниями для принятия решения Министерства об отказе в назначении пособия являются:
1) несоответствие условиям, предусмотренным пунктами 34, 35 настоящего Административного регламента;
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
2) представление заявителем неполного пакета документов, предусмотренных пунктами 11, 12 настоящего Административного регламента;
3) наличие недостоверных сведений в документах, представленных заявителем в соответствии с пунктами 11, 12 настоящего Административного регламента.
Основания для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрены.
(абзац введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 07.04.2016 N П-16-24)

Подраздел 8.1. Перечень услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления
государственной услуги, в том числе сведения
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении
государственной услуги
(введен Приказом Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

14.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации и Омской области не предусмотрен.

Подраздел 9. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении государственной услуги,
и способы ее взимания

15. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 9.1. Основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги
(введен Приказом Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

15.1. Оснований для взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, законодательством Российской Федерации и Омской области не предусмотрено.

Подраздел 10. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче заявления о предоставлении государственной
услуги и получении результата ее предоставления,
срок и порядок регистрации заявления о предоставлении
государственной услуги

16. Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления о предоставлении государственной услуги не может составлять более 15 минут.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.08.2013 N П-13-59)
Максимальные сроки ожидания прохождения административных процедур, необходимых для получения результата предоставления государственной услуги, указаны в подразделе 6 раздела 3 настоящего Административного регламента.
17. Заявления о предоставлении государственной услуги, поступившие в письменной форме, регистрируются Отделом в день поступления в соответствующем журнале.

Подраздел 10.1. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении государственной услуги,
в том числе в электронной форме
(введен Приказом Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 07.04.2016 N П-16-24)

17.1. Срок и порядок регистрации документов, необходимых для предоставления государственной услуги, указаны в соответствующих подразделах настоящего Административного регламента.

Подраздел 11. Требование к помещениям, в которых
предоставляется государственная услуга

18. Местами для предоставления государственной услуги в Министерстве являются помещения для приема заявителей:
1) помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур;
2) здание, в котором расположено Министерство, должно быть оборудовано для доступа заявителей в помещения Министерства;
3) вход в здание Министерства, для предоставления государственной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
4) в холле здания Министерства имеются места для заполнения документов, которые оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами для их заполнения, бланками заявления и канцелярскими принадлежностями, а также телефон для вызова специалиста.
(п. 18 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 07.04.2016 N П-16-24)
19. При наличии возможности на территории, прилегающей к зданию, в котором расположено Министерство, должны иметься места парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.
20. Центральный вход в здание Министерства должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
1) наименование;
2) место нахождения;
3) режим работы;
4) телефонный номер для получения справочной информации.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
21. Предварительной записи и заказа пропуска не требуется. При входе в Министерство необходимо предъявление документа, удостоверяющего личность.
22. Прием заявителей осуществляется специалистами Отдела в специально выделенных для этих целей кабинетах.
23. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) номера кабинета;
2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги.
Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
Место для приема заявителей должно быть снабжено двумя стульями, иметь зону для письма и раскладки документов.
24. Исключен. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53.

Подраздел 12. Показатели доступности и качества
государственной услуги

25. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:
1) расположенность Министерства в зоне доступности к основным транспортным магистралям, удобные подъездные дороги;
2) наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления государственной услуги в помещении Министерства, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", средствах массовой информации, информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.);
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
3) наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления государственной услуги.
26. Качество предоставления государственной услуги характеризуется отсутствием:
1) очередей при приеме от заявителей (их представителей) документов, необходимых для предоставления государственной услуги;
2) жалоб на действия (бездействие) специалистов;
3) жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов к заявителям (их представителям).

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Перечень административных процедур
при предоставлении государственной услуги

27. При предоставлении государственной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов, указанных в пунктах 11, 12 настоящего Административного регламента;
(подп. 1 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
2) истребование документов (сведений), указанных в пункте 12.1 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов;
(подп. 2 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
3) проверка представленных заявителем документов и соответствия заявителя условиям, при которых назначается пособие;
(подп. 3 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
4) исключен. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53;
5) принятие решения о назначении пособия или об отказе в его назначении в форме распоряжения Министерства;
6) исключен. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53;
7) выплата пособия.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация документов, указанных
в пунктах 11, 12 настоящего Административного регламента
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

28. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Министерство лично либо через законного представителя с документами, указанными в пунктах 11, 12 настоящего Административного регламента (далее - заявление и пакет документов).
Для получения государственной услуги заявитель представляет заявление и пакет документов в Отдел.
Специалист Отдела при поступлении заявления и пакета документов присваивает заявлению регистрационный номер, а также проставляет дату поступления в Министерство.
(п. 28 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
28.1. Специалист Отдела в течение 30 минут с момента поступления заявления и пакета документов снимает с них копии (за исключением заявления, копии приказа (распоряжения) организации агропромышленного комплекса о приеме на работу и копии трудовой книжки), заверяет их.
Для свидетельствования верности снятой копии документа подлиннику документа на каждом листе копии, на свободном месте под текстом, оформляется реквизит, включающий слова "Копия верна", наименование должности лица, заверившего копию, личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату заверения, печать, например:
"Копия верна
Ведущий специалист отдела трудовых ресурсов и управления персоналом управления правовой и организационно-кадровой работы Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.08.2013 N П-13-59)
Дата Печать Личная подпись К.Н. Белоцерковская".
Оригиналы представленных документов возвращаются заявителю.
В конце каждого приемного дня поступившие заявления с пакетом документов передаются начальнику Отдела.
(п. 28.1 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

Подраздел 3. Истребование документа, указанного в
пункте 12.1 настоящего Административного регламента, в
рамках межведомственного взаимодействия, который находится в
распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иных органов
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

29. Основанием для начала административной процедуры является обращение в Министерство с заявлением и пакетом документов заявителя, окончившего учреждение высшего, среднего профессионального образования ранее календарного года, в котором он обратился в Министерство, и не имеющего записей в трудовой книжке, подтверждающих трудовую деятельность в соответствующий период, и если этот период не подтвержден документами, указанными в пункте 12 настоящего Административного регламента.
Специалист Отдела в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления и пакета документов направляет в орган государственной власти, в распоряжении которого находятся сведения, подтверждающие период нахождения заявителя на учете в службе занятости в качестве безработного, запрос об их предоставлении.
Запрос может быть направлен с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
Абзац исключен. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 07.04.2016 N П-16-24.
Сведения, подтверждающие период нахождения на учете в службе занятости в качестве безработного, представляются в виде справки, форма которой приведена в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Запрос о предоставлении сведений, подтверждающих период нахождения на учете в службе занятости в качестве безработного, не направляется, в случае представления по собственной инициативе справки, подтверждающей период нахождения его на учете в службе занятости в качестве безработного.
(п. 29 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

Подраздел 4. Проверка представленных заявителем документов
и соответствия заявителя условиям, при которых
назначается пособие
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

30. Начальник Отдела в течение 1 дня передает заявление с пакетом документов специалисту Отдела для рассмотрения.
В течение 10 дней со дня получения заявления с пакетом документов специалист Отдела проводит их проверку на комплектность, а также соответствие требованиям, установленным постановлением Правительства Омской области от 3 сентября 2008 года N 159-п "О единовременном подъемном пособии молодым специалистам, работающим в сфере агропромышленного комплекса" (далее - Положение о единовременном пособии).
(п. 30 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
31. Одновременно с заявлением и пакетом документов специалист Отдела проверяет соответствие заявителя условиям, указанных в пунктах 34, 35 настоящего Административного регламента.
По итогам рассмотрения заявления и пакета документов специалист Отдела подготавливает проект решения, которое оформляется в форме распоряжения Министерства.
(п. 31 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
32 - 33. Исключены. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53.

Подраздел 5. Принятие решения о назначении пособия
или отказе в его назначении
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

[bookmark: P366]34. Пособие назначается при следующих условиях:
[bookmark: P367]1) наличие высшего профессионального или среднего профессионального образования;
[bookmark: P368]2) возраст на день подачи заявления и пакета документов должен составлять до 30 лет включительно;
3) поступление на работу впервые после 1 января 2008 года в сельскохозяйственные организации, крестьянские фермерские хозяйства, сельскохозяйственные потребительские кооперативы, после 12 января 2009 года в учреждения ветеринарии (далее - организации агропромышленного комплекса), расположенные на территории Омской области (за исключением находящихся в городе Омске), по полученной специальности в соответствии с дипломом об образовании по трудовым договорам, заключенным на неопределенный срок или срок не менее трех лет.
[bookmark: P370]35. Молодым специалистам, прекратившим трудовую деятельность в организациях агропромышленного комплекса, расположенных на территории Омской области (за исключением находящихся в городе Омске), в связи с призывом на военную службу или направлением на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу, после прохождения указанной службы пособие назначается при следующих условиях:
1) соответствие требованиям, предусмотренным подпунктами 1, 2 пункта 34 настоящего Административного регламента;
2) поступление на работу в организации агропромышленного комплекса, расположенные на территории Омской области (за исключением находящихся в городе Омске), впервые после прохождения указанной службы по полученной специальности в соответствии с дипломом об образовании по трудовым договорам, заключенным на неопределенный срок или срок не менее трех лет;
3) непредоставление пособия ранее в соответствии с Положением о единовременном пособии.
35.1. В случае соответствия заявителя требованиям, указанным в пунктах 34, 35 настоящего Административного регламента, специалист Отдела готовит проект распоряжения Министерства о назначении пособия.
В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 14 настоящего Административного регламента, специалист Отдела готовит проект распоряжения Министерства об отказе в назначении пособия.
Специалист Отдела обеспечивает согласование проекта распоряжения Министерства о назначении пособия или об отказе в назначении пособия в структурных подразделениях Министерства и представляет его на подписание Министру сельского хозяйства и продовольствия Омской области (далее - Министр).
Подписанное распоряжение Министерства о назначении пособия или об отказе в назначении пособия направляется специалистом Отдела в отдел по общим вопросам управления делами Министерства для регистрации.
Срок принятия решения о назначении пособия или об отказе в его назначении не может превышать 30 календарных дней с момента поступления заявления с пакетом документов в Министерство.
(п. 35.1 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)
35.2. После принятия решения о назначении пособия или об отказе в назначении пособия специалист Отдела готовит в письменной форме заявителю уведомление о принятом решении, обеспечивает его представление на визирование начальнику Отдела и на подписание заместителю Министра, курирующему деятельность Отдела (далее - заместитель Министра).
Подписанное заместителем Министра уведомление о назначении или отказе в назначении пособия направляется специалистом Отдела в отдел по общим вопросам управления делами Министерства для регистрации и отправки заявителю.
Уведомление о назначении или отказе в назначении пособия направляется заявителю в течение 7 календарных дней со дня принятия решения о назначении пособия или об отказе в его назначении.
(в ред. Приказов Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.08.2013 N П-13-59, от 28.08.2013 N П-13-66)
(п. 35.2 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

Подраздел 6. Выплата пособия
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

36 - 40. Исключены. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53.
41. В случае принятия решения о назначении пособия, копия распоряжения Министерства о назначении пособия направляется в отдел финансирования и кредитования департамента экономики, финансирования, бухгалтерского учета и налогообложения Министерства (далее - Отдел финансирования) для выплаты заявителю пособия.
Выплата пособия производится в течение 30 календарных дней со дня принятия Министерством решения о назначении пособия путем перечисления денежных средств на счет заявителя, открытый в кредитной организации.
42. Специалист Отдела в срок до 25 числа месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется выплата пособия, направляет в Отдел финансирования предложения в график финансирования кассовых выплат из областного бюджета на соответствующий финансовый месяц (далее - предложения в график финансирования). Предложения в график финансирования должны содержать сведения о размерах пособий и о датах их выплаты.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного
регламента

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными
лицами положений Административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования
к предоставлению государственной услуги, а также
принятием решений ответственными лицами

43. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется Министром и его заместителем, осуществляющим в соответствии с распределением обязанностей координирование деятельности управления правовой и организационно-кадровой работы Министерства, начальником Отдела.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.08.2013 N П-13-59)
Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистом Отдела положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Омской области.
Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Министерства.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
44. Результаты проверки оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав получателей государственной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности согласно законодательству Российской Федерации.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
государственной услуги, в том числе порядок и формы
контроля за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

45. Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании годовых планов работы Министерства не менее одного раза в год) и внеплановые (по конкретному обращению заявителя).

Подраздел 3. Положения, характеризующие требования
к порядку и формам контроля за предоставлением
государственной услуги, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций

46. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, которые установлены законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4. Ответственность должностных лиц Министерства
за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления
государственной услуги
(введен Приказом Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)

46.1. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
46.2. Должностные лица Министерства, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению государственной услуги, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления государственной услуги.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Министерства, а также его
должностного лица либо государственного гражданского
служащего Омской области, многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - МФЦ), работника МФЦ, а также организаций,
привлекаемых к реализации функций МФЦ, или их работников
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства
и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства
и продовольствия Омской области от 26.08.2016 N П-16-59)

Подраздел 1. Информация для заявителя о его праве
на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)
в ходе предоставления государственной услуги

47. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия), осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном порядке путем обращения в Министерство.

Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

48. Заявитель вправе обратиться с жалобой в случае:
1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области для предоставления государственной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области для предоставления государственной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
6) требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
7) отказ Министерства, должностного лица Министерства в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;
(подп. 8 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской области.
(подп. 9 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)

Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы

49. Жалоба подается в Министерство в письменной форме на бумажном носителе либо в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, в соответствии с законодательством.
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
Жалоба должна содержать:
1) наименование Министерства, должностного лица Министерства либо государственного гражданского служащего Министерства, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, должностного лица Министерства, государственного гражданского служащего Министерства;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, должностного лица Министерства, государственного гражданского служащего Министерства. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подраздел 4. Право заявителя на получение информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения
жалобы

50. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Министерство за получением необходимых документов и информации.

Подраздел 5. Органы государственной власти и должностные
лица, которым может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

51. Заявители могут адресовать жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Министерство (непосредственно Министру либо заместителю Министра).

Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы

52. Жалоба, поступившая в Министерство, в том числе принятая при личном приеме заявителя, подлежит рассмотрению должностным лицом Министерства, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, должностного лица Министерства в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено законодательством.

Подраздел 7. Результат досудебного (внесудебного)
обжалования, применительно к каждой процедуре либо инстанции
обжалования

53. По результатам рассмотрения жалобы Министерство принимает одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
54. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)

Подраздел 8. Особенности подачи и рассмотрения жалобы

55. Особенности подачи и рассмотрения жалобы установлены Указом Губернатора Омской области от 20 апреля 2016 года N 71 "Об установлении особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Омской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Омской области".

Подраздел 9. Порядок обжалования решения по жалобе

56. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством.

_______________





Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления государственной
услуги "Предоставление единовременного
подъемного пособия молодым специалистам,
работающим в сфере агропромышленного
комплекса"

[bookmark: P535]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о назначении единовременного подъемного пособия молодым
специалистам, окончившим учреждения высшего и среднего
профессионального образования и принятым на работу
в сельскохозяйственные организации, крестьянские фермерские
хозяйства, сельскохозяйственные потребительские кооперативы
Омской области

                                           Министерство сельского хозяйства
                                            и продовольствия Омской области

                                ЗАЯВЛЕНИЕ
         о назначении единовременного подъемного пособия молодым
          специалистам, окончившим учреждения высшего и среднего
           профессионального образования и принятым на работу в
              сельскохозяйственные организации, крестьянские
                фермерские хозяйства, сельскохозяйственные
                потребительские кооперативы Омской области

        Я, ______________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество)

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│Дата рождения ____________, место рождения _____________________________ │
│_______________________________________________________________________, │
│документ, удостоверяющий личность:                                       │
│вид ___________________, серия ________________ N _____________________, │
│выдан __________________________________________________________________ │
│                                (кем, когда)                             │
│ИНН ______________________________                                       │
│Место жительства: ______________________________________________________ │
│                  (адрес и почтовый индекс)                              │
│________________________________________________________________________ │
│телефон _________________________.                                       │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

прошу  назначить  мне  единовременное  подъемное  пособие,  предусмотренное
для   молодых  специалистов,   окончивших  учреждения  высшего  и  среднего
профессионального     образования     и     принятых     на     работу    в
сельскохозяйственные   организации,   крестьянские   фермерские  хозяйства,
сельскохозяйственные  потребительские  кооперативы Омской области, (далее -
пособие)  в соответствии с  постановлением  Правительства Омской области от
3 сентября 2008 года  N 159-п  "О единовременном  подъемном пособии молодым
специалистам, работающим в сфере агропромышленного комплекса".
    С размером,  порядком и условиями назначения,  а также порядком выплаты
пособия ознакомлен(а).
    Обязуюсь  возвратить пособие в тридцатидневный срок  в областной бюджет
при  наступлении  обстоятельств,  влекущих  его  возврат,  после  получения
уведомления  от  Министерства  сельского хозяйства и  продовольствия Омской
области.
    Пособие  прошу  выплатить путем  перечисления  денежных средств  на мой
банковский счет N ________________________________________________________,
открытый в _______________________________________________________________.

_____________                                           ___________________
   (дата)                                               (подпись заявителя)

    Даю согласие  Министерству сельского хозяйства и  продовольствия Омской
области  на  обработку  содержащихся  в  настоящем  заявлении  персональных
данных,  то есть их сбор,  систематизацию,  накопление, хранение, уточнение
(обновление,  изменение),   использование,  распространение  (в  том  числе
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.
    Согласие  на обработку  персональных данных,  содержащихся в  настоящем
заявлении,  действует  до  даты   подачи  заявления  об  отзыве  настоящего
согласия.
______________      _____________________________       ___________________
   (дата)           (фамилия, инициалы заявителя)       (подпись заявителя)
К заявлению прилагаются:
     1) __________________________________________________________________;
     2) __________________________________________________________________;
     3) __________________________________________________________________;
     4) __________________________________________________________________;

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│Заявление принято "___" ____________ 200__ года N ______________________ │
│                                                                         │
│_____________________________________                                    │
│(подпись лица, принявшего заявление)                                     │
└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘





Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления государственной
услуги "Предоставление единовременного
подъемного пособия молодым специалистам,
работающим в сфере агропромышленного
комплекса"

[bookmark: P627]БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при предоставлении
государственной услуги "Предоставление единовременного
подъемного пособия молодым специалистам, работающим
в сфере агропромышленного комплекса"

	Список изменяющих документов
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия
Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)



      ┌─────────────────────────────────────────────────────────────┐
      │  Обращение заявителя за получением государственной услуги   │
      └───────────────────────────────┬─────────────────────────────┘
                                     \│/
┌─────────────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐
│  Прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем  │
└─────┬───────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
      │                              \│/
      │      ┌────────────────────────┴───────────────────────────────────┐
      │      │ Истребование сведений, подтверждающих период нахождения на │
      │      │ учете в службе занятости в качестве безработного, в рамках │
      │      │        межведомственного взаимодействия <*>                │
      │      └────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
     \│/                             \│/
┌─────┴───────────────────────────────┴───────────────────────────────────┐
│  Проверка представленных заявителем документов и соответствия заявителя │
│         условиям, при которых назначается пособие                       │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                     \│/
                ┌─────────────────────┴──────────────────┐
                │            Принятие решения            │
                └───┬─────────────────────────────────┬──┘
                   \│/                               \│/
┌───────────────────┴──┐                          ┌───┴───────────────────┐
│ О назначении пособия │                          │Об отказе в назначении │
└──────────┬───────────┘                          │        пособия        │
          \│/                                     └───────────────────────┘
┌──────────┴───────────┐
│   Выплата пособия    │
└──────────────────────┘

--------------------------------
[bookmark: P668]<*> Административная процедура осуществляется в случае обращения заявителя, окончившего учреждение высшего, среднего профессионального образования ранее календарного года, в котором он обратился за назначением пособия, и не имеющего записей в трудовой книжке, подтверждающих трудовую деятельность в соответствующий период, и если этот период не подтвержден документами, указанными в пункте 12 Административного регламента (военный билет, свидетельство о рождении ребенка, справки, подтверждающие осуществление трудовой деятельности в других организациях, трудовой договор с работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем).





Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления государственной
услуги "Предоставление единовременного
подъемного пособия молодым специалистам,
работающим в сфере агропромышленного
комплекса"

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА
межведомственного информационного взаимодействия при
предоставлении государственной услуги "Предоставление
единовременного подъемного пособия молодым специалистам,
работающим в сфере агропромышленного комплекса"

Исключена. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 07.04.2016 N П-16-24.





Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления государственной
услуги "Предоставление единовременного
подъемного пособия молодым специалистам,
работающим в сфере агропромышленного
комплекса"

	Список изменяющих документов
(введено Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия
Омской области от 24.09.2012 N П-12-53)



[bookmark: P705]                                 СПРАВКА

__________________________________________________________________________,
                 (фамилия, имя, отчество гражданина)
проживающему(ей) по адресу: _______________________________________________
__________________________________________________________________________.
Зарегистрирован(а) в качестве безработного с ______________________________
                                               (дата, с которой гражданин
                                                  признан безработным)
    Снят(а) с учета _________ по причине _________________________________.

    Основание  выдачи: регистры  получателей  государственных услуг в сфере
занятости населения - физических лиц.

    Справка  дана  для  представления в Министерство  сельского хозяйства и
продовольствия Омской области.

Директор казенного учреждения
Омской области "Центр занятости
населения __________________ района" ________/____________________________/
                                    (подпись) (инициалы, фамилия директора)
М.П.

_______________





Приложение N 2
к приказу Министерства
сельского хозяйства и
продовольствия Омской области
от 16 января 2012 г. N П-12-1

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги "Выдача разрешения
на проведение работ, связанных с нарушением почвенного
покрова земель сельскохозяйственного назначения на
территории Омской области"

Исключен. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 01.03.2019 N П-19-11.





Приложение N 3
к приказу Министерства
сельского хозяйства и
продовольствия Омской области
от 16 января 2012 г. N П-12-1

[bookmark: P758]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги "Выдача племенных
свидетельств на племенную продукцию (материал)"

	Список изменяющих документов
(введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия
Омской области от 26.08.2016 N П-16-59;
в ред. Приказов Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской
области от 13.06.2018 N П-18-61, от 05.07.2018 N П-18-71)



Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного
регламента

1. Административный регламент предоставления государственной услуги "Выдача племенных свидетельств на племенную продукцию (материал)" (далее соответственно - Административный регламент, государственная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления государственной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), необходимых для осуществления полномочий по предоставлению государственной услуги.
2. Действие Административного регламента не распространяется на племенных лошадей.

Подраздел 2. Круг заявителей

[bookmark: P777]3. Заявителями на предоставление государственной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие деятельность в области племенного животноводства (племенные хозяйства) на территории Омской области.
4. Заявители могут участвовать в отношениях по получению государственной услуги через своих представителей - лиц, уполномоченных заявителем на представление его интересов, в том числе осуществляющих свои полномочия на основании доверенности, выдаваемой в порядке, установленном гражданским законодательством Российской Федерации (далее - представитель).

Подраздел 3. Требования к порядку информирования
о предоставлении государственной услуги

5. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах, графике работы, адресе электронной почты Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области (далее - Министерство) приводятся в приложении N 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются на официальном сайте Министерства: www.msh.omskportal.ru (далее - Интернет-сайт).
6. Информация по вопросам предоставления государственной услуги может быть получена непосредственно в Министерстве, по телефону, почте, в том числе электронной почте, посредством размещения на Интернет-сайте, информационных стендах.
Информация о государственной услуге размещается:
1) в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по адресу: www.gosuslugi.ru;
2) на информационных стендах Министерства в местах ожидания приема заявителей.
Размещение информации производится в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации и Омской области.
7. Получение заявителями консультаций по процедуре предоставления государственной услуги может осуществляться:
1) в письменной форме на основании письменного обращения (почтой, электронной почтой, факсимильной связью);
2) в устной форме при личном обращении;
3) в устной форме по телефону.
8. При ответах на телефонные звонки или устные обращения граждан специалист Министерства, ответственный за предоставление информации о государственной услуге, подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Министерства, в которое позвонил обратившийся, фамилии, имени, отчестве специалиста Министерства, принявшего телефонный звонок, наименовании его должности. Время разговора не должно превышать десяти минут.
При невозможности специалиста Министерства, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста Министерства, или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
9. Информация по вопросам предоставления государственной услуги, а также сведения о ходе предоставления государственной услуги предоставляются Министерством по электронной почте не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.
10. Письменное обращение, поступившее в Министерство или должностному лицу Министерства в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение тридцати календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
10.1. Информация о государственной услуге размещается в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по адресу: www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) и на Портале.
(п. 10.1 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)

Раздел 2. Стандарт предоставления государственной услуги

Подраздел 1. Наименование государственной услуги

11. Выдача племенных свидетельств на племенную продукцию (материал).

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего
государственную услугу, и иных органов государственной
власти и органов местного самоуправления Омской области,
а также организаций, обращение в которые необходимо
для предоставления государственной услуги
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и
продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)

12. Предоставление государственной услуги осуществляется Министерством.
Предоставление государственной услуги обеспечивается следующими структурными подразделениями Министерства:
1) отдел животноводства и племенного надзора управления развития животноводства, малых форм хозяйствования, переработки и товарного рынка (далее - отдел животноводства);
2) управление правовой и организационно-кадровой работы.
12.1. При предоставлении государственной услуги Министерство взаимодействует с региональным информационно-селекционным центром Омской области (далее - РИСЦ).
(п. 12.1 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
13. При предоставлении государственной услуги специалистам отдела животноводства запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти Омской области государственных услуг, утвержденный Указом Губернатора Омской области от 9 августа 2011 года N 81 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти Омской области государственных услуг".

Подраздел 3. Результат предоставления государственной услуги

14. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) выдача племенных свидетельств (дубликатов) на племенную продукцию (материал);
2) отказ в выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал).

Подраздел 4. Срок предоставления государственной услуги

15. Срок предоставления государственной услуги не может превышать десяти рабочих дней со дня принятия Министерством заявления о предоставлении государственной услуги.

Подраздел 5. Правовые основания для предоставления
государственной услуги

16. Предоставление государственной услуги осуществляется на основании:
1) Конституции Российской Федерации;
2) Федерального закона от 3 августа 1995 года N 123-ФЗ "О племенном животноводстве";
3) Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);
4) приказа Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 1 февраля 2011 года N 25 "Об утверждении Правил ведения учета в племенном скотоводстве молочного и молочно-мясного направлений продуктивности";
5) приказа Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 17 ноября 2011 года N 431 "Об утверждении Правил в области племенного животноводства "Виды организаций, осуществляющих деятельность в области племенного животноводства", и о признании утратившими силу приказов Минсельхоза России";
6) приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 20 февраля 2012 года N 122 "Об утверждении правил ведения учета данных в племенном свиноводстве";
6.1) приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 14 ноября 2017 года N 577 "Об утверждении форм племенных свидетельств на племенную продукцию (материал) и признании утратившим силу приказа Минсельхоза России от 10 июня 2016 г. N 232";
(подп. 6.1 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
7) Указ Губернатора Омской области от 15 марта 2004 года N 61 "Об утверждении Положения о Министерстве сельского хозяйства и продовольствия Омской области".

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления государственной услуги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги

17. По выбору заявителей документы, указанные в настоящем разделе, вправе предоставляться в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с законодательством, и (или) документов на бумажном носителе.
[bookmark: P853]18. Для получения государственной услуги заявитель представляет в Министерство следующие документы:
1) заявление о выдаче племенного свидетельства по форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту либо заявление о выдаче дубликата племенного свидетельства по форме согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту;
2) архив базы данных автоматизированной системы ведения племенного учета на текущую дату (представляется в электронном виде);
3) опись животных (материала) для выдачи племенных свидетельств (дубликатов) (далее - опись) по форме согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту.
В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия.
19. Представляемые заявителем документы, указанные в пункте 18 настоящего Административного регламента, должны соответствовать следующим требованиям:
1) заявление и опись должны быть подписаны руководителем заявителя - юридического лица или его представителем и заверены печатью (при наличии), либо подписаны индивидуальным предпринимателем и заверены печатью (при наличии);
2) архив базы данных автоматизированной системы ведения племенного учета на текущую дату должен включать сформированные карточки для продаваемых животных;
3) документы должны содержать достоверную информацию и не должны иметь поправок и (или) приписок.
20. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления государственной услуги, возлагается на заявителя.
21. Документы предоставляются заявителем непосредственно в Министерство при личном обращении, в виде почтового отправления.
Документы также могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с законодательством.
Заявителю обеспечивается возможность копирования перечня документов, необходимых для получения государственной услуги, размещенного на официальном сайте.

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми
актами для предоставления государственной услуги, которые
находятся в распоряжении органов исполнительной власти
Омской области, органов местного самоуправления
Омской области и иных органов, участвующих
в предоставлении государственной услуги

22. Предоставление заявителем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти Омской области, органов местного самоуправления Омской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, не требуется.

Подраздел 8. Запрет требования документов и информации
или осуществления действий

23. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении Министерства, иных государственных органов, органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ).

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

24. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом, законодательством не предусмотрено.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления или отказа в предоставлении
государственной услуги

25. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством не предусмотрено.
[bookmark: P895]26. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) заявитель не относится к категории лиц, установленных пунктом 3 настоящего Административного регламента;
2) наличие в документах, представленных заявителем, недостоверной или искаженной информации;
[bookmark: P898]3) предоставлен неполный перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, согласно пункту 18 настоящего Административного регламента;
4) несоответствие информации, содержащейся в документах, представленных заявителем, данным автоматизированного племенного учета и (или) отсутствие данных о племенной продукции (материале) в данных автоматизированного племенного учета;
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
5) несоответствие племенной продукции (материала) и (или) данных, указанных в племенных свидетельствах, установленным стандартам, нормам и правилам в области племенного животноводства.

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления государственной услуги,
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом
(выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении государственной услуги

27. Услуги в соответствии с Указом Губернатора Омской области от 9 августа 2011 года N 81 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти Омской области государственных услуг", которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, отсутствуют.

Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении государственной услуги, и способы
ее взимания в случаях, предусмотренных федеральным
и областным законодательством

28. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 13. Основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги

29. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, не предусмотрено законодательством.

Подраздел 14. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче запроса о предоставлении государственной услуги
и при получении результата предоставления государственной
услуги

30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
31. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.

Подраздел 15. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении государственной услуги,
в том числе в электронной форме

32. Регистрация заявления осуществляется специалистом организационного отдела управления правовой и организационно-кадровой работы Министерства (далее - организационный отдел).
Срок регистрации заявления:
1) при личном обращении заявителя в организационный отдел - не более 15 минут;
2) при подаче заявления в виде почтового отправления - в течение 1 дня с момента получения почтового отправления Министерством.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
абзац исключен. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71.

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых
предоставляется государственная услуга

33. Местами для предоставления государственной услуги в Министерстве являются помещения для приема заявителей:
1) помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур;
2) здание, в котором расположено Министерство, должно быть оборудовано для доступа заявителей в помещения Министерства;
3) вход в здание Министерства для предоставления государственной услуги оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;
4) в холле здания Министерства имеются места для заполнения документов, которые оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами для их заполнения, бланками заявления и канцелярскими принадлежностями, а также телефон для вызова специалиста.
34. При наличии возможности на территории, прилегающей к зданию, в котором расположено Министерство, должны иметься места парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.
35. Центральный вход в здание Министерства должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
1) наименование;
2) место нахождения;
3) режим работы.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
36. Предварительной записи и заказа пропуска не требуется. При входе в Министерство необходимо предъявление документа, удостоверяющего личность.
37. Прием заявителей осуществляется специалистами отдела животноводства в специально выделенных для этих целей кабинетах.
Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) номера кабинета;
2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги.
Каждое рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
Место для приема заявителей должно быть снабжено двумя стульями, иметь зону для письма и раскладки документов.

Подраздел 17. Показатели доступности и качества
государственной услуги

38. Критериями доступности и качества оказания государственной услуги являются:
1) удовлетворенность заявителей предоставленной государственной услугой;
2) полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления государственной услуги;
3) наглядность форм размещаемой информации о порядке предоставления государственной услуги;
4) соблюдение сроков предоставления государственной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении государственной услуги;
5) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления государственной услуги;
6) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования.

Подраздел 18. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственной услуги
в многофункциональных центрах и особенности
предоставления государственной
услуги в электронной форме

39. Предоставление государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, а также возможность получения информации в многофункциональном центре о ходе предоставления государственной услуги не осуществляются.
Информация о предоставлении государственной услуги содержится в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и на официальном сайте Министерства: www.msh.omskportal.ru.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

Подраздел 1. Исчерпывающий перечень административных
процедур

40. Предоставление государственной услуги включает следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов;
2) проверка полноты представленных заявителем документов;
3) проведение экспертизы заявления и прилагаемых документов;
3.1) направление запроса в РИСЦ;
(п. 3.1 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
4) принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) племенных свидетельств (дубликатов) на племенную продукцию (материал);
5) оформление и выдача племенных свидетельств (дубликатов) на племенную продукцию (материал).
Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении N 5 к настоящему Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых
документов

41. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых документов является обращение заявителя за получением государственной услуги в Министерство с заявлением и прилагаемыми к нему документами либо направление заявителем пакета документов в Министерство по почте, либо в форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг или Портала государственных и муниципальных услуг Омской области, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
42. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, представленных заявителем, осуществляются специалистом организационного отдела.
43. Специалист организационного отдела регистрирует заявление:
1) при личном обращении заявителя в организационный отдел - не более 15 минут;
2) при подаче заявления в виде почтового отправления - в течение 1 дня с момента получения почтового отправления Министерством;
3) при подаче заявления в электронной форме через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" - в соответствии с установленными настройками информационной системы.
44. Специалист организационного отдела:
1) регистрирует заявление в системе электронного документооборота (далее - СЭДО) Министерства с присвоением порядкового номера;
2) ставит на заявлении штамп с номером и датой регистрации.

Подраздел 3. Проверка полноты представленных заявителем
документов

45. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с прилагаемыми документами в отдел животноводства.
46. Проверка полноты представленных заявителем документов осуществляется в течение одного рабочего дня со дня их поступления в отдел животноводства.
47. Результатом административной процедуры является решение о проведении экспертизы заявления и прилагаемых документов.
В случае наличия основания, предусмотренного подпунктом 3 пункта 26 настоящего Административного регламента, для отказа в предоставлении государственной услуги должностное лицо отдела животноводства готовит проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

Подраздел 4. Проведение экспертизы заявления и прилагаемых
документов

48. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о проведении экспертизы заявления и прилагаемых документов.
49. Экспертиза заявления и прилагаемых документов осуществляется специалистом отдела животноводства, ответственным за экспертизу.
50. Специалист отдела животноводства, ответственный за экспертизу:
1) устанавливает факт принадлежности заявителя к числу лиц, указанных в пункте 3 настоящего Административного регламента;
2) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 26 настоящего Административного регламента.
51. В случае соответствия архива базы данных автоматизированного племенного учета с включенными сформированными карточками для продаваемых животных их описи и требованиям действующего законодательства, ответственный сотрудник отдела животноводства принимает решение о выдаче племенных свидетельств (дубликатов) на племенную продукцию (материал).
52. Экспертиза заявления и прилагаемых документов осуществляется в течение двух рабочих дней с момента регистрации заявления.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)

Подраздел 4.1. Направление запроса в РИСЦ
(введен Приказом Министерства сельского хозяйства
и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)

52.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения об отсутствии оснований для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги по результатам проведения экспертизы заявления и прилагаемых документов.
52.2. Специалист отдела животноводства направляет информационный запрос для проведения экспертизы происхождения и качества племенной продукции (материала) и подготовки проектов племенных свидетельств (с приложением копий заявления и прилагаемых документов) на электронную почту РИСЦ в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации заявления.
[bookmark: P1042]52.3. РИСЦ в течение 5 рабочих дней:
1) проводит экспертизу происхождения и качества племенной продукции (материала);
2) в случае предоставления достоверной информации о племенной продукции (материале) формирует в электронном виде проекты племенных свидетельств и направляет их в Министерство по электронной почте с уведомлением о рассмотрении заявления и прилагаемых документов по форме согласно приложению N 7 к настоящему Административному регламенту (далее - уведомление о рассмотрении);
3) в случае выявления недостоверной информации о племенной продукции (материале), РИСЦ направляет в Министерство по электронной почте уведомление о рассмотрении с указанием причин невозможности подготовки проектов племенных свидетельств.

Подраздел 5. Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче)
племенных свидетельств (дубликатов) на племенную
продукцию (материал)

53. Сотрудник отдела животноводства по результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, представленных заявителем, принимает одно из следующих решений:
1) о выдаче племенных свидетельств (дубликатов) на племенную продукцию (материал);
2) об отказе в выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал).
54. В случае если имеются основания для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренные пунктом 26 настоящего Административного регламента, сотрудник отдела животноводства в течение пяти рабочих дней со дня регистрации в Министерстве заявления и прилагаемых к нему документов готовит проект уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги по форме согласно приложению N 8 к настоящему Административному регламенту, в котором указывает причины отказа и о возможности заявителя повторно направить заявление и документы в Министерство после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении государственной услуги. Указанное уведомление подписывается заместителем Министра, координирующим деятельность отдела животноводства (далее - заместитель Министра).
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
55. Принятие решения о выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал) либо об отказе с указанием оснований отказа осуществляется в течение двух рабочих дней с момента поступления в Министерство информации РИСЦ, предусмотренной пунктом 52.3 настоящего Административного регламента.
(п. 55 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
56. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал) либо направление письменного уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал).

Подраздел 6. Оформление и выдача племенных свидетельств
(дубликатов) на племенную продукцию (материал)

57. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал) либо о направлении письменного уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал).
58. Сотрудник отдела животноводства готовит проект племенного свидетельства по формам, утвержденным Министерством сельского хозяйства Российской Федерации, лист согласования к нему, в котором проставляет свою визу.
Лист согласования визируется начальником отдела животноводства, начальником управления развития животноводства, малых форм хозяйствования, переработки и товарного рынка.
Оформление племенных свидетельств осуществляется Министерством на бланках строгой отчетности, изготовленных типографским способом и обладающих степенью защиты уровня "Б".
(п. 58 в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
59. Проект племенного свидетельства с листом согласования передается на подпись заместителю Министра, ответственному за выдачу документов, либо готовится уведомление об отказе с указанием причин отказа, которое также передается заместителю Министра.
60. Заместитель Министра в течение двух рабочих дней подписывает племенные свидетельства (дубликаты) на племенную продукцию (материал), после чего они скрепляются печатью Министерства.
61. Выдача оригиналов племенных свидетельств осуществляется непосредственно заявителю либо лицу, уполномоченному заявителем.
62. Факт выдачи племенных свидетельств (дубликатов) на племенную продукцию (материал) фиксируется в журнале учета выдачи племенных свидетельств (дубликатов) согласно приложению N 6 к настоящему Административному регламенту. Допускается ведение журнала в электронном виде.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
62.1. Копия выданного племенного свидетельства (дубликата) хранится в бумажном и (или) электронном виде в отделе животноводства бессрочно, а также предоставляется в РИСЦ.
Порядковый номер племенных свидетельств устанавливается Министерством.
Бланки племенного свидетельства являются документом строгой отчетности, выдаются лицу, ответственному за учет, хранение и выдачу племенных свидетельств, назначаемому распоряжением Министерства, и хранятся в отделе животноводства.
Бланки племенного свидетельства должны храниться в металлических шкафах, исключающих их порчу и хищение.
Бланки устаревшего образца и испорченные при заполнении подлежат списанию и уничтожению (сжиганием или с помощью измельчителя бумаги) на основании составленного акта об их уничтожении, составленного специальной комиссией, утвержденной Министром сельского хозяйства и продовольствия Омской области.
(п. 62.1 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
63. Максимальный срок выполнения действий по выдаче документов составляет не более 15 минут.
64. Результатом административной процедуры по выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал) является выдача сотрудником отдела животноводства племенных свидетельств (дубликатов) на племенную продукцию (материал).

Раздел 4. Формы контроля за исполнением Административного
регламента

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением должностными лицами
Министерства положений Административного регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению государственной услуги,
а также за принятием ими решений

65. Текущий контроль за соблюдением специалистами отдела животноводства последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Административного регламента, осуществляется начальником отдела животноводства путем:
1) проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента, требований нормативных правовых актов Российской Федерации;
2) рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги.
В результате осуществления текущего контроля принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности при реализации административных процедур.
66. Текущий контроль осуществляется каждый раз при принятии решения о выдаче племенных свидетельств на племенную продукцию (материал).

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления проверок
полноты и качества предоставления государственной услуги

67. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия и/или бездействие должностных лиц Министерства, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. Контроль предоставления государственной услуги проводится уполномоченным должностным лицом Министерства в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного подразделения Министерства положений Административного регламента, определяющих порядок выполнения процедуры.
68. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей или иных заинтересованных лиц. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Министром сельского хозяйства и продовольствия Омской области (далее - Министр) или иным уполномоченным Министром должностным лицом Министерства.

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц Министерства
за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления
государственной услуги

69. За принятие (осуществление) неправомерных решений (действий, бездействия) в ходе предоставления государственной услуги должностные лица Министерства несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел 4. Положения, характеризующие требования
к формам контроля за предоставлением государственной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

70. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, которые установлены законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Министерства, а также его
должностного лица либо государственного гражданского
служащего Омской области, многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг
(далее - МФЦ), работника МФЦ, а также организаций,
привлекаемых к реализации функций МФЦ, или их работников
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства
и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)

Подраздел 1. Информация для заявителя о его праве
на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления государственной услуги

71. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия), осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном порядке путем обращения в Министерство.

Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

72. Заявитель вправе обратиться с жалобой в случае:
1) нарушение срока регистрации заявления;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области для предоставления государственной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области для предоставления государственной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
6) требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
7) отказ Министерства, должностного лица Министерства в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;
(подп. 8 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
9) приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Омской области.
(подп. 9 введен Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)

Подраздел 3. Общие требования к порядку подачи жалобы

73. Жалоба подается в Министерство в письменной форме на бумажном носителе либо в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с законодательством.
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
Жалоба должна содержать:
1) наименование Министерства, должностного лица Министерства либо государственного гражданского служащего Министерства, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, должностного лица Министерства, государственного гражданского служащего Министерства;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, должностного лица Министерства, государственного гражданского служащего Министерства. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подраздел 4. Право заявителя на получение информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения
жалобы

74. В целях обоснования и рассмотрения жалобы заявитель вправе обратиться в Министерство за получением необходимых документов и информации.

Подраздел 5. Органы государственной власти и должностные
лица, которым может быть направлена жалоба заявителя
в досудебном (внесудебном) порядке

75. Заявители могут адресовать жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Министерство (непосредственно Министру либо заместителю Министра).

Подраздел 6. Сроки рассмотрения жалобы

76. Жалоба, поступившая в Министерство, в том числе принятая при личном приеме заявителя, подлежит рассмотрению должностным лицом Министерства, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Министерства, должностного лица Министерства в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иное не предусмотрено законодательством.

Подраздел 7. Результат досудебного (внесудебного)
обжалования применительно к каждой процедуре либо
инстанции обжалования

77. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Омской области;
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
78. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 13.06.2018 N П-18-61)

Подраздел 8. Особенности подачи и рассмотрения жалобы

79. Особенности подачи и рассмотрения жалобы установлены Указом Губернатора Омской области от 20 апреля 2016 года N 71 "Об установлении особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Омской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Омской области".

Подраздел 9. Порядок обжалования решения по жалобе

80. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в соответствии с законодательством.

________________
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	Список изменяющих документов
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской
области от 05.07.2018 N П-18-71)



1. Полное наименование: Министерство сельского хозяйства и продовольствия Омской области.
Адрес места нахождения: г. Омск, ул. Красный Путь, 3.
Почтовый адрес: 644043, г. Омск, ул. Красный Путь, 3.
Адрес официального сайта: www.msh.omskportal.ru.
Контактный телефон: 8 (3812) 790-801.
Факс: 8 (3812) 790-841.
Адрес электронной почты: givot-mcx@omskportal.ru.
2. Сведения о должностных лицах Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области:
1) Министр сельского хозяйства и продовольствия Омской области.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
Номер кабинета: 219.
Контактный телефон: 8 (3812) 35-70-16;
2) заместитель Министра сельского хозяйства и продовольствия Омской области.
Номер кабинета: 216.
Контактный телефон: 8 (3812) 790-848;
3) начальник управления развития животноводства, малых форм хозяйствования, переработки и товарного рынка.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
Номер кабинета: 211.
Контактный телефон: 8 (3812) 35-72-76;
4) начальник отдела животноводства и племенного надзора.
Номер кабинета: 333.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
Контактный телефон: 8 (3812) 79-08-57;
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
5) главный специалист отдела животноводства и племенного надзора.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
Номер кабинета: 336.
Контактный телефон: 8 (3812) 790-834.
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71)
6) исключен. - Приказ Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области от 05.07.2018 N П-18-71;
3. График (режим) работы Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской области:

	Понедельник
	08.30 - 17.45
	перерыв
	13.00 - 14.00

	Вторник
	08.30 - 17.45
	перерыв
	13.00 - 14.00

	Среда
	08.30 - 17.45
	перерыв
	13.00 - 14.00

	Четверг
	08.30 - 17.45
	перерыв
	13.00 - 14.00

	Пятница
	08.30 - 16.30
	перерыв
	13.00 - 14.00

	Суббота
	выходной
	
	

	Воскресенье
	выходной
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                           Министерство сельского хозяйства и
                           продовольствия Омской области

                           от _____________________________________________
                                (для юридического лица - наименование,
                           ________________________________________________
                           организационно-правовая форма, место нахождения,
                           ________________________________________________
                            телефон; для физического лица - фамилия, имя,
                           ________________________________________________
                                отчество, место жительства, телефон)

[bookmark: P1299]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                      о выдаче племенных свидетельств
                     на племенную продукцию (материал)

    Прошу  выдать  племенное(ые) свидетельство(а)  на  племенную  продукцию
(материал) _______________________________________________________________,
              (наименование племенной продукции (материала) и порода)
находящейся по адресу: ____________________________________________________
___________________________________________________ в количестве _____ шт.,
в связи ___________________________________________________________________
        (причина выдачи, отчуждения или иного перехода права собственности)
в ________________________________________________________________________,
                  (наименование организации-покупателя)
___________________________________________________________________________
                      (адрес организации-покупателя)
___________________________________________________________________________

    Сообщаем о себе следующие сведения:
    1. Полное наименование ________________________________________________
    _______________________________________________________________________
    _______________________________________________________________________
    2. Почтовый адрес _____________________________________________________
                       (индекс, край, район, населенный пункт, улица, дом)
    _______________________________________________________________________
    3. Телефон, факс ______________________________________________________
    4. Адрес электронной почты ____________________________________________

    Достоверность и полноту  сведений,  содержащихся в настоящем  заявлении
и прилагаемых к нему документах, подтверждаем.
    Об   ответственности  за   предоставление    неполных    или   заведомо
недостоверных сведений и документов предупреждены.
    К заявлению приложены следующие документы:
    _______________________________________________________________________
    _______________________________________________________________________
    _______________________________________________________________________
    _______________________________________________________________________
    _______________________________________________________________________

    "___" ____________ 20___ г.                         ___________________
                                                            (подпись)

________________
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                           Министерство сельского хозяйства и
                           продовольствия Омской области

                           от _____________________________________________
                                 (для юридического лица - наименование,
                           ________________________________________________
                           организационно-правовая форма, место нахождения,
                           ________________________________________________
                             телефон; для физического лица - фамилия, имя,
                           ________________________________________________
                                 отчество, место жительства, телефон)

[bookmark: P1365]                                 ЗАЯВЛЕНИЕ
                 о выдаче дубликата племенных свидетельств
                     на племенную продукцию (материал)

    Прошу  выдать  дубликат(ы)  племенного(ых)  свидетельства на  племенную
продукцию (материал) ______________________________________________________
                    (наименование племенной продукции (материала) и порода)
в связи ___________________________________________________________________
        (причина выдачи, отчуждения или иного перехода права собственности)
в ________________________________________________________________________,
                  (наименование организации-покупателя)
___________________________________________________________________________
                      (адрес организации-покупателя)
___________________________________________________________________________

"___" ____________ 20__ г.                              ___________________
                                                             (подпись)

________________





Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления государственной
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	Список изменяющих документов
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской
области от 05.07.2018 N П-18-71)



[bookmark: P1399]                                   ОПИСЬ
                 животных (материала) для выдачи племенных
                       свидетельств (дубликатов) на
             _________________________________________________
               вид племенной продукции (материала): племенные
                         животные, семя, эмбрионы

Дата продажи животных (материала) _________________________________________
                                                (ДДММГГ)
Наименование   предприятия,   приобретающего  животных  (материал),  район,
местонахождения ___________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

	N п/п
	Идентификационный номер
	Инвентарный номер
	Кличка
	Дата рождения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



"___" ____________ 20__ г.                                _________________
                                                               (подпись)

________________
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[bookmark: P1451]БЛОК-СХЕМА
предоставления государственной услуги "Выдача племенных
свидетельств на племенную продукцию (материал)"

	Список изменяющих документов
(в ред. Приказа Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской
области от 05.07.2018 N П-18-71)



┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│        Обращение заявителя за получением государственной услуги         │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                   \│/
┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐
│         Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов          │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                   \│/
┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐
│  Проверка полноты представленных заявителем документов, проведение их   │
│экспертизы, направление запроса в региональный информационно-селекционный│
│                        центр Омской области                             │
└───────────────────────────────────┬─────────────────────────────────────┘
                                   \│/
┌───────────────────────────────────┴─────────────────────────────────────┐
│                            Принятие решения                             │
└─────────────────┬───────────────────────────────────────┬───────────────┘
                 \│/                                     \│/
┌─────────────────┴────────────────┐     ┌────────────────┴───────────────┐
│ о выдаче племенных свидетельств  │     │  об отказе в выдаче племенных  │
│    (дубликатов) на племенную     │     │  свидетельств (дубликатов) на  │
│       продукцию (материал)       │     │ племенную продукцию (материал) │
└─────────────────┬────────────────┘     └────────────────┬───────────────┘
                 \│/                                     \│/
┌─────────────────┴────────────────┐     ┌────────────────┴───────────────┐
│  Выдача племенных свидетельств   │     │     Направление заявителю      │
│    (дубликатов) на племенную     │     │   письменного уведомления об   │
│       продукцию (материал)       │     │   отказе в выдаче племенных    │
│                                  │     │   свидетельств на племенную    │
│                                  │     │      продукцию (материал)      │
└──────────────────────────────────┘     └────────────────────────────────┘
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[bookmark: P1501]ЖУРНАЛ
учета выдачи племенных свидетельств/дубликатов


	N п/п
	Данные заявителя
	Дата регистрации заявления
	Данные о племенном свидетельстве/дубликате
	Причина выдачи, отчуждения или иного перехода права собственности племенной продукции (материала)
	Данные нового владельца племенной продукции (материала) (наименование организации, юридический адрес)
	Данные письменного уведомления (дата отправки, причина отказа) <*>
	Дата получения
	Ф.И.О., подпись лица, получившего племенное свидетельство/дубликат

	
	
	
	Дата
	Серия и номер
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




--------------------------------
[bookmark: P1537]<*> В случае отказа в выдаче племенного свидетельства

________________
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	Список изменяющих документов
(введено Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской
области от 05.07.2018 N П-18-71)



               Региональный информационно-селекционный центр
                              Омской области

      Юридический адрес: ________________ e.mail: __________________
          тел. (____)______________, факс (____)_______________,
                ИНН/КПП ________________/_________________

                                                "____" ____________ 20__ г.

[bookmark: P1564]                                УВЕДОМЛЕНИЕ
                  о рассмотрении заявления и прилагаемых
                                документов

    Настоящим  уведомляю  Министерство сельского хозяйства и продовольствия
Омской    области   о    рассмотрении    заявления  о   выдаче   племенного
свидетельства (дубликата) от _______________________ N ___________________,
поданного ________________________________________________________________.
     (для юридического лица - наименование, организационно-правовая форма,
                для физического лица - фамилия, имя, отчество)
    По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых документов сообщаем
___________________________________________________________________________
      (о формировании проектов племенных свидетельств/о невозможности
               формирования проектов племенных свидетельств)
на _______________________________________________________________________.
    Причины невозможности формирования проектов племенных свидетельств <*>:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Руководитель регионального
информационно-селекционного центра
Омской области
(или уполномоченное лицо)                                   _______________

                              МП

    --------------------------------
[bookmark: P1591]    <*> Заполняется в случае указания о невозможности формирования проектов
племенных свидетельств.

_______________
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	Список изменяющих документов
(введено Приказом Министерства сельского хозяйства и продовольствия Омской
области от 05.07.2018 N П-18-71)



[bookmark: P1610]                                УВЕДОМЛЕНИЕ
                об отказе в предоставлении государственной
                   услуги "Выдача племенных свидетельств
                    на племенную продукцию (материал)"

    По   результатам   рассмотрения   Вашего   заявления  о  предоставлении
государственной   услуги   "Выдача   племенных  свидетельств  на  племенную
продукцию  (материал)"  и приложенных к нему документов, зарегистрированных
"____" __________________ 20____ г. N ______________________, выявлено, что
___________________________________________________________________________
                            (указать субсидию)
___________________________________________________________________________
                         (указать причину отказа)
    На   основании   вышеизложенного   Вам  отказывается  в  предоставлении
государственной   услуги   "Выдача   племенных  свидетельств  на  племенную
продукцию (материал)".

_________________________________ ___________ _____________________________
(должность уполномоченного лица)   (подпись)      (расшифровка подписи)

_______________



[bookmark: _GoBack]
