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МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЭКОЛОГИИ ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ
от 7 апреля 2016 г. N 30

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА И АННУЛИРОВАНИЕ ОХОТНИЧЬЕГО
БИЛЕТА ЕДИНОГО ФЕДЕРАЛЬНОГО ОБРАЗЦА" И ПРИЗНАНИИ
УТРАТИВШИМИ СИЛУ ОТДЕЛЬНЫХ ПРИКАЗОВ МИНИСТЕРСТВА
ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВ И ЭКОЛОГИИ ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Список изменяющих документов
(в ред. Приказа Министерства природных ресурсов и экологии
Омской области от 05.09.2016 N 67)

В целях реализации Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с постановлением Правительства Омской области от 24 ноября 2010 года N 229-п "О разработке, утверждении (принятии) административных регламентов" приказываю:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги "Выдача и аннулирование охотничьего билета единого федерального образца".
2. Признать утратившими силу:
1) приказ Министерства природных ресурсов и экологии Омской области от 3 февраля 2012 года N 8 "Об утверждении Административного регламента исполнения Министерством природных ресурсов и экологии Омской области государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьего билета единого федерального образца";
2) приказ Министерства природных ресурсов и экологии Омской области от 29 июля 2013 года N 48 "О внесении изменений в приказ Министерства природных ресурсов и экологии Омской области от 3 февраля 2012 года N 8".

Министр
А.Ю.Винокуров





Приложение
к приказу Министерства природных
ресурсов и экологии Омской области
от 7 апреля 2016 г. N 30

[bookmark: P34]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления государственной услуги
"Выдача и аннулирование охотничьего билета
единого федерального образца"

Список изменяющих документов
(в ред. Приказа Министерства природных ресурсов и экологии
Омской области от 05.09.2016 N 67)

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. Предмет регулирования Административного
регламента предоставления государственной услуги
"Выдача и аннулирование охотничьего билета
единого федерального образца"

1. Административный регламент предоставления государственной услуги "Выдача и аннулирование охотничьего билета единого федерального образца" (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления государственной услуги по выдаче и аннулированию охотничьего билета единого федерального образца (далее - государственная услуга) и устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги.
2. Охотничий билет является документом единого федерального образца без ограничения срока и территории его действия, имеет учетные серию и номер.
3. Бланк охотничьего билета является защищенной полиграфической продукцией уровня "В" в соответствии с Техническими требованиями и условиями изготовления защищенной полиграфической продукции, утвержденными Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 7 февраля 2003 года N 14н "О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года N 817" (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 17 марта 2003 года, регистрационный N 4271).

Подраздел 2. Круг заявителей

[bookmark: P56]4. Охотничий билет единого федерального образца (далее - охотничий билет) выдается физическим лицам, обладающим гражданской дееспособностью в соответствии с гражданским законодательством, не имеющим непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления и ознакомившимся с требованиями охотничьего минимума (далее - заявители).

Подраздел 3. Требования к порядку информирования
о предоставлении государственной услуги

5. Информирование граждан о порядке предоставления государственной услуги осуществляется должностными лицами Министерства природных ресурсов и экологии Омской области (далее - Министерство) и многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Омской области (далее - МФЦ).
6. Информация о месте нахождения и графике работы Министерства:
1) Куйбышева ул., д. 63, г. Омск, 644001;
2) понедельник - четверг - с 8:30 до 17:45, пятница - с 8:30 до 16:30, перерыв: с 13:00 до 14:00; продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
7. Структурное подразделение, предоставляющее государственную услугу - отдел административной практики и разрешительной деятельности управления по охране, контролю и сохранению объектов животного мира и охотничьих ресурсов Министерства, телефон 8 (3812) 39-35-49, факс 39-35-14.
Государственная услуга оказывается специалистами отдела, которые в соответствии с должностными регламентами обязаны оказывать государственную услугу (далее - должностное лицо Министерства).
8. Информация по вопросам предоставления государственной услуги, а также сведения о ходе предоставления государственной услуги могут быть получены непосредственно в Министерстве, по телефону, почте, в том числе электронной почте по адресу: post@mpr.omskportal.ru, посредством размещения на информационных стендах в Министерстве, а также на Интернет-сайте Министерства www.mpr.omskportal.ru в разделе государственные услуги, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru, в государственной информационной системе Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" в сети Интернет по адресу: www.pgu.omskportal.ru (далее - информационно-телекоммуникационные сети общего пользования).
9. При ответах на телефонные звонки или устные обращения граждан специалист Министерства, ответственный за предоставление информации о государственной услуге, подробно и в вежливой (корректной) форме консультирует обратившихся по интересующим их вопросам.
При невозможности специалиста Министерства, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста Министерства, или обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
10. При запросах информации по вопросам предоставления государственной услуги, а также сведения о ходе предоставления государственной услуги по электронной почте, ответ предоставляется Министерством на адрес электронной почты не позднее трех рабочих дней с момента получения сообщения.
11. Письменное обращение, поступившее в Министерство или должностному лицу Министерства, в соответствии с их компетенцией рассматривается в течение тридцати календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
12. На Интернет-сайте Министерства подлежит размещению следующая информация:
- сведения о местонахождении, справочные телефоны, электронная почта Министерства;
- перечень МФЦ города Омска и Омской области;
- график приема заявителей и получения информации по вопросам предоставления государственной услуги, а также сведений о ходе предоставления государственной услуги в Министерстве;
- перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, подлежащих предоставлению заявителем;
- блок-схема предоставления государственной услуги;
- порядок предоставления государственной услуги;
- порядок информирования заявителей о ходе предоставления государственной услуги;
- сведения о специалистах, должностных лицах Министерства, ответственных за предоставление государственной услуги;
- график приема граждан по личным вопросам в Министерстве, учреждениях по вопросам предоставления государственной услуги;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) Министерства, а также специалистов, должностных лиц Министерства при предоставлении государственной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления государственной услуги

Подраздел 1. Наименование государственной услуги

13. Выдача и аннулирование охотничьего билета единого федерального образца.

Подраздел 2. Наименование органа, предоставляющего
государственную услугу

14. Государственная услуга предоставляется Министерством.
15. В предоставлении государственной услуги участвуют:
1) бюджетное учреждение Омской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" на основании соглашения о взаимодействии с Министерством, заключенного в установленном законодательством порядке (далее - соглашение о взаимодействии);
2) Управление МВД России по Омской области.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

Подраздел 3. Результат предоставления
государственной услуги

16. Результатом предоставления государственной услуги является:
1) выдача охотничьего билета;
2) аннулирование охотничьего билета;
3) отказ в предоставлении государственной услуги.

Подраздел 4. Срок предоставления государственной услуги

17. Срок предоставления государственной услуги не может превышать 5 рабочих дней со дня принятия Министерством документов, предусмотренных пунктами 20, 21 Административного регламента.
18. При подаче документов, предусмотренных пунктами 20, 21 Административного регламента, в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанных документов, направляется электронное сообщение о приеме заявки и документов. Датой принятия указанных заявки и документов считается день направления заявителю электронного сообщения о приеме документов.

Подраздел 5. Правовые основания
для предоставления государственной услуги

19. Правовыми основаниями для предоставления государственной услуги являются:
1) Конституция Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 24 апреля 1995 года N 52-ФЗ "О животном мире";
3) Федеральный закон от 13 декабря 1996 года N 150-ФЗ "Об оружии";
4) Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
5) Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";
6) Федеральный закон от 24 июля 2009 года N 209-ФЗ "Об охоте и о сохранении охотничьих ресурсов и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";
7) Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
8) Федеральный закон от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи";
9) постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг";
10) постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов";
11) приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 20 января 2011 года N 13 "Об утверждении Порядка выдачи и аннулирования охотничьего билета единого федерального образца, формы охотничьего билета";
12) приказ Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 30 июня 2011 года N 568 "Об утверждении требований охотничьего минимума";
13) Закон Омской области от 5 октября 2010 года N 1295-ОЗ "Об охоте и о сохранении охотничьих ресурсов в Омской области";
14) Указ Губернатора Омской области от 24 января 2011 года N 8 "О создании Министерства природных ресурсов и экологии Омской области и мерах по совершенствованию деятельности отдельных органов исполнительной власти Омской области".

Подраздел 6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми
актами для предоставления государственной услуги
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги, способы
их получения заявителем, порядок их представления

[bookmark: P138]20. Исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно при выдаче охотничьего билета:
1) заявление по форме согласно приложению N 1 к Административному регламенту;
2) копия (при подаче заявления в электронной форме - скан-копия) основного документа, удостоверяющего личность;
3) две личные фотографии в черно-белом или цветном исполнении размером 30 x 40 мм с четким изображением лица строго в анфас без головного убора (В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, личная фотография прикрепляется к нему в виде электронного файла с соблюдением следующих требований:
- формат кодирования/записи изображения в прикрепляемом файле - JPEG или JPEG 2000;
- минимальное разрешение прикрепляемой фотографии не должно быть меньше 450 dpi;
- фотография может быть выполнена в 24-битном цветовом пространстве или 8-битном монохромном (черно-белом) пространстве;
- максимальный размер прикрепляемого файла не должен превышать 300 Кб (килобайт));
4) в случае наличия: охотничий билет или членский охотничий билет, выданные до 1 июля 2011 года и срок действия которых не истек.
[bookmark: P147]21. При аннулировании охотничьего билета заявитель должен представить самостоятельно заявление по форме согласно приложению N 3 к Административному регламенту.
22. Все виды заявлений формируются в одном экземпляре-подлиннике и подписываются заявителем. Текст заявления должен быть написан разборчиво.
Формы заявлений заявители могут получить непосредственно в Министерстве, МФЦ или с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, представляются в Министерство лично, через МФЦ, почтой или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
Документы в электронной форме представляются заявителем в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов" (далее - постановление N 553).

Подраздел 7. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми
актами для предоставления государственной услуги, которые
находятся в распоряжении органов исполнительной власти
Омской области, органов местного самоуправления Омской
области и иных органов, участвующих в предоставлении
государственной услуги, и которые заявитель
вправе представить самостоятельно

23. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти Омской области, органов местного самоуправления Омской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно, не предусмотрены.

Подраздел 8. Указание на запрет требовать от заявителя

24. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего государственную услугу, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"), в соответствии с федеральным и областным законодательством.

Подраздел 9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

[bookmark: P174]25. Оснований для отказа заявителю в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления или отказа в предоставлении
государственной услуги

26. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено.
[bookmark: P181]27. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:
1) при выдаче охотничьего билета:
- несоответствие заявителя требованиям, установленным пунктом 4 Административного регламента;
- лишение заявителя специального права (права охоты) по решению суда;
2) при аннулировании охотничьего билета оснований в отказе в предоставлении государственной услуги не предусмотрено.
28. Письменное решение об отказе в предоставлении государственной услуги подписывается заместителем Министра природных ресурсов и экологии Омской области (далее - заместитель Министра) и выдается заявителю с указанием причин отказа.
По требованию заявителя решение об отказе в предоставлении государственной услуги предоставляется в электронной форме или может выдаваться лично или направляться по почте в письменной форме либо выдается через МФЦ.

Подраздел 11. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления государственной услуги,
в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом
(выдаваемых) организациями, участвующими
в предоставлении государственной услуги

29. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, не предусмотрены.

Подраздел 12. Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении государственной услуги

30. Государственная услуга предоставляется бесплатно.

Подраздел 13. Основание взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги

31. В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, основания взимания платы за их предоставление не предусмотрены.

Подраздел 14. Максимальный срок ожидания
в очереди при подаче запроса о предоставлении
государственной услуги и при получении результата
предоставления государственной услуги

32. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов для предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
33. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.

Подраздел 15. Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении государственной услуги, в том
числе в электронной форме

34. Запрос заявителя при личном обращении в Министерство подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства в день обращения заявителя лицом, уполномоченным на прием запроса при личном обращении.
35. Запрос заявителя, поступивший по почте либо в виде электронного документа, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства лицом, уполномоченным на прием запроса в электронном виде, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления в Министерство.

Подраздел 16. Требования к помещениям, в которых
предоставляется государственная услуга, к залу ожидания,
местам для заполнения запросов о предоставлении
государственной услуги и приема заявителей, размещению
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предоставления государственной услуги,
в том числе к информационным стендам с образцами заполнения
запросов о предоставлении государственной услуги и перечнем
документов, необходимых для предоставления государственной
услуги, а также к обеспечению доступности для инвалидов
указанных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

36. Здание, в котором размещается Министерство, должно быть оборудовано информационными табличками (вывесками), содержащими информацию о Министерстве.
Вход в Министерство оборудуется пандусом, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников.
37. Прием заявителей осуществляется в кабинетах 103А, 304 здания Министерства (далее - помещения).
В местах предоставления государственной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Министерства.
В местах предоставления государственной услуги предусматривается оборудование мест общественного пользования (туалетов).
Помещения должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим требованиям и нормативам, быть удобными и иметь достаточно места.
Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.
Помещения должны отвечать требованиям по обеспечению беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной инфраструктуры, а также беспрепятственного пользования средствами связи и информацией в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. В случаях, когда помещения, в которых предоставляется государственная услуга, невозможно полностью приспособить для нужд инвалидов, Министерством осуществляются по согласованию с общественными объединениями инвалидов меры, обеспечивающие удовлетворение минимальных потребностей инвалидов.
Помещения включают в себя: место ожидания, место информирования, место для приема посетителей (рабочие места должностных лиц Министерства).
Под место ожидания отводится помещение, площадь которого должна определяться в зависимости от количества заявителей, обращающихся в Министерство. Место для ожидания в очереди должно быть оборудовано стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещениях, но не менее 2 мест.
Место информирования предназначено для ознакомления заявителей с информационными материалами по порядку предоставления государственной услуги и оборудуется информационным стендом, столами, стульями для возможности оформления документов.
Рабочие места должностных лиц Министерства должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, средствами вычислительной и электронной техники, печатающими устройствами, ксероксами, позволяющими предоставлять государственную услугу в полном объеме. Рабочие места должны быть оборудованы столами для возможности работы с документами, стульями, креслами, информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, должностного лица Министерства.
Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, предъявляемым к зданию (помещению) многофункциональных центров, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".
38. На стоянках автотранспортных средств около Министерства выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее 1 места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

Подраздел 17. Показатели доступности и качества
государственной услуги, в том числе количество
взаимодействий заявителя с должностными лицами
при предоставлении государственной услуги
и их продолжительность, возможность
получения государственной услуги в МФЦ

39. Показателями доступности и качества государственной услуги являются:
1) доступность государственной услуги:

ПД = (КП - КН) / КП x 100, где:

КП - количество оказанных Министерством государственных услуг в соответствии с Административным регламентом;
КН - количество обоснованных жалоб на неисполнение государственной услуги;
2) своевременность оказания государственной услуги:

ПК = К1 / (К1 + К2 + К3) x 100, где:

К1 - количество своевременно оказанных Министерством государственных услуг в соответствии с Административным регламентом;
К2 - количество оказанных Министерством государственных услуг в соответствии с Административным регламентом с нарушением установленного срока;
К3 - количество необоснованных отказов в оказании государственной услуги Министерством в соответствии с Административным регламентом.
40. Для получения государственной услуги заявителям необходимо минимум одно взаимодействие с должностными лицами Министерства, МФЦ - при получении охотничьего билета под личную роспись. Продолжительность такого взаимодействия не должна превышать 5 минут.
41. Информацию о ходе предоставления государственной услуги можно получить при личном, письменном или электронном обращении в Министерство.

Подраздел 18. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления государственной услуги в МФЦ
и особенности предоставления государственной
услуги в электронной форме

42. Заявителю предоставляется возможность получения государственной услуги через МФЦ, в соответствии с которой предоставление государственной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с Министерством осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
Государственная услуга предоставляется с учетом принципа экстерриториальности.
43. При предоставлении государственной услуги в электронной форме обеспечивается возможность заявителю с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", доступной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru, и (или) государственной информационной системы Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области", доступной в сети Интернет по адресу: www.pgu.omskportal.ru:
1) представлять документы, предусмотренные пунктами 20, 21 Административного регламента;
2) получать информацию о порядке предоставления государственной услуги и сведения о ходе предоставления государственной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур, требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур при предоставлении
государственной услуги в электронной форме, а также
особенности выполнения административных процедур
при получении государственной услуги через МФЦ

Подраздел 1. Перечень административных процедур

44. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
3) формирование и направление межведомственных запросов;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) государственной услуги;
5) оформление документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги, и его выдача.
Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуги представлена в приложении N 4 к Административному регламенту.

Подраздел 2. Прием и регистрация заявления
и прилагаемых к нему документов

[bookmark: P307]45. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в Министерство или МФЦ заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов.
Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов осуществляют должностные лица Министерства и МФЦ.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя должностное лицо Министерства или МФЦ осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает предмет обращения;
2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность;
3) осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами;
4) проверяет заявление и комплектность прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям, предусмотренным пунктами 20, 21 Административного регламента.
Должностное лицо МФЦ не позднее следующего рабочего дня направляет заявление и прилагаемые к нему документы представителю Министерства в соответствии с соглашением о взаимодействии.
Максимальный срок выполнения административного действия по приему заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не может превышать 15 минут.
В случае поступления заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов в электронной форме должностное лицо Министерства осуществляет следующую последовательность действий:
1) просматривает электронные образы заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов;
2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов.
46. Должностное лицо Министерства осуществляет внесение соответствующих сведений в журнал регистрации обращений о предоставлении государственной услуги.
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, полученных посредством личного обращения заявителя или почтового отправления, полученных в электронной форме, осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочий день с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов в Министерство.
Максимальное время выполнения административного действия по регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не может превышать 1 рабочий день.
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, полученных Министерством из МФЦ, осуществляется в день их передачи представителю Министерства в соответствии с пунктом 45 Административного регламента.
47. Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Способом фиксации результата исполнения административной процедуры является внесение соответствующих сведений в журнал регистрации заявлений о предоставлении государственной услуги или в соответствующую информационную систему Министерства.

Подраздел 3. Рассмотрение заявления
и прилагаемых к нему документов

48. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу Министерства.
49. Должностное лицо Министерства осуществляет следующие действия:
1) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на соответствие требованиям пунктов 4, 20, 21 Административного регламента;
2) формирует перечень документов, не представленных заявителем и сведения из которых подлежат получению посредством Системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).
В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 27 Административного регламента, для отказа в предоставлении государственной услуги должностное лицо Министерства готовит проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
Максимальное время выполнения административного действия по рассмотрению заявления и прилагаемых документов не может превышать 1 рабочий день.
50. Результатом и способом фиксации административной процедуры является один из следующих документов:
1) перечень документов, не представленных заявителем и сведения из которых подлежат получению посредством СМЭВ;
2) проект решения об отказе в предоставлении государственной услуги.

Подраздел 4. Формирование и направление
межведомственных запросов

51. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является необходимость проверки сведений о наличии либо отсутствии у заявителя непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного преступления, предусмотренных пунктом 4 Административного регламента.
52. Межведомственный запрос осуществляется должностным лицом Министерства.
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, и направляется по каналам СМЭВ.
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением государственной услуги.
Максимальное время выполнения административного действия по формированию и направлению запроса составляет 1 рабочий день.
При подготовке межведомственного запроса должностное лицо Министерства определяет государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.
53. Ответ на межведомственный запрос направляется в соответствии с административным регламентом Министерства внутренних дел Российской Федерации по представлению государственной услуги по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, утвержденным приказом Министерства внутренних дел Российской Федерации от 7 ноября 2011 года N 1121.
Должностное лицо Министерства обязано принять необходимые меры по получению ответа на межведомственный запрос.
54. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления государственной услуги заявителю.

Подраздел 5. Принятие решения о предоставлении
(об отказе в предоставлении) государственной услуги

55. Должностное лицо Министерства по результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов, представленных заявителем, а также полученных в результате направления межведомственных запросов принимает одно из следующих решений:
1) о выдаче охотничьего билета заявителю;
2) аннулировании охотничьего билета;
3) об отказе в выдаче охотничьего билета заявителю.
56. В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов требованиям, предусмотренным Административным регламентом, а также при отсутствии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, должностное лицо Министерства оформляет охотничий билет к выдаче или уведомление об аннулировании охотничьего билета.
57. В случае если имеются основания для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренные пунктом 25 Административного регламента, должностное лицо Министерства в течение 3 рабочих дней со дня регистрации в Министерстве заявления и прилагаемых к нему документов готовит проект уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги и возврате документов, в котором указывает причины отказа и о возможности заявителя повторно направить заявление и документы в Министерство после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении государственной услуги. Указанное уведомление подписывается заместителем Министра.
58. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче (аннулировании) охотничьего билета либо отказ в выдаче охотничьего билета и направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги и возврате документов.
Максимальное время выполнения административного действия по подготовке уведомления об отказе в предоставлении государственной услуги и возврату документов составляет 5 рабочих дней со дня регистрации в Министерстве заявления и прилагаемых к нему документов.

Подраздел 6. Оформление документа, являющегося результатом
предоставления государственной услуги, и его выдача

[bookmark: P369]59. Оформление охотничьего билета.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о выдаче охотничьего билета.
Должностное лицо Министерства оформляет охотничий билет в следующем порядке:
1) на странице 1 охотничьего билета:
- вклеивает фотографию заявителя в поле "Место для фотографии";
- заполняет гелиевой ручкой черного (синего) цвета следующие поля: "фамилия владельца охотничьего билета", "имя владельца охотничьего билета", "отчество владельца охотничьего билета", "дата рождения владельца охотничьего билета";
2) на странице 2 охотничьего билета заполняет гелиевой ручкой черного (синего) цвета следующие поля: "наименование органа исполнительной власти, выдавшего охотничий билет", "дата выдачи охотничьего билета", "фамилия и инициалы уполномоченного должностного лица".
Охотничий билет заверяется подписью начальника управления по охране, контролю и сохранению объектов животного мира и охотничьих ресурсов Министерства или заместителя начальника управления по охране, контролю и сохранению объектов животного мира и охотничьих ресурсов Министерства.
[bookmark: P377]60. Выдача охотничьего билета в Министерстве.
Оформленный в соответствии с пунктом 59 Административного регламента охотничий билет заявитель может получить в Министерстве у должностного лица Министерства по истечении 5 рабочих дней со дня подачи заявления и прилагаемых документов.
При выдаче заявитель ставит личную подпись в поле охотничьего билета "личная подпись", и в журнале выдачи охотничьих билетов.
[bookmark: P380]61. Выдача охотничьего билета через МФЦ.
Охотничий билет направляется в МФЦ, в котором подавались заявление и прилагаемые документы в соответствии с соглашением о взаимодействии.
При выдаче заявитель ставит личную подпись в поле охотничьего билета "личная подпись" и в ведомости выданных охотничьих билетов.
Ведомость выданных охотничьих билетов направляется в Министерство в соответствии с соглашением о взаимодействии.
62. Выдача охотничьего билета при подаче заявления и прилагаемых документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
По желанию заявителя оформленный в соответствии с пунктом 59 Административного регламента охотничий билет выдается заявителю в Министерстве или через МФЦ. Способ выдачи указывается заявителем в заявлении.
Охотничий билет выдается заявителю с учетом требований пунктов 60, 61 Административного регламента.
[bookmark: P387]63. Внесение сведений в государственный охотхозяйственный реестр при выдаче охотничьего билета.
В течение одного месяца со дня выдачи охотничьего билета должностное лицо Министерства вносит в государственный охотхозяйственный реестр следующие сведения:
1) фамилия, имя, отчество лица, которому выдан охотничий билет;
2) данные основного документа, удостоверяющего личность лица, которому выдан охотничий билет;
3) дата выдачи охотничьего билета и его учетные серия и номер.
64. В течение одного рабочего дня с момента внесения сведений, указанных в пункте 63 Административного регламента, в государственный охотхозяйственный реестр заявителю направляется уведомление, содержащее информацию о дате внесения соответствующих сведений в государственный охотхозяйственный реестр.
65. Аннулирование охотничьего билета.
Охотничий билет аннулируется должностным лицом Министерства в течение 5 рабочих дней со дня поступления в Министерство заявления об аннулировании охотничьего билета, предусмотренного пунктом 21 Административного регламента, путем внесения сведений о его аннулировании в государственный охотхозяйственный реестр.
Должностное лицо Министерства в течение 1 рабочего дня со дня аннулирования охотничьего билета направляет уведомление заявителю, охотничий билет которого аннулирован.
Охотничий билет признается аннулированным со дня внесения сведений о его аннулировании в государственный охотхозяйственный реестр. Аннулированный охотничий билет подлежит возврату в Министерство в течение месяца со дня получения уведомления об аннулировании охотничьего билета. На возвращенном охотничьем билете делается надпись о его аннулировании.

Раздел IV. Формы контроля
за предоставлением государственной услуги

Подраздел 1. Порядок осуществления текущего контроля
за соблюдением и исполнением ответственными должностными
лицами положений регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению
государственной услуги, а также принятием ими решений

66. Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, осуществляется должностными лицами уполномоченного подразделения Министерства, в обязанности которых в соответствии с их должностными регламентами входит выполнение соответствующих функций.
67. Текущий контроль за исполнением по существу, форме и срокам положений Административного регламента, осуществляется в процессе повседневной служебной деятельности путем проведения уполномоченным должностным лицом Министерства проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Министерства положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и несущими персональную ответственность за соблюдение установленных административных процедур и сроков.

Подраздел 2. Порядок и периодичность осуществления
проверок полноты и качества предоставления
государственной услуги

68. Контроль полноты и качества предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия и/или бездействие должностных лиц Министерства, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. Контроль предоставления государственной услуги проводится уполномоченным должностным лицом Министерства в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного подразделения Министерства положений Административного регламента, определяющих порядок выполнения процедуры.
69. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей или иных заинтересованных лиц. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Министром природных ресурсов и экологии Омской области (далее - Министр) или иным уполномоченным Министром должностным лицом Министерства.

Подраздел 3. Ответственность должностных лиц
Министерства за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предоставления государственной услуги

70. Ответственность должностных лиц Министерства закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Подраздел 4. Требования к формам контроля
за предоставлением государственной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций

71. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций (далее - общественный контроль), обеспечивается посредством открытости деятельности Министерства при предоставлении государственной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.
72. Общественный контроль осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года N 212-ФЗ "Об основах общественного контроля в Российской Федерации".

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) Министерства,
а также его должностных лиц и государственных
гражданских служащих Омской области

Подраздел 1. Право на досудебное (внесудебное) обжалование
действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)
в ходе предоставления государственной услуги

73. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия), осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном порядке путем обращения в Министерство.

Подраздел 2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

74. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) Министерства, а также должностных лиц Министерства.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;
2) нарушение срока предоставления государственной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных Административным регламентом для предоставления государственной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено Административным регламентом для предоставления государственной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены Административным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы;
7) отказ Министерства, должностного лица Министерства в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 3. Органы государственной власти
и должностные лица, которым может быть адресована
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

75. Заявители могут адресовать жалобу в досудебном (внесудебном) порядке в Министерство (непосредственно Министру либо заместителю Министра).

Подраздел 4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

76. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
77. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, через МФЦ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
(в ред. Приказа Министерства природных ресурсов и экологии Омской области от 05.09.2016 N 67)
[bookmark: P465]77.1. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется один из документов, подтверждающих полномочия на осуществление действий от имени заявителя, а именно:
1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических и юридических лиц);
2) копия решения о назначении или об избрании (приказа о назначении) физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
(п. 77.1 введен Приказом Министерства природных ресурсов и экологии Омской области от 05.09.2016 N 67)
78. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Министерство незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
79. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя с жалобой лично либо путем направления жалобы по почте, через МФЦ, а также в форме электронного документа.
(в ред. Приказа Министерства природных ресурсов и экологии Омской области от 05.09.2016 N 67)
80. Жалоба должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица Министерства, либо государственного служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства получателя государственной услуги - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения получателя государственной услуги - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ получателю государственной услуги;
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, должностного лица Министерства;
- доводы, на основании которых получатель государственной услуги не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, должностного лица Министерства, предоставляющего государственную услугу.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы получателя государственной услуги, либо их копии.

Подраздел 5. Сроки рассмотрения жалобы

81. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа Министерства, должностного лица Министерства в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня регистрации обращения.

Подраздел 6. Перечень оснований для приостановления
рассмотрения жалобы в случае, если возможность
приостановления предусмотрена законодательством
Российской Федерации

82. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

Подраздел 7. Результат рассмотрения жалобы

[bookmark: P492]83. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо Министерства, наделенное полномочиями на рассмотрение жалоб, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
83.1. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете, по тем же основаниям и в отношении тех же лиц;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в соответствии с пунктом 77.1 настоящего Административного регламента;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
(п. 83.1 введен Приказом Министерства природных ресурсов и экологии Омской области от 05.09.2016 N 67)
83.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование Министерства, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги (в случае если жалоба признана обоснованной);
7) информация о возможности обжалования принятого по жалобе решения.
(п. 83.2 введен Приказом Министерства природных ресурсов и экологии Омской области от 05.09.2016 N 67)

Подраздел 8. Порядок информирования заявителя
о результатах рассмотрения жалобы

84. Не позднее дня, следующего за днем принятия решений, указанных в пункте 83 Административного регламента, заявителю в письменной форме, через МФЦ и (или) по желанию заявителя, выраженному в жалобе, в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
(в ред. Приказа Министерства природных ресурсов и экологии Омской области от 05.09.2016 N 67)
85. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимаются меры по устранению допущенных нарушений и привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших нарушения в ходе предоставления государственной услуги.

Подраздел 9. Порядок обжалования решения по жалобе

86. Решение по жалобе может быть обжаловано вышестоящему должностному лицу либо в судебном порядке.

Подраздел 10. Права заявителя на получение информации
и документов, необходимых для обоснования
и рассмотрения жалобы

87. При рассмотрении обращения заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну.

Подраздел 11. Способы информирования заявителей
о порядке подачи и рассмотрения жалобы

88. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут получить на информационных стендах Министерства в местах предоставления государственной услуги, на официальном сайте Министерства.

_______________





Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги
"Выдача и аннулирование охотничьего билета
единого федерального образца"

ЛИЦЕВАЯ СТОРОНА

                                          В Министерство природных ресурсов
                                          и экологии Омской области

┌───────────┐
│           │
│   Место   │
│ для фото  │
│30 x 40 мм │
│           │
└───────────┘

[bookmark: P557]                                   ЗАЯВЛЕНИЕ
                          о выдаче охотничьего билета
                          единого федерального образца

1. ________________________________________________________________________
                           фамилия, имя, отчество
2. Число, месяц, год рождения _____________________________________________
3. Место рождения _________________________________________________________
4. Данные основного документа, удостоверяющего личность: __________________
4.1. Наименование документа _____________; 4.2. Серия ______ N ___________;
4.3. Дата выдачи _____________; 4.4. Кем выдан ____________________________
___________________________________________________________________________
5. Почтовый адрес (с почтовым индексом) ___________________________________
___________________________________________________________________________
6. Номер контактного телефона _____________________________________________
7. Адрес электронной почты ________________________________________________
       ┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐┌─┐
8. ИНН │ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ ││ │
       └─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘└─┘
9. Сведения о ранее выданном охотничьем (членском охотничьем) билете:
9.1. Серия _________ номер ______________; 9.2. Дата выдачи ______________;
9.3. Кем выдан ____________________________________________________________
10. Сведения о юридическом лице, индивидуальном предпринимателе, работником
которого является физическое лицо:
10.1. Наименование   и  организационно-правовая  форма  юридического  лица,
фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя ____________________
__________________________________________________________________________;
10.2. Почтовый адрес _____________________________________________________;
10.3. Контактный телефон _________________________________________________;
10.4. Адрес электронной почты ____________________________________________;
Прошу выдать мне охотничий билет единого федерального образца.
С требованиями охотничьего минимума ознакомлен.
Непогашенной или неснятой судимости за совершение умышленного  преступления
не имею.
Приложения:
1. Две личные фотографии размером 30 х 40 мм.
2. Копия основного документа, удостоверяющего личность, на ________ листах.
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Даю свое согласие на  обработку  и  проверку  указанных  мною  в  заявлении
персональных данных.

________________          _________________      __________________________
     (дата)                   (подпись)             (расшифровка подписи)

Выдан охотничий билет серия 55 N _______________, дата выдачи _____________

                             ОБОРОТНАЯ СТОРОНА

Решение об отказе в  предоставлении  государственной  услуги  прошу (нужное
отметить):
┌─┐
└─┘вручить лично по месту нахождения Министерства
┌─┐
└─┘вручить лично по месту нахождения МФЦ в ________________________________
┌─┐
└─┘направить по почтовому адресу, указанному в заявлении
┌─┐
└─┘направить по адресу электронной почты, указанному в заявлении
Результат предоставления государственной услуги прошу (нужное отметить):
┌─┐
└─┘вручить лично по месту нахождения Министерства
┌─┐
└─┘вручить лично по месту нахождения МФЦ в ________________________

________________          _________________      __________________________
     (дата)                   (подпись)             (расшифровка подписи)

                                          В Министерство природных ресурсов
                                          и экологии Омской области





Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги
"Выдача и аннулирование охотничьего билета
единого федерального образца"

                                  В Министерство природных ресурсов и экологии
                                  ____________________________________________
                                                (ФИО заявителя)
                                  ____________________________________________

Согласие на проверку персональных данных в ИЦ УМВД по Омской области

Я, ________________________________________________________________________
                       (фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________
                           (дата рождения)
___________________________________________________________________________
                           (место рождения)
___________________________________________________________________________
    (адрес регистрации по месту жительства и фактического проживания)
___________________________________________________________________________
            (данные основного документа, удостоверяющего личность
                  (серия, номер, кем и когда выдан))
__________________________________________________________________________,
даю свое согласие на обработку своих  персональных  данных  для  проведения
проверки об отсутствии  или  о  наличии  факта  неснятой  или  непогашенной
судимости, в связи с выдачей охотничьего билета.
Срок действия согласия в течение 6 месяцев.
Согласие может быть отозвано дополнительным заявлением.

___________        _________________             /________________________/
   (дата)               (подпись)                  (расшифровка подписи)


Начальник управления по охране, контролю
и сохранению объектов животного мира
и охотничьих ресурсов
Министерства природных ресурсов
и экологии Омской области          _____________ /________________________/
                                      (подпись)    (расшифровка подписи)
М.П.





Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги
"Выдача и аннулирование охотничьего билета
единого федерального образца"

                                          В Министерство природных ресурсов
                                          и экологии Омской области

[bookmark: P688]                                    ЗАЯВЛЕНИЕ
                      об аннулировании охотничьего билета
                         единого федерального образца
Фамилия ___________________________________________________________________
Имя _______________________________________________________________________
Отчество __________________________________________________________________
Почтовый адрес (с почтовым индексом) ______________________________________
___________________________________________________________________________
Номер контактного телефона ________________________________________________
Адрес электронной почты ___________________________________________________

Прошу аннулировать мой охотничий билет единого  федерального образца  серия
55 N _____________ дата выдачи _____________, выданный ____________________
_________________________ в связи _________________________________________
___________________________________________________________________________
                            (указать причины)

Охотничий билет прилагаю __________.
                            ДА/НЕТ

________________          _________________      __________________________
     (дата)                   (подпись)             (расшифровка подписи)

Результат предоставления государственной услуги прошу (нужное отметить):
┌─┐
└─┘вручить лично по месту нахождения Министерства
┌─┐
└─┘вручить лично по месту нахождения МФЦ в ________________________
┌─┐
└─┘направить по почтовому адресу, указанному в заявлении
┌─┐
└─┘направить по адресу электронной почты, указанному в заявлении

________________          _________________      __________________________
     (дата)                   (подпись)             (расшифровка подписи)





Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления государственной услуги
"Выдача и аннулирование охотничьего билета
единого федерального образца"

[bookmark: P734]БЛОК-СХЕМА
предоставления государственной услуги

                                             ┌───────────────────────────────────┐
                                             │   Прием заявления и документов    │
                                             │ специалистами в Министерстве, МФЦ ├───────────────────────┐
                                             └──────────────────┬────────────────┘                      \│/
                                                               \│/                        ┌──────────────┴──────────────┐
┌─────────────────────────────┐              ┌──────────────────┴─────────────────┐       │     Получение заявления     │
│Заявление и (или) прилагаемые├<─────────────┤Рассмотрение заявления и прилагаемых│       │ об аннулировании охотничьего│
│ документы не соответствуют  │              │    документов на соответствие      │       │билета от заявителя/судебного│
│  установленным требованиям  │              │    установленным требованиям       │       │           решения           │
└─────────────┬───────────────┘              └──────────────────┬─────────────────┘       └──────────────┬──────────────┘
             \│/                                               \│/                                      \│/
┌─────────────┴───────────────┐              ┌──────────────────┴─────────────────┐       ┌──────────────┴──────────────┐
│ Отказ в выдаче охотничьего  │              │  Заявление и прилагаемые документы │       │       Аннулирование         │
│           билета            │              │     соответствуют установленным    │       │     охотничьего билета      │
└─────────────────────────────┘              │            требованиям             │       └──────────────┬──────────────┘
                                             └──────────────────┬─────────────────┘                     \│/
                                                               \│/                        ┌──────────────┴──────────────┐
                                             ┌──────────────────┴─────────────────┐       │     Внесение сведений       │
                                             │   Направление запроса в орган      │       │об аннулировании охотничьего │
                                             │внутренних дел о наличии/отсутствии │       │   билета в государственный  │
                                             │непогашенной или не снятой судимости│       │   охотхозяйственный реестр  │
                                             │    за совершение умышленного       │       └──────────────┬──────────────┘
                                             │     преступления у заявителя       │                     \│/
                                             └──────────────────┬─────────────────┘       ┌──────────────┴──────────────┐
                                                               \│/                        │   Направление уведомления   │
                                             ┌──────────────────┴─────────────────┐       │об аннулировании охотничьего │
                                             │   Получение информации из органа   │       │           билета            │
                                             │ внутренних дел о наличии/отсутствии│       └─────────────────────────────┘
                                             │ непогашенной или неснятой судимости│
                                             │     за совершение умышленного      │
                                             │       преступления у заявителя     │
                                             └───────┬─────────────────────┬──────┘
                                                    \│/                   \│/
┌───────────────────────────────────┐ ┌──────────────┴──────────┐┌─────────┴───────────────┐
│     Выдача охотничьего билета     │ │Отсутствует непогашенная ││   Есть непогашенная     │
│   заявителю лично специалистами   ├<┤ или неснятая судимость  ││ или неснятая судимость  │
│ в Министерстве, специалистами МФЦ │ │за совершение умышленного││за совершение умышленного│
└─────────────────┬─────────────────┘ │     преступления        ││       преступления      │
                 \│/                  └─────────────────────────┘└─────────┬───────────────┘
┌─────────────────┴─────────────────┐                                     \│/
│Внесение сведений в государственный│                            ┌─────────┴───────────────┐
│   охотхозяйственный реестр        │                            │     Отказ в выдаче      │
│  специалистами департамента       │                            │   охотничьего билета    │
└─────────────────┬─────────────────┘                            └─────────────────────────┘
                 \│/
┌─────────────────┴─────────────────┐
│Направление уведомления о внесении │
│     сведений в государственный    │
│     охотхозяйственный реестр      │
└───────────────────────────────────┘
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