МИНИСТЕРСТВО ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПРИКАЗ

от 15 мая 2012 г. N 21-п

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

ЖИЛИЩНОГО ФОНДА ОМСКОЙ ОБЛАСТИ КОММЕРЧЕСКОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ"

(в ред. Приказов Министерства имущественных отношений

Омской области от 11.07.2012 N 40-п, от 30.07.2013 N 32-п,

от 24.04.2014 N 16-п)

Руководствуясь статьями 6, 12 - 14 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", приказываю:

1. Утвердить административный регламент предоставления государственной услуги "Предоставление жилых помещений жилищного фонда Омской области коммерческого использования без проведения торгов" согласно приложению к настоящему приказу.

2. Информационному отделу управления организационно-кадрового и финансового обеспечения Министерства имущественных отношений Омской области в десятидневный срок со дня вступления в силу настоящего приказа обеспечить его размещение в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на сайте с адресом "www.mio.omskportal.ru".

3. Настоящий приказ вступает в силу с 1 июля 2012 года.

Министр имущественных

отношений Омской области

А.М.СТЕРЛЯГОВ

Приложение

к приказу Министерства

имущественных отношений

Омской области

от 15 мая 2012 г. N 21-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления государственной услуги "Предоставление жилых

помещений жилищного фонда Омской области коммерческого

использования без проведения торгов"

(в ред. Приказов Министерства имущественных отношений

Омской области от 11.07.2012 N 40-п, от 30.07.2013 N 32-п,

от 24.04.2014 N 16-п)

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подраздел 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО

РЕГЛАМЕНТА

1. Административный регламент предоставления государственной услуги "Предоставление жилых помещений жилищного фонда Омской области коммерческого использования без проведения торгов" (далее - Административный регламент) разработан в целях регулирования отношений, возникающих при предоставлении государственной услуги по предоставлению жилых помещений жилищного фонда Омской области коммерческого использования (далее - государственная услуга).

Подраздел 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

2. Заявителями являются физические лица (далее - граждане) или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении государственной услуги (далее - заявители).

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

Подраздел 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

3. Место нахождения Министерства имущественных отношений Омской области (далее - Минимущество): 644043, г. Омск, ул. Орджоникидзе, д. 5.

Место нахождения управления государственной собственности Минимущества: кабинет 504, 506.

Место нахождения сектора жилищного фонда управления государственной собственности Минимущества (далее - сектор жилищного фонда): кабинет 504

Место нахождения отдела по работе со служебной документацией Минимущества (далее - отдел по работе со служебной документацией): кабинет 407.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

Контактные телефоны:

приемная Минимущества - 23-22-63

отдел по работе со служебной документацией - 23-14-77

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

сектор жилищного фонда - 25-26-31.

Адрес электронной почты Минимущества в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет): post@mio.omsknet.ru.

Официальный сайт Минимущества: www.mio.omskportal.ru

График работы Минимущества:

	Понедельник - четверг
	8 часов 30 минут - 17 часов 45 минут (перерыв с 12 часов 30 минут до 13 часов 30 минут)

	Пятница
	8 часов 30 минут - 16 часов 30 минут (перерыв с 12 часов 30 минут до 13 часов 30 минут)


4. Информация о месте нахождения, графике работы Минимущества, порядке предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, сведения о ходе предоставления государственной услуги могут быть получены непосредственно в секторе жилищного фонда Минимущества, по телефону, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) на официальном сайте Минимущества, через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" по адресу: www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), и государственную информационную систему Омской области "Портал государственных и муниципальных услуг Омской области" по адресу: www.pgu.omskportal.ru (далее - Портал), а также на информационных стендах, размещенных в помещениях Минимущества.

(п. 4 в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

5. По вопросам предоставления государственной услуги специалистами сектора жилищного фонда предоставляется информация о:

- перечне документов, необходимых для получения государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- времени приема и выдачи документов;

- сроках предоставления государственной услуги;

- порядке предоставления государственной услуги;

- порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления государственной услуги.

С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о процедуре предоставления государственной услуги в любое время при помощи письменного обращения, электронной почты, телефонной связи или посредством личного обращения в Минимущество.

Сведения о государственной услуге размещаются на Едином портале и на Портале.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Подраздел 4. НАИМЕНОВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

6. Наименование государственной услуги - предоставление жилых помещений жилищного фонда Омской области коммерческого использования без проведения торгов (далее - жилые помещения коммерческого использования).

Подраздел 5. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, И ИНЫХ ОРГАНОВ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

ВЛАСТИ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

7. Государственную услугу предоставляет Минимущество в соответствии с Положением о Министерстве имущественных отношений Омской области, утвержденным Указом Губернатора Омской области от 10 февраля 2004 года N 26.

8. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти Омской области государственных услуг, утвержденный Указом Губернатора Омской области от 9 августа 2011 года N 81 "Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, в отношении услуг, оказываемых в целях предоставления органами исполнительной власти Омской области государственных услуг".

Подраздел 6. РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

УСЛУГИ

9. Результатом предоставления государственной услуги является:

- подготовка и направление договора найма, аренды жилого помещения коммерческого использования заявителю для подписания;

- отказ в предоставлении жилого помещения коммерческого использования.

Подраздел 7. СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

10. Срок предоставления государственной услуги со дня регистрации заявления и документов составляет 35 рабочих дней.

Срок рассмотрения заявки с приложенными документами не должен превышать одного месяца со дня их поступления.

(абзац введен Приказом Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

В случае отсутствия оценки рыночной стоимости жилого помещения коммерческого использования срок предоставления государственной услуги продлевается на срок, необходимый для проведения оценки рыночной стоимости в порядке, утвержденном законодательством.

Выдача (направление) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги, осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня принятия Минимуществом решения об отказе в предоставлении жилого помещения коммерческого использования или подписания договора найма, аренды жилого помещения коммерческого использования.

Подраздел 8. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

11. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Федеральный закон от 6 октября 1999 года N 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";

Федеральный закон от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Федеральный закон от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Закон Омской области от 28 декабря 2005 года N 722-ОЗ "О государственной политике Омской области в жилищной сфере";

Указ Губернатора Омской области от 10 февраля 2004 года N 26 "Об утверждении Положения о Министерстве имущественных отношений Омской области";

постановление Правительства Омской области от 9 августа 2006 года N 107-п "О порядке предоставления жилых помещений жилищного фонда Омской области коммерческого использования";

приказ Министерства имущественных отношений Омской области от 29 декабря 2006 года N 31-п "Об утверждении формы заявки о предоставлении жилого помещения коммерческого использования и типового договора найма и аренды жилых помещений коммерческого использования" (далее - Приказ);

приказ Министерства имущественных отношений Омской области от 12 декабря 2012 года N 69-п "О распределении обязанностей между руководителями Министерства имущественных отношений Омской области".

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

Подраздел 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, И УСЛУГ, КОТОРЫЕ

ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ПОЛУЧЕНИЯ И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИХ

12. Для оказания государственной услуги предоставляется заявление по форме, утвержденной Приказом, (далее - заявление) с приложением документов:

1) учредительные документы (для юридических лиц) или документ, удостоверяющий личность (для граждан);

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

2) документ о назначении руководителя юридического лица.

Документы направляются по почте либо подаются лично заявителем или его представителем.

Подраздел 10. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, КОТОРЫЕ

НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ОРГАНОВ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ ОМСКОЙ

ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ

ПРЕДСТАВИТЬ, А ТАКЖЕ СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ ЗАЯВИТЕЛЕМ,

В ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, ПОРЯДОК ИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

13. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов исполнительной власти Омской области, органов местного самоуправления Омской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления, отсутствуют.

Подраздел 11. ДОКУМЕНТЫ И ИНФОРМАЦИЯ, КОТОРУЮ ЗАПРЕЩЕНО

ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ

14. Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено постановлением Правительства Омской области от 9 августа 2006 года N 107-п "О порядке предоставления жилых помещений жилищного фонда Омской области коммерческого использования";

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами находятся в распоряжении Минимущества, иных органов государственной власти, органов местного самоуправления Омской области и (или) подведомственных органам государственной власти и органам местного самоуправления Омской области организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг (за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"), в соответствии с федеральным и областным законодательством;

Подраздел 12. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В

ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

15. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, законодательством не предусмотрен.

Подраздел 13. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ

ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

16. Основания для приостановления предоставления государственной услуги отсутствуют.

17. В предоставлении государственной услуги отказывается при наличии одного из следующих оснований:

- наличие документально подтвержденных данных о ненадлежащем исполнении заявителем условий ранее заключенных договоров о предоставлении жилых помещений коммерческого использования;

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

- отсутствие свободного жилого помещения коммерческого использования;

- невозможность предоставления заявителю жилого помещения коммерческого использования без проведения торгов в соответствии с федеральным законодательством.

Подраздел 14. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ

И ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, отсутствуют.

Подраздел 15. РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ПРИ

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

19. Государственная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

Подраздел 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ

ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

20. Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления и прилагаемых к нему документов при получении результата предоставления государственной услуги не может превышать 15 минут.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 30.07.2013 N 32-п)

Подраздел 17. СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

21. Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в Минимущество, в том числе посредством почтовой связи, регистрируются в день их поступления в Минимущество специалистом отдела по работе со служебной документацией в порядке, установленном актами по делопроизводству.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

Подраздел 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ

ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ УСЛУГА

22. Государственная услуга предоставляется в здании Минимущества. Здание расположено в пределах транспортной доступности.

23. Прилегающая территория к зданию, в котором располагается Минимущество, оборудована бесплатными местами для парковки автотранспортных средств и специальной техники. Доступ к парковочным местам является бесплатным.

24. Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию о Минимуществе:

а) наименование;

б) место нахождения;

в) режим работы;

г) телефонные номера и электронный адрес.

Вход и выход из помещений оборудуется соответствующими указателями.

25. Помещения Минимущества для приема заявителей включают места для ожидания, информирования и приема.

Помещения Минимущества соответствуют государственным санитарно-эпидемиологическим нормативам.

26. Места ожидания соответствуют комфортным условиям ожидания заявителей.

Места ожидания оборудованы сидячими местами для заявителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Места для подготовки документов оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений, ручками и бумагой.

27. Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги.

28. Рабочие места оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

Место для приема заявителей оборудовано стулом, столом для письма и размещения документов.

29. При организации рабочих мест предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из кабинета при необходимости.

30. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителях одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

31. На информационных стендах и в сети Интернет (полная версия в сети Интернет, на официальном сайте Минимущества www.mio.omskportal.ru) размещается следующая информация:

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления государственной услуги;

- образец заявления, необходимого для предоставления государственной услуги, и требования к нему;

- перечни документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- сроки предоставления государственной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги;

- основания для отказа в предоставлении государственной услуги.

Подраздел 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

32. Показателями доступности и качества государственной услуги являются:

- доля граждан, юридических лиц, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления государственной услуги (показатель определяется как отношение числа заявителей, удовлетворенных качеством информации о порядке предоставления государственной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась государственная услуга);

- возможность получения информации, связанной с предоставлением государственной услуги, при устном обращении, по письменному запросу, в сети Интернет (показатель определяется как отношение числа заявителей, получивших информацию о порядке предоставления государственной услуги, к общему количеству заявителей, которым предоставлялась государственная услуга);

- доля случаев предоставления государственной услуги в установленный срок (показатель определяется как отношение количества случаев предоставления государственной услуги в установленный срок к общему количеству заявителей, которым предоставлялась государственная услуга);

- доля обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась государственная услуга (показатель определяется как отношение количества обоснованных жалоб к общему количеству заявителей, которым предоставлялась государственная услуга);

При предоставлении государственной услуги предполагается не более 3 взаимодействий заявителя с должностными лицами Минимущества продолжительностью не более 20 минут каждое.

Подраздел 20. ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ

33. Предусмотрена возможность получения заявителями информации по вопросам предоставления государственной услуги с использованием Единого портала и Портала.

(п. 33 в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

34. Исключен. - Приказ Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п.

35. Возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных услуг отсутствует.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ, СРОКИ, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Подраздел 21. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ

ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

36. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие и регистрация заявления и прилагаемых документов;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

3) принятие решения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования;

4) заключение договора найма, аренды жилого помещения коммерческого использования.

37. Выполнение административных процедур осуществляется специалистами Минимущества в соответствии с их должностными обязанностями.

38. Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуги приведена в приложении к Административному регламенту.

Подраздел 22. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИЛАГАЕМЫХ

ДОКУМЕНТОВ

39. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и прилагаемыми документами в отдел по работе со служебной документацией Минимущества лично либо путем направления почтового отправления.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

40. Заявление регистрируется в базе регистрации входящих документов в день получения специалистом отдела по работе со служебной документацией Минимущества и передается в течение 1 рабочего дня для наложения резолюции первому заместителю Министра имущественных отношений Омской области, осуществляющему в соответствии с распределением обязанностей между руководителями Минимущества контролирование и координирование деятельности сектора жилищного фонда (далее - первый заместитель Министра).

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

41. После наложения резолюции первым заместителем Министра заявление и прилагаемые документы в течение 1 рабочего дня возвращаются в отдел по работе со служебной документацией для направления на рассмотрение в управление государственной собственности.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

Подраздел 23. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИЛАГАЕМЫХ

ДОКУМЕНТОВ

42. Основанием для начала административной процедуры является поступление в управление государственной собственности заявления и прилагаемых документов с наложенной резолюцией.

43. Поступившее в управление государственной собственности заявление и прилагаемые документы в течение 1 рабочего дня рассматриваются начальником управления государственной собственности и передаются на исполнение начальнику сектора жилищного фонда.

44. Поступившее в сектор жилищного фонда заявление и прилагаемые документы в течение 1 рабочего дня передаются на исполнение специалисту сектора жилищного фонда.

45. Специалист сектора жилищного фонда в течение 3 рабочих дней рассматривает заявление и прилагаемые документы на их соответствие (состав, форма, содержание) требованиям законодательства.

46. При рассмотрении заявлений граждан и наличии оснований, указанных в абзацах 2, 3 пункта 17 Административного регламента, специалист сектора жилищного фонда в течение 3 рабочих дней готовит мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги в форме проекта письма Минимущества с указанием причин, послуживших основанием для такого отказа. При наличии оснований, указанных в абзаце 3 пункта 17 Административного регламента, гражданин ставится на учет.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

47. При рассмотрении заявлений юридических лиц и наличии оснований, указанных в в абзацах 2, 3 пункта 17 Административного регламента, специалист сектора жилищного фонда в течение 3 рабочих дней готовит мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги в форме проекта письма Минимущества с указанием причин, послуживших основанием для такого отказа. При наличии оснований, указанных в абзаце 3 пункта 17 Административного регламента, юридическое лицо ставится на учет.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

48. Проект письма в течение 1 рабочего дня визируется начальником сектора жилищного фонда.

49. Согласованный начальником сектора жилищного фонда проект письма в течение 1 рабочего дня визируется начальником управления государственной собственности.

50. Согласованный начальником управления государственной собственности проект письма оформляется специалистом сектора жилищного фонда на бланке и передается на подпись первому заместителю Министра. Срок подписания письма первым заместителем Министра составляет 2 рабочих дня.

51. Подписанное первым заместителем Министра письмо в течение 1 рабочего дня регистрируется специалистом отдела по работе со служебной документацией и выдается заявителю лично под роспись либо направляется по почте в течение 1 рабочего дня с момента подписания.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

52. При отсутствии оснований, указанных в пунктах 45, 46 Административного регламента, специалист сектора жилищного фонда принимает заявление к рассмотрению.

Подраздел 24. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЖИЛОГО

ПОМЕЩЕНИЯ КОММЕРЧЕСКОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

53. Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом сектора жилищного фонда заявления к рассмотрению.

54. По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых документов специалист сектора жилищного фонда в течение 3 рабочих дней готовит проект распоряжения Минимущества о предоставлении жилого помещения коммерческого использования и передает его на согласование начальнику сектора жилищного фонда.

55. Проект распоряжения в течение 1 рабочего дня визируется начальником управления государственной собственности.

56. Проект распоряжения передается на согласование в управление правового обеспечения.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

Поступивший в управление правового обеспечения проект распоряжения в течение 1 рабочего дня передается начальником управления правового обеспечения на рассмотрение в отдел правовой экспертизы управления правового обеспечения (далее - отдел правовой экспертизы). Начальник отдела правовой экспертизы в течение этого же рабочего дня передает проект распоряжения для исполнения специалисту отдела правовой экспертизы. Срок согласования проекта распоряжения в управлении правового обеспечения составляет 3 рабочих дня со дня его поступления.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

Согласованный управлением правового обеспечения проект распоряжения в течение 1 рабочего дня специалистом сектора жилищного фонда оформляется на бланке.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

Проект распоряжения, оформленный на бланке, в течение 1 рабочего дня визируется начальником управления правового обеспечения и в течение 1 рабочего дня - первым заместителем Министра.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

После визирования начальником управления правового обеспечения, первым заместителем Министра распоряжение передается специалистом сектора жилищного фонда на подпись Министру имущественных отношений Омской области (далее - Министр). Срок подписания распоряжения Министром составляет 2 рабочих дня.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

Подписанное Министром распоряжение в течение 1 рабочего дня регистрируется специалистом отдела по работе со служебной документацией.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

Заверенная копия распоряжения выдается специалистом отдела по работе со служебной документацией заявителю лично под роспись либо направляется по почте в течение 1 рабочего дня со дня принятия.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 24.04.2014 N 16-п)

Подраздел 25. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА НАЙМА, АРЕНДЫ ЖИЛОГО

ПОМЕЩЕНИЯ КОММЕРЧЕСКОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ

57. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении по договору найма, аренды жилого помещения коммерческого использования.

58. В течение 5 рабочих дней специалистом сектора жилищного фонда оформляется проект договора найма, аренды жилого помещения коммерческого использования (далее - проект договора) и передается на согласование начальнику сектора жилищного фонда.

Согласованный начальником сектора жилищного фонда проект договора в течение 1 рабочего дня визируется начальником управления государственной собственности и передается на согласование начальнику отдела доходов и контроля Минимущества.

Поступивший на согласование проект договора в течение 1 рабочего дня согласовывается начальником отдела доходов и контроля.

Согласованный проект договора в течение 1 рабочего дня распечатывается специалистом сектора жилищного фонда в двух экземплярах и передается (направляется) заявителю для подписания.

Подписанный заявителем проект договора передается на подпись первому заместителю Министра. Срок подписания проектов договора аренды, найма жилого помещения коммерческого использования первым заместителем Министра составляет 2 рабочих дня.

Один экземпляр подписанного первым заместителем Министра договора в течение 2 рабочих дней специалистом сектора жилищного фонда выдаются заявителю или передается вместе с сопроводительным письмом в организационный отдел, который в течение 1 рабочего дня регистрирует и выдает (направляет) его заявителю. Проект сопроводительного письма подготавливается специалистом сектора жилищного фонда, визируется начальником сектора жилищного фонда, начальником управления, подписывается первым заместителем Министра.

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

Подраздел 26. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗА

СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ

ЛИЦАМИ ПОЛОЖЕНИЙ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ

НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ

К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ

ИМИ РЕШЕНИЙ

59. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению государственной услуги, и принятием решений осуществляется Министром, заместителями Министра, начальником управления государственной собственности, начальником сектора путем:

- проведения проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, законодательства;

- рассмотрения документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

В результате осуществления текущего контроля принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности при реализации административных процедур.

Подраздел 27. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ

ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

60. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется посредством проведения Министром, заместителями Министра, начальником управления государственной собственности плановых (осуществляются на основании годовых планов работы) и внеплановых проверок и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Министерства.

Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании годовых планов работы Минимущества не менее одного раза в год) и внеплановые (по конкретному обращению заявителя).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Подраздел 28. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЗА РЕШЕНИЯ

И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНИМАЕМЫЕ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ)

В ХОДЕ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

61. Должностные лица Минимущества несут персональную ответственность за действия (бездействие) в соответствии с законодательством Российской Федерации в ходе предоставления государственной услуги.

Подраздел 29. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ КОНТРОЛЯ

ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

62. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Минимущества при предоставлении государственной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения государственной услуги.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) МИНИМУЩЕСТВА, ЕГО

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И ГОСУДАРСТВЕННЫХ ГРАЖДАНСКИХ СЛУЖАЩИХ

МИНИМУЩЕСТВА

Подраздел 30. ПРАВО ЗАЯВИТЕЛЕЙ НА ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ)

ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ПРИНЯТЫХ

(ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ

УСЛУГИ

63. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействия), осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном порядке путем обращения в Минимущество (непосредственно к Министру имущественных отношений Омской области, первому заместителю Министра) в порядке, установленном законодательством.

Подраздел 31. ПРЕДМЕТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО)

ОБЖАЛОВАНИЯ

64. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Минимущества, должностного лица Минимущества либо государственного служащего Минимущества является:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Подраздел 32. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПОДАЧИ ЖАЛОБЫ

65. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Минимущество.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием сети "Интернет", официального сайта Минимущества, Единого портала и Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

(в ред. Приказа Министерства имущественных отношений Омской области от 11.07.2012 N 40-п)

Жалоба должна содержать:

- полное наименование органа, предоставляющего государственную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо государственного служащего Омской области, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства гражданина - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения организации - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Минимущества, должностного лица Минимущества либо государственного служащего Омской области;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Минимущества, должностного лица Минимущества либо государственного служащего Минимущества. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Подраздел 33. ПРАВА ЗАЯВИТЕЛЯ НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ

И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОБОСНОВАНИЯ И РАССМОТРЕНИЯ

ЖАЛОБЫ

66. При рассмотрении обращения заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Подраздел 34. ОРГАНЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ И ДОЛЖНОСТНЫЕ

ЛИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВЛЕНА ЖАЛОБА ЗАЯВИТЕЛЯ В

ДОСУДЕБНОМ (ВНЕСУДЕБНОМ) ПОРЯДКЕ

67. Заявители могут адресовать жалобу в досудебном (внесудебном) порядке органам государственной власти и должностным лицам, указанным в пункте 63 Административного регламента.

Подраздел 35. СРОКИ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

68. Жалоба, поступившая в Минимущество, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Минимущества в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 36. РЕЗУЛЬТАТ ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО)

ОБЖАЛОВАНИЯ

69. По результатам рассмотрения жалобы Министром принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Минимуществом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

_______________

Приложение

к Административному регламенту

по предоставлению государственной

услуги "Предоставление жилых

помещений жилищного фонда Омской

области коммерческого использования

без проведения торгов"

БЛОК-СХЕМА

предоставления государственной услуги "Предоставление жилых

помещений жилищного фонда Омской области коммерческого

использования без проведения торгов"

     ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │ Подача в Министерство имущественных отношений Омской области  │

     │  заявления о предоставлении жилого помещения жилищного фонда  │

     │          Омской области коммерческого использования           │

     └───────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                     │

                                    \/

     ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │      Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему      │

     │    документов, установленных Административным регламентом    │

     └───────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                                     │

                                    \/

     ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │   Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов,    │

     │          установленных Административным регламентом          │

     └───────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

                 ┌───────────────────┴──────────────────┐

                \/                                      \/

┌──────────────────────────────────┐  ┌───────────────────────────────────┐

│Подготовка и направление ответа об│  │ Принятие решения о предоставлении │

│  отказе в предоставлении жилого  │  │  жилого помещения жилищного фонда │

│  жилищного фонда Омской области  │  │    Омской области коммерческого   │

│   коммерческого использования    │  │            использования          │

└──────────────────────────────────┘  └─────────────────┬─────────────────┘

                                                        │

                                                       \/

                                      ┌───────────────────────────────────┐

                                      │ Заключение договора найма, аренды │

                                      │  жилого помещения Омской области  │

                                      │    коммерческого использования    │

                                      └───────────────────────────────────┘

