Инструкция по заполнению отчетной формы информационно-аналитической системы «БАРС.Web-Своды»

Доступ к системе осуществляется по ссылке http://stat.omskportal.ru/
В окне идентификации пользователя ввести «Логин» и «Пароль», выданные пользователю, и нажать на кнопку «Вход». После этого открывается главное окно Системы.
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Рис. 1 Окно входа в систему

Выбор отчетной формы может осуществляться двумя способами: щелчком по ярлыку на главной рабочей области и кнопкой «Отчетные формы» на боковой панели.

[image: ]
Рис. 2 Выбор отчетной формы

Выбираем из списка период для предоставления отчета. Для каждого отчетного периода сформирована своя схема сдачи отчетности. Она представляет собой иерархию, в которой расположение элементов осуществляется в порядке от высшего (узлы компонентов) к низшему (узлы иерархии), с указанием порядка подчинения элементов. Узлами иерархии являются главные и подчиненные учреждения, сдающие отчеты согласно предполагаемой для них схеме. Нажатие мыши по значкам [image: http://stat.omskportal.ru/websvody/static/documentation/UserManual/pic/3_1.png] и [image: http://stat.omskportal.ru/websvody/static/documentation/UserManual/pic/%D0%BF%D0%BB%D1%8E%D1%81.png] разворачивает и сворачивает узлы иерархии на один уровень. Элемент иерархии, на котором находится курсор (выделение рамкой), называется текущим.
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Рис. 3 Выбор периода отчета

Открыть форму для редактирования двойным нажатием левой кнопки мыши на соответствующей строке списка отчетных форм.

Важно! Отчетная форма может состоять из нескольких, обязательных для заполнения вкладок. Список вкладок можно просмотреть, раскрыв меню «Вкладка».
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Рис. 4 Просмотр вкладок отчетной формы
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Рис. 5 Окно просмотра печатной формы. Вкладка 1
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Рис. 6 Окно просмотра печатной формы. Вкладка 2

Поля, выделенные желтым цветом подлежат редактированию или вводу значений с клавиатуры.
Поля, выделенные синим цветом высчитываются системой на основании формул.
Поля, выделенные белым цветом, не подлежат редактированию.
Заполняем необходимые поля формы.
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Рис. 7 Окно редактирования отчетной формы

Некоторые поля формы предоставляют право выбора значения из справочника. Для этого нажимаем кнопку [image: ] и выбираем необходимый пункт.
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Рис. 8 Выбор значения из справочника

Для сохранения данных и закрытия формы следует нажать кнопку «Сохранить», для обновления полей формы следует нажать кнопку «Пересчитать», для закрытия формы без сохранения внесенных данных следует нажать кнопку «Отмена». 
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Рис. 9 Сохранение отчетной формы
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